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1.MIiSYON, ViZYON ve HEDEFLER
1.1.Misyonumuz

Mezunlarmizin niteliklerini gelistirecek, kaliteli ve yenilik¢i bir Ingilizce 6gretim programi sunmak;
okuma, yazma, dinleme ve konusmada Ingilizce'yi bir iletisim araci olarak kullanabilen, yaratici,
dinamik ve etkin bireyler yetistirmek; Ogrencilerimizde yasam boyu Ogrenme istegi ve becerisi
yaratmak; Ogrencilerimizin kendi kendine o&grenme aliskanliklarim1  gelistirecek becerileri
kazandirmaktir.

1.2.Vizyonumuz

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu olarak vizyonumuz &grencilerimizin kendilerini
gelistirmek ve gelecekte is diinyasinda basarili bireyler olmalarini saglamak amaciyla onlarin yabanci
dilde okuma, yazma, dinleme ve konusma becerilerini gelistirmeye yonelik, bilisim teknolojilerinin
sagladig1r olanaklardan da yararlanarak kaliteli ve etkin bir 6gretim programi gelistirmek ve
uygulamaktir.

1.3.Hedeflerimiz
Yabanci Diller Yiiksekokulumuzun amaglar1 6grencilerin;

e Yabanci dilleri konusurken ve yazarken uygun kelimeleri ve yapilart etkin olarak
kullanabilmesi ve bdylelikle etkili iletisim kurabilmesi,

o Kisisel ilgi alanlar1 ile ilgili konularda ders i¢i ve ders disinda yapilan yabanci dil konusmalari
anlayabilmesi, bu konugmalara katilabilmesi, kisisel duygu, diisiince ve deneyimlerini
ayrintilariyla anlatabilmesi,

e Giinliik bir konugmayi takip edebilmesi, konusulan konularin ana hatlarini takip edebilmesi,
bilgi toplamasi ve fikir olusturmasi gibi ¢esitli amaglar i¢in yabanci dil dinleme yapabilmesi,

e ilgi duydugu alanlarla ilgili basit teknik metinleri okuyabilmesi ve onlardan bilgi
toplayabilmesi,

e Duygular, deneyimler, olaylar, istekler ve planlar hakkindaki uzun kisisel mektuplar1 ve
mesajlart ve kisa is mektubu gibi resmi yazigmalar1 anlayabilmesidir.

Yiiksekokulumuzun sundugu Hazirlik programinin amaglari ise bir akademik yil siiren program
sonunda dgrencilerin:

e Farkli konularda, ayrintili ve anlasilir bir sekilde kendini ifade edebilir ve bir konunun olumlu
ve olumsuz yonlerini ortaya koyarak kendi bakis agisini yansitabilmesi,

e Giinliikk yasamda, iste ya da okulda, sik karsilagtig1 ve tanidik oldugu konulara dayali yazili ve
sOzlii ifadeleri ana hatlariyla analiz edebilmesi,

e Secyahatlerde, dilin konusuldugu yerlerde karsilagilabilecek c¢ogu durumun {istesinden
gelebilmesi,

e Kisisel ilgi alanlar1 dogrultusunda ya da bildigi konularda, basit, ancak fikirler arasi
baglantilarin olusturulmus oldugu metinler yoluyla kendini ifade edebilmesi,

e Yasadigi olaylar1 ve deneyimlerini aktarabilir; diislerinden, umutlarindan ve isteklerinden s6z
edebilir, goriislerini ve planlarini kisaca nedenleriyle ortaya koyabilmesidir.
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2. Program Gelistirme ilkesi

Bartin Universitesi’nin misyon ve vizyonuna uygun yapilandirilan Bartin Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulumuzun temel amaci Tirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cercevesi'nde (TYYC)
belirtilen asgari diizeydeki dil seviyesinin altinda olan &grenciler i¢in etkili bir dil 6grenim siireci
ortaya koyarak liniversitemizdeki lisans/6n lisans egitimlerini siirdiirebilmelerine olanak saglamaktir.
Bunun i¢in, giiniimiiz teknolojilerinden yararlanarak programimizi siirekli iyilestirmeyi, 6grencilerin
sorumluluk alarak 6grenme siirecine aktif bir sekilde katildiklar1 bir ders ortami olusturmayi ve
hedeflerine ulasmalari i¢in onlara en iyi bicimde rehber olmay1 amaglamaktayiz.

Programlarimiz; haftalik, donemlik ve yillik miifredat programlari, ders kitaplar1 ve yardimci
materyallerden olusmaktadir. Degerlendirme siire¢ ve Olciitleri programlarla ve birbirleriyle
uyumludur ve diizenli olarak incelenip revize edilmektedir. Tiim 6grenciler ve 6gretim elemanlar
igin gereken bilgiler bu ogelerin iginde yer almaktadir. Bartin Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulu Ogrenme Programinin 63eleri asagida agiklamalariyla verilmistir.

2.1.08renme Ciktilar

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu 6grenme ciktilart Avrupa Dilleri Ortak Cerceve
Programi (CEFR) temel alinarak olusturulmustur. Program farkli dil seviyelerinde (A1-Baslangic
seviye, A2-Temel Dil Kullanim Diizeyi, B1-Bagimsiz Dil Kullanim Diizeyi, B2-Bagimsiz Dil
Kullanom Diizeyi) 6grenme ¢iktilarim1 kazanmak icin ayrilmasi gereken tahmini zaman ve
kullanilacak 6grenme/6gretme etkinliklerini gosterir. Program sonunda dgrenciler asagida belirtilen
seviyelerde egitimlerini tamamlarlar:

* % 100 Zorunlu Ingilizce (Lisans) B2 (Orta Seviye Ustii)
* % 100 Zorunlu Ingilizce (On Lisans) B1 (Orta Seviye)

* % 30 Zorunlu Ingilizce (Lisans) B1 (Orta Seviye)

* Hazirlik egitimi alan lisans (B1-B2)

Hazirlik Programinin yani sira, yabanci diller yiiksekokulu biinyesinde verilen, ortak zorunlu yabanci
dil dersi ve ikinci dil olarak alinabilen segmeli Almanca dersleri i¢in hazirlanan program sonunda
ogrencilerin ulasacagi seviyeler agagidaki gibidir:

* Ortak zorunlu yabanci dil dersini alan lisans ve 6n lisans (A1-A2)
* Se¢meli Almanca dersini alan lisans ve 6n lisans (A1-A2)

2.2. Ogretme ve Ogrenme Materyalleri

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu, misyon, vizyon ve hedefleri cergevesinde,
ogrencilerimize nitelikli bir dil 6grenme siireci saglamayr amaclamaktadir. Uzaktan Egitim
Koordinatorliigii, 6grenme ¢iktilarina ulagsmak icin yiiksekokul 6gretim elemanlar: tarafindan A1-A2
diizeylerinde 6zgiin hazirlanan ve ¢evrimi¢i olarak kullanima sunulan ders igeriklerini ve destekleyici
materyalleri kullanmaktadir. Hazirlik Birim Koordinatorliigi ise yayinevleri araciligi ile temin edilen
Al1-B1l+ diizeylerinde ders kitaplarindan ve 6gretim elemanlar: tarafindan saglanan ders notlar1 ve ek
materyallerden yararlanmaktadir. Ders kitaplar1 ve ek materyallerin se¢iminde; Avrupa Ortak Dil
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Cercevesi’ne uygunluk, aktivitelerin kurumsal hedeflere ve 6grenme ¢iktilarina uygunlugu, kitaplarin
cevrimi¢i desteginin olusu, akademik igerikli ve yetiskin 0grencilere uygun olusu, anlasilabilir ve
kullanim1 kolay olusu gibi kriterler géz 6nitinde bulundurulmaktadir. Bununla birlikte 6grencilere ders
saatleri disinda yararlanabilecekleri dergi, kitap ve alistirma kagitlar1 sunulmaktadir. Boylece
ogrenciler kendilerine sunulan bu araglardan sinif dis1 ¢alismalarinda istedikleri yer ve zamanda
yararlanabilir ve 6zerk 6grenmelerini gelistirme sansi bulabilirler.

2.3.Degerlendirme

Degerlendirme unsurlar ilgili miifredat programindaki 6grenme ¢iktilar1 dogrultusunda belirlenir.
Ortak zorunlu veya se¢meli yabanci dil derslerini degerlendirme bir ara sinav ve bir genel sinav ile
yapilmaktadir. Hazirlik Programinda ise, ddnem boyunca her bir ders i¢in uygulanan kisa siavlarin
yaninda, ara sinav Ve yil sonu sinavi, 0grencilerin hazirlamasi gereken {iriin dosyasi (portfolyo) ve
odevler degerlendirmeye dahil edilmistir. Ogretim elemanlari degerlendirme siireci ve unsurlartyla
ilgili olarak 6grencileri donem boyunca ayrintili olarak bilgilendirirler (6rnek soru, degerlendirme
kriterleri vb.). Siif i¢i ve sinif dig1 ¢alismalar da programa dahil edilmistir.

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunun amaci;
a) Ogrencilerin akademik ve dilbilimsel ihtiya¢larina cevap vermek

Ogrencilerine yiiksek kalitede Ingilizce egitimi sunarak onlarn dil biling ve bilgilerini iyilestirmek
ve hazirlik programini bitirdiklerinde dersleri takip etmek icin gerekli altyap1 ve stratejileri edinmis
olmay1, kapsamli yazilar1 anlayabilecek cesitli tiirlerde yazilar yazabilmeyi, hedef dili uygun ve dogru
olarak kullanarak iletisim kurabilmek igin kendilerine gerekli olacak Ingilizce dil becerileriyle
donatmay1 amaclamaktadir.

b) Ozerk 6grenmeyi tesvik etmek

Hazirlik programi, 6grenmenin siif ortami ile siirli olmamasi, 6grencilerin sinif ortami diginda da
ogrenmeye devam edebilmesi ve kendi Ogrenmelerine yardimci stratejileri kazanmalar1 igin
ogrencilere destek olmaktadir. Akademik ihtiyaclarimi karsilayabilmeleri icin Ogrencilerimize
okulumuzda kiitiiphane destegi saglanmaktadir. Uzaktan egitim koordinatorliigli ise 6grencilerine
online olarak ders ve materyal imkan1 sunmaktadir.

¢) Akademik damismanlhik saglamak

Ogrencilerin bagarili bir akademik yil gecirmelerini saglamak amaciyla Uzaktan Egitim
Koordinatorliigii ve Hazirlik Koordinatorliigii 6gretim elemanlar: tarafindan ders programlarinda
‘Office hour’ ad1 altinda 6grencilerine ders programlar1 disinda yardimer olabilecekleri haftada iki
ders saatini kapsayan danismanlik hizmeti verilmektedir.

3. Ogrenci Egitim ilkesi

Bartin Universitesi Yiiksekokulu &grencilerinin kendi ogrenme siireglerini en aktif sekilde
yonetebilmeleri i¢in, onlara ihtiyag duyulan egitim, kaynak, danismanlik, firsat ve tekniklerin
saglanmasi yani sira dil 6grenmek icin gerekli beceri ve stratejilerin kazandirilmasini amaglar. Bartin
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Universitesi YDYO ayn1 zamanda dgrencilerde, akademik ve sosyal yasantilari igin yabanci dil
bilmenin 6nemi hakkinda farkindalik yaratmaya énem vermektedir. Bunun i¢in dgrenciler sinif i¢i
aktivitelerine ek olarak konusma kuliipleri, yarigmalar ve video projeleri gibi smif i¢i ve siif dist
etkinlikler ile dili etkili kullanma ve kendilerini ifade etmeleri i¢in tesvik edilir.

4. Olcme ve Degerlendirme ilkesi
4.1.Genel Degerlendirme

Ogrencilerin akademik yil iginde dil becerisinin gelisiminin takibi ve dlgiilmesine ydnelik olarak
aldiklar1 yabanci dil dersinin amag ve ¢iktilarina uygun olarak dil yeterliliklerini belirlemek i¢in kisa
sinavlar, ara smavlar, yil sonu simavlar1 ve/veya portfolyo, sunum gibi calismalarini kapsayan
degerlendirme araglar1 kullanilir.

Degerlendirme, 6grenme siirecinin énemli bir bileseni oldugundan, hazirlik sinifi 6grencilerine yil
icerisinde dort adet kisa sinav, dort adet kelime smavi, iki ara smav ve bir yilsonu smavi verilir.
Bunlarin yani sira, 6grencilerden, yil igerisinde yapmis olduklart dort beceriyi kapsayan ¢alismalarin
oldugu tiriin dosyas1 (portfolyo) tutmalari istenir ve bu {iriin dosyasi sinavlardan bagimsiz olarak
notlandirilir.

Hazirlik Koordinatorliigii 6grencilerinin basarisini, gegme notunu toplamda %20 oraninda etkileyen
iki ara sinav, %20 oraninda etkileyen dort kisa sinav, %4 oraninda etkileyen dort kelime sinavi, %6
oraninda etkileyen iki portfolyo dosyasi ve %50 oranda etkileyen bir y1l sonu siavi ile degerlendirir.

Ogrenciler dort dil becerisinde test edilir; okuma, yazma, dinleme ve konusma. Sinavlar, smav
tanimlamalarina gore hazirlanir ve ylriitiiliir. Bu smavlarla beraber, tim O6grencilere dort dil
becerisindeki basarilarini gosterebilme olanagi verilir.

Hazirlik programinda kisa sinavlara giremeyen 6grenci igin telafi simnavi ve/veya mazeret sinavi
yapilmaz. Ara sinavda gecerli raporu ve mazereti olan 6grenciler Yabanci Diller Boliim Baskanligi
ve Hazirlik Siniflar1 Birim Koordinatorliigii tarafindan belirtilecek tarihte mazeret sinavina girebilir.
Y1l sonu smavinda basarisiz olan 6grenciler akademik takvimde belirtilen tarihte yapilacak olan
biitiinleme sinavina girebilirler. Biitiinleme sinav1 y1l sonu sinavina benzer sekilde yapilir ve yil sonu
siavi notu yerine gecer

(file:///C:/Users/hp/Downloads/ingilizce%20Hazirlik%20S1m1flar1%20Y énergesi.pdf)

Uzaktan Egitim Koordinatorliigli, 6grencilerinin basarisin1 degerlendirmede ge¢cme notunu %40
oraninda etkileyen bir ara sinav ve gegme notunu %60 oraninda etkileyen bir genel simnav uygular.
Sorular ayn1 seviyedeki 6grenciler igin ayn1 olup tiim kampiislerde es zamanli olarak gergeklestirilir.
Sinavlarda 6grencilerin dil bilgisi, kelime bilgisi ve okuma becerileri Olgiiliir. Ara smavlara
belgelendirilmis saglik problemleri nedeniyle giremeyen Ogrenciler i¢in Mazeret Sinavi; genel
smnavdan basarisiz olan ve/veya not yiikseltmek isteyen Ogrencileri i¢in Biitlinleme Sinavlari
diizenlenir.
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Olgme-degerlendirme koordinatdrliigiiniin birincil sorumlulugu, tarafsiz, cinsiyete, 1rk ve kiiltiirel
geemise duyarli sinavlar tasarlamaktir. Koordinatorliik ayni zamanda sinavlarin nasil yiiriitiilecegine
dair yonergeleri 6gretmenlere sunmakla ve yazma ve konusma gibi iiretken dil becerilerinin standart
bir sekilde degerlendirilebilmesi i¢in gerekli toplantilar1 yiiritmekle sorumludur. Bu sinavlar yazili
ve/veya sozlii ve/veya uygulamali olarak yapilabilir.

Simav hazirlama birimi sinavin tarihi, sekli, igerigi hakkinda 6gretim elemanlarin1 ve 6grencileri en
az bir hafta dncesinden bilgilendirmekle yiikiimliidiir. Bu siire, Uzaktan Egitim Koordinatorliigii i¢in
ilgili yiiksekokul miidiirliigiince gereken gorevlendirme, duyuru ve derslik ayarlamalariin
yapilabilmesi i¢in simnavdan en az iki hafta oncesi olarak belirlenmistir. Hazirlik biriminde ise ara
sinav ile yilsonu ve biitiinleme sinav tarihleri akademik takvimde ilan edilir. Kisa sinavlarin programi
akademik takvimde ilan edilmez, herhangi bir giin ve herhangi bir ders saati iginde uygulanir. Sinav
giinleri en ge¢ 10 giin dncesinden duyurulur. Notlandirma isleminden sonra 6grencilere hatalarini
kontrol etme ve degerlendirme imkan1 verilir. Sinav sonuglari ¢gevrimi¢i ilan edilir.

4.2.Hedefler
Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunun degerlendirme siirecinde benimsedigi hedefler:

e Verilen yabanci dil dersinin amaci ve igerigine uygun olarak giivenilir, gecerli ve kullanish
degerlendirme yontemleri secmek,

e Seffaf, tarafsiz ve tutarli degerlendirme yontemleri ile adil, giivenilir ve gegerli sonuclar elde
etmek,

e Portfolyo degerlendirmesi, kisa sinavlar ve yil boyunca gergeklestirilen ¢esitli etkinliklerin
yani sira ara sinavlar ve yil sonu sinavlart i¢in kalite kontrolii saglamak ve gerekli
diizenlemeleri yapmak,

Dogru sinav tasarist ve yapisini kullanarak 6grenci merkezli bir yaklagim izlemek,
Sinavlarin igerigi, sekli, izlenecek prosediirler ve tiim degerlendirme prosediirleri hakkinda
hem 6gretim elemanlarini hem de 6grencileri bilgilendirmek,

e Degerlendirme sonuglarini dikkate alarak gelecek egitim Ogretim faaliyetlerinde gerekli
degisiklikleri yapmaktir.

4.3.11kenin Kapsam
Degerlendirme politikas1 Bartin Universitesi YDYO tarafindan saglanan tiim dersleri kapsar.
4.4.Degerlendirme Siirecinde Giivenirlik ve Gegerlilik Tlkesi

Bartin Universitesi yiiksekokulunun amaci 6grencilerin degerlendirilmesinde yiiksek seviyede
giivenirlik ve gecerlilige ulagmaktir.

4.5.Giivenirlik ve Gegerlilik

Bartin Universitesi Yiiksekokulu, smavlarin giivenirlik ve gegerliligini artirmak icin sinavlardan énce
tim Ogrencilerin kullanilan degerlendirme yontemlerine asinalik kazanmalarini amaglamaktadir.
Olasi hatalar1 en aza indirgemek olduk¢a 6nemli oldugu i¢in, sinav hazirlama ve notlandirma siiregleri
boyunca standartlagma toplantilar1 yapilir.
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Bartin Universitesi Yiiksekokulu program gelistirme ve Olgme-degerlendirme birimlerinin
koordinasyonu ve miifredat ile degerlendirme siireclerinde gerekli diizenlemelerin yapilmasi
aracilifiyla degerlendirmenin gegerliligini saglar. Hazirlik programinda bu prosediir, tiim sinavlara
ve y1l boyunca verilen 6devlere uygulanir. Tiim tiretken ve algilayict beceriler ile alt beceriler olan
dil bilgisi ve kelime bilgisi akademik y1l boyunca diizenli olarak degerlendirmeye alinir. Sinavlarin
icerigi ve degerlendirme kriterleri dgretim elemanlar1 ve &grencilerle paylasilir. Ogrencilere dil
O0grenme siireclerinde yil boyunca deneyimleyerek asina olduklar1 test tekniklerini iceren sinav
formati uygulanir.

Uzaktan Egitim Koordinatorliigii degerlendirme siirecinde 06grencilerin optik formlar1 optik
okuyucuda degerlendirilmeden 6nce cevap anahtarlar1 boliimdeki 6gretim elemanlari tarafindan en az
iki kez kontrol edilir. Herhangi bir itiraz durumunda ise optik okuyucunun degerlendirdigi cevap
kagidi sorumlu 6gretim elemani tarafindan manuel olarak da kontrol edilir.

4.6.Dogrulama

Degerlendirme siirecinin sorunsuz bir sekilde islemesi i¢in 6lgme degerlendirme koordinatorligi
asagidaki prosediirleri izler:

* Program gelistirme koordinatorliigii ile birlikte belirlenen miifredatla uyumlu olan sinav maddeleri
iizerine fikir birligine varir,

* Miifredat1 g6z Oniinde bulundurarak, yiiksekokul biinyesindeki hazirlik ve uzaktan egitim
koordinatorliiklerince yiiriitiilen sinavlar1 tasarlamak, yiriitmek ve kalitesini gelistirmekle
yiikiimliidiir. Bu sinavlar, 6grencilerin farkli dil becerilerindeki basari seviyelerini 6l¢gmede kullanilan
kisa sinavlari, ara siavlari, final sinavlarini, biitiinleme siavlarini ve telafi sinavlarini kapsar.

* Yapilan sinavlarla ilgili her seyi ytiriitmek icin gerekli 6nlemleri alir.

Olgme degerlendirme koordinatorliigiiniin her iiyesi kisa smavlar, ara smavlar, final smavlari,
biitiinleme ve telafi sinavlari i¢in agsagidaki prosediirleri takip eder:

Kisa Smmavlar

* Siav tanimlamalarmin yazimi

* Sinav maddelerinin yazimi

* Gerekli degisikliklerin yapilmasi

* Kisa sinav i¢in olan maddelerin tamamlanmasi

* Belirlenen tarihte ve saatte kisa sinavin yiiriitiilmesi

* Cevap anahtarinin 6gretmenlere dagitilmasi

* Belirlenen 6gretmenlerin sinavlari notlandirmasinin saglanmasi

* Notlandirma islemlerinden sorumlu 6gretim elemanlariyla toplant1 yapilmasi

* Notlandirma islemini yapacak 6gretim elemanlarina sinavlari nasil notlandiracaklarina dair rehberlik
eden detayli sinav cevap anahtarinin ve kriterlerinin verilmesi

» Gorevlendirilen notlandiricilarin smav kagitlarini belirlenen tarihte teslim etmesinin saglanmasi
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Ara Simavlar ve Final Sinavi

Sinavin igerigi, Hazirlik Koordinatorliigli i¢in “dinleme, konusma, telaffuz, dil kullanimi, okuma ve
yazma” iken Uzaktan Egitim Koordinatorligii icin “dil bilgisi, kelime bilgisi ve okuma”dir.

* Sinav tanimlamalarinin yazimi

* Sinav maddelerinin yazimi

* Siav hazirlama biriminin diger tiyeleri tarafindan sinavin gézden gegirilmesi

* Gerekli degisikliklerin yapilmasi

» Maddeler iizerine ortak karara varilmasi

* Gerekli degisikliklerin yapilmasi

* Sinav maddelerinin son halinin verilmesi

* Smavin belirlenen saat ve tarihte yiiriitiilmesi

* Notlandirma iglemlerinden sorumlu 6gretim elemanlariyla toplanti yapilmasi

* Notlandirma iglemini yapacak 6gretim elemanlarina sinavlari nasil notlandiracaklarina dair
rehberlik eden detayli sinav cevap anahtarinin ve kriterlerinin verilmesi

* Gorevlendirilen notlandiricilarin siav kagitlarini belirlenen tarihte teslim etmesinin saglanmasi

Yazma Sinavlari

* Sinav tanimlamalarinin yazimi

* Sinav maddelerinin yazimi

* Yazma ofisinin diger iiyeleri tarafindan sinavin gézden gegirilmesi

* Gerekli degisikliklerin yapilmasi

* Sinav hazirlama birimi tiyeleriyle toplanti yapilmasi

* Maddeler iizerine ortak karara varilmasi

* Gerekli degisikliklerin yapilmasi

* Yazma sinavi sorularinin son halinin verilmesi

* Yazma smavinin, siav kitapg¢iginin bir boliimii olarak belirlenen saat ve tarihte yiiriitiilmesi

* Notlandirma islemlerinden sorumlu 6gretmenlerle toplant1 yapilmasi

* Notlandirma islemini yapacak 6gretmenlere sinavlari nasil notlandiracaklarina dair rehberlik eden
detayli yazma sinavi cevap anahtarinin ve kriterlerinin verilmesi

* Tiim notlandiricilarin adil bir sekilde nasil notlandirma yapilacagina dair fikir birligine varmast igin,
yapilan toplantida rastgele secilen sinav kagitlarinin birlikte notlandirilmasi ve degerlendirilmesi

* Gorevlendirilen notlandiricilarin siav kagitlarini belirlenen tarihte teslim etmesinin saglanmast

* Smif damismanlarinin, 6grencilerin simav kagitlarint kontrol etmeleri i¢in sinifa sinav kagitlarin
gotiirmelerinin saglanmasi

Konusma Sinavlari

* Sinav tanimlamalarimin yazimi

* Sinav maddelerinin yazimi

» Konusma ofisinin diger iiyeleri tarafindan simnavin gézden gegirilmesi
* Gerekli degisikliklerin yapilmasi

* Sinav hazirlama birimi {iyeleriyle toplant1 yapilmasi
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» Maddeler iizerine ortak karara varilmasi

* Gerekli degisikliklerin yapilmasi

» Konusma sinavi sorulariin son halinin verilmesi

* Her smav salonu i¢in iki tane sinavi dinleyip degerlendirecek Ogretmen, bir tane Ogrencilerle
konusma islemini gergeklestirecek 6gretmen, bir tane de 6grencilere bekleme salonunda eslik edecek
ogretmen atanmasi

* Notlandirma islemini yapacak Ogretmenlere konugsma smavini nasil notlandiracaklarina dair
rehberlik eden detayli konusma sinavi kriterinin verilmesi

» Calisir vaziyette olduklarmi kontrol ettikten sonra video kaydi icin gerekli olan ekipmanlarin
dagitilmasi

» Konusma smavinin belirlenen saat ve giinde yliriitiilmesi

» Smavda gorevli 6gretmenlerin belirlenen giinde bilgisayara smav videolarini yiiklemesinin
saglanmasi

+ Sinav kitap¢iginin lizerine yazabilmeleri i¢in, konusma sinavini degerlendiren 6gretmenlerin not
kagitlarin1 sinif danigmanlarina teslim etmesi

« Ogrenciler notlarmi ve smav hakkindaki déniitleri gorebilsinler diye sinif danismaninin konusma
siavi not kagitlarini sinifa getirmesi

5. Gozetmenlik ilkesi

Ogrencilerin notlandirilmas: ve sinav siireclerinin tam olarak gerceklestirilmesi Bartin Universitesi
YDYO i¢in olduk¢a onemlidir. Giivenligin saglanmasi, smavlarin adil ve uygun bir halde
gerceklestirilmesi ve tiim 0grencilerin uygun bir ortamda sinava girebilmesi i¢in gézetmenler ¢ok
ciddi bir role sahiptir.

Gozetmenler, kendilerini gorevlerini yapmaktan alikoyabilecek ve Ogrencileri rahatsiz edebilecek
olan aktivitelerle mesgul olmamali, okuma yapmamali (sinavla ilgili okuma yapma durumu harig) ya
da bir sey yememelidirler.

5.1.Gozetmenlik Prosediirleri
Uzaktan egitim koordinatorliigii icin gozetmenlik prosediirii asagida belirtildigi gibidir;

1. Smav tarihleri ve salonlari, Uzaktan Egitim Koordinatorliigiince UZEM web sayfasindan ve
duyuru panolarindan duyurulur.

2. Simav materyalleri sinavdan 45 dakika 6nce bina sorumlusu tarafindan imza karsiliginda
gozetmenlere dagitilmaya baglanir.

3. Gozetmenlerin sinav materyalleriyle birlikte smmavdan en ge¢ 15 dakika Once sinav
salonlarinda hazir bulunmasi gerekir.

4. Ogrenci kimlikleri kontrol edilir ve sinav yoklama tutanagi 6grenciler tarafindan imzalanur.

5. Smfta bulunan 6grencilerin sayist gozetmenler tarafindan kontrol edilir ve sinav tutanaginda
gerekli alanlar doldurularak imzalanir.

6. Sinav kurallar1 ve prosediirleri gézetmenler tarafindan 6grencilere hatirlatilir.

Sinav kagitlar1 ve materyalleri gbzetmenler tarafindan dagitilir.

8. Ogrencilerden eksik boliim olma ihtimaline kars1 siav kagitlarini kontrol etmeleri istenir.

~
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9. Smnav, her simav salonunda ayni zamanda baslar. Sinav siiresinin ilk 15 dakikasi1 salondan
cikilamaz ve bu siire igerisinde sinava gelen 6grenciler salona alinabilir.

10. Sinav materyalleri ve yoklama tutanagi bina sorumlusuna teslim edilir.

11. Sinavla ilgili problemler bina sorumlusuna bildirilir.

12. Tim smav evraklar1 ve geri bildirimler bina sinav sorumlular1 tarafindan Uzaktan Egitim
Koordinatorliigline iletilir.

Hazirlik koordinatorliigii icin gozetmenlik prosediirii ise asagida belirtildigi gibidir;

1. Smav tarihleri ve salonlari, Hazirlik Koordinatorliigii tarafindan hem ¢evrimigi olarak hem de
duyuru panolarinda duyurulur.

2. Sinav materyalleri sinavdan 30 dakika once imza ile dagitilir. Gozetmenlerin sinavdan 15
dakika once siav salonlarinda olmasi gerekir.

3. Ogrenci kimlikleri kontrol edilir ve devamsizlik kagidi 6grenciler tarafindan imzalanr.

4. Sinav kurallar1 ve prosediirleri gozetmenler tarafindan sesli bir sekilde okunur. Ogrencilerden
ders materyallerini ve cep telefonlarini 6gretmen masasina koymast istenir.

5. Sinav kagitlar1 ve materyalleri gdzetmenler tarafindan dagitilir.

Ogrencilerden eksik béliim olma ihtimaline karsi sinav kagitlarini kontrol etmeleri istenir.

7. Sinav, her sinav salonunda ayn1 zamanda baslar. Sinav siiresinin ilk 15 dakikasina gelmeyen
Ogrencinin sinav salonuna girmesine izin verilmez. Dinleme bolimii siiresince gelen
ogrenciler sinav salonuna dinleme bolimii bittikten sonra gelebilir.

8. Sinav materyalleri ve yoklama kagidi toplanir ve dlgcme ve degerlendirme koordinatorliigiine
verilir.

9. Snavla ilgili problemler 6l¢gme ve degerlendirme koordinatdrliigiine bildirilir.

o

6. Notlandirma ilkesi

Ogrencilerin gelisimini gozlemlemek ve 6grenme ve 6gretme siirecinde 6grencilere ve 6gretmenlere
geri bildirimde bulunmak olduk¢a 6énemli oldugu igin, Bartin Universitesi YDYO notlandirma
prosediirlerine ¢ok dikkat eder. Bartin Universitesi Yiiksekokulu’nun asil amaci, dgrencilerin etkin
dil kullanicilar1 olabilmeleri i¢in gerekli bilgi ve becerilerde gelisimlerinin ne diizeyde oldugunu
belirlemektir.

Bir diger amac ise Ogrencilerin kendi gelisimlerini gorebilmeleri i¢in onlarin ¢aligmalar1 {izerine
stirekli geri bildirimde bulunmaktir.

6.1.Notlandirma nasil yapilir?
Notlandirma igin Bartin Universitesi YDYO 6gretmenleri tarafindan belirli prosediirler izlenir.
6.2.Notlandirma Siirecinde Ogretim Elemanlarinin Gérev ve Sorumluluklar

« Ogrencilerin smavin igerigi ve tarihi hakkinda bilgilendirildiginden emin olmak
* Beceri odakli sinavlar i¢in gelistirilmis kriterleri paylasmak

* Yazma ve konusma siavlarindan 6nce standartlastirma toplantilarina katilmak
* Sinav kagitlarin1 diizenli olarak notlandirmak
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* Notlandirma {izerine d6grencilere geri doniit saglandigindan emin olmak
* Sinav kagitlarini son teslim tarihinde teslim etmis olmak

6.3.Notlandirma Prosediirleri
Uzaktan egitim koordinatorliigii icin notlandirma prosediirii ise asagida belirtildigi gibidir;

Smavlar optik okuyucu tarafindan okunur.

Yanlis cevaplar dogru cevaplari etkilemez.

Her bir dogru soru, soru sayistyla belirlenen katsayi ile ¢arpilir.

Sonuglar 100 tizerinden degerlendirilir.

Bartin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi 20. maddesi

akrownPE

uyarinca harf notuna donistiiriiliir.
(www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2010/08/20100809-3.htm)

Hazirhik Koordinatorliigii icin notlandirma prosediirii ise asagida belirtildigi gibidir;

Konusma ve yazma sinavlari i¢in kriterler hazirlanir ve 6gretim elemanlartyla paylasulir.
Sinav kitapgiklari i¢in bir cevap anahtar1 hazirlanir.

Standartlasma toplantilarina katilinir.

Sinavdan sonra 6grencilere cevap anahtarlari verilir.

Ogretim elemanlari son teslim tarihi hakkinda bilgilendirilir.

Smavlar 6gretim elemanlar: tarafindan notlandirilir.

ok wdE

7. Ogretim Elemam istihdam Ilkesi
7.1. Tlk Atama

Bartin Universitesi YDYO’nun ve dgretim elemani adaylarinin takip etmesi gereken asamalar
asagidaki gibidir;

* YDYO Miidiirii, 2547 sayilt kanunun 32. maddesi geregi ihtiya¢ duyulan 6gretim gorevlisi sayisini
Bartin Universitesi Rektorliigiine iletir.

« Bartin Universitesi Rektorliigii Yiiksek Ogrenim Kurumu (YOK) ile gerekli yazismalari yiiriitiir.

« YOK ihtiyac1 onaylar ve kadro verir.

« Ogretim Elemani alim ilan1 Bartin Universitesi internet sayfasinda yaymlanr.

* Adaylar istenen belgelerle (6gretim gorevlisi bagsvuru formu, 6zge¢mis, diploma veya gegici
mezuniyet belgesi, transkript, ALES sonug belgesi, Yabanci Dil Sinavi sonug belgesi, niifus ciizdani
fotokopisi, vesikalik fotograf, onayli hizmet belgesi, ve erkek adaylar icin askerlik ilisigi olmadigina
dair belge) ve is deneyim belgesi (ilanda deneyim sart1 olan kadrolar i¢in ¢alisilan meslek kodlarini
gosterir sigortali hizmet dokiim belgesi, ¢alisilan yerlerden alinan 1slak imzali is deneyim belgesi ve
kamu personeli i¢in onayli hizmet belgesi) ile birlikte sahsen ya da posta ile bagvuru yapar.

« Adaylar Bartin Universitesi internet sayfasinda belirtilen tarihte sozlii sinava alinirlar.
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« Sinav, “Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemam Kadrolarina Naklen Ve Agiktan Yapilacak
Atamalarda Uygulanacak Merkezi Smav ile Giris Smnavlarma iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik” hususlarina gore uygulanir. (Www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2018/11/20181109-3.htm)
* Bagvuru sonuglar1 w3.bartin.edu.tr sayfasinda ilan edilir.

« Bartin Universitesi Personel isleri daire baskanlig1 ise alim siirecini yiiriitiir.

» Kazanan adaydan YDYO personel isleri “SGK ise baslama bildirgesi,” “Aile durum bildirimi,”
“Aile yardim bildirimi” ve “Mal beyannamesi” belgelerini ister.

* Yeni 6gretim elemanlar1 Bartin Universitesi YDYO Mesleki Gelisim Birimi tarafindan oryantasyon
programina alinir ve gorevlerine baglarlar.

7.2. Yeniden Atama

« Ogretim elemanlar1 her yil gérev siiresi uzatma formu doldurup yeniden atanmalari i¢in B&lim
Bagkanligi’na dilekge verirler.

 Bolim Bagkanlig1 uygun goriisle Yiiksekokula yazi gonderir.

* Yiiksekokul Y&netim Kurulu Béliim Baskanliginin gériisiine istinaden karar alir. Ilgili karari
Rektorliik Makami Personel Daire Baskanligina gonderir.

* Personel Daire Baskanligi ilgili 6gretim eleman1 hakkinda nihai karar1 vermek {izere yeniden atama
yazisini Rektor’e sunar.

* Yeniden atama yazisi ilgili personele teblig edilir.

8. Mesleki Gelisim ilkesi

Mesleki gelisimin etkili 6grenme ve Ogretime biiyiik bir katkisinin oldugunu diisiinmekteyiz. Bu
sebeple, kurumumuzdaki 6gretim elemanlarinin ihtiyaglarina ve ilgi alanlarina gore gerekli destek ve
rehberlik hizmetlerinin yani sira egitim olanaklar1 yaratma konusunda da rol almaktayiz.

Ihtiyag alanlarmi belirlemede anketler, bireysel ya da toplu goriismeler ve &grenciler ve
ogretmenlerden gelen doniitlerden yararlanilmaktadir. Bireysel gorlismeler talep dogrultusunda
diizenlenmektedir. Calistaylar, kurum dis1 egitmen ve uzmanlar ve birimin elemanlar tarafindan
yapilan sunumlar 8gretim elemanlarinin ihtiyaglarina gore yapilmaktadir. Ise yeni baslayan 6gretim
gorevlilerine var olan program tanitmak ve gerekli destegi saglamak icin ayr1 toplantilar
diizenlenmektedir. Birimin diger bir ilkesi ise O0gretim elemanlarimin ilgi alanlarima gore cesitli
projelere, ulusal ve uluslararas1 konferanslara, ¢alistaylara ve seminerlere katilmalar1 konusunda
gerekli bilgi ve destegi saglamaktir.

Bartin Universitesi Yabanc1 Diller Yiiksekokulu’nda arastirma yapabilmek icin izlenecek
adimlar asagidaki gibidir:

* Yiiksekokul biinyesinde gerceklestirmek istediginiz arastirma c¢aligsmalari i¢in 6ncelikle Arastirma
izin dilekgesini doldurarak Boliim Baskanligir Sekreterligine sununuz. Boliim Baskanligi tarafindan
onay alindiktan sonra Bartin Universitesi Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulu’na dilekge ile
bagvurarak izin alinmasi gerekmektedir.

Ulusal ve uluslararasi konferans, ¢alistay ve seminerlere katilabilmek icin izlenecek adimlar
asagidaki gibidir:
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a) Yolluk/yevmiye talepli:

* Bildiriniz i¢in ilgili kurumdan kabul geldiginde ya da sadece katilimci olarak bagvurmak
istediginizde gorevlendirme formunu etkinligin programi, kabuliiniize iliskin belge, telafi formlar1 ve
varsa diger ekleriyle birlikte, en az 15 giin 6nceden, Boliim Bagkanligi Sekreterligine teslim ediniz.

* Bu dilekgeniz daha sonra boliimiin uygun goriisii lizerine yonetim kuruluna girecektir. Uygun
bulunmasi halinde iist yazi ile mudiirlik makamina gidecek ardindan nihai onay i¢in rektorliik
makamina sunulacaktir.

+ Déniisiiniizde yolluk/yevmiye gideri beyan1 i¢in Mali Isler Memuru ile iletisime ge¢cmeniz
gerekmektedir.

9. Personel Tesvik Ilkesi
Yiiksekokul biinyesinde akademik personele saglanan tesvik olanaklari sdyledir;
9.1.Akademik Tesvik

Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) 11/10/1983 tarihli ve 2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel kanununun
ek-4 iincli maddesine dayanarak ge¢mis akademik yilda yapilan c¢alismalar karsiligi ilave licret
verilmektedir. Yiiksekokul biinyesinde bulunan akademik tesvik komisyonu Bartin Universitesi
Rektorliigii ile is birligi icinde ¢alismaktadir. YDYO Akademik Tesvik Komisyonu yiiksekokul
bilinyesindeki tiim 6gretim elemanlarina akademik ¢alismalarini kapsayan dosyalarin1 hazirlamalari
icin duyuru yapar. Ilan edilen tarihte komisyon dosyalar1 inceler ve YOK tarafindan belirlenen
Olgiitlere gore uygun bulunan dosyalar YDYO Miidiiriine iletilir. YDYO Miidiirliigi dosyalar1
rektorliige bagli Akademik Tesvik Komisyonuna iletir. Kabul edilen dosya sahibi 6gretim elemani
aldig1 puana gore maaginda tesvik ddenegi alir. Ogretim elemanlarinmn ayrica her yil hazirladiklari
faaliyet raporlari ile sozlesmeleri rektorliik tarafindan yenilenir.

9.2.Yiiksek lisans — Doktora Programlar:

YDYO Miidiirliigii, Rektorliik izniyle her yil en az bir 6gretim elemanima Bilkent Universitesi MA-
TEFL Programimna katilma sansi tanimaktadir. Program bir akademik egitim-6gretim yilim
kapsamaktadir. Programa katilan 6gretim elemani program siiresince maagini almaya devam
etmektedir. Miidiiriyet her y1l programa bagvuru tarihini tiim 6gretim elemanlarina duyurur. Programa
basvurmak isteyen tiim 6gretim elemanlar1 program miilakatlarina girer ve kazanan adaylar Miidiiriin
ve Rektorliiglin onay ile programa katilir. Ayrica okulumuz biinyesindeki tiim 6gretim elemanlari
yiiksek lisans ve doktora programlarina katilmalar1 konusunda Rektorliikk ve Yiiksekokul yonetimi
tarafindan desteklenir.

10. Sikayet Ilkesi

Yiiksekokul biinyesindeki tiim personelin ve okulumuz &grencileri arasinda gelisebilecek her tiirlii
anlasmazlig1 engellemek, kurumumuzdaki her bir bireyin daha pozitif bir ortamda ¢alisabilmesi adina
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taraflarca belirtilen her tiirlii sikdyet Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan dikkate alinir. Tim
sikayetler gereken hassasiyet gosterilerek ¢oziime kavusturulur. Resmi olmayan sikayetler taraflar
arasinda konusma yoluyla ¢oziliirken, dilekge ile yapilan sikayetler ilgili birime teslim edilir ve
Bartin Universitesi tarafindan kabul edilen Tiiziik ve Y 6netmeliklerde
(https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Kurum/85269548) belirtilen yasal prosediirler takip edilir.

10.1.0grenci Sikayet Siireci: Ogrenciler her yil basinda siniflarda gergeklesen oryantasyon
programinda YDYO kurallar1 ve smif i¢i kurallar1 hakkinda bilgilendirilir. Ogrencilerin kurallara
uymamasi durumunda, 6gretmen ve Ogrenci arasinda goriislilerek sorun sozlii olarak ¢oziime
kavusturulur. Taraflar arasinda sorun ¢oziilemezse, 6grenci yazili sikayet belgesini, ilgili boliim
sekreterligine, 6gretim gorevlisi ise yazili sikayet belgesini boliim baskanligina iletir. Yazil sikayet
belgesi degerlendirilmek iizere konusuna gore ilgili akademik ya da idari midiir yardimcisina
yonlendirilir. Snav sonucunda maddi hata oldugunu iddia eden 6grenci sinav sonucu agiklandiktan
sonra 7 is giinii i¢inde ilgili bolim baskanligina dilekge vererek degerlendirmede maddi hata yapilip
yapilmadiginin kontrol edilmesini isteyebilir.

10.2.08retim Elemam Sikdyet Siireci: Ogretim elemanlar1 yasadiklari herhangi bir problem
karsisinda problemi boliim baskanlarina iletir. Sorun boliim baskanliginda s6zlii olarak ¢oziillemezse
yazili dilekge verilir. Konu ilgili idari/akademik miidiir yardimcisina iletilir.

10.3.idari Personel Sikdyet Siireci: Yiiksekokul biinyesinde bulunan idari kadro elemanlari,
yasadiklart sorunu bagli bulunduklar1 yiiksekokul sekreterine iletir. Sorun sozlii olarak ¢oziilemezse
yazili dilek¢e idari miidiir yardimcisina iletilir.

11. Geribildirim ilkesi

Bartin Universitesi YDYO biinyesindeki tiim akademik ve idari personelin huzurlu ve keyifli bir
ortamda caligsabilmesi adina geri bildirime Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan 6nem verilir.
Kisilerin kurum i¢inde bireysel istek ve diislincelerini de géz dniinde bulundurmak adina miidiir ve
miidiir yardimcilari ile gruplar halinde ya da bireysel toplantilar ve yazili anketler yapilir. Bunun yani
sira, her dénem sonu iiniversite bilgi yonetim sistemi (UBYS) iizerinden 6grenci ve o&gretim
elemanlarina donem degerlendirme anketleri sunulmaktadir. Sinif icerisinde 6grencilerin her donem
tutmakla ytikiimlii olduklar1 6grenci {irlin dosyasinda 6grencilerin yaptiklar: ¢aligmalarin akademik
anlamda kendilerine ne kattiklariyla ilgili bir geri bildirim yazmalarimin istendigi bir boliim, ayrica
CEFR a uygun olarak kullandigimiz 6grenci dil portfolyosu ile hazirlik okulunda dil gelisimlerini
degerlendirdikleri bir uygulama mevcuttur. Ogretim elemanlarmin yil sonunda tiim akademik yili
degerlendirdikleri bir geri bildirim calismasi yapilmaktadir. Bolim kurulu araciligi ile 6gretim
gorevlileri geri bildirim siirecine aktif bir sekilde katilmaktadir. Ayrica, 6grencilerin ve tiim akademik
ve idari personelin hizmetine sunulan RIMER (Rektorliik Iletisim Merkezi); dilek, oneri ve
sikayetlerin Bartin Universitesi Rektorliigiine iletilmesini miimkiin kilmaktadir.

12. Karar Verme llkesi
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Yabanci Diller Yiiksekokulu misyon ve vizyonu dogrultusunda alinan kararlar okulumuz 6grencileri
ve 0gretmenleri ile paylasilir. Karar verme siirecinde her bireyin diisiincelerine deger verilir ve karar
verme siirecinde dikkate alinir. Ogretim gorevlileriyle béliim kurullarinda, dgrencilerle dgrenci
temsilci toplantilarinda goriisiiliir. Yoneticiler ve 6grenci temsilcileri ile yapilan toplantilar sirasinda
ogrenci temsilcileri kendilerinin ve arkadaslarinin fikirlerini beyan eder. Tim 6gretim elemanlari
boliim kurulu vasitasiyla karar alma siirecinde yer almaktadir.

13. Kopya Ilkesi

Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde yapilan sinavlarda sinavlarin kurallara uygun bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak sinav gézetmeni 6gretim elemaninin gorevidir. Sinavlarda ve dgrenci iiriin
dosyasinda kopya ¢ektigi belirlenen 6grenciye sifir (0) verilir. Sinav esnasinda 6grencilerden tim
kitap ve defterlerini kaldirmalari, cep telefonlarin1 8gretmen kiirsiisiine koymalari istenir. Ogrenciler,
ogrenci el kitabinda sinav kurallari hakkinda bilgilendirilir. Ogrencilerin smav esnasinda sinav
kurallarma uymalar1 beklenir. Sinav esnasinda kopya ¢eken dgrenci sinav gorevlisi hoca tarafindan
uyarilir ve kopya ¢ekmeye devam ederse kagidinin {izerine isaret (C) koyulur. Sinav sonras1 kopya
ceken dgrenci hakkinda, sinav gorevlisi 6gretim elemani ve Olgme degerlendirme koordinatorliigii
elemani tarafindan tiim belge ve kanitlarla tutanak tutulur. Tutanak sinav bitiminde hemen okul
yonetimine teslim edilir. Sonrasinda Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi
hiikiimleri uygulanir.

(http://lwww.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.16532&Mevzuatlliski=0&s0)

14. Kalite ilkesi

Bartin Universitesi YDYO derslerinde, dgretim metotlarinda, personel egitiminde, personel ve
ogrenci performans degerlendirmesinde, degerlendirme yontemlerinde ve kaynaklarinda misyon,
vizyon ve temel degerleri ile iliskili olarak belirledigi stratejik hedeflerine ulagsmak i¢in uluslararasi
dis degerlendirme 6lgiitleri kapsaminda bir egitim politikas1 uygulamaktadir. Kalite politikamiz her
bir 6grencinin akademik ihtiyaclarinin karsilanmasini ve sonuglarin okulun hedeflerine yonelik
olmasini saglamaktadir.

Yiiksekokulumuz kaliteli bir egitim vermek ve okulumuzun yabanci dil 6gretiminde uluslararasi
standartlarla tam bir uyum i¢inde olmas1 adina siirdiiriilebilir degerlendirme calismalarinin yansira
ogrencilerin ihtiyaclarina yonelik uygulamalar yapmaktadir. Yiiksekokulumuzun amaci 6grencilerine
yiiksek kalitede Ingilizce egitimi sunarak onlarin dil biling ve bilgilerini iyilestirmek ve ayrica sosyal
hayatta gerekli olan Ingilizce iletisimi saglayabilme yeterliligini kazandirmaktir.

14.1. Kalite Politikasi

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu derslerinde, Ogretim metotlarinda, personel
egitiminde, personel ve Ogrenci performans degerlendirmesinde, degerlendirme yontemlerinde ve
kaynaklarinda misyon, vizyon ve temel degerleri ile iliskili olarak belirledigi stratejik hedeflerine
ulasmak icin uluslararast1 dis degerlendirme Olciitleri kapsaminda bir egitim politikasi
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uygulamaktadir. Kalite politikamiz her bir 6grencinin akademik gereksinimlerinin 6grenme programi
tarafindan karsilanmasini ve sonuglarin okulun hedeflerine yonelik olmasini saglamaktadir.

Yiiksekokulumuz kaliteli bir egitim vermek ve okulumuzun yabanci dil 6gretiminde uluslararasi
standartlarla tam bir uyum i¢inde olmasi adina siirdiiriilebilir degerlendirme ¢alismalarinin yani sira
ogrencilerin ihtiyaglarina yonelik uygulamalar yapmaktadir. Yiiksekokulumuz 6grencilerine yliksek
kalitede Ingilizce egitimi sunarak onlarin dil biling ve bilgilerini iyilestirmek ve onlar1 fakiiltelerine
gectiklerinde kendilerine gerekli olacak Ingilizce dil becerileriyle donatmay:r hedeflemektedir.
Yiiksekokulumuzda verilen egitim-68retimin amaci, 6grencilere kayitli olduklar1 programlardaki
derslerini kolaylikla takip edebilme, dersler ile ilgili her tlirli yaym izleyebilme, seminer ve
tartismalara etkin olarak katkida bulunabilme, derslerin yazili ve sozlii gereklerini yerine getirebilme
ve ayrica sosyal hayatta gerekli olan Ingilizce iletisimi saglayabilme yeterliligini kazandirmaktir.

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu tiim egitim-6gretim faaliyetlerinde asagidaki
hedefler dogrultusunda kalitesini gelistirmeyi hedeflemektedir;

1. Ogrencilerin ihtiyaclarini etkili bir sekilde saglayan egitim-6gretim faaliyeti saglamak,

2. Ogretim ve degerlendirme standartlarini arttirmak,

3. Ogrenci ve 6gretmen &z-kontroliinii gelistirmek,

4. Okulun yonetim sistemlerini gelistirmek,

5. Mesleki gelisim olanaklarini arttirmak,

6. Kalite giivencesini saglamak,

7. Akademik, idari personel ve 6grencilerin kalite giivence siireglerinde aktif rol almalarini
saglamak.

Yiiksekokulumuzda kaliteyi gelistirmek i¢in yapilan calismalar arasinda ¢evrimici/yazili anketler,
sozlii ve yazili geri bildirimler bulunmaktadir.

15. Kalite Giivencesi ilkesi

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesindeki tiim egitim ve idari faaliyetlerinde
kalite gilivencesini saglamak ve siirdiirebilmek admna ¢aligmalarini kalite komisyonunda
yiiriitmektedir. Kalite komisyonu iki haftada bir toplanarak yiiksekokulumuzun egitim ve idari
caligmalarin1 degerlendirir.

Kalite Komisyonu’nun gorevleri asagidaki gibidir:

e Yabanci Diller Yiiksekokulu’nun stratejik plan1 ve hedefleri dogrultusunda, egitim-6gretim
ve arastirma faaliyetleri ile idari hizmetlerinin degerlendirilmesi ve kalitesinin gelistirilmesi
ile ilgili i¢ ve dis kalite giivence sistemini kurmak,

e Kurumsal gostergeleri tespit etmek ve bu kapsamda yapilacak caligmalar1 Yiiksekogretim
Kalite Kurulu tarafindan belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yiiriitmek ve bu ¢alismalar1
Senato onayina sunmak,
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e Yabanci Diller Yiiksekokulu’'nda i¢ degerlendirme calismalarini yiiriitmek ve kurumsal
degerlendirme ve kalite gelistirme c¢alismalarinin sonuglarint igeren yillik kurumsal
degerlendirme raporunu hazirlamak ve internet sayfasinda paylagmak,

e Dis degerlendirme siirecinde gerekli hazirliklar1 yapmak ve dis degerlendirici kurumlara her
tiirlii destegi vermek.

Kalite giivencesini saglamada yiiksekokul biinyesindeki 6nemli diger bir birim de Meslek Gelisim
Birimi (Teachers’ Professional Development Unit - TPDU)’dir. Birim ¢alismalari, yasam boyu
ogrenme kapsaminda akademik personelimizin var olan bilgi, beceri ve tecriibelerini gelistirmeyi
amaclamaktadir.

Mesleki Gelisim Birimi yeni goreve baslayan akademik personelin hizmet oncesi egitimlerini ve
oryantasyonlarin1 diizenler. Bu amagla, goreve yeni baslayan hocalarimizin, yiiksekokulumuzda
hizmet veren tim birimler tarafindan bilgilendirilmesi i¢in toplantilar diizenler ve sinif gozlemleri
icin programi belirler. Goreve yeni baslayan hocalarimizin, ilk derslerine girmeden once dersin
islenisi, ders materyallerinin kullanimi1 gibi konular hakkinda fikir edinebilmesi icin goniillii
deneyimli 6gretim elemanlarinin derslerine girerek gézlem yapmalarina imkan saglayan planlamayi
da Mesleki Gelisim Birimi ger¢eklestirmektedir.

Mesleki gelisim birimi 6gretim elemanlarina ihtiya¢ duyulan konularda gére demo dersler, sosyal
aktiviteler, workshoplar uygular. Ogretim elemanlarinin mesleki anlamda kendilerini gelistirmeye
ihtiya¢ duyduklar1 konular belirler ve gerekli hizmet i¢i egitim faaliyetlerini diizenler. Yabanci Dil
Egitimi ile ilgili glincel yaklagimlar konusunda 6gretim elemanlar: ile paylasimda bulunarak tiim
ogretim elemanlarinin mesleki gelisimlerine destekte bulunur.

Idare, tiim birimler ve tiim 8gretim elemanlarimizin birim ¢aligmalarina katilim ve destekleri mevcut
olup, birim faaliyetlerinin organizasyonu birim ¢alisanlar tarafindan yiiriitiilmektedir. Yiiksekokul,
ayrica, biinyesindeki Ogrencilerine UBYS sistemi iizerinden her dénem sonunda 6gretim
elemanlarini, dersleri ve ders materyallerini degerlendirmelerini istedigi bir anket uygular. Anket
sonuclarina gore Ogretim elemanlarina yiiksekokul yonetimi tarafindan sozli geribildirim yapilir.
Bununla birlikte RIMER ’e iletilen dilek, oneri ve sikayetler de yiiksekokul tarafindan goz éniinde
bulundurulmaktadir.

15.1 Kalite Tyilestirme Dongiisii

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu’nda kalite iyilestirme dongiisii amaglarimizi ve
kaynaklarimizi planlamayi, planlanan siireclerin uygulanmasini, kurumdaki egitim-6gretim
atmosferinin iyilestirilmesini ve goézden gegirilmesini ve bu prosediirlerin siirekli iyilestirilmesini
amaclar. Yiiksekokul midiiri ve miidiir yardimcisi tarafindan kontrol edilen bu dongi,
koordinatorliikler dahil olmak iizere yiiksekokulun biitiin birimlerinde (6lgme ve degerlendirme,
program gelistirme, mesleki gelisim vs.) kullanilmaktadir. Kalite dongiisii, hedef ve ¢iktilarin
belirlenmesi ile baglar; bu hedef ve ¢iktilarin uygulanmasi ile devam eder. G6zden gegirme siirecinde
ogretim elemanlari ile belli zamanlarda yapilan toplantilarda kullanilan materyaller dahil olmak {izere
miifredat programinin uygulanmasi ve sinavlarla ilgili geri bildirim alinir ve y1l sonunda 6gretim
elemanlarinin programin iyilestirilmesine yonelik Onerilerinin de alindigi geri bildirim anketleri
uygulanir. Tyilestirme siirecinde, birim koordinatorleri alinan geri bildirime dayanarak programda iyi
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giden yonleri ve iyilestirme ya da degisim gerektiren yonleri belirlerler. Yeni egitim materyalleri
kullanilmas1 gerektiginde Program Gelistirme Koordinatorligii’ndeki 6gretim elemanlar1 materyal
secimi lizerine ¢alisir. Bu degerlendirmenin sonuglart bir sonraki akademik yilin planlanmasina 151k
tutarlar.

15.2. Olcme ve Degerlendirmede Kalite Eylem Planlar

e Degerlendirme metotlarinin CEFR hedeflerini karsilamasi

e Smavlarda kullanilan soru tiplerinin diizenlenmesi ve glincellenmesi

e Ogretmenleri farkli degerlendirme metotlar1 konusunda bilgilendirmek ve egitmek

e Degerlendirmede standardizasyon elde etmek i¢in notlandirma kriterlerini gézden gegirip
diizeltmek

15.3. Program Gelistirmede Kalite Eylem Planlar

1. Miifredati Avrupa Dilleri Ortak Cerceve Programinda belirtilen her bir becerinin farkli
seviyedeki tanimlamalarina uygun hedeflere ulagtirabilecek sekilde diizenlemek

O

Ogretim elemanlarini belirlenen miifredatla ilgili bilgilendirmek

Sinavlardaki her bir soru tiirii i¢in egitim ve 6lgme ve degerlendirmenin Avrupa Dilleri
Ortak Cerceve Programinda belirtilen becerilerin tanimlamalarina uygun olarak
hazirlanmasini saglamak

Miifredatta hedefleri, sinav igerigini ve soru tiplerini belirlemek

Miifredat: ek materyalle desteklemek

Ogrencileri miifredatin igerigi ile ilgili bilgilendirmek

2. Teknolojinin miifredata entegrasyonu

o Miifredata ¢evrimigi platformlarin eklenmesi

o Ogretim elemanlarini ve &grencileri miifredatin  gevrimici igerigi ile ilgili
bilgilendirmek

o Smifi¢i ve bilgisayar laboratuvarlarinin teknik donanimini giincellemek/iyilestirmek

3. Siirekli degerlendirmeyi gelistirecek fikirler one siirmek/gelistirmek

4. Ogrencilerden ve dgretim elemanlarindan miifredatin farkli igerikleri hakkinda siirekli olarak
doniit almak

15.4. Mesleki Gelisimde Kalite Eylem Planlan

Ogretim elemanlarina, ihtiyac analizi uygulamak.

e Ihtiyac analizi sonuclarina dayali etkinlikler (workshop, akademik ¢aligma, vb.) diizenlemek.
e Kaullanilan kitaptan demo dersler hazirlayarak 6gretim elemanlarina sunmak.

e Yeni baglayan 6gretim elemanlari i¢in, ise baglama paketi hazirlamak ve uygulamak.

15.5. Sikayet Siirecinde Kalite eylem Planlar:
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Adres

Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu dilekge ve formlarmin diizenli olarak
giincellenmesi.

Dilekce ve Formlara personel ve 6grencilerin kolay bir sekilde ulasmasini saglamak.

Sikayet siirecinin Kalite, Personel ve Ogrenci el kitaplarinda agiklamali olarak bulunmast.
Tiim sikayet dilekgelerinin ilgili personelde diizenli bir sekilde muhafazasinin yapilmasi.
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