BARTIN UNIiVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU KOMIiSYONLARI

AKADEMIK TESVIK BASVURU VE INCELEME KOMiSYONU

Ad1 Soyadi Uyelik Bilgisi ~ Gorev Siiresinin Baglama-Biti
Tarihi

Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Baskan 03.01.2023- 03.01.2025

Ogr. Gor. Burgin KEF Uye 28.06.2024-03.01.2025

Dr.Ogr. Uyesi Fuat DAS Uye 28.06.2024-03.01.2025

GOREV TANIMI ve SORUMLULUKLARI

Bu komisyonun gorevi “Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi’nde belirtilen ilkelere uygun
olarak ogretim elemanlarinin akademik tesvik odenegi basvurusuna iliskin faaliyetlerinin
uygunlugunu degerlendirmektir. Bunun i¢in yapilmasi gereken ¢alismalar sunlardir:

v" Rektorliikge belirlenen tarihler arasinda akademik tesvik bagvuru dosyalarini incelemek.

v' Komisyona gelen bagvurularda Akademik Tesvik Odenegi Basvuru Beyan Belgesi, Faaliyetlere
Iliskin Sunulacak Belgeler dogrultusunda, YOKSIS’ten alinan ¢iktilar ve faaliyetleri kanitlayan
belgeleri incelemek.

v" Gerekli goriildigii hallerde faaliyetleri kanitlayan belgelere ek agiklama, bilgi ve belge talep
etmek.

v" Bagvuru sahibinin faaliyetlerinin incelemeye uygun olup olmadigina karar vermek.

v" Bagvurularin degerlendirilmesi sonucunda reddedilen ya da puani degisen bagvurulara yonelik
olarak agiklama yapmak.

v' Yonetmeligin ekinde bulunan Faaliyet Hesaplama Tablosu ile YOKSIS’in puan hesaplamasina
gore bagvurularin puanlamasini yapmak.

v’ Bagvurularin degerlendirilmesi sonrasi hazirlanan karar tutanagini, ilan edilen takvime uygun
olarak Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonuna géndermek.



AYIKLAMA VE iIMHA KOMIiSYONU

) Gorev Siiresinin Gorev
Adi Soyadi Uyelik Baslama Tarihi  Siiresinin
Bitis Tarih
Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN Birim Belge 13.12.2023 -
Y Oneticisi
. . . . 24.09.2021 -
Bilg. Isl. Onur KOMURCU Uye
] . ) . 13.12.2023 -
Bilg. Isl. Birgiil OZDEMIR Uye

GOREV TANIMI ve SORUMLULUKLARI

Evraklarin ayiklanmasindan ve imhasindan sorumlu tiyelerin gorevleri;

v Yiiksekogretim Kurulu Standart Dosya planina uygun olarak, imha edilecek dosyalari belirlemek
ve ayiklanma iglemini yiiriitmek,

v' Caligmalar sonunda dosya plani esas alinmak tizere iki niisha imha listesi hazirlamak ve Miidurliik
Makamina onaya sunmak,

v/ Onay1 miiteakip 0zel makinelerle kiyilarak kagit maddesi olarak kullanilmak iizere
degerlendirilmesini saglamak,

v" Her yilin Temmuz ay1 igerisinde arsiv faaliyet raporu hazirlayarak Miidiirliige sunmak,

v Imha ve ayiklama islemleri ile ilgili arsiv hizmetini yiiriitmek.



BiRiM IC KONTROL iZLEME ve YONLENDIRME KOMiSYONU

Adi Soyadi

Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI

Ogr. Gér. Sitheyda SARIKAYA

Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN KABA

Ogr. Gér. Sirin ORAL

Ogr. Gor. Burgin KEF

Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

Bilgisayar Isletmeni Murat YAMAN

Uyelik Bilgisi

Birim
Koordinatori

Uye

Uye
Uye
Uye
Uye

Uye

Gorev Siiresinin
Baslama Tarihi

21.06.2023

28.06.2024

28.06.2024

21.06.2023

21.06.2023

21.06.2023

21.06.2023

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Idarenin RSB’sini hazirlayarak Rektdriin onayina sunar.

v’ Idarenin risk ydnetimi kiiltiiriiniin olusturulmasinda politikalar belirler.

v" Risklerin kurumda tutarli bir sekilde yonetilmesini gozetir.

Gorev
Siiresinin
Bitis Tarihi

06.12.2026

06.12.2026

06.12.2026

06.12.2026

06.12.2026

06.12.2026

06.12.2026

v’ Harcama birimlerine ait risklerden ortak yonetilmesi gerekenleri ve bunlara iligkin politika ve

prosediirleri belirleyerek koordine etmesi i¢in IRK ’ya bildirir.

v’ Diger idarelerin Idare Risk Koordinatérleri ile ortak risk alanlarina iliskin konulari gériisiir ve bu

konuda yapilacak calismalarin Yiiksekokul igerisinde koordinasyonunu saglar.

v" Faaliyet donemini izleyen yilin Ocak ay1 sonuna kadar toplanarak, Yiiksekokulun risk yonetimi
stireclerinin etkili isleyip islemedigini ve risk eylem planlarinin uygulanma derecesini takip ederek
risklerde gelinen durumu degerlendirir ve Rektore raporlar.

v' Sayistay ve i¢ denetim raporlarindan da yararlanarak iyi uygulama érneklerinin tespit edilmesini

ve yayginlastirilmasini destekler.

v" Yiksekokul i¢indeki risk yonetimi yapisinin belirler ve risk yonetiminin uygulanmasiyla ilgili

caligsanlarin beklenti ve taleplerini alir.

v Yiiksekokulun risk énceliklerini belirler.

v" Yiksekokulun yiiksek 6ncelikli risklerini yonetir.



v" Yiiksekokulun risk yaklasimini yillik bazda gézden gegirir, prosediir ve siireglerdeki degisiklik
ve iyilestirmeleri onaylar.

BiRiM RISK BELIRLEME VE ANALIZ KOMISYONU

Ad1 Soyadi Gorevi  Goreyv Siiresinin  Gorev Siiresinin
Baslama Tarihi Bitis Tarihi

Dr. Ogr. Uyesi Fuat DAS Baskan 28.06.2024 28.06.2027
Opr. Gor. Dr. Mehmet Ali BASARAN Uye 28.06.2024 28.06.2027
Ogr Gor. Sevcan AKYILDIZ Uye 28.06.2024 28.06.2027
Ogr. Gor. Ibrahim KAYACAN Uye 28.06.2024 28.06.2027

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bu komisyonun goérevi, Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu ndeki siniflarim,
laboratuvarlarin, 6gretim elemanlari ve idari personel ofislerinin risk degerlendirmesini yapmak,
uygulamada karsilasilan/karsilagilabilecek riskli durumlarin kaydimi saglamak ve tekrarinin
onlenmesi i¢in girisimdebulunmaktir. Bunun i¢in yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

v Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu 6grencilerinin ve ¢alisanlarinin Yiiksekokul
binasi, derslikler, laboratuvar ortaminda giivenligini ve saghigini tehdit eden tehlikeleri
tanimlamak.

v" Ogrencilerin ve calisanlarin egitimin yiiriitiildiigii alanlarda karsilasabilecekleri tehlikeler ile
ilgili risk degerlendirmesini (riskin belirlenmesi, tanimlanmasi, analizi) yapmak.

v" Yapilan risk degerlendirmesi sonucunda tespit edilen riskli olaylarin nedenlerini belirlemek.

v" Yapilan risk degerlendirmesi sonucunda tespit edilen riskli durumlarin engellenmesine yonelik
onleyici/diizeltici prosediirleri belirlemek ve uygulanmasini saglamak.

v" Risklerin belirlenmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili ¢aligmalart yiirliterek donem sonunda Risk
Kay1t Formu, Risk Konsolide Raporu ve Risk Oylama Formu hazirlamak ve Miidiirliige bildirmek.



YUKSEKOKUL BIiRiM RiSK KOORDINATORU (BRK)

Dr. Ogr. Uyesi Fuat DAS

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKILARI

Birim Risk Koordinatoriiniin Gorev ve sorumluluklari sunlardir:

v Birimin hedeflerini etkileyebilecek risklerin tespit edilmesini koordine eder ve rehberlik
saglar. Tespit edilen riskleri alt birimlerin bilgi ve uzmanliklarindan yararlanarak faaliyetleri ile
eslestirir ve tiim dnemli konularin ele alinmasini saglar.

v Yillik olarak belirlenen risk kayitlarini ve ilgili raporlar1 6 ayda bir gozden gegirir ve birim
yoneticisinin de onayini alarak IRK’ye raporlar.

v'Alt Birim Risk Koordinatorlerinin (ARK) raporladiklari riskleri birim diizeyinde izler.
Mevcut risklerdeki degisiklikleri ve varsa yeni riskleri degerlendirerek birim yoneticisinin uygun
goriisiinii alarak IRK’ ye raporlar.

v" Yillik olarak, daha 6nce belirlenmis veya yil igerisinde ortaya g¢ikabilecek risklerin iyi
yonetilip yonetilmedigine dair kanitlar1 IRK ’ye sunar.

v Risk yonetimi ile ilgili 6nleme faaliyetlerini uygular.

Yiiksekokulun karsilagtig1 temel riskleri belirler ve analiz eder.
Karsilagilan risklerin yonetilmesi i¢in belirlenen 6nleme faaliyetlerini uygular.
Risklerle ilgili zamaninda Miidirlige bilgi verir.

ANEANERN



IS SAGLIGI VE GUVENLIGI ALT KURUL UYELERI

Gorev Goreyv Siiresinin Bitis

A St Giorev Siiresinin Tarih
Baslama

Tarih
Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Baskan 28.06.2024 28.06.2027
Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali BASARAN Uye 28.06.2024 28.06.2027
Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN Uye 28.06.2024 28.06.2027
Bilgisayar Isletmeni Murat YAMAN Uye 28.06.2024 28.06.2027

GOREV TANIMI ve SORUMLULUKLARI

Bu komisyonun gérevi; Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunda bulunan
smiflarin, laboratuvarlarin, 6gretim elemanlar1 ve idari personel ofislerinin risk degerlendirmesini
yapmak, uygulamada karsilagilan/karsilagilabilecek riskli durumlarin kaydini saglamak ve
tekrarinin 6nlenmesi i¢in girisimde bulunmaktir. Bunun i¢in yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

v' Bartin Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu dgrencilerinin ve calisanlarinin Yiiksekokul
binasi, derslikler, laboratuvar ortaminda giivenligini ve sagligin1 tehdit eden tehlikeleri tanimlamak.
v' Ogrencilerin ve ¢alisanlarin egitimin yiiriitiildiigii alanlarda karsilasabilecekleri tehlikeler ile
ilgili risk degerlendirmesini (riskin belirlenmesi, tanimlanmasi, analizi) yapmak.

v" Yapilan risk degerlendirmesi sonucunda tespit edilen riskli olaylarin nedenlerini belirlemek.

v’ Yapilan risk degerlendirmesi sonucunda tespit edilen riskli durumlarin engellenmesine yonelik
onleyici/diizeltici prosediirleri belirlemek ve uygulanmasini saglamak.

v" Risklerin belirlenmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili ¢alismalar yiiriiterek donem sonunda Risk
Kayit Formu, Risk Konsolide Raporu ve Risk Oylama Formu hazirlamak ve Miidirliige bildirmek.



Tlgili Miidiir Yardimeisi: Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

BURS ve KISMi ZAMANLI OGRENCI SECIiM KOMiSYONU

Adi1 Soyadi Uyelik Bilgisi Gorev Siiresinin Baslama-Bitis Tarihi
Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali

BASARAN Bagkan 10.10.2022 - 10.10.2025

Ogr. Gor. Nurcan Topal KAYA Uye 10.10.2022 - 10.10.2025

Ogr Gor. Esma Nur DIKMEN
KABA Uye 28.06.2024 - 10.10.2025

GOREV TANIMI ve SORUMLULUKLARI

v Cesitli kurum kurulus ve vakiflar tarafindan verilen bolim GOgrencilerimizin
yararlanabilecegi burslar hakkinda 6grencileri bilgilendirmek, bu konuda 6grencilere rehberlik
etmek.

v' Burs bagvurularini degerlendirmek, burs kriterlerini g6z Oniinde tutarak bagvurulari
sonuglandirmak.

v" Burs komisyonuna gelen dilekgeleri karara baglamak.

Kismi zamanl ¢alisma duyurularin1 68rencilere duyurmak, bilgilendirme yapmak.

Kismi zamanl ¢alisacak 6grencilerin se¢imini yapmak.

Ogrenciler i¢in burs aragtirmasi yapmak.

ANENERN



Tlgili Miidiir Yardimeisi: Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

BUTCE HAZIRLAMA KOMISYONU

Gorev Siiresinin Baslama-

Ad1 Soyadi Uyelik Bilgisi Bitis Tarihi

Ogr. Gor. Koray TIRY AKI Bagkan 28.06.2024-28.06.2027
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Uye 28.06.2024-28.06.2027
Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY Uye 28.06.2024-28.06.2027
Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN Uye 28.06.2024-28.06.2027
Bilgisayar 1§letmeni Onur Uye 28.06.2024-28.06.2027
KOMURCU

GOREYV TANIMI ve SORUMLULUKLARI

v Yiiksekokulumuz yatirim biitce tekliflerinin gézden gegilerek son halini vermek,

v Yiiksekokulumuzun her mali yil igin Oncelikli ihtiyaglarini gbz Oniine alarak biitge
tekliflerinin hazirlamak,

v Yiiksekokulumuz ihtiya¢ duydugu ilave biitge taleplerini tespit ederek Midiirlige bilgi
vermek.



flgili Miidiir Yardimaisi: Ogr. Gor. Murat KOROGLU

OLCME VE DEGERLENDIRME (BiRiMi) KOMiSYONU

Adi Soyadi Gorevi Gorev Siiresinin Baslama-Bitis
Tarihi

Ogr. Gor. Siiheyda Birim Koordinatorii 28.06.2024-28.06.2025
SARIKAYA
Ogr. Gor. Zafer TAKIR Uye 28.06.2024-28.06.2025
Ogr. Gor. Sirin ORAL Uye 28.06.2024-28.06.2025
Ogr. Gér. Esma Nur Uye 28.06.2024-28.06.2025
DIKMEN KABA
Ogr. Gér. Serap Uye 28.06.2024-28.06.2025
DURMUS

GOREYV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Olgme-Degerlendirme Birimi;

v Ingilizce Hazirlik Okulunun bir akademik yil igindeki tiim sinavlarinin planlanmasindan,
yazilmasindan, yiiriitilmesinden ve denetlenmesinden sorumludur. Bu sinavlar yerlestirme
sinavlari, muafiyet sinavlari, vizeler ve kii¢lik sinavlardir,

v Program Geligtirme Koordinatorliigii ve Yiiksekokulumuz 6gretim elemanlari ile koordineli
caligarak nesnel, giivenilir ve gecerliligi yiiksek sinavlar hazirlar,

v' Bolim faaliyetlerine iliskin 6lgme, degerlendirme ve 6z degerlendirmeler kapsaminda
inceleme, anket ve benzeri yontemler gelistirerek uygular,

v Akademik Boliim Kurulu giindemindeki ilgili konular1 6lgme ve degerlendirme tekniklerine
uygunluk agisindan inceler ve goriis belirtir,

v" Anketlerin ne zaman yapilacagi, nasil degerlendirilecegini tasarlayip akademik kurula sunar,

v' Ogretim eleman1 degerlendirme anketlerini degerlendirir ve raporlar, Ders dosyalarin izler,
eksiklikleri bildirir,

v' Bolim amag ve ¢iktilarin1 6lgmek ve degerlendirmek igin gerekli yontemleri belirler ve
uygular,

v" Olgme sonuglarini degerlendirir ve Kalite ve Akreditasyon Komisyonu’na iletir,

v’ Kalite ve Akreditasyon Komisyonu ile iletisim halinde olur.



flgili Miidiir Yardimcisi: Ogr. Gor. Murat KOROGLU

PROGRAM GELISTIRME BIRIMI (KOMISYONU)

Adi Soyadi Gorevi Goreyv Siiresinin Baslama-
Bitis Tarihi
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Birim Koordinatorii ~ 28.06.2024-28.06.2025
Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA Uye 28.06.2024-28.06.2025
Ogr. Gor. Burgin KEF Uye 28.06.2024-28.06.2025
Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY Uye 28.06.2024-28.06.2025
Ogr. Gor. Sevcan AKYILDIZ Uye 28.06.2024-28.06.2025
Ogr. Gér. Gamze AR Uye 28.06.2024-28.06.2025

GOREYV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Universitemizin kendini siirekli gelistiren ve yenileyen bir kurum olmas: itibari ile
Yiiksekokulumuz Ingilizce egitim igerigini ve Kkalitesini siirekli olarak gelistirmeyi amaglar.
Program Gelistirme Birimi Yabanci Diller Yiiksekokulumuz biinyesi i¢inde yer alir ve bu anlamda
onemli bir rol oynar. Bu birimin temel gorevleri sunlardir;

v Egitim-dgretim y1l1 boyunca siiren ingilizce hazirlik programinin miifredatinin hazirlanmasi
ve gelistirilmesinden sorumludur.

v" Yiiksekokul miifredati igerisinde kullanilmasina karar verilen kitaplar1 inceler ve egitim
felsefemizi géz oniinde bulundurarak miifredati tamamlayacak materyalleri planlar ve gelistirir.
v Olgme-Degerlendirme Koordinatérliigii, idare ve dgretim elemanlarimizla koordineli olarak
calisarak ogrenci ihtiyaclarini saptar, miifredatin felsefe ve amaglarini goz 6niinde bulundurarak
bu ihtiyaglar1 giderecek materyaller gelistirir.



Kurum

Bartin Universitesi Yabanci Diller
Yiksekokulu

Bartin Universitesi Yabanci Diller
Yiksekokulu

Barti Universitesi Yabanci Diller
Yiksekokulu

Bartin Universitesi Yabanci Diller
Yiksekokulu

Barti Universitesi Yabanci Diller
Yiksekokulu

Bartin Universitesi Yabanci Diller
Yiksekokulu

Bartin Universitesi Yabaneci Diller
Yiksekokulu

Bartin Universitesi Yabanci Diller
Yiksekokulu

Bartin Universitesi Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi

Bartin Universitesi Egitim Fakiiltesi

Bartin Universitesi Edebiyat
Fakiiltesi

Bartin Universitesi Fen Fakiiltesi

Bartin Universitesi Iktisadi ve Idari
Bilimler Fakultesi

Bartin Universitesi Miihendislik,
Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi

Bartin Universitesinde Islami
[limler Fakiiltesi

Bartin Universitesi Orman
Fakiiltesi

BiRiM DANISMA KURULU

Gorevi

Baskan

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Adi Soyadi

Ogr. Gor. Koray TIRYAKI

Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

Ogr. Gor. Murat KOROGLU

Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI

Ogr. Gor. Sirin ORAL

Ogr. Gor. Burgin KEF

Dr. Ogr. Gor. Fuat DAS

Leyla AYDIN

Dog. Dr. Hiiseyin KAYGIN

Dr. Ogr. Uyesi Erdi SIMSEK

Dog. Dr. Mehmet Cem
ODACIOGLU

Dr. Ogr. Uyesi Adalet CENGEL

Dog. Dr. Yagsar AKCA

Dr. Ogr. Uyesi Eyiip Burak
CEYHAN

Dr. Ogr. Uyesi Veysel GENGIL

Dr. Ogr. Uyesi Hiiseyin SENSOY

Gorev Siiresi
Baslama ve Bitis

Tarihi

28.06.2024-
11.10.2025

28.06.2024-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025
07.07.2023-
11.10.2025

28.06.2024-
11.10.2025

12.06.2023-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025



Bartin Universitesi Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

Bartin Universitesi Spor Bilimleri
Fakiiltesi

Bartin Universitesi Meslek
Yiksekokulu

Bartin Universitesi Saghk
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Bartin Universitesi Ulus Meslek
Yiksekokulu

Bartin Universitesi Erasmus
Koordinatorligii

Hacettepe Universitesi Egitim
Fakiiltesi/Yabanci Diller Egitimi
Bolimii

ODTU Egitim Yiiksekokulu
Yabanci Diller Egitimi Bolumii
Ogretim Uyesi / ODTU Yabanci
Diller Yiiksekokulu

Aksaray Universitesi Egitim
Fakiiltesi/Yabanci Diller Egitimi
Bolimi

Izmir Demokrasi Universitesi
Egitim Fakiiltesi/Yabanci Diller
Egitimi Boliimii

Hacettepe Universitesi Yabanci

Diller Yiiksekokulu

Karabiik Universitesi Yabanci
Diller Yiiksekokulu

[zmir Demokrasi Universitesi
Yabanci Diller Yiksekokulu

Bandirma Onyedi Eyliil
Universitesi/Yabanci Diller
Yiksekokulu

Yabanci1 Diller Yiiksekokulu
Zorunlu Hazirlik Program

Yabanci Diller Yiiksekokulu Istege
Bagli Hazirlik Program

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Dr. Ogr. Uyesi Sinan ACAR

Dr. Ogr. Uyesi Giirkan ELCI

Dr. Ogr. Uyesi Cevdet GUMUS

Ogr. Gorevlisi Figen KARACETIN

Ogr. Gérevlisi Dr. Kadri AKCALI

Dr. Ogr. Uyesi Ahmet YIRMIBES

Prof. Dr. Ismail Hakki MIRICI

Prof. Dr. Cigdem SAGIN SIMSEK

Dog. Dr. Erkan YUCE

Dr. Ogr. Uyesi Nurdan KAVAKLI
ULUTAS

Dr. Ogr. Uyesi Recep OZBAY

Ogr. Goér. Assm AYDIN

Ogr. Gér Emel KULAKSIZ

Dr. Ogretim Uyesi Sezen ARSLAN

Ogrenci Temsilcisi ......

Ogrenci Temsilcisi .......

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025

11.10.2022-
11.10.2025



YUKSEKOKUL KALITE KOMiSYONU

Ad1 Soyadi

Ogr. Gor. Murat KOROGLU

Ogr. Gor. Zafer TAKIR

Ogr. Gor. Sitheyda SARIKAYA

Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA
Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN KABA
Ogr. Gor. Sevcan AKYILDIZ

Ogr. Gér. Burgin KEF

Ogr. Gér. Sirin ORAL

Ogr. Goér. Gamze AR

Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN

Bilgisayar Isletmeni Murat YAMAN

Istege Bagl Hazirlik Programi Ogrenci
Temsilcisi .......

Zorunlu Hazirlik Programi Ogrenci
Temsilcisi .....

Uyelik
Bilgisi

Bagkan
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye

Uye

Uye

Uye

Gorev
Siiresinin

Baslama Tarih

13.09.2023

28.06.2024

13.09.2023

13.09.2023

13.09.2023

28.06.2024

28.06.2024

13.09.2023

13.09.2023

28.06.2024

13.09.2023

28.06.2024

Gorev Siiresinin

Bitis Tarih

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026

13.09.2026



GOREV TANIMI ve SORUMLULUKLARI

Birim Kalite Komisyonunun gorevleri sunlardir;

v Birimin stratejik planini hazirlamak,

v Birimin stratejik plan1 ve hedefleri dogrultusunda, akademik ve idari hizmetlerin
degerlendirilmesi, kalitenin gelistirilmesi ve akreditasyon silirecinde yapilacak her tiirli
caligmanin yiirlitiilmesini saglamak,

v’ Birim I¢ Degerlendirme Raporu’nu hazirlamak,

v Birimde Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili bagimsiz degerlendirme kuruluslari tarafindan
yapilacak belgelendirme ve sonrasi degerlendirme ¢aligmalari i¢in gerekli hazirliklart yapmak; bu
kuruluslara her tiirli destegi vermek,

v Kalite Komisyonunun kararlarim1 birimin ilgili boliim, program, alt birimlerineduyurmak;
uygulamalarina katki saglamak ve sonuglarini izlemek,

v Faaliyetleriyle ilgili olarak hazirlayacaklari yillik raporu Ocak ayr sonuna kadar Kalite
Komisyonuna sunmak,

v' Birim Dis Paydas Danisma Kurulu’nun olusturulmasi ve koordinasyonu ile dis paydaslarin
kalite giivencesi siireglerine dahil edilmesini saglamak,

v Bu Yonerge ve Kalite Komisyonu tarafindan belirlenen usul ve esaslar dogrultusundagerekli
diger caligmalar: yliriitmektir.



YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
OGRETIM UYESI KADROLARINA BASVURU VEYA YENIDEN
ATAMA DEGERLENDIRME KOMiSYONU

Ad1 Soyadi

Dog. Dr. Mehmet Cem ODACIOGLU

Dog. Dr. Emrullah YILMAZ

Dog. Dr. Hiiseyin KAYGIN

Uyelik Gorev Gorev Siiresinin
Bilgisi Siiresinin Bitis Tarih
Baslama Tarih
Bagkan 13.12.2023 13.12.2026
Uye 13.12.2023 13.12.2026
Uye 13.12.2026

YUKSEKOKUL RIMER SORUMLUSU

Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN

GREENMETRIC SORUMLUSU

Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN

YUKSEKOKUL ENGELLI BIRIM SORUMLUSU

Ogr. Gér. Serap DURMUS



VERIi TOPLAMA MERKEZI (MECRA) SORUMLULARI

Adi1 Soyad1 Uyelik
Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN
KABA Asil

Yiiksekokul Sekreteri Leyla
AYDIN Asil

Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY
Yedek

Bilgisayar Isletmeni
Onur KOMURCU Yedek

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Goreyv Siiresinin
Baslama Tarih

28.06.2024

28.06.2024

28.06.2024

28.06.2024

Gorev Siiresinin
Bitis Tarih

28.06.2027

28.06.2027

28.06.2027

28.06.2027

Veri Toplama Merkezi (Mecra) Sorumlularinin Gorev ve sorumluluklari sunlardir:

v Stratejik Plan gergeklesme verilerini ve kanitlarini sisteme yiiklemek,

v YOK Izleme ve Degerlendirme verilerini ve kanitlarini sisteme girmek,

v" Performans gostergelerine ait gerceklesmeleri ve kanitlarini sisteme yiiklemek,



Tlgili Miidiir Yardimeisi: Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

VERI TOPLAMA KOMIiSYONU

Goreyv Siiresinin Baslama-Bitis

Ad1 Soyadi Uyelik Bilgisi Tarihi
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI

Bagkan 28.06.2024-28.06.2027
Ogr. Gor. Burgin KEF Uye 28.06.2024-28.06.2027
Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY Uye 28.06.2024-28.06.2027
Ogr. Gor. Sirin ORAL Uye 28.06.2024-28.06.2027

GOREV TANIMI ve SORUMLULUKLARI

v" Yiiksekokulumuz Stratejik Planina iligkin ger¢eklesme verilerini ve kanitlarini toplamak,
v Yiiksekokulumuz Birim Faaliyet Raporuna iligkin verileri toparlamak,

v’ Yiiksekokulumuzun sorumlu oldugu Universitemiz Performans Programindaki gostergelere
iligkin verileri ve kanitlar1 toplamak,

v" Yiksekokulumuz tarafindan ihtisaslagma alanina yonelik yapilan ¢alisma ve faaliyetlere iligkin
veri ve kanitlari toplamak,

v’ Yiiksekokulumuzun sorumlu oldugu Izleme Degerlendirme ve YOKAK géstergelerine iliskin
verileri ve kanitlari toplamak,

v" Rektorliik ve Midiirliik tarafindan talep edilen verileri ve kanitlar1 toplamak,

v Toplanan veri ve kanitlarin Yiiksekokulumuz tarafindan olusturulan bulut sistemine
yiiklenmesini saglamak,



flgili Miidiir Yardimeisi: Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

Birim Koordinatérleri: Leyla AYDIN (Tiirkge) / Ogr. Gor. Ibrahim KAYACAN
(Ingilizce) / Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali BASARAN (Almanca)

WEB SAYFALARI VE SOSYAL MEDYA KOMISYONU

Ogr. Gor. ibrahim KAYACAN
Yiiksekokul WEB Sayfas1 28.06.2024-22.12.2026

Ogr. Gor. Zafer TAKIR (Asi1l)

Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali

BASARAN Yiiksekokul WEB Sayfasi 22.12.2023-22.12.2026
(Yedek)

Ogr. Gor. Serap DURMUS

Ogr. Gor. Ibrahim KAYACAN Sosyal Medya Hesaplar1 22.12.2023-22.12.2026
(Asil)

Ogr. Goér. Gamze AR
Sosyal Medya Hesaplar1 22.12.2023-22.12.2026

Ogr. Gor. Sevcan AKYILDIZ (Yedek)

Ogr. Gor. Ibrahim KAYACAN Yiiksekokul WEB Sayfas1 22.12.2023-22.12.2026
(Ingilizce) (Asil)
Ogr. Gor. Sitheyda SARIKAYA

Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY Yiiksekokul WEB Sayfasi 22.12.2023-22.12.2026
(Ingilizce) (Yedek)
Ogr. Gor. Sirin ORAL

Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali Yiiksekokul WEB Sayfasi 22.12.2023-22.12.2026
BASARAN (Almanca) (Asil)

GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Bu komisyonun amaci, Yiiksekokulumuz ve alt birimlerinin web sayfalar1 ve sosyal
medya hesaplariin i¢ ve dis paydaslarimizin ihtiyaglarini karsilayacak, Yiiksekokulumuzun
ve boliimlerimizin ulusal ve uluslararast alanda tanimirligina katki saglayacak sekilde dizayn
ve gilincelleme islemlerini gerge7klestirmektir. Bunun i¢in yapilmasi gereken caligsmalar
sunlardir:

v Yiiksekokulumuz ve alt birimlerinin web sayfalarini1 ve sosyal medya hesaplarini kullanict
dostubir anlayisla belirli bir diizen igerisinde tesis etmek.
v Sunulan hizmetlerin basta Ingilizce olmak iizere, ¢esitli dillerdekikullanicilara biitiin alt



birimlerde tutarli, dogru ve doyurucu bir sekilde saglamak.
v Bolim ve ABD haber, duyuru ve etkinliklerini anlik olarak web sayfalari tizerinden
paylagsmak.
v' Bolim sosyal medya hesaplarindan, dogru, bilgilendirici ve tanitici paylasimlar yapmak.
v Universitemizin diger birimleri ile sosyal medya paylasimlarinda is birligi yapmak.
v' Haber ve Sosyal medya paylasimlar i¢in igerik ve gorsel hazirlamak.



Tlgili Miidiir Yardimaisi: Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

OGRENCIi YEMEK BURSU DEGERLENDIiRME KOMIiSYONU

Gorev Siiresinin

LT AT Baslama-Bitis Tarihi

Ogr. Gér. Dr. Mehmet Ali BASARAN 28.06.2024-28.06.2027

Baskan
Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA Uye 28.06.2024-28.06.2027
Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN Uye 28.06.2024-28.06.2027

flgili Miidiir Yardimeisi: Ogr. Gor. Murat KOROGLU

YUKSEKOKUL EGIiTiM - OGRETIM KOMISYONU

Gorev Siiresinin Baslama-

Ad1 Soyadi Gorevi Bitis Tarihi
Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Bagkan 28.06.2024-28.06.2027.
Ogr. Gor. Murat KOROGLU Uye 28.06.2024-28.06.2027
Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY Uye 28.06.2024-28.06.2027
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Uye 28.06.2024-28.06.2027

Ogr. Gér. Burgin KEF Uye 28.06.2024-28.06.2027



Ilgili Miidiir Yardimeisi: Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

IDARI VE MALI ISLER KOMISYONU (MUAYENE VE KABUL

Adi Soyadi

Ogr. Gor. Koray TIRYAKI

Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

Ogr. Gér. Nurcan TOPAL KAYA

Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN

Ogr. Gor. Sevcan AKYILDIZ

Ogr. Gor. Ibrahim KAYACAN

KOMISYONU)*

Gorevi

Baskan (Asil)

Uye (Asil)

Uye (Asil)

Baskan
(Yedek)

Uye (Yedek)

Uye (Yedek)

Goreyv Siiresinin Baslama-Bitis
Tarihi

28.06.2024-28.06.2027

28.06.2024-28.06.2027

28.06.2024-28.06.2027

28.06.2024-28.06.2027

28.06.2024-28.06.2027

28.06.2024-28.06.2027



Ilgili Miidiir Yardimaisi: Ogr. Gor. Murat KOROGLU

KAMU IC KONTROL STANDARTLARINA UYUM EYLEM PLANI

HAZIRLAMA GRUBU UYESI
. Gorev Siiresinin Baslama-
Ad1 Soyadi Gorevi Bitis Tarihi
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Uye 28.06.2024-28.06.2027

flgili Miidiir Yardimeisi: Ogr. Gor. Murat KOROGLU

PROJE VE AR-GE CALISMA GRUBU

Gorev Siiresinin Baslama-Bitis

Ad1 Soyadi Gorevi Tarihi

Ogr. Gor. Gamze AR Birim Koordinatori 28.06.2024-28.06.2027

GOREYV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Birim i¢i proje farkindaligini saglamak, etkin bilgilendirme yapmak ve paydaslar arasindaki
koordinasyonu saglamak i¢in faaliyet gOsteren bir ¢alisma grubudur. Bunun i¢in yapmasi
gereken ¢alismalar sunlardir:

v’ Bartm Universitesi ihtisaslasma alanina yonelik anahtar kelimeleri kapsayici proje basvurularini
tesvik etmek.

v" Dis kaynakli proje ¢agrilarini takip etmek ve boliimlerde paylagmak.

v' Proje yazim kiiltiiriinii olusturmaya doniik egitimler ve atlye ¢alismalarini diizenlemek.

v" Dis kaynakli proje ¢agrilarina uygun proje onerileri gelistirmek ve bagvuru yapilmasina liderlik
etmek.

v" Diger birimlerle is birligi yaparak disiplinler arasi proje imkanlar1 olusturmak.



TOPLUMA HIZMET UYGULAMALARI BiRiM TEMSILCISIi VE
PROJE DEGERLENDIRME KURULU UYESI

Dr. Ogr. Uyesi Fuat DAS

Ilgili Miidiir Yardimaisi: Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

SUREC YONETIMI EL KITABI HAZIRLAMA KOMiSYONU

Ad1 Soyadi

Ogr. Gor. Murat KOROGLU
Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY

Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI
Ogr. Gor. Ibrahim KAYACAN
Ogr. Gor. Sitheyda SARIKAYA
Ogr. Gor. Sirin ORAL

Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA

Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN

Bilg. Islt. Birgiil OZDEMIR

Gorevi
Uye
Uye
Uye
Uye

Uye

Goreyv Siiresinin Baslama-Bitis
Tarihi

13.12.2023-22.12.2026

28.06.2024-22.12.2026

13.12.2023-22.12.2026

13.12.2023-22.12.2026

13.12.2023-22.12.2026

13.12.2023-22.12.2026

28.06.2024-22.12.2026

13.12.2023-22.12.2026

13.12.2023-22.12.2026



flgili Miidiir Yardimcisi: Ogr. Gor. Murat KOROGLU

ETKINLIK DUZENLEME KOMIiSYONU

Goreyv Siiresinin Baslama-Bitis

Adi Soyada Gorevi Tarihi
Birim 22.12.2023-22.12.2026
Koordinatori

Ogr. Gor. Sitheyda SARIKAYA

Ogr. Gor. Sevcan AKYILDIZ Uye 22.12.2023-22.12.2026

Ogr. Gor. Serap DURMUS Uye 22.12.2023-22.12.2026

GOREYV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Komisyonun gorevi, Yiiksekokulumuz biinyesinde yiiriitiilecek etkinliklerin planlanmasini
ve koordinasyonunu saglamaktir. Bunun i¢in yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

v Yabanci Diller Yiiksekokulu ile 6zdeslesen bazi 6zel giinlerde gergeklestirilecek etkinliklerde
koordinasyonu saglamak ve destek olmak.

v" Yiiksekokul ev sahipliginde gesitli bilimsel ve sosyal etkinlikler diizenlenmesine onciiliik etmek.

v Alaninda 6ncii kurumlar ve kisiler ile is birligi icerisinde ulusal kongre, konferans gibi
etkinliklerin diizenlenmesine yonelik ¢aligmalar yapmak.

v Uluslararasi kongre ve konferans gibi Yiiksekokulumuz ve tiniversitemizin uluslararasilagsmasina
ve taninirligina yonelik her tiirlii etkinlik faaliyetlerine dogudan uygulama destegi vermek ve bu
hususta ¢aligma gruplar1 olusturmak.

v Midiirligin 6ngoérdiigii diger etkinliklerde planlama destegi vermek.



flgili Miidiir Yardimaisi: Ogr. Gor. Murat KOROGLU
MESLEKI GELIiSIM (BiRiMI) KOMISYONU

Gorey Siiresinin Baslama-

Adi Soyadi Gorevi Bitis Tarihi
Ogr. Gor. Zafer TAKIR Birim
Koordinatdrii 28.06.2024-28.06.2027
Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali BASARAN Uye

28.06.2024-28.06.2027

Bilg. Islt. Murat YAMAN Uye 28.06.2024-28.06.2027

GOREYV TANIMI VE SORUMLULUKLARI

Meslek Gelisim Birimi (Teachers’ Professional Development Unit - TPDU) Yabanci
Diller Yiiksekokulu’nda 2018-2019 Akademik yilindan itibaren hizmet vermeye baslamistir.
Birim ¢alismalari, yasam boyu 6grenme kapsaminda akademik personelimizin var olan bilgi,
beceri ve tecriibelerini gelistirmeyi amaclamaktadir.

Mesleki Gelisim Birimi;

v Goreve yeni baglayan akademik personelin hizmet 6ncesi egitimlerini ve oryantasyonlarini
diizenler. Bu amagcla, goreve yeni baslayan hocalarimizin, yiiksekokulumuzda hizmet veren

tiim birimler tarafindan bilgilendirilmesi i¢in toplantilar diizenler ve simif gozlemleri igin
programi belirler.

v Goreve yeni baglayan hocalarimizin, ilk derslerine girmeden Once dersin islenisi, ders
materyallerinin kullanimi gibi konular hakkinda fikir edinebilmesi i¢in goniillii deneyimli
ogretim elemanlarinin derslerine girerek gézlem yapmalarina imkan saglayan planlamay1 da
Mesleki Gelisim Birimi gergeklestirmektedir.

v Ogretim elemanlarmin mesleki anlamda kendilerinde gelistirmeye ihtiya¢ duyduklart konular
belirler ve gerekli hizmet i¢i egitim faaliyetlerini diizenler.
Yabanct Dil Egitimi ile ilgili giincel yaklasimlar konusunda o6gretim elemanlar: ile
paylasimda bulunarak tiim 6gretim elemanlarinin mesleki gelisimlerine destekte bulunur.

Idare, tiim birimler ve tiim Ogretim elemanlarimizin birim calismalarina katihm ve
destekleri mevcut olup, birim faaliyetlerinin organizasyonu birim c¢alisanlar1 tarafindan
yiirlitiilmektedir.



