YABANCI DILLER YUKSEKOKULU AKADEMIK TESVIiK BASVURU VE iINCELEME
KOMISYONU / ORGANIZASYON SEMASI

AKADEMIK TESVIK BASVURU VE INCELEME KOMiSYONU

UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMi GOREVi
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Yabanca Diller Yiiksekokulu Baskan
Ogr. Gor. Dr. Burcin KEF Yabana Diller Yiiksekokulu Uye
Ogr. Gor. Dr. Gamze AR Yabana Diller Yiiksekokulu Uye

Akademik Tesvik Bagsvuru Ve Inceleme Komisyonu Organizasyon Semasi

Rektor

Universite Akademik Tesvik Diizenleme,
Denetleme ve Itiraz Komisyonu

Akademik Tesvik Bagvuru Ve
Inceleme Komisyonu

Akademik Tesvik Basvuru Ve Inceleme Komisyonu Gérevleri

>

>
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Basvuru dosyasinda yer alan Akademik Tesvik Odenegi Basvuru Beyan Belgesi, faaliyet
belgeleri ve YOKSIS kayitlarinin yonetmelige uygun olup olmadigini incelemek

Yayin, proje, atif, tasarim, sergi, patent, 6diil, teblig vb. akademik faaliyetlerin tesvik
kapsamina girip girmedigini degerlendirmek

Akademik faaliyetleri, yonetmelikte yer alan puanlama esaslari ve iist sinirlar ¢cergevesinde
puanlandirmak.

Inceleme sirasinda eksik, hatal veya aciklamaya ihtiya¢ duyulan durumlarda bagvuru
sahibinden ek belge veya aciklama talep etmek

Tesvik kapsamina alinmayan faaliyetler veya reddedilen basvurular icin gerekceli karar
olusturmak

Basvurulara iliskin degerlendirme sonuglarini tutanak veya rapor haline getirerek ilgili list
komisyona sunmak

incelemesi tamamlanan basvurulari, Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve [tiraz
Komisyonuna iletmek.

Tiim degerlendirmelerde seffaflik, nesnellik ve mevzuata uygunluk ilkelerine gore hareket
emek



YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU AKADEMIK BiRiM OGRETIM UYESI
KADROLARINA BASVURU VEYA YENIDEN ATAMA DEGERLENDIRME KOMiSYONU /
ORGANIZASYON SEMASI

AKADEMIK BiRiM OGRETIM UYESi KADROLARINA BASVURU VEYA YENIDEN
ATAMA DEGERLENDIRME KOMiSYONU

UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVI
Prof. Dr. Ozge OZGUR Saglik Bilimleri Fakiiltesi Baskan
Dog. Dr. Ersin CILEK Edebiyat Fakiiltesi Uye
Dog. Dr. Ahmet ALTAY Edebiyat Fakiiltesi Uye

Akademik Birim Ogretim Uyesi Kadrolarina Bagsvuru Veya Yeniden Atama
Degerlendirme Komisyonu Organizasyon Semasi

Yilksekokul Miudiirlugi

Akademik Birim Ogretim Uyesi Kadrolarina Basvuru
Veya Yeniden Atama Degerlendirme Komisyonu

Akademik Birim Ogretim Uyesi Kadrolarina Basvuru Veya Yeniden Atama

Degerlendirme Komisyonu Gorevleri

> Ogretim iiyesi kadrolarina ilk atama veya yeniden atama icin yapilan bagvurular siiresi
icinde almak ve sekil yoniinden incelemek.

» Adaylarin ilan edilen kadro sartlarini, doktor 6gretim iiyesi kadrolari ile yeniden atamasi
yapilacak doktor 6gretim iiyelerinin mevzuat ve liniversite yonergesi hiikiimlerine uygun
sekilde saglayip saglamadigini kontrol etmek.

» Adaylarin 6zgecmisleri, yayinlari, bilimsel calismalari, projeleri, atiflari, egitim-6gretim
faaliyetleri ve idari gorevlerini degerlendirmek



Yeniden atama basvurularinda, ilgili doneme ait asgari akademik faaliyet ve performans
kriterlerinin saglanip saglanmadigini belirlemek.

Adaylarin bilim alanina katki diizeyi, akademik iiretkenligi ve mesleki yetkinligini objektif
oOlciitlere gore degerlendirmek

Inceleme siirecinde ihtiya¢ duyulmasi halinde adaylardan ek belge, aciklama veya
diizeltme istemek.

Her aday icin gerekgeli degerlendirme raporu diizenleyerek olumlu veya olumsuz goriis
bildirmek.

Komisyona intikal eden basvuru dosyalari icin degerlendirmeleri 15 (on bes) giin
icerisinde tamamlamak. Yapilan inceleme ve degerlendirme sonucunda adayin durumunun
yonergede belirtilen hiikiimlere uymadiginin saptanmasi halinde dosyayi iade etmek.
Hazirlanan degerlendirme raporlarini ve komisyon kararlarini birim yonetimine,
dekanliga/midiirliige veya rektorliige sunmak.

Tiim degerlendirmelerde tarafsizlik, seffaflik, esitlik ve mevzuata uygunluk ilkelerini
gozetmek.



YABANCI DILLER YUKSEKOKULU AYIKLAMA VE IMHA KOMiSYONU /

ORGANIZASYON SEMASI
AYIKLAMA VE iMHA KOMISYONU
UNVANI, ADI-SOYADI BiRiMi GOREVI
Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN Yabanci Diller Yiiksekokulu gf.nm.B.e l.ge
__0net1c151
Bilg. isl. Murat YAMAN Yabana Diller Yiiksekokulu  UYe

Bilg. isl. ilhan YOUKSEKTEPE

Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye

Ayiklama Ve imha Komisyonu Organizasyon Semasi

Bartin Universitesi Ayitklama ve imha Komisyonu

Birim Ayiklama Ve imha Komisyonu

Birim Belge
Yoneticisi

Ayiklama Ve imha Komisyonu Gérevleri

» Yiiksekogretim Kurulu Standart Dosya planina uygun olarak, birimde bulunan belge ve
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dosyalar arasindan saklama siiresi dolmus olanlari tespit etmek.

Hukuki, idari, mali ve tarihi degeri bulunan belgelerin ayiklama dis1 birakilmasini
saglamak.

Saklama stiresi dolmus ve arsiv degeri bulunmayan belge ve dosyalari belirlemek.

Dosya planina ve mevzuata uygun sekilde imha listelerini diizenlemek.

Hazirlanan ayiklama ve imha listelerini kurum arsivine veya ilgili Ayiklama ve Imha
Komisyonuna iletmek

Ayiklama sonucunda saklanacak, devredilecek ve imha edilecek belgeleri diizenli sekilde
ayirmak.

Yetkili makamdan onay alinmadan imha yapilmamasini saglamak.

Ayiklama ve imha islemleri sirasinda gizli veya kisisel veri iceren belgelerin giivenligini
saglamak.

Imha islemi sonrasinda diizenlenecek tutanak ve kayitlarin hazirlanmasina destek olmak.
Tiim islemleri ilgili mevzuat, kurum arsiv yonergesi ve saklama siirelerine uygun sekilde
yuritmek.



YABANCI DILLER YUKSEKOKULU RiSK KOMISYONU / ORGANIZASYON SEMASI

YABANCI DILLER YUKSEKOKULU RiSK KOMiSYONU

Birim Risk Koordinatorii

UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali BASARAN Yabanci Diller Yiiksekokulu Koordinator
Birim Risk Belirleme ve Analiz Komisyonu
UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali BASARAN Yabanca Diller Yiiksekokulu Baskan

Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye

Ogr. Gor. Sevcan AKYILDIZ Yabanci Diller Yiiksekokulu Uye
Ic Kontrol ve Stratejik Plan Izleme Ve Degerlendirme Komis

UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI Gorevi
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Dr. Burcin KEF Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali BASARAN Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye
Ogr. Gor. Dr. Sitheyda SARIKAYA Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye
Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN KABA Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Sirin ORAL Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye
Bilgisayar isletmeni Murat YAMAN Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye

Yabanci Diller Yiiksekokulu Risk Komisyonu Organizasyon Semasi

Birim Risk Koordinatorii

Risk Belirleme Analiz Ve Degerlendirme
Komisyonu

I¢ Kontrol ve Stratejik Plan izleme Ve
Degerlendirme Komisyonu




Birim Risk Koordinatoriiniin (BRK) Gorevleri
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Birimin hedeflerini etkileyebilecek risklerin tespit edilmesini koordine eder ve rehberlik
saglar. Tespit edilen riskleri alt birimlerin bilgi ve uzmanliklarindan yararlanarak
faaliyetleri ile eslestirir ve tiim 6nemli konularin ele alinmasini saglar.

Yillik olarak belirlenen risk kayitlarin ve ilgili raporlar1 6 ayda bir gozden gecirir ve birim
yoneticisinin de onayini alarak IRK’ye raporlar.

Alt Birim Risk Koordinatorlerinin (ARK) raporladiklari riskleri birim diizeyinde izler.
Mevcut risklerdeki degisiklikleri ve varsa yeni riskleri degerlendirerek birim ydneticisinin
uygun goriisiinii alarak IRK’ ye raporlar.

Yillik olarak, daha 6nce belirlenmis veya yil icerisinde ortaya cikabilecek risklerin iyi
yonetilip yonetilmedigine dair kanitlar1 IRK’ye sunar

Risk yonetimi ile ilgili 6nleme faaliyetlerini uygular.

Birimin karsilastig1 temel riskleri belirler ve analiz eder.

Karsilasilan risklerin yonetilmesi i¢in belirlenen 6nleme faaliyetlerini uygular.

Risklerle ilgili zamaninda iist yonetime bilgi verir.

Risk Belirleme Analiz Ve Degerlendirme Komisyonu Gorevleri
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Birimin amag ve hedeflerine ulasmasini engelleyebilecek i¢ ve dis riskleri tespit etmek.
Belirlenen risklerin olasilik ve etki diizeylerini analiz ederek risk seviyelerini belirlemek.
Analiz sonuglarina gore riskleri 6nem derecesine gore siniflandirmak ve 6ncelik sirasina
koymak.

Yapilan analiz ve degerlendirmeler dogrultusunda risk haritalari1 ve raporlar olusturmak.
Riskleri ortadan kaldirmaya veya kabul edilebilir seviyeye indirmeye yonelik teknik, idari
ve kisisel 6nlemleri 6nermek.

Birim tarafindan hazirlanacak risk eylem planlarina rehberlik etmek ve izlemek.

Yapilan analizleri yazili hale getirmek; is degisikligi, kaza, ramak kala olay, yeni ekipman
vb. durumlarda giincellemek.

Alinan 6nlemlerin uygulanip uygulanmadigini ve etkinligini takip etmek.

Meydana gelen olaylarin nedenlerini analiz ederek tekrarini 6nleyici dneriler gelistirmek.
Acil durum planlarinin hazirlanmasina, tatbikatlarin planlanmasina ve iyilestirilmesine
destek olmak.

Calisanlarin riskler ve korunma yontemleri konusunda bilgilendirilmesini saglamak.

Ilgili ISG mevzuat ve standartlara uygunlugun saglanmasina katkida bulunmak.

Birim i¢ Kontrol ve Stratejik Plan izleme ve Yonlendirme Komisyonu Gérevleri

>
>
>

VYV VVYVY

Y

Birimin Risk Strateji Belgesini hazirlayarak BRK’nin onayina sunar.

Birimin risk yonetimi kiiltiiriiniin olusturulmasinda politikalar belirler.

Birim i¢indeki risk yonetimi yapisinin belirler ve risk yonetiminin uygulanmasiyla ilgili
calisanlarin beklenti ve taleplerini alir.

Birimin risk onceliklerinin belirler.

Birimin risk durumunu etkileyebilecek temel kararlar1 onaylar.

Birimin ytliksek 6ncelikli risklerini yonetir.

Birimin risk yaklasimini y1llik bazda gézden gecirir, prosedir ve siireclerdeki degisiklik ve
iyilestirmeleri onaylar

Stratejik plan kapsaminda belirlenen amag, hedef ve performans gostergelerinin
gerceklesme durumunu takip etmek.

I¢ kontrol ve stratejik plan uygulamalarina iliskin izleme ve degerlendirme raporlari
hazirlamak.

Stratejik hedeflerden sapmalari ve i¢ kontrol siireclerindeki eksiklikleri belirlemek.
Tespit edilen sorunlara yonelik iyilestirici 6nlemler ve eylem planlar1 6nermek.



» Risk belirleme ve degerlendirme calismalarini i¢ kontrol ve stratejik planlama siiregleriyle
uyumlu ytliritmek

> I¢ kontrol ve stratejik plan uygulamalarinda birimler arasi is birligini saglamak.

> lzleme ve degerlendirme sonuglarim diizenli olarak iist yonetime sunmak.



YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU YUKSEKOKUL KURULU / ORGANIZASYON SEMASI

YUKSEKOKUL KURULU
UNVANI, ADI-SOYADI BiRIMI GOREVI
Dr. Ogr. Uyesi Ozkan AVCI Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Baskan
Ogr. Gor. Murat KOROGLU Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye
Ogr. Gor. Hiima Tugge YOCELLI Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN Yabanci Diller Yiiksekokulu Raportor
Medine ARSLAN (Ogrenci Temsilcisi) Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Aleyna SEVIM (Ogrenci Temsilcisi) Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye

Yiiksekokul Kurulu Organizasyon Semasi

Rektor

Yiiksekokul Kurulu

Yiiksekokul Miidiirii (Baskan)

Yiiksekokul
Mudiir
Yardimcilar:
(Dogal Uye)

Boliim Baskani Raportor

Yiiksekokul Kurulu Gorevleri

Egitim-0gretim faaliyetleriyle ilgili ilke ve esaslar1 belirlemek.

Yiiksekokulun egitim-6gretim planlarini, akademik takvimle ilgili 6nerileri gértismek ve
karara baglamak

Programlarin agilmasi, kapatilmasi veya glincellenmesi konusunda goriis bildirmek
Bilimsel faaliyetler, arastirma ve yayinlar konusunda planlama yapmak

Yiiksekokulun akademik gelisimine iliskin 6nerilerde bulunmak

Yonetim Kuruluna goriis bildirmek

Miidiir tarafindan giindeme getirilen akademik konularda gortis ve 6neri karari almak
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YABANCI DILLER YUKSEKOKULU YUKSEKOKUL YONETIM KURULU/

ORGANIZASYON SEMASI
YUKSEKOKUL YONETIM KURULU

UNVANI, ADI-SOYADI BiRIMI
Dr. Ogr. Uyesi Ozkan AVCI Yabana Diller Yiiksekokulu
Ogr. Gor. Murat KOROGLU Yabana Diller Yiiksekokulu
Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Yabana Diller Yiiksekokulu
Dr. Ogr. Uyesi Neslihan KOSE Egitim Fakiiltesi
Dr. Ogr. Uyesi Fuat DAS Edebiyat Fakiiltesi
Dr. Ogr. Uyesi Fatma GUMUSOK Egitim Fakiiltesi
Leyla AYDIN Yabana Diller Yiiksekokulu

Yiiksekokul Yonetim Kurulu Organizasyon Semasi

Rektor

Yiiksekokul Yonetim Kurulu

Yiiksekokul Miidiirii (Baskan)

Yiiksekokul

Miidiir Yonetim Kurulu
Yardimcilar Uyeleri
(Dogal Uye)

Raportor

Yiiksekokul Yonetim Kurulu Gorevleri

>
>

>
>
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Yiiksekokul Kurulunun kararlarin1 uygulamak

GOREVI
Baskan
Uye

Uye

Uye

Uye

Uye
Raportor

Egitim-6gretim, sinav ve akademik faaliyetlerle ilgili uygulamaya yonelik kararlar almak

Ogrencilerle ilgili, kayt, intibak, ders muafiyeti, disiplin islemleri hakkinda karar vermek

Akademik ve idari personelle ilgili, gorevlendirme, ders ytiki, gecici gorevlendirme

konularinda karar almak

Yiiksekokulun biitce, ddenek ve kaynak kullanimina iliskin kararlar1 almak
Akademik takvimin uygulanmasina iliskin hususlarda karar vermek
Yiiksekokul Miidiirtiniin glindeme getirdigi konularda karar almak
Mevzuatla verilen diger gorevleri yerine getirmek



YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU WEB SAYFALARI VE SOSYAL MEDYA KOMiISYONU

/ ORGANIZASYON SEMASI

WEB SAYFALARI VE SOSYAL MEDYA KOMIiSYONU

Sorumlu Miidiir Yardimcisi

UNVANI, ADI-SOYADI

Ogr. Gor. Koray TIRYAKI

BiRIMi
Yabanci Diller Yiiksekokulu

GOREVI

Miidiir Yardimcisi

WEB SAYFALARI VE SOSYAL MEDYA KOMISYONU

UNVANI, ADI-SOYADI
Yiiksekokul Sekreteri
Leyla AYDIN

Ogr. Gor. Dr. Burgin KEF

Yiiksekokul Sekreteri
Leyla AYDIN

Ogr. Gor. ibrahim
KAYACAN

Ogr. Gor. Dr. Gamze AR
Ogr. Gor. Dr. Burcin KEF
Ogr. Gor. Dr. Zeynep Belkis

OZISIK
Ogr. Gor. Zafer TAKIR

BIRIMI
Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yabanci Diller Yiiksekokulu

GOREVI

Birim Tiirkce WEB Sayfasi
Koordinatorii
Yiiksekokul WEB Sayfasi
(As1l)

Yiiksekokul WEB Sayfasi
(Yedek)

Birim Sosyal Medya
Hesaplar1 Koordinatorii /
Sosyal Medya Hesaplari
(As1l)

Sosyal Medya Hesaplari
(Yedek)

Birim Ingilizce WEB
Sayfasi Koordinatorii
Yiiksekokul WEB Sayfasi
(ingilizce) (As1l)
Yiiksekokul WEB Sayfasi
(ingilizce) (Yedek)

Web Sayfalar1 Ve Sosyal Medya Komisyonu Organizasyon Semasi

Yiiksekokul Miudirliigii

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Web Sayfalari Ve Sosyal Medya Komisyonu

Birim Koordinatorleri




Web Sayfalar1 Ve Sosyal Medya Komisyonunun Gorevleri

>

>

Birimin web sayfasinda yer alan bilgi, duyuru ve iceriklerin glincel, dogru ve erisilebilir
olmasini saglamak.

Akademik, idari ve 68rencilere yonelik iceriklerin mevzuata ve kurumsal kimlige
uygunlugunu kontrol etmek.

Kurumun resmi sosyal medya hesaplarinda paylasilacak icerikleri planlamak, hazirlamak
ve yayimlamak.

Web ve sosyal medya iizerinden yapilan paylasimlarin birimin ve kurumun kurumsal
durusunu ve itibarini yansitmasini saglamak.

Akademik ve idari duyurular, etkinlikler ve 6nemli bilgilendirmeleri dijital mecralarda
duyurmak.

Kisisel verilerin korunmasi, telif haklari ve etik ilkeler cercevesinde yayin yapilmasini
saglamak.

Web sayfalari ve sosyal medya lizerinden gelen soru, yorum ve geri bildirimleri ilgili
birimlere iletmek.

Web sayfalarinin kullanilabilirligini, erisilebilirligini ve gortintrliigiini artirmaya yonelik
oneriler gelistirmek.

Kurumsal iletisim, basin ve halkla iliskiler veya bilgi islem birimleriyle esglidiim icinde
calismak.

Web ve sosyal medya faaliyetlerini ilgili mevzuat, kurum yonergeleri ve kurumsal iletisim
politikalarina uygun yiirtitmek.



YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU BURS ve KISMi ZAMANLI OGRENCI SECIiM
KOMISYONU / ORGANIZASYON SEMASI

BURS VE KISMi ZAMANLI OGRENCi SECiM KOMiSYONU
UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMi GOREVI
Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi

BURS ve KISMi ZAMANLI OGRENCI SECIM KOMiSYONU

UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMi GOREVi
Ogr. Gor. Dr. Mehmet Ali BASARAN Yabanci Diller Yiiksekokulu Baskan
Ogr Gor. Esma Nur DIKMEN KABA Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye

Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye

Burs Ve Kismi Zamanl Ogrenci Secim Komisyonu Organizasyon Semasi

Universite Burs ve Kismi Zamanh Ogrenci
Calistirma Komisyonu

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Birim Burs Ve Kismi Zamanl Ogrenci
Se¢im Komisyonu

Uyeler

Burs Ve Kismi Zamanh Ogrenci Secim Komisyonu Gorevleri

» Cesitli kurum, kurulus ve vakiflar tarafindan saglanan ve boliim 6grencilerinin
yararlanabilecegi burslar hakkinda 6grencileri bilgilendirmek ve bu konuda 6grencilere
rehberlik etmek.

Kismi zamanh ¢alisma imkénlariyla ilgili duyurular1 6grencilere iletmek ve gerekli
bilgilendirmeyi yapmak

Belirlenen takvim dogrultusunda yapilan bagvurulari teslim almak ve kayit altina almak.
Ogrencilerin burs veya kismi zamanl ¢alisma i¢in ilan edilen kosullar1 saglayip
saglamadigini degerlendirmek.

Ogrencilerin sundugu akademik bagari, gelir durumu ve diger gerekli belgeleri incelemek.
Ilgili mevzuat ve iiniversite yonergeleri cercevesinde basvurular objektif l¢iitlere gére
puanlamak.

Degerlendirme sonuglarina gore burs veya kismi zamanli ¢alismaya hak kazanan
Ogrencileri tespit etmek.
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» Gerekli durumlarda asil ve yedek 6grenci listeleri hazirlamak.

» Secim sonuglarini tutanak haline getirerek Midurliige sunmak.

> Ogrenciler tarafindan yapilan itirazlari inceleyerek karara baglamak veya iist birime
iletmek.



YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU BiRiM DANISMA KURULU

BIRIM DANISMA KURULU

UNVANI, ADI-SOYADI

Dr. Ogr. Uyesi Ozkan AVCI

Ogr. Gor. Koray TIRYAKI

Ogr. Gor. Murat KOROGLU

Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI
Ogr. Gor. Zafer TAKIR

Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN KABA

Ogr. Gor. Zeki Cem KACAR
Leyla AYDIN

Dog. Dr. ihsan Cagatay ULUS

Dr. Ogr. Uyesi Erdi SIMSEK

Dog. Dr. Mehmet Cem ODACIOGLU

Dr. Ogr. Uyesi Ahmet KARAKUS
Dog¢. Dr. Yasar AKCA

Dog. Dr. Eyiip Burak CEYHAN

Ars. Gor. Yusuf AKIN

Dr. Ogr. Uyesi Muhammet SAYGI
Dr. Ogr. Uyesi Hiiseyin SENSOY
Dr. Ogr. Uyesi Olga INCESU

Dr. Ogr. Uyesi Cigdem GOKDUMAN

Dog. Dr. Deniz CELIK
Ogr. Gor. Figen KARACETIN

Ogr. Gor. Kadri AKCALI
Dr. Ogr. Uyesi Ahmet YIRMIBES

Muammer KAYA

Prof. Dr. ismail Hakki MIRICI
Prof. Dr. Cigdem SAGIN SIMSEK
Dog. Dr. Erkan YUCE

Dr. Ogr. Uyesi Nurdan KAVAKLI ULUTAS

Dr. Ogr. Uyesi Recep OZBAY

Medine ARSLAN
Aleyna SEVIM
Nazifcan AYYILDIZ
Silleyman GULHATUN

Melis KAVAL

Elifnur HUNUTLU
Sude YOLSAL

Berat AY

Beyza KANMAZ
Mustafa Mert TIRYAKI

BIRIMI

Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Stirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi

Egitim Fakiiltesi Yabanci Diller
Egitimi Bolimii

Edebiyat Fakiiltesi

Fen Fakiiltesi

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Miihendislik, Mimarlik ve
Tasarim Fakiiltesi

Egitim Fakiiltesi

ilahiyat Fakiiltesi

Orman Fakiiltesi

Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Spor Bilimleri Fakiiltesi
Bartin Meslek Yiiksekokulu
Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu

Ulus Meslek Yiiksekokulu
Erasmus Koordinatorlugii
Bartin Genglik ve Spor il
Midirlugii

Hacettepe Universitesi Egitim
Bilimleri Enstitiisii

ODTU Egitim Fakiiltesi
Aksaray Universitesi Egitim
Fakiiltesi

izmir Demokrasi Universitesi
Egitim Fakiiltesi

Hacettepe Universitesi Yabanci
Diller Yiiksekokulu

Yabanal Diller Yiiksekokulu
Yabanci Diller Yiiksekokulu
Calistig1 kurum bulunmuyor
Nedex Kimya San ve Tic A.S.
Miihendislik, Mimarlhik ve
Tasarim Fakiiltesi

Edebiyat Fakiiltesi

Edebiyat Fakiiltesi

Edebiyat Fakiiltesi

Egitim Fakiiltesi

Egitim Fakiiltesi

GOREVI
Baskan
Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye

Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye

Uye
Uye
Uye

Uye

Uye
Uye

Uye
Uye

Uye
Uye
Uye
Uye
Uye

Uye
Uye
Uye
Uye
Uye



Danisma Kurulu Organizasyon Semasi

Universite Danisma Kurulu

Birim Danisma Kurulu

Birim Danisma Kurulu Gérevleri
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Birimin misyonu, vizyonu ve stratejik hedefleri hakkinda goriis ve 6neriler sunmak.
Program ciktilari, ders icerikleri ve 6gretim yontemleri hakkinda geri bildirim vermek.
Kamu, 6zel sektor, mezunlar ve toplumun ihtiya¢larini birime iletmek.

Akreditasyon, kalite stirecleri ve stirekli iyilestirme ¢calismalarina katki saglamak.
Arastirma oncelikleri, proje is birlikleri ve uygulamali galismalar i¢in 6nerilerde bulunmak.
Sosyal sorumluluk, yasam boyu 6grenme ve topluma hizmet faaliyetleri konusunda yol
gostermek.

Birimin faaliyetlerini, performansini ve gelisim alanlarini periyodik olarak
degerlendirmek.

Mezun izleme, istihdam ve geri bildirim mekanizmalarina katki saglamak.



YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MEZUNLARLA iLETiSIM KOMiSYONU /

ORGANIZASYON SEMASI
MEZUNLARLA iLETiSIM KOMISYONU
Sorumlu Miudiir Yardimcisi
UNVANI, ADI-SOYADI BIRiMi GOREVI

Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi

MEZUNLARLA ILETISIM KOMISYONU

UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMi GOREVi
Ogr. Gor. ibrahim KAYACAN Yabanci Diller Yiiksekokulu Baskan
Ogr Gor. Esma Nur DIKMEN KABA Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye

Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye

Mezunlarla Iletisim Komisyonu Organizasyon Semasi

Yiksekokul Mudiurliagu

Yiiksekokul Miidiir Yardimecisi

Mezunlarla iletisim Komisyonu

Mezunlarla iletisim Komisyonu Gérevleri

» Mezunlarin iletisim bilgilerini toplamak, kayitlarini tutmak ve giincel hale getirmek.

» Mezunlara yonelik duyuru, bilgilendirme ve ¢agrilar1 yapmak; mezunlarla diizenli temas
kurmak.

» Mezun bulusmalari, seminerler, konferanslar veya sosyal etkinliklerin organizasyonuna

katki saglamak.

Mezunlarin tiniversite ile olan baglarini giiclendirmek ve mezunlarin liniversite projelerine

katilimini tesvik etmek.

Mezunlar1 mesleki gelisim, is imkanlari ve kariyer firsatlar1 konusunda bilgilendirmek ve

rehberlik saglamak.

Mezunlarin istihdam durumu, iletisim bilgileri ve katildiklar: etkinlikler hakkinda rapor ve

istatistikler hazirlamak.

Universite birimleri, dernekler ve mezun platformlari ile koordineli calismak.

Mezun bilgilerinin gizliligini ve Kisisel veri giivenligini saglamak.
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YABANCI DILLER YUKSEKOKULU BiRiM KALITE ve AKREDITASYON KOMISYONU /
ORGANIZASYON SEMASI

BiRIM KALITE VE AKREDITASYON KOMiSYONU

Sorumlu Miidiir Yardimcisi
UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMi GOREVI
Ogr. Gor. Murat KOROGLU Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi

BiRIiM KALITE ve AKREDITASYON KOMiSYONU

UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Murat KOROGLU Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Baskan
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Dr. Burcgin KEF Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye
Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN KABA Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye
Ogr. Gor. Zeki Cem KACAR Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Dr. Gamze AR Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Sevcan AKYILDIZ Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Dr. Siiheyda SARIKAYA Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Sirin ORAL Yabana Diller Yiiksekokulu ~ Uye
Ogr. Gor. Zafer TAKIR Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Bilgisayar isletmeni Murat YAMAN Yabanci Diller Yiiksekokulu Uye
Aleyna SEVIM (Istege Bagh Hazirhk Yabana Diller Yiiksekokulu ~ OY®
Programi Ogrenci Temsilcisi)

Medine ARSLAN (Zorunlu Hazirhik Uye

<o . o Yabanci Diller Yiiksekokulu
Programi Ogrenci Temsilcisi)

Birim Kalite Ve Akreditasyon Komisyonu Organizasyon Semasi

Universite Kalite ve Akreditasyon Komisyonu

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Birim Kalite ve Akreditasyon Komisyonu




Birim Kalite Ve Akreditasyon Komisyonu Goérevleri

>
>
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Birimde uygulanan kalite siireclerini takip etmek, eksiklikleri tespit etmek ve iyilestirme
onerileri sunmak.

Birimin ulusal ve uluslararasi akreditasyon standartlarina uygunlugunu saglamak;
basvuru, denetim ve raporlama siireclerini koordine etmek.

Egitim, arastirma, idari faaliyet ve siireclere iliskin 6zdegerlendirme raporlari hazirlamak
Birim kalite gostergelerini izlemek ve periyodik olarak raporlamak.

Birim Stratejik Plani ile Birim i¢ Degerlendirme Raporunu hazirlamak.

Akademik ve idari personele kalite farkindalig1 ve akreditasyon siirecleri hakkinda
bilgilendirme yapmak.

Kalite denetimleri ve akreditasyon onerileri dogrultusunda eylem planlar1 hazirlamak ve
uygulamalarin takibini yapmak.

Akademik ve idari personel ile iletisim kurarak kalite ve akreditasyon ile ilgili
bilgilendirmeleri paylasmak.

YOK, akreditasyon kuruluslar ve diger ilgili kurumlarla koordineli calismak.

Birim kalite belgeleri, prosediirler ve raporlar1 diizenli sekilde arsivlemek ve giincel
tutmak.

Birimde Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili bagimsiz degerlendirme kuruluslari tarafindan
yapilacak belgelendirme ve sonrasi degerlendirme ¢alismalar1 i¢in gerekli hazirliklar
yapmak; bu kuruluslara her tiirli destegi vermek

Kalite Komisyonunun kararlarini birimin ilgili b6liim, program, alt birimlerine duyurmak;
uygulamalarina katki saglamak ve sonuglarini izlemek

Birim Danisma Kurulunun olusturulmasi ve koordinasyonu ile dis paydaslarin kalite
giivencesi stireclerine dahil edilmesini saglamak,

Tiim kalite ve akreditasyon faaliyetlerinin liniversite yonergesi, ulusal ve uluslararasi
standartlara uygun ytriitiilmesini saglamak.



YABANCI DiLLER YOKSEKOKULU YUKSEKOKUL EGITiM - OGRETIM KOMiSYONU /
ORGANIZASYON SEMASI

YUKSEKOKUL EGIiTiM - OGRETiM KOMiSYONU
UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVi
Ogr. Gor. Murat KOROGLU  Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi
YUKSEKOKUL EGIiTiM - OGRETiM KOMiSYONU

UNVANI, ADI-SOYADI BIiRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Yabanca Diller Yiiksekokulu Baskan
Ogr. Gor. Dr. Burgin KEF Yabana Diller Yiiksekokulu Uye
Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN KABA Yabana Diller Yiiksekokulu Uye
Ogr. Gor. ibrahim KAYACAN Yabana Diller Yiiksekokulu Uye
Ogr. Gor. Sirin ORAL Yabana Diller Yiiksekokulu Uye
Ogr. Gor. Zeki Cem KACAR Yabana Diller Yiiksekokulu Uye

Yiiksekokul Egitim - Ogretim Komisyonu Organizasyon Semasi

Yilksekokul Midiirlugi

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Yiiksekokul Egitim — Ogretim Komisyonu

Baolgm Baskam (Dogal Uye)

Yiiksekokul Egitim - Ogretim Komisyonu Gorevleri

» Ders icerikleri, program yapisi ve 6gretim yontemlerini gozden gecirerek giincellemeler
yapmak.

» Akademik takvim dogrultusunda ders programlarini ve haftalik saat dagilimlarini
diizenlemek.

» Derslerin ve programlarin hedeflere uygun ytritilip yiritilmedigini takip etmek.

» Sinav sonuglari, basari oranlari ve devam durumu gibi verileri analiz ederek gerekli
Oonlemleri 6nermek.



Sinav tarihlerinin, ders yiiklerinin ve program yogunlugunun koordinasyonunu saglamak.
Ogretim yontemleri, ders materyalleri ve 6grenci degerlendirme yontemleri konusunda
akademik personele destek saglamak.

Egitim-ogretimle ilgili politika, kural ve yenilikleri tist birimlere raporlamak ve 6nerilerde
bulunmak.

Egitim programlarinin kalite standartlarina ve akreditasyon gerekliliklerine uygunlugunu
degerlendirmek.

Dersler ve 6gretim yontemleri hakkinda 68rencilerden gelen goriisleri analiz ederek
gelistirme Onerileri sunmak.

Egitim programlarinin, DEDAK olgiitleri dogrultusunda uyumlu bir sekilde isleyisini
diizenlemek ve takip etmek,

Tiim egitim-6gretim faaliyetlerinin YOK, iiniversite ve yiiksekokul yénetmeliklerine uygun
yuritiilmesini saglamak.

Egitim - Ogretim Komisyonu Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine bagh, birime 6zgii bir komisyondur.



YABANCI DILLER YUKSEKOKULU SOSYAL KULTUREL VE SPORTIF ETKINLIK
DUZENLEME KOMISYONU / ORGANIZASYON SEMASI

SOSYAL KULTUREL VE SPORTIF ETKINLIK DUZENLEME KOMiSYONU

Sorumlu Miidiir Yardimcisi

UNVANI, ADI-SOYADI BiRIMi GOREVI
Ogr. Gor. Koray TIRYAKI :({?itlli:lz)ﬁ:llllsr Miidiir Yardimcisi

SOSYAL KULTUREL VE SPORTIF ETKINLIK DUZENLEME KOMiSYONU
UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Dr. Serap DURMUS Yabanci Diller Yiikksekokulu  Birim Koordinatorii
Ogr. Gor. Dr. Sitheyda SARIKAYA Yabana Diller Yiiksekokulu Uye
Ogr. Gor. Zafer TAKIR Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye

Sosyal Kiiltiirel Ve Sportif Etkinlik Diizenleme Komisyonu Organizasyon Semasi

Yiiksekokul Miudirliigii

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Sosyal Kiiltiirel Ve Sportif Etkinlik Diizenleme
Komisyonu

Birim
Koordinatori

Sosyal Kiiltiirel Ve Sportif Etkinlik Diizenleme Komisyonu Gorevleri

> Ogrencilerin ilgi alanlarini ve ihtiyaglarini tespit ederek etkinlik planlamasina temel
olusturmak.

» Konferans, seminer, kiiltiirel gosteri, spor turnuvasi, yarisma ve gezi gibi faaliyetleri
planlamak.

» Mekan, zaman, biitce, malzeme ve personel gibi organizasyonel detaylari koordine etmek.

» Etkinliklerde akademik birimler, 6grenci kuliipleri ve ilgili personel ile is birligi yapmak

> Ogrencileri bilgilendirmek ve etkinliklere katilmi artirmak amaciyla duyuru ve tanitim
calismalarin ytriitmek.



Egitim-6gretim faaliyetleri kapsaminda diizenlenecek etkinliklerin tanitim materyallerini
ve dokiimanlarini (Etkinlik Talep Formu) hazirlamak; etkinligi en az iki hafta 6ncesinden
Miidiirliige bildirmek

Etkinliklere katilimi takip etmek ve 6grencilerden gelen geri bildirimleri degerlendirmek
Diizenlenen etkinliklerin sonuclarini ve dnerilerini iceren raporlari yliksekokul yonetimine
sunmak.

Etkinlikler icin ayrilan biitcenin ve kaynaklarin verimli ve mevzuata uygun sekilde
kullanilmasini saglamak.

Etkinliklerde 6grenci ve katilimci giivenligini saglamak, mevzuata ve yiiksekokul
kurallarina uygun hareket etmek.

Diizenlenen etkinliklerin kalite ve stirekliligini artirmak icin 6neriler gelistirmek ve
uygulamak. Alaninda 6ncii kurumlar ve Kkisiler ile is birligi icerisinde ulusal kongre,
konferans gibi etkinliklerin diizenlenmesine yonelik calismalar yapmak.



YABANCI DiLLER YUOKSEKOKULU OLCME VE DEGERLENDIRME KOMIiSYONU /

ORGANIZASYON SEMASI

OLCME VE DEGERLENDIRME KOMiSYONU
UNVANI, ADI-SOYADI BiRiMi GOREVi
Ogr. Gor. Murat KOROGLU  Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi
UNVANI, ADI-SOYADI BiRiMi GOREVi
Ogr. Gor. Dr. Gamze AR Baskan
Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN KABA Uye
Ogr. Gor. Sirin ORAL Uye
Ogr. Gor. Zafer TAKIR Uye
Ogr. Gor. Zeki Cem KACAR Uye

Ol¢me ve Degerlendirme Komisyonu Organizasyon Semasi

Yiiksekokul Miidiirliugi

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Olgme ve Degerlendirme Komisyonu

Ol¢me ve Degerlendirme Komisyonunun Gérevleri

» Akademik takvim dogrultusunda ara sinav, final sinavi, biitiinleme ve seviye belirleme
sinavlarini planlamak.

» Ders iceriklerine uygun sinav sorulari ve degerlendirme araglarini hazirlamak ve giincel
tutmak.

» Sinav salonlari, gézetmen gorevlendirmeleri ve sinav takvimini diizenlemek.

> Ogrenci basar dl¢iitlerini belirlemek, notlandirma ve puanlama sisteminin standartlara
uygun yiiritiilmesini saglamak.

» Sinav sonuglarini analiz ederek 6grenci bagar1 durumlarini raporlamak ve gerekli
Oonlemleri 6nermek.



Sinavlarda kopya, usulsiizliik ve benzeri durumlarin 6nlenmesini saglamak.

Ogrenciler tarafindan yapilan sinav itirazlarini veya degerlendirme taleplerini inceleyerek
karara baglamak.

Yeni 6l¢me araglari, sinav yontemleri ve degerlendirme tekniklerini 6nererek kaliteyi
artirmak.

Sinav sonuglari, basari istatistikleri ve 6lcme-degerlendirme faaliyetlerini yiiksekokul
yonetimine raporlamak.

Tiim 6lgme ve degerlendirme faaliyetlerini YOK, iiniversite ve yiiksekokul
yonetmeliklerine uygun yiirtitmek.



YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU TOPLUMA HiZMET UYGULAMALARI KOMiSYONU
/ ORGANIZASYON SEMASI

TOPLUMA HiZMET UYGULAMALARI KOMiSYONU

Sorumlu Miidiir Yardimcisi

UNVANI, ADI-SOYADI BiRIMi GOREVI
Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Yabancai Diller Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi

TOPLUMA HIZMET UYGULAMALARI KOMiSYONU

UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Zeki Cem KACAR Yabanci Diller Yiiksekokulu Baskan
Ogr. Gor. Dr. Burcgin KEF Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye

Ogr. Gor. ibrahim KAYACAN Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye

Topluma Hizmet Uygulamalari Komisyonu Organizasyon Semasi

Yiiksekokul Midirliigii

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Topluma Hizmet Uygulamalar:
Komisyonu

Baskan Uyeler

Topluma Hizmet Uygulamalari Komisyonunun Gérevleri

> Ogrencilerin katilabilecegi toplumsal sorumluluk ve hizmet odakl projeleri belirlemek ve
planlamak.

» Topluma hizmet uygulamalarinin organizasyonel diizenlemelerini yapmak, gerekli izin ve

koordinasyonu saglamak.

Topluma hizmet projelerine katilim konusunda 6grencileri bilgilendirmek ve rehberlik

yapmak.

Yiiriitiilen topluma hizmet faaliyetlerinin hedeflere uygun sekilde uygulanmasini takip

etmek ve sonuglarini degerlendirmek.

Yapilan faaliyetler hakkinda raporlar ve dokiimantasyon hazirlayarak yiiksekokul

yOnetimine sunmak.

Kurum ici birimler, sivil toplum kuruluslari ve diger paydaslarla is birligi yapmak.

Ogrencilerin toplumsal sorumluluk bilincini artiracak etkinlikler ve projeler gelistirmek.

Ogrenciler ve katihmcilardan gelen geri bildirimleri analiz ederek uygulamalari

iyilestirmek.
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» Topluma hizmet faaliyetlerinin diizenli ve siirduriilebilir sekilde ytriitiilmesini saglamak.
» Tiim topluma hizmet uygulamalarinin liniversite ve yliksekokul kurallar1 ile mevzuata
uygun olmasini saglamak.



YABANCI DILLER YUKSEKOKULU PROGRAM GELiSTIRME KOMiSYONU /

ORGANIZASYON SEMASI

PROGRAM GELISTIRME KOMISYONU
UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Murat KOROGLU  Yabanci Diller Yiiksekokulu  Miidiir Yardimcisi
UNVANI, ADI-SOYADI BIiRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI Yabana Diller Yiiksekokulu  Baskan
Ogr. Gor. Dr. Burcgin KEF Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Esma Nur DIKMEN KABA  Yabanai Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Sirin ORAL Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Zafer TAKIR Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye
Ogr. Gor. Zeki Cem KACAR Yabana Diller Yiiksekokulu  Uye

Program Gelistirme Komisyonu Organizasyon Semasi

Yiiksekokul Miidiirliugii

Yiiksekokul Miidiir Yardimecisi

Program Gelistirme Komisyonu

Program Gelistirme Komisyonu Goérevleri

» Yiiksekokulun yabanci dil programlari ve ders miifredatlarini giincel egitim
gereksinimlerine gore gelistirmek

Programin iiniversite, YOK ve uluslararasi standartlara uygunlugunu saglamak.

Ogrenci ihtiyaclari ve dil 6gretim trendleri dogrultusunda yeni dersler ve 6gretim
yontemleri gelistirmek.

Mevcut programlarin etkinligini izlemek, 6grenci basari ve geri bildirimlerini analiz etmek.
Ders kitaplari, dijital igerikler ve diger 6gretim materyallerinin giincel ve uygun olmasini
saglamak.
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Akademik personel ve ilgili birimlerle is birligi yaparak program gelistirme ¢alismalarini
yuritmek.

Programin 6grenme hedeflerine uygun sekilde uygulanip uygulanmadigini takip etmek.
Program gelistirme ve giincelleme ¢alismalarini yiiksekokul yonetimine raporlamak.
Programin kalite standartlarina ve akreditasyon gerekliliklerine uygunlugunu
desteklemek.

Tiim program gelistirme faaliyetlerinin tiniversite ve yliksekokul yonetmeliklerine uygun
yuriitiilmesini saglamak.

Program Gelistirme Komisyonu Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine bagh, birime 6zgii bir komisyondur.



YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU /
ORGANIZASYON SEMASI

MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU

Sorumlu Miidiir Yardimcisi

UNVANI, ADI-SOYADI BIiRIMI GOREVI

Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Yabanci Diller Yiiksekokulu  Miidiir Yardimcisi
UNVANI, ADI-SOYADI BIRIMI GOREVI

Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Yabana Diller Yiiksekokulu Baskan (Asil)
Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA Yabana Diller Yiiksekokulu Uye (As1l)
Ogr. Gor. Sevcan AKYILDIZ Yabana Diller Yiiksekokulu Uye (As1l)
Xl;l]()sl;kokul Sekreteri Leyla Yabancai Diller Yiiksekokulu Baskan (Yedek)
Ogr. Gor. ibrahim KAYACAN Yabana Diller Yiiksekokulu Uye (Yedek)
Ogr. Gor. Niyazi Alkan AY Yabana Diller Yiiksekokulu Uye (Yedek)

Muayene ve Kabul Komisyonu Organizasyon Semasi

Yiiksekokul Miudirliigii

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene ve Kabul Komisyonu Goérevleri

» Yiiksekokula gelen malzemelerin, demirbaslarin ve hizmetlerin siparis ve sozlesme
sartlarina uygunlugunu denetlemek.

» Malzemelerin kalite, miktar ve teknik 6zelliklerinin kontroliinii yaparak teslim almay1
gerceklestirmek.

» Siparis edilen malzeme veya hizmetlerde eksiklik, hasar veya ayip durumlarini belirlemek
ve ilgili birimlere bildirmek.

» Yapilan muayene ve kontrol sonuglarini raporlayarak yiiksekokul yonetimine sunmak.

» Kabul edilen malzeme ve demirbaslarin envanter kayitlarina islenmesini saglamak.
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Gerekli durumlarda tedarikci veya firma ile iletisim kurarak sorunlarin ¢oziilmesini
saglamak.

Tiim muayene ve kabul islemlerinin “4734 sayilh Kamu [hale Kanunu”, iiniversite
yonergeleri ve i¢ kontrol standartlarina uygun yiiriitiillmesini saglamak.

Satin alma, mali isler ve ilgili akademik/idari birimlerle esgiidiim i¢cinde ¢alismak.
Muayene ve kabulle ilgili formlar, tutanaklar ve raporlari arsivlemek.

Mal ve hizmet alimlarindaki siire¢lerin daha etkin ve verimli yiirtitiilmesi i¢in dneriler
gelistirmek.



YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU ULUSLARARASI SINAV MERKEZi KOMISYONU /

ORGANIZASYON SEMASI

ULUSLARARASI SINAV MERKEZi KOMiSYONU
UNVANI, ADI-SOYADI BIiRIMI GOREVI
Ogr. Gor. Koray TIRYAKI Yabana Diller Yiiksekokulu Baskan
Ogr. Gor. Dr. Burgin KEF Yabanci Diller Yiiksekokulu Baskan Yardimcisi
Ogr. Gor. Dr. Gamze AR Yabanc Diller Yiiksekokulu Sinav Gézetmeni
Ogr. Gor. Hiima Tugge YUCELLI  Yabana Diller Yiiksekokulu Sinav Goézetmeni
Ogr. Gor. Nurcan TOPAL KAYA  Yabana Diller Yiiksekokulu Sinav Gozetmeni

Uluslararasi Sinav Merkezi Komisyonu Organizasyon Semasi

Bartin Universitesi Uluslararasi Sinav
Merkezi

Uluslararasi Sinav Merkezi Komisyonu

Baskan Yardimcisi

Uluslararasi Sinav Merkezi Komisyonu Gorevleri

> Uluslararasi ve ulusal tammirligi olan sinavlarin Bartin Universitesi’nde gerceklestirilmesi
icin calismalar gerceklestirmek,

> Bartin Universitesi biinyesinde bulunan bu sinavlarin takvimini olusturmak ve ilgili

birimlere gdndermek,

Sinavlarin yuritiiciiliigiinii yapmak

Akademik personel ve 6grencilere yonelik sinav ile alakal egitici, bilgilendirici ve tanitici

faaliyetler gerceklestirmek,

Uluslararasi sinavlarin sézlesmelerini ilgili kuruluslarla koordinasyon icinde planlamak ve

sinavlarin ilgili protokollere uygun sekilde ylirtitiilmesini saglamak,

Sinav salonlarinin, teknik altyapinin ve fiziki kosullarin uygunlugunu denetlemek,

Sinavi diizenleyen uluslararasi kuruluslar (6r. sinav saglayicilari, akreditasyon kurumlari)

ile iletisimi ytliriitmek.

Sinav ekipmanlarinin giivenligini saglamak,
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Giincel sinav yonergeleri, glivenlik protokolleri ve uygulama kilavuzlarini takip etmek ve
uygulamak.

Kimlik dogrulama, salon diizeni ve gozetmen uygulamalarini denetlemek.

Gozetmen, salon baskani ve teknik personelin gorevlendirilmesini yapmak.

Gorevli personele sinav 6ncesi bilgilendirme yapmak.

Gorevli performansini izlemek ve degerlendirmek.

Aday basvuru stireglerinin dogru ve diizenli yiiriitiilmesini saglamak.

Adaylardan gelen itiraz, sikayet ve talepleri incelemek ve sonuclandirmak.

Olasi aksakliklar i¢in kriz ve acil durum yonetimini ytirtitmek.

Sinav sonrasi rapor hazirlamak ve ilgili birimlere sunmak.

Sinav uygulamalarinin kalitesini artirmaya yonelik degerlendirmeler yapmak.
Bunyesinde bulunan sinavlardaki glincellemeleri takip ederek siireclere entegre etmek.
I¢ denetim ve dis denetim siireglerine katki saglamak.

Yaptig1 calismalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaclari gerektiginde Mudiirliige rapor halinde
sunmak.



