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Maas

Kesenek

Ek Ders

Yatirim Biitge Talepleri

Kismi Zamanli Olarak Calisan Ogrencilerin
Giinliik Devam Cizelgelerinin SKS'ye
gonderilmesi

Kayit Yenilemelerinin Yapilmasi

Gorev Siiresi Dolacak Ogretim Elemanlarinin
Kontroli (Miidir, Boliim Bagkani, Komisyonlar
vb.)

Ogrenci sayis1 10'un altinda kalan segmeli
dersler i¢in danismanlarin bilgilendirilmesi.

* Bahar Yariyilina ait Agilan Derslerin Kontrol
Edilmesi,

* Hi¢ Alimmayan/Segilmeyen Derslerin Ders
Yiiklerinin Sifirlanmasi, Haftalik Ders
Programlarinin Silinmesi.

Kurullar ve Komisyonlar i¢in Yazinin Yazilmasi

Engelli Ogrenciler i¢in alinan kararin tiim
derslere giren 6gretim elemanlarina yazilmasi.
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isin Tarihi

Ay 5-11
tarihleri arasi

Ayin 15-22
tarihleri arasi

Ayin 1-6 tarihleri
arasl

Ayin 05-18
tarihleri arasi

Aym ilk t¢ is
giini

Her Yeni
Donemde

Ay ilk Haftas

Ders Ekle-Sil
Haftasi igerisinde

Ders Ekle-Sil
Haftasi Sonrasi

10'una kadar

Dersler
Baglamadan

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Onur KOMURCU (Bilg. Isl.)
Murat YAMAN (Bilg. isl.)

Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Murat YAMAN (Bilg. isl.)

Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Murat YAMAN (Bilg. isl.)

Biitce Komisyonu

AYDIN (YiiksekokulSekreter)
Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Murat YAMAN (Bilg. isl.)

Leyla

Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Murat YAMAN (Bilg. Isl.)

Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Murat YAMAN (Bilg. Isl.)

Murat YAMAN (Bilg. isl.)
KOMURCU (Bilg. isl)

Onur

Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Murat YAMAN (Bilg. Isl.)

Onur KOMURCU (Bilg. Isl.)
Murat YAMAN (Bilg. isl.)

Murat YAMAN (Bilg. isl.) Onur

KOMURCU (Bilg. isl.)

Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Murat YAMAN (Bilg. isl.)

is TARVIMI

(PUKO Déngiisti)

is Birligi Yapacagi
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhig1

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

idari ve Mali isler Daire Bagkanhg1
Bilgi islem Daire Bagkanhg:
Genel Sekreterlik

Saglik Kiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg1

Personel Daire Bagkanligi

*Boliim Bagkanhigi
* Damgman Ogretim Elemanlari

Boliim Bagkanligi

Genel Sekreterlik

Midirliuk

UYGULAMA

Aciklamalar

Birime atanan personelin maas giris islemlerini ve
mevcut ¢alisan birim personelinin 6zliik haklari ile
ilgili degisiklikleri yapmak.

Maas 6deme doneminden sonra KPHYS iizerinden
alinan emsan verilerinin Kesenek Bilgi Sistemine
yiiklenerek SGK'ya bildirilmesi.

Maas 6deme déneminden 6nce veya sonra UBYS'den
personel puantajlar1 alinir, KPHYS'ye veriler yiiklenir,
hesaplama yapilir. DTO'ya dosya yiiklenir.

idari ve Mali isler Daire Bagkanhigindan gelen yazi
dogrultusunda Yiiksekokulumuzun ve
Yiiksekokulumuzun ihtiya¢ duydugu mamul mal
taleplerine yonelik yazismalarin yapilmasi.

FRM-738 Puantaj Cetveli (Kismi Zamanh
Ogrenciler igin)
Ornek; 2400116913 sayili yaz1.

UBYS Sistemi
{lgili Birim Dosyast

ilgi: 2400125980

28.12.2021 tarih ve 2021/26 sayili Yonetim Kurulu
Kararinin 2. Maddesi
Ornek; 2100130192 sayili yazi

Donemi SUBAT

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

KPHYS modiilii tizerinde yapilan maas ile ilgili
degisikliklerin raporlara yansiyip yansimadig:
bordro dékiimiinden kontrol edilir.

SGK bildirimi yapilan SGK bildirgelerinin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilip
bildirilmedigini kontrol etmek.

KPHYS modiilii iizerinden alinan Bordro icmal
verileri ile ek ders formlarinin kontroliiniin
saglanmasi.

Yiiksekokulumuz Biitce Hazirlama Komisyonu
karar1 dogrultusunda Yiiksekokulumuz yatirim
biitge taleplerine son seklinin verilerek idari ve
Mali isler Daire Bagkanligi ve Genel Sekreterlige
gonderilmesi saglanir.
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Teknoloji Bagimhihgi ile ilgili farkindalik
egitimleri, tiitiin, davranigsal ve teknoloji
bagimliliklarina yonelik calismalar ile
Uyusturucu ile Miicadele il Eylem Plan1
kapsaminda yapilan faaliyetlerin raporlanmasi

Haftalik Ders Programlari ve Danigsmanlik
Saatleri yazisinin yazilmasi

Derslik Durum Bilgilerinin Siniflara Asilmasi

Zorunlu Ingilizce Hazirlik Programinda Azami
Egitim-Ogretim Siirelerini Dolduran
Ogrencilerin Programdan iligkilerinin Kesilmesi

Derslerin isleyisine Yonelik ilke Kararlarinin
Derslere Giren Tiim Ogretim Elemanlarina
Gonderilmesi

Deprem Kaynakli Harcamalarin Bildirilmesi
Yazisi
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PLANLAMA

isin Tarihi Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Onur KOMURCU (Bilg. isl.)

Her Ayin Sonu YAMAN (Bilg, isl.)

Dersler Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Baglamadan Once | YAMAN (Bilg. isl.)

Dersler Onur KOMURCU (Bilg. isl.)
Baslamadan Once | YAMAN (Bilg. isl.)

Onur KOMURCU (Bilg. isl.)

Aylginde |y ) \AN (Bilg, Isl)

Dersler -
Baslamadan Once Murat YAMAN (Bilg. Isl.)
Onur KOMURCU (Bilg. isl.)

Aym Osinakadar |\ o YAMAN (Bilg, Isl)

Murat

Murat

Murat

Murat

is Birligi Yapacagi

Kurum / Birim

Genel Sekreterlik

Boliim Bagkanligi

Boliim Bagkanlhigi

* Bolim Bagkanligt

Fakiilte Sekreterligi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

is TARVIMI
(PUKO Déngiisti)

UYGULAMA

Acgiklamalar

lgi: 2200010735

ilgi: 2500020087

ilgili y1l akademik takvimi.

ilgi: 2500020253 sayili yaz1.

ilgi: 2300020853

Dokiiman No FRM-0330

Yayin Tarihi 16.01.2020

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
Donemi SUBAT Son Giincelleme Tarihi| 24.01.2025

KONTROL ETME ONLEM ALMA

Kontrol Kriterleri Alabilecek Onlemler

Miidiirliikge ve Boliim Bagkanliginca bu
kapsamda yapilan faaliyetler

Boliim Bagkanliklarinca yapilacak gozlemler.

Midiirliikge yapilacak kontroller.

Sayfa2/2



