BIRIMI Yabanc Diller Yiiksekokulu

S.NO HASSAS GOREVLER

Kanun, Yonetmelik ve diger

1 mevzuatin takibi ve uygulanmasi

,  Yiksekokulumuzun Internet
sayfasinin giincellenmesi,

3

Yiiksekokulumuz Sosyal medya
hesaplarinin takibi

Bilgi edinme yasasindan
4 | yararlanmak isteyenlere, bilgilerin
zamaninda verilmesi

Yiiksekokulumuzun kurumlar arasi ve

5 kurum i¢i giinli, ivedi ve gizli siireli
yazilarin zamaninda hazirlanmasi,
ilgili birim ya da kuruluslara
gonderilmesi

6 Gizli yazilarinin hazirlanmasi

Adres
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Bartin Universitesi Rektérliigii 74100 Merkez / BARTIN

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

GOREVIN YORUTULDUGU BiRiM

= Bilg. islt. Murat YAMAN
= Biiro Personeli [lhan YUKSEKTEPE

» Yiiksekokul Sekreteri Leyla AYDIN
= Ogr. Gor. Koray TIRYAKI

= Ogr. Gor. Ibrahim KAYACAN
= Ogr. Gor. Gamze AR

= Bilg. [slt. Murat YAMAN
= Biiro Personeli ilhan YUKSEKTEPE

= Bilg. Islt. Murat YAMAN
= Biiro Personeli ilhan YUKSEKTEPE

= Bilg. I5lt. Murat YAMAN
= Biiro Personeli [lhan YUKSEKTEPE

Telefon
internet Adresi
E-Posta

SORUMLU
BiRIM
YONETICISI

Miidiirliik Makami

Midirlik Makami

Miidiirliik Makami

Miudirlik Makami

Miudirlik Makami

Miidiirliik Makami

0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr
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GETIRILMEMESININ SONUCLARI

Hak kaybi, yanlis islem, kaynak israfi,
tenkit, sorusturma, cezai yaptirimlar

Itibar kayb1

Itibar kayb1

Yasalara uymama, idarenin itibar
kaybi,

Cezai yaptirimlar, tenkit, idarenin
itibar kaybi

Itibar ve giiven kayhi

Sayfal /4


http://www.bartin.edu.tr/
mailto:info@bartin.edu.tr
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11

12

13

Adres

Yiksekokul Kurulu, Yiiksekokul
Yonetim Kurulu ve Disiplin kurulu
kararlarinin yazilmasi ve ilgililere
teblig edilmesi

Mahkeme kararlarinin
uygulanmasi

Satin alma ¢alismalari

Tasinir mallarin teslim alinmasi,
depoya yerlestirilmesi

Personelin mali haklari ile ilgili tim
is ve islemler (Maas, ek ders, mesai,
yolluk, satin alma ile ilgili 6deme
evraklarinin hazirlanmasi)

Biitcenin hazirlanmasi ve yonetimi

Kadro talep ve ¢alismalari

Bartin Universitesi Rektérliigii 74100 Merkez / BARTIN
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= Bilg. islt. Murat YAMAN
® Biiro Personeli ilhan YUKSEKTEPE

= Yiiksekokul Yonetim Kurulu
= Miidiir

= Boliim Baskanlari

= {1gili Ogretim iiyeleri

= Yiiksekokul Sekreteri

= {Igili idari Personel

= Mali Isler Birimi

= Mali Isler Birimi

» Mali Isler Birimi

= Miidiir

= Biitce Hazirlama Komisyonu

= Yiiksekokul Sekreteri

= Bilg. [slt. Murat YAMAN

= Biiro Personeli Ilhan YUKSEKTEPE

= Yiiksekokul Kurulu

= Yiiksekokul Yonetim Kurulu
= Miidiir

= Boliim Baskani

= Boliim Kurulu

= Yiiksekokul Sekreteri

= Bilg. islt. Murat YAMAN

Telefon

internet Adresi
E-Posta

Mudirliik Makami

Midirlik Makami

Miidiirliik Makami

Miudirlik Makami

Miudirlik Makami

Miidiirliik Makami

Miidiirlitk Makami

0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Zaman kaybi, hesap verme
sorumlulugu, sorusturma, itibar ve
giiven kaybi

Yasalara uymama, idarenin itibar
kaybi

Haks1z rekabet, menfaat saglama,
hesap verme sorumlulugu, idarenin
itibar kaybi, yolsuzluk

Mali kay1p, menfaat saglama,
yolsuzluk

Hak kaybi, cezai yaptirimlar, hatal
6deme, hesap verme sorumlulugu

Biitce a¢181, para ve hapis cezasi, mali
kayip

Hak kaybi
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Adres

Egitim-6gretim faaliyetlerinde
akademik takvimin esas alinmasi

Sinav ve ders programlarinin
hazirlanmasi

Sinav kagitlarinin okunmasi

Basari1 notlarinin zamaninda
elektronik ortama aktarilmasi

Sinav sorularinin basilmasi

Ogrenci ile ilgili gerekli resmi
islemlerin yapilmasi

Yiiksekokulumuz akademik ve idari
personelinin 6zliik isleri

Yiiksekokulumuzun kurumlar
arasi, kurum ici uyum ve
koordinasyonunun saglanmasi

= Boliim Baskani

= Miidiir Yardimcilari

= Program Koordinatorleri
= Ogretim Elemanlari

= Boliim Baskani

» Ogretim Elemanlari

= Ogretim Elemanlari

» Ogretim Elemanlari

= Boliim Baskani

» Sorumlu Ogretim Elamani

= Miidiir Yardimcilari

= Yiiksekokul Sekreteri

= Bilg. Islt. Murat YAMAN

= Biiro Personeli [lhan YUKSEKTEPE
= Yiiksekokul Yonetim Kurulu
= Miidiir

= Boliim Baskamn

= Yiiksekokul Sekreteri

= Bilg. Islt. Murat YAMAN

» Akademik ve idari Personel

Bartin Universitesi Rektérliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon
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internet Adresi
E-Posta

Mudirlik Makami

Mudirlik Makami

Miidiirliik Makami

Midirlik Makami

Miudurlik Makami

Miudirlik Makami

Midiirliik Makami

Midiirliik Makami

0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Giiven ve itibar kaybi, basari ve tercih
edilmede geriye diisme

Sikayet ve disiplin olaylar1

Hak kaybi, sorusturma, cezai
yaptirimlar, itibar kaybi

Zaman kaybi, yasalara uymama

Bilgi ve belge sizmasi, hak kaybz,
sorusturma, cezai yaptirimlar

Zaman kaybi, yasalara uymama

Hak kaybi, yasalara uymama, zaman
kaybi

Giiven ve itibar kaybi, basar1 ve tercih
edilmede geriye diisme
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Adres

Bilimsel Arastirma Projelerinde
Akademik Personel ve Ogrencilerin
aktif katiliminin saglanmasi ve
projelerin takvimine uygun
yuriitiilmesi

Kurum i¢i sorumluluk ve yetki
kullanimi

Yiiksekokulumuz Faaliyet
Raporlarinin hazirlanmasi ve
yayinlanmasi

Yiiksekokulumuz Performans
Programi, mali faaliyet raporu, idari
birim faaliyet raporu, i¢ kontrol
eylem plani, stratejik birim faaliyet
raporlarinin hazirlanmasi ve
yayinlanmasi

Bartin Universitesi Rektérliigii 74100 Merkez / BARTIN
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= {1gili Ogretim Elemanlar

= Mudir

= Miidiir Yardimcilar

» Boliim Baskani

* Program Koordinatorleri

= Yiiksekokul Sekreteri

= Miidiir

= Mudir Yardimcilari

» B6liim Bagkani

= Yiiksekokul Sekreteri

= Bilg. islt. Murat YAMAN

= Biiro Personeli ilhan YUKSEKTEPE
= Midiir

= Miidiir Yardimcilar

= B61tim Baskani

» [¢ Kontrol Izleme ve Yonlendirme Komisyonu
= Yiiksekokul Sekreteri

= Bilg. Islt. Murat YAMAN

= Biiro Personeli ilhan YUKSEKTEPE

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Mudirliik Makami

Mudurlik Makami

Miidiirliik Makami

Miudurlik Makami

0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Tanitim ve tercih edilme, hak kaybi

Islerin aksamasi, zaman kaybi

Giiven ve itibar kaybi, basari ve tercih
edilmede geriye diisme

Itibar kayb, islerin aksamasi, zaman
kaybi, yasalara uymamak
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