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YAPTIGI iSLER
Kurumun yatirim programi planlamasina iligkin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik
yenilikleri ve gelismeleri arastirmak.
Ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek.
Kurumca yapimi planlanan binalarin insasi i¢in statik, altyap1 projelerini ve ihale
dokiimanlarini hazirlamak veya hizmet satin alimi ile hazirlanan proje ve dokiimanlari
inceleyerek onayini saglamak.
Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin hesaplanarak
ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek kabuliiniin yapilmasina kadarki siiregleri
ilgili kanun, yonetmelik, sdzlesme, is programu, sartname ve ekleriyle, fen ve sanat
kurallarina gére yapmak, yaptirmak.
Isin yer tesliminden gegici kabuliine kadar isin niteligi de géz dniinde bulundurularak
sozlesmesinde belirlenen teknik elemanlar i¢in yiiklenicinin sundugu teknik personel
taahhiitnamesinin degerlendirmesini yapmak ve insaatin statik islerinin, s6zlesme ve ekleri
ile onayli is programina uygun olarak yapilmasini saglamak.
Yiiklenici ve kontrolliigiin yapilan statik imalatlara karsilik diizenledikleri hakedis
raporlarini, s6zlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.
Ara ve kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atasman degerlerinin
gerekirse mahallinde incelemesini yapmak.
Insaatlari ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarinin kontroliinii ve incelemesini yapmak,
incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarini yiiklenicisine bildirmek, kesin hesap
hakedis raporunun tahakkuka hazir duruma getirilmesini saglamak.
Insaat imalat oranlarinin sdzlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol etmek.
Binalarin gegici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gorev yapmak, muayene ve
kontrol igslemlerinde uzman iiye olarak bulunmak.
Ihale islemlerinde verilen gorev ¢ergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda
gorev almak.
Kontrolliik gérevi olarak atanan islerde ise ait teminat mektuplarinin is ve iglemlerini takip
etmek, is deneyim belgelerinin verilmesinin saglamak.
Ihalesi yapilarak kontrolliige atanan isin mevzuatlara uygun olarak tiim is ve islemlerini
yapmak.
Isin gecici ve kesin kabullerini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak
yapmak ve kurum amirinin onayima sunulmasini saglamak.
Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimu siirecinde meydana
gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya gikacak olan imalat artig
veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek.
Hizmet alimi islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gore
yapilacak ihaleye esas (hizmet alimi tip s6zlesmesi, hizmet alimu idari sartnamesi, hizmet
isleri genel sartnamesi, ihtiya¢ programi, mithendislik/mimarlik hizmetleri genel
sartnamesi) belgeleri hazirlamak.
Kurum hizmet binalarinin yerlesim ve planlama islemlerini yapmak, kavram ve tefrisata
iligkin teknik sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi icerisinde yerine getirmek.
Ihale islemlerinde verilen gorev gercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda
gorev almak.
Emlak ve kamulastirma islemlerini yapmak.
Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri ¢alismalarina katilmak.
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Isin gegici ve kesin kabullerini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak
yapmak ve Bagkanliginin onayima sunulmasini saglamak.

Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapinu siirecinde meydana
gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artig
veya eksiliglerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Bagkanliginin goriisiine
sunmak.

Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli
takip etmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine
iletmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlart muhafaza
etmek.

Bagli bulundugu yonetici veya list yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili
mevzuat hiikiimlerine gore yapmak.

Insaat Teknikeri; Daire Baskani tarafindan yukarida sayilan gorevleri yapabilecek bilgi ve
niteliklere sahip, Ingaat Teknikeri ve benzeri kariyere haiz, Tekniker kadrosundaki personel
arasindan gorevlendirilmekte olup; yaptig1 is ve islemlerden dolay1 Daire Bagkanina kars1
sorumludur.
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