IS TANIMI

AdiSoyadi ALI RIZA AKTAS
Gorev Unvani1 Mobilya Teknikeri
Birimi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
En Yakin Yonetici Bakim Onarim Sube Miidiirii, Daire Baskani, Genel
Sekreter, Rektor Yardimcisi, Rektor
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

YAPTIGI iSLER

e Bagli bulundugu Sube Miidiirii tarafindan Ubys ariza takip sistemi iizerinden veya sozlii
olarak verilen is emirlerini en kisa zamanda yaparak sisitem iizerinden yapildigim
bildirmek.

e Verilen is emri yerine getirilmemis veya yapilamayacaksa nedenini sozlii ve sistem
iizerinden detayli olarak agiklamak.

e Bakim ve onarimini yaptig1 yerlerin raporlarini olusturmak.

e Ahgsap ve pvc ile baglant1 yaz tahtasi, pano, yonlendirme levhalar1 gibi miistemilatlarin
montajini yapmak.

e Diger branslarda ortak calisilacak alanlarda ekip ¢aligmasina uygun olarak ¢aligsmak.

e Ahsap, pvc, alliminyum kapi pencere ve korkuluklarin ve aksesuarlarin tamiri, bakima,
onarimi ve degisimini yapmak.

e Her tiirlii ofis ve biiro mobilyalarinin dolap, masa koltuk ve aksesuarlarininin tamiri,
bakimi, onarimi ve degisimini yapmak.

e Universitemize ait sira, masa, sandalye, oturak ve banklarin ve bunlara ait aksesuarlarinin
vidalama ile tamiri, bakimi, onarimi, degisimini ve kurulumunu yapmak.

e Universitemize ait yapim ve malzeme alim islerinde kontrol teskilatinda, kabul
komisyonlarinda gérev almak.

e Bakim Onarim Sube Miidiirliigiinde kurulan malzeme diizenine riayet etmek ve tiim takim
malzemelerinin bakimini ve temizligini yapmak.

e Tiim periyodik bakimlar sirasinda tespit edilen arizalar gidermek.
Sube miidiirliigiince belirlenecek giinliik haftalik ve donemlik bakimlar1 yapmak.

e Bakim onarimlarda kullanilmak {izere talep edilecek malzemelerin listesini, teknik
sartnamesini ve fiyat aragtirmasini yapmak.

o Thale islemlerinde verilen gorev cergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda
gorev almak.
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