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ASANSOR BAKIM ONARIM TALIMATI

Bartin Universitesi binalarinda bulunan tiim asansérlerin bakim onarim esaslarini belirlemektir.
2. KAPSAM

Bartin Universitesi biinyesinde yer alan tiim asansérleri kapsar.
3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi ve Yap: Isleri ve Teknik Daire
Baskanligy, s Saghig1 ve Giivenligi Koordinatérliigii ile is ve islemleri yapacak personeller sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Asansor: Dikey olarak tasarlanan insan ve yiik tasimada kullanilan bir arag tiirtidiir.
5. UYGULAMALAR

5.1. Genel

1. Her asansoriin bir kimlik numarasi olmasi zorunludur.

2. Asansor kayit defteri, s6z konusu asansOrii piyasaya arz eden asansér monte eden tarafindan
saglanir. Ayrica asansor kimlik numarasi, asansor kayit defterinde belirtilir. Asansor kayit defterinin
bitmesi durumunda, yeni defter bakim s6zlesmesi imzalayan asansér monte eden veya onun yetkili
servisi tarafindan temin edilir. Biten kayit defteri, bina sorumlusu tarafindan asansériin kullanim

omrii boyunca muhafaza edilmelidir.
3. Yetkili firmaya diizenli bakim yaptirilacaktir.

4. Bina sorumlusu ile sézlesme imzalayan asansér monte eden veya onun yetkili servisi, s6z konusu

asansor icin detayl bir durum tespit raporu hazirlar ve bina sorumlusuna iletir.

5. Asansor monte eden veya onun yetkili servisince her bakimda yapilan islemler kayit altina alinir ve
bir niishasi bina sorumlusuna iletildikten sonra bir niishasi da kendisi tarafindan muhafaza edilir ve

talep edilmesi durumunda ilgililere sunulur.

6. Bina sorumlusu bakim kayitlarini asansoriin makine veya makara dairesinde veya ydnetim

biirosunda kalic1 olarak muhafaza eder.

7. Asansor monte eden veya onun yetkili servisi, asansorde yapilan degisiklikleri ve kazalar1 asansor

seyir defterine isler.
A- Asansérlerde is Giivenligi Kurallar

1. Asansor bakimi ve onarimi konusunda egitim alan personellerden arizalara en az iki kisi ile

miudahale edilecektir.
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2. Kullanilacak alet, ekipman ve cihazlar gerekli kosullara uygun olmalidir.
3. Personel bas korumasi, géz ve yiiz korumasi, yalitimli botlar ve yalitilmis el aletleri ile calisilmalidir.

4. Diisme ve kayma tehlikesi olan ve iki metreden daha yiiksek kisimlarda calisirken mutlaka giivenlik

kemeri bele takilmali ve halati saglam bir yere gecirildikten sonra kanca takilmalhdir.
5. Metal, miicevher, saat gibi risk tasiyan esyalar calisirken takilmamaldir.

6. Asansorlerde elektrik isleri sadece yetkili kisiler tarafindan yapilmalidir, bir iste birden fazla kisi

calisiyorsa gerekli kisiler birbirlerini uyarmalidir.

7. Ekipman iizerinde calisan herkes kendi isaretlemelerini koymali, kaldirmali ve miimkiin olan

yerlerde kilitlemelidir.

8. Calismadan etkilenecek kisiler mutlaka uyarilmalidir. Calisma mahallinde gerekli giivenlik 6nlemleri
alinmali ve gerekli isaretler yerlestirilmelidir. Asansor kapisi acik calisilacaksa gerekli isaret konulmali

ve Onlemler alinmalidir.

9. Enerji altinda calisilmamasi gerekli olan durumlarda enerji mutlaka kesilmelidir ve baska kisilerin
miidahale etmesini 6nleyici mutlak tedbirler alinmalidir. Eger kilitleme olanagi yok ise ikinci bir 6nlem
alinmalidir (sigorta sokmek, yazili olarak miidahale edilmemesi, panonun yaninda bir eleman

gorevlendirmek gibi).

10. Calismaya baslanmadan 6nce enerjinin kesik oldugundan emin olunmalhdir.
11. Eger ¢alisma mahallinin yaninda enerjinin kesilmesi olanaksiz ise;

a) Perde bariyer yalitim ortiisi kullanilmalidir.

b) Eger bu sartlar saglanamayacak ise, yeterli gozetim kosullar1 saglanarak, yalitimli giysi ve malzeme

kullanilarak ve enerjili parcalardan uzak durarak korunma saglanmalidir.

12. Asansor kuyusu bolgesinden ise baslamadan dnce, kisi her durumda kuyudan hizla ve giivenle
cikilabilineceginden emin olunmalidir. Kisisel koruyucu ekipman gerektigi sekilde kullanilmalidir.
Miimkiin olan her durumda enerji verilmis olan ekipman iizerinde tek basina c¢alisilmaktan

kacinilmaldir.

13. Isi emniyetli bir sekilde tamamlamak icin gerekli alet ve ekipmamn yamimizda bulundugundan
emin olunmalidir. Sadece kullanilir durumda olan yahtilmis aletleri ve elektrik test cihazlar

(yonetmeliklere uygun olan) kullanilmalidir.

14. Isyerinin muhtelif yerlerine cesitli maksatlarla asilmis olan; Giivenlik, Saglk, Yasak, Bilgilendirme,

Emredici, Uyaria ve Ilkyardim isaretlerine uyulmahdir.
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15. Patlama, yanma ve parlama tehlikesi olan yerler gerekli kontrol, havalandirma ve kacak tespiti
yapilmadan girilmemelidir. Bu yerlerde patlayici ve yanici ortam olusturacak alet, edevat ve

malzemeler kullanilmamalidir.

16. Calisanlar asansorlerde saglik ve giivenlik icin ciddi ve ani bir tehlike oldugu kanaatine vardiklari
herhangi bir durumla karsilastiklarinda veya koruma tedbirlerinde bir aksaklik ve eksiklik

gordiiklerinde mutlaka birim sorumlusuna haber vermelidir.

B-Elektrik Kesilmesinde veya Ariza Durumlarinda Asansér Kabininin icinde Yolcu Kalma

Durumlarinda Yapilacak islemler

1. Buislemler en az iki kisi tarafindan yapilmalidir.

2. Asansor makine dairesine ¢ikilarak ilgili asansériin ana salteri kapatin
5.2.Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Asansdr bakim onarimini yapan personel sosyal mesafe, el, yiiz, giyim hijyenine 9zen gdsterecektir.
Is sirasinda kullanilan eldiven ve giysiler degistirilip, yenileri kullanilacaktir. I sagligi ve glivenligi
kurallarina titizlikle dikkat edilecektir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
Asansor Kullanma Kilavuzu

ISG Kiitiiphanesi

7. KAYITLAR VE REFERANSLAR ( Zorunlu degil Bkz. PRD-0000 Dokiiman Hazirlama ve Kontrol
Prosediirti Madde 5.4.1.4)

8. REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon

e Revizyon A¢iklamasi
No Tarihi y 4
0 - [k yayin.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adres : Bartin  Universitesi  Rektorligi Telefon : 03782235500 Sayfa3 /3
74100 Merkez / BARTIN internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0006, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



