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1. AMAC

Bartin Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi biinyesinde bulunan bitiin ambarlarda
yer alan taginirlarin muhafazasi, kontrolii ve idaresinin temel esaslarini belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu talimat Bartin Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi biinyesindeki biitiin
ambarlar1 kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig: ve Yapr Isleri ve Teknik Daire
Bagkanligi, Is Saghgi ve Giivenligi Koordinatorliigii ile is ve islemleri yapacak personeller
sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Ambar : Bartin Universitesi Yap1 Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligima ait tagimirlarin kullanima

verilinceye kadar veya kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri ifade eder.

5. UYGULAMALAR

5.1. Genel

1. Ambar/depo da calisanlar burada gorevli amirin verecegi emir ve talimatlara uyacaktir.

2. Ambar/depo da, muhtelif bulunan uyari levhalarina gerekli uyum gosterilecektir.

3. Ambar/depo da muhafaza edilecek malzeme belirli esaslar ¢ercevesinde istif edilecektir.

4. Ambar/depo muhafaza edilecek malzeme genel olarak raflarda muhafaza edilecektir.

5. Malzemenin kaldirilmasi, taginmasi, istiflenmesi ve depolanmasinda genellikle mekanik araglar
kullanilmas1 esastir. Agir parcalarin ekip halinde kaldirildig1 veya tasindigir hallerde, dnceden
belirtilen, kumanda hareket ve isaretleri kullanilacaktir.

6. Ambar/depo da yapilacak istiflerin yiiksekligi en fazla 3 metre olacaktir.

7. Cubuk ve borular, uygun raf ve sehpalar iizerine veya bunlarin saglanamadigi hallerde,
kalaslardan yapilacak bir taban iizerine istiflenecek ve istifin her iki tarafi, dayanikli kaziklarla
desteklenecektir.

8. Ambar/depolarda istif edilen yar1 mamul, mamul ve malzemeler arasinda rahatca hareket
edebilecek bosluklar birakilmalidir. Ambar/depo da istif edilen yar1 mamul, mamul ve malzeme
cinsleri birbirine uygun olmalidir.
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9. Agir cuval ve torbalar, dort kosesi caprazlama olarak ve en ¢ok bes sirada bir torba eksik
konularak parlayici, patlayici ve kendi kendine yanabilecek malzeme kesin olarak ambar/depo da
bulundurulmayacaktir. Bu gibi malzemeler malzemenin 6zelligine gore 6zel ambarlarda muhafaza
edilecektir.

Kullanilmis ambalaj malzemesiyle bos sandiklar ve buna benzer yanmaya miisait artiklar
ambar/depo dahilinde bulundurulmayacaktir. Bahis konusu bu malzemeler ambar/depo dan
alinarak, disarida bu ise 6zgii yerlerde muhafaza edilecektir.

10. Bu bolmelerin iginde kullanilacak 1sitma araglarinin ¢ok diizenli olmasina dikkat edilecektir.
Mesai saati sonunda bunlarin tamamen sondiirtildiigii ambar/depo amiri veya ambar/depo
sorumlusu tarafindan tek tek kontrol edilecektir.

11. Ambar/depo larda c¢aligma saati sonunda, buradaki gorevliler ambar/depo amiri veya
ambar/depo sorumlusunun nezaretinde gerekli kontrolii yapacak ve sonrada ambar/depo kapilari
kilitlenerek, ambar/depo terk edilecektir. Duruma gore ambar/depo kapilari kilitlendikten sonra
muhdrlenecektir.

12. Elektrik ile ilgili arizalar1 elektrik¢iye veya elektrik servisine veya amirinize haber veriniz.
Sorumlu ve salahiyetli elektrikgiden baskasi elektrik isi ile ugrasamaz. Yasak ve tehlikelidir.

13. Ambar/depo larda istif edilen yar1 mamul, mamul ve diger malzemeler kablo, buvat, anahtar,
priz, lamba tablo ve panolardan uzak tutulmalidir. Bu elektrik tesis veya tesisati sik sik kontrol
edilmelidir.

14. Elektrik panosu veya tablosuna, ¢cevresine su dokmek, su stkmak kati surette yasaktir.

15. Ambar/depo da vukua gelebilecek yangini sondiirebilecek nitelikte, yeterli miktarda ve goriiniir
yerlerde yangin sondiirme cihazlari ile yangin sondiirme tesisat1 bulundurulacaktir.

16. Ambar/depo ya ait seyyar yangin sondiirme cihazlari ile yangin sondiirme tesisati en az alt1 ayda
bir kez periyodik kontrole tabi tutulacaktir.

17. Ambar/depo da calisanlar seyyar yangin sondiirme cihazlari ile yangin sondiirme tesisatinin
kullanilmasini1 6grenmis olmalidir.

18. Burada calisanlar tehlike yaratacak veya herhangi bir kazaya sebebiyet verebilecek hususlara
girismeyeceklerdir.

19. Ambarda gorevli kisilerden baskasinin girmesi yasaktir.

20. Ambar dahilinde uyumak yasaktir.

21. Ambar dahilinde ates yakilmamali ve sigara i¢ilmemelidir.
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22. Ambarlarin giris - ¢ikis kapilar1 onleri ile imdat ¢ikis kapisi dnlerine, merdivenlere, koridor ve
gecitlere gidip gelmeyi gliclestirecek veya zorlastiracak malzeme koyulmayacaktir.

23. Su ile sondiiriilmesi gerekli malzeme ambarina karpit, akaryakit, boya, sivilastirilmig petrol
gazi, asetilen tlipli ve buna benzer malzemeler kati surette koyulmamalidir.

24. Alman biitiin tedbirlere ragmen ambarda yangin ¢iktig1 takdirde, ambardaki seyyar yangin
sondiirme cihazlar1 ile yangina derhal miidahalede bulunacaktir. Bu sirada da ambar igerisinde
tehlike arz edebilecek herhangi bir sey varsa derhal disariya ¢ikarilacaktir. Ayrica, durum en seri
sekilde ilgili ve sorumlulara bildirilecektir. Seyyar yangin sondiirme cihazlar1 ile yangin
sondiiriilemiyorsa yangin tesisat1 kullanilacaktir.

5.2. Dikkat Edilmesi Gereken Hususular

Ambara malzemelerin giris- ¢ikis islemlerinde ilgili personel sosyal mesafe, maske kullanilmas, el,

yiiz, giyim hijyenine 6zen gosterecektir. Is sirasinda kullanilan eldiven ve giysiler degistirilip,
yenileri kullanilacaktir. Is saglig1 ve giivenligi kurallarina titizlikle dikkat edilecektir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
ISG kiitiiphanesi

7. KAYITLAR VE REFERANSLAR ( Zorunlu degil Bkz. PRD-0000 Dokiiman Hazirlama ve
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