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Birimi -
Gorev Unvam1 Makine Teknikeri
En Yakin Yonetici Sef/Midiir
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, meslek alanina giren
konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet iretmek veya
tiretilmesini saglamak,

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

) insaat, imar, makine, elektrik, elektronik, maden, tip ve diger meslek dallarinda ilgili
miihendis, diger yetkili ve sorumlularin direktifi ve gozetimi altinda meslekleriyle ilgili teknik
gorevleri yapmak.

o Meslekleriyle ilgili olarak atdlye, laboratuvar, arazi ve ilgili gorevleri istenilen nitelikte
yapmak.

e Calistif1 isyerinde gerekli diizenlemeyi yaparak isi ve personelin ¢alismasini gézetmek.

o Etiid, arastirma, 6l¢cme, hesaplama, projelendirme, uygulama, kontrol ve konusuyla ilgili diger
gorevleri yapmak.

e DMevcut potansiyelinin tiimiini kullanarak egitim ve 6gretim hizmetlerinin aksamadan
ylritilmesine yardimci olmak.

e Her tiirlii mekanik sistemlerin ve enerji dontstiirim sistemlerinin, gaz ve buhar tribiinlerinin,
sogutma, 1sitma ve havalandirma sistemlerinin avam projelerini ve liretimini yapmak. onarim,
tadilat, bakimini ve uygulamasini yapmak.

e Takim tezgahlari, mekanik, elektro-mekanik, optik-mekanik, her tiirlii hidrolik ve pnématik
sistemlerin bakimi, kontrold, onarimi ve isletilmesini yerine getirmek.

e Hizmet alanina giren konularda miihendisin verdigi plan ve projeleri uygulamak veya
uygulatmak.

e Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlar1 hazirlamak.

e Yapim siiren islerde kontrolliik ve denetim hizmetlerinin gercgeklestirilmesinde kontrol
miihendislerine yardimci olmak, gecici isgal, gecici ve kesin kabul islemlerinde gérev almak.

e DMetraj cetvellerini hazirlamak, kesif ve pursantaj listelerini, mithendisle beraber gerekli
teknik sartnameleri hazirlamak.

e Meslekalanina giren konularda her tiirlii gelismeyi takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina y6nelik gelismeleri uygulamak.

e Meslek alanina giren konularda olusturulacak komisyonlar1 gorev almak,

e Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim islerini yapmak,
yapilmasini saglamak ve yapilan degisikliklere ait kayitlarini tutmak.

e Birim atolye, laboratuvar ve ekipmanlarinda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak
bildirmek.

e (Gorevi ile ilgili yazismalar1 yapmak, kendisinden talep edilen belgeleri hazirlamak,

e Atolye ve laboratuvar ekipmanlarinin kullanima hazirlanmasinda sorumlu 6gretim elemanina
yardimci olmak.

e Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyapi bakim ve temizligini periyodik olarak yaptirmak.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,
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e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Makine Teknikeri, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken idari birimlerde; Sef, Midiir, Daire Baskani, Genel Sekretere
akademik birimlerde; Yiiksekokul/Fakiilte Sekreterine, Yiksekokul/Fakiilte Miidiir
Yardimcisina, Yiiksekokul Miidiirii veya Dekana karsi sorumludur. Koordinatorliiklerde
Midiir Yardimcisi ve Miidiire karsi sorumludur.
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