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Birimi Yapi Isler ve Teknik Daire Baskanhg
Gorev Unvani Bakim Onarim Sube Midiiri
En Yakin Yonetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Yapimi tamamlanarak hizmete acilan her tirli binanin insaat, mekanik ve elektrik
tesisatinin isletilmesi ile ilgili teknik hizmetleri saglamak ve yiiriitmek. Her tirli bakim onarim
islerini yaptirmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e UBYS ariza takip sistemi iizerinden veya sozli olarak gelen is emirlerini en kisa zamanda
yapilmasi i¢in sistem lizerinden ilgili personellere gérev tanimlarina uygun olarak ve esit is
dagilimina gore vermek.

e Verilen is emri yerine getirilmemis veya yapillamamis is ise nedenini arastirarak ¢éziim
saglamak.

e Verilen is emri sonucu tekrar eden arizalarda veya sikayetlerde nedenini arastirip gerekli
durumda tutanak tutarak Daire bagkanina bildirmek.

e isletme sirasinda ¢ikan problemler 1s18inda mevcut proje yapim siireclerinin iyilestirilmesi
icin astlar1 tarafindan verilen ¢6ziim onerilerini Daire Baskanina iletmek.

o Atélyelerin diizgiin tertipli ve temiz olmasini gérev tanimi yapilan personellerce saglamak.

e Universitemize ait Daire Baskanligimizin sorumlulugundaki tiim cihaz, mal, malzeme ve
tefrisatlarinin giinliik, haftalik, aylik, yillik periyodik bakim tablosu hazirlar ve gorev tanimi
yapilan personellerce yapilmasini saglamak.

e Geriye doniik imzal bakim tablolarini saklamak.

e Universitemizin kullaniminda bulunan Daire Baskanligimizin sorumlulugundaki tiim cihaz,
mal, malzeme ve tefrisatlarinin tam calisir halde hazir tutulmasinin saglamak.

e Universitemize ait ve kullaniminda bulunan binalarin ariza bildirimi yapilmasinin giinliik
takibinin yapilmasini saglamak.

e Binalarin ve kampiis alanlarinin tam ve eksiksiz kullanimini saglanmak.

e Bakim onarim i¢in gerekli olan malzemeleri belirlemek, tedarik ettirmek ve depolamak.
Depodaki kullanilan malzemeleri is emrine gére diiserek depodaki malzemeleri kontrol
altinda tutmak.

e Yapilan bakim onarimlarla ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlari
hazirlamak.

e Universitemize ait yapim ve malzeme alim islerinde kontrol teskilatinda, kabul
komisyonlarinda gérev almak.

e Yapilacak ¢alismalarda is ve ¢alisma glivenligine ait her tiirlii 6nlemi almak, yapi islerinde is
sagligi ve giivenligi yonetmeligine uygun olarak calismak.

e Tim periyodik bakimlar sirasinda tespit edilen arizalar1 gidermek.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
sagligi ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Bakim Onarim Sube Midirii, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.
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TEBELLUG EDEN ONAY
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