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BiRiMi  Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
ALT BiRiM ADI ~ ---

RiSKLER . L e
. . GOREVIN PERIYODIK HASSAS GOREVI
.. Gorevin Yerine RISK KONTROLLER/TEDBIRLER . . .
S/ HASSAS GOREVLER Eietirilmemesinin DUZEYi  (Alinmasi Ger(/eken Onlemler) KONTROL EDILMESI OLAN PERSONELIN
N GEREKEN SURE ADI SOYADI
Sonuglart)
1-MEVCUT PERSONELIN ALANINDA
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE A) NITELIKSIZ iS UZMANLASMASIIGIN GEREKLI
M EGITIMLERI ALMASINI VE KURSLARA
BASKANLIGI KADROLARININ CIKTILARI KATILIMLARINI SAGLAMAK
1 UZMANLASMIS TEKNIK B) GOREVIN ORTA . ; - Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller
2-YENiI PERSONEL ALIMLARINDA iHTIYAC
PERSONELDEN OLUSMASINI AKSAMASI . .
SAGLAMAK C) ZAMAN KAYBI ANALIZi YAPARAK; GEREKLI
POZISYONLARA, UYGUN NITELIKLI
PERSONELIN ALINMASINI SAGLAMAK
GOREVDEN AYRILAN A) GOREVIN 1-PERSONELLERIN ASLi GOREVLERI LE
) ) iKINCiL GOREVLERININ BELIRLENEREK
PERSONELLERIN YERINE, AYRILAN AKSAMASI GEREKTIGINDE ROTASYON iLE AYNI iSi Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller
2 PERSONELIN SORUMLULUGUNDAKI  B) NITELIKSIZ i$ ORTA . . ¢ g
; - At YAPABILECEK BIRDEN FAZLA
iSLERIN SUREKLILIGINi SAGLAYACAK  CIKTILARI PERSONELIN YETISTIRILMESIN
PERSONELLERIN YETISTIRILMESi C) ZAMAN KAYBI SACLAMAK
1- KAMULASTIRMA SURECLERININ, BINA
VE TESISLERIN YAPIMI ICIN ONGORULEN
iHALE TARIHINDEN ONCE RY-YAP-SR-018
A) YATIRIMLARIN iS AKISINA UYGUN OLARAK
UNIVERSITE IMAR ALANI VE GELISIM = AKSAMASI TAMAMLANMASI 2- GOREVLI
ALANI iCINDE KALAN OZEL B) KAMU ZARARI PERSONELLERIN CESITLi EGITiM Belirlenen Siire icinde ileili Personeller
3 MULKIYETE AIT TASINMAZLARIN C) STRATEJIK PLANDA = ORTA PROGRAMLARI VASITASIYLA IMAR ¢ g
KAMULASTIRMA iSLEMLERINI ONGORULEN MEVZUATINA, KAMULASTIRMA
YAPMAK HEDEFLERE KANUNUNA VE iLGiLi DIGER MEVZUATA
ULASILAMAMASI HAKiIM OLMASININ SAGLANMASI
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfal/7
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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UNIVERSITEMIZ ADINA OGRETIM EDIEQIEI;ELERTiﬁiSIT'\IE?P/?TZLARIN KAYIT
HIZMETLERINDE KULLANILMAK A) MEVZUATA e EREK “KAMU TDARELERINE AIT
UZERE KAMULASTIRMA, BAGIS, UYGUNSUZLUK i} TASINMAZLARIN Belirlenen Siire iginde ilgili Personeller
4 TAHSIS VB. YOLLARLA EDINILEN B) CEZAI iSLEM VOKSEK 0 A LISKIN YONETMELIK”
TASINMAZLARIN DEGERLERININ C) KAMU ZARARI HOKOMLERT
;ELIS: :\; :3 ILEREK KAYIT ALTINA D) SORUSTURMA GERGEVESINDE KAYITLARA ALINMASININ
SAGLANMAS|

1-YAPIMI TAMAMLANAN BINA, ALTYAPI

UNIVERSITEMIZ TARAFINDAN IHALE = A) MEVZUATA VE USTYAPI TESISLERININ GECICI KABUL

5 EDILEREK YAPIMINA BASLANAN UYGUNSUZLUK N SONRASINDA YAPIM MALIYETLERI GOZ Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller
6 BINA, ALTYAPI VE USTYAPI B) CEZAI iSLEM YUKSEK GNUNE ALINARAK IS AKISINA UYGUN
TESISLERININ GECICi KABUL SONRASI = C) KAMU ZARARI OLARAK KAVITLARINI
TASINMAZ KAYITLARINA ALINMASI D) SORUSTURMA GERCEKLESTIRMEK.
A) YATIRIMLARIN
AKSAMASI -KURUMUN STRATEJiIK PLANI VE
B) KAMU ZARARI BIRIMIN PERFORMANS
BIRIM BUTgE TEKLiFi‘.N.iN VE Q) STBA‘[EJiK PLANDA PROGRAMI DOGRULTUSUNDA, YATIRIM Belirlenen Siire icinde lgili Personeller
7 YATIRIM BUTGE TEKLIFI'NiN ONGORULEN YUKSEK | TAVANLARI
HAZIRLANMASI HEDEFLERE DIKKATE ALINARAK BUTCE VE YATIRIM
ULASILAMAMASI TEKLIFLERININ
D) MEVZUATA HAZIRLANMASI
UYGUNSUZLUK
:; 'ZT/;';AA:NKQZ%' 1- BIRIM EAALiYET RAPORUNUN 'KAMU
BiRIM FAALIYET RAPORU'NUN C) NITELIKSIZ is IDARELERINCE HAZIRLANACAK FAALIYET g i o Stire icinde ilgili Personeller
8 HAZIRLANMAS] CIKTILARI ORTA RAPORLARI HAKKINDA YONETMELIK
D) MEVZUATA HUKUMLERINE UYGUN OLARAK
UYGUNSUZLUK HAZIRLANMASI SAGLANACAKTIR.
A) ITIBAR KAYBI
- : B) ZAMAN KAYBI 1- ILGILi MEVZUAT HUKUMLERI
BIRIM YATIRIM PROGRAMI 'ZL,EME C) NITELIKSIZ IS DOGRULTUSUNDA VE iS AKISINA UYGUN Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller
9 VE DEGERLENDIRME RAPORU'NUN ORTA
HAZIRLANMAS CIKTILARI OLARAK HAZIRLANMAS|
D) MEVZUATA SAGLANACAKTIR.
UYGUNSUZLUK
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN . Telefon : 03782235500 Sayfa2 /7
Internet Adresi :  www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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BiRiM PERFORMANS PROGRAMI'NIN

10

HAZIRLANMASI

PERSONEL ILE ILGILi ISLEMLERIN
(ARAZI

TAZMINATI, YURTICIi-YURTDISI
GOREVLENDIRME

YOLLUKLARI, YILLIK iZIN, RAPOR
ONAYLARI,

DOGUM, EVLILIK, iSE BASLAMA,
iLiSIK KESME,MUHTASAR PRIM
HiZMET BEYANNAMESI VB.)
TAKIBI

11

KURUM iCi VE KURUM DISI

12 YAZISMALAR

SATINALMA, BAGIS, HIBE, DEVIR VB.

YOLUYLA ALINAN TASINIRLARIN

13 KAVYIT, TESLiM, CIKIS, HURDAYA
AYIRMA VB. iSLEMLERININ
MEVZUATA UYGUN YAPILMASI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

A) iTIBAR KAYBI
B) ZAMAN KAYBI
C) NITELIKSIiz is
CIKTILARI

D) MEVZUATA
UYGUNSUZLUK

ORTA

A) GOREVIN
AKSAMASI

B) KiSi MAGDURIYETI
C) ZAMAN KAYBI

D) KAMU ZARARI

DUSUK

A) ITIBAR KAYBI
B) ZAMAN KAYBI
C) NITELIKSIiz is
CIKTILARI

DUSUK

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA ORTA
C) CEZAI ISLEM

1- 'KAMU iDARELERINCE HAZIRLANACAK
PERFORMANS PROGRAMLARI
HAKKINDA YONETMELIK' HUKUMLERINE
UYGUN OLARAK HAZIRLANMASI
SAGLANACAKTIR.

1- PERSONEL iLE iLGILl ISLEMLERIN
UNIVERSITEMIZ TARAFINDAN HiZMETE
ALINAN OTOMASYON SISTEMLERI
UZERINDEN IS AKISLARINA UYGUN
OLARAK YURUTULMESI
SAGLANACAKTIR.

1- TUM YAZISMALARIN 'RESMI
YAZISMALARDA UYGULANACAK USUL VE
ESASLAR HAKKINDA YONETMELIK'TE
BELIRTILEN ESASLARA UYULARAK
YAPILMAS| SAGLANACAKTIR.

1- TASINIR GiRiS ISLEMLERI

2- TASINIR CIKIS (DEVIR) ISLEMLERI

3- TASINIR TESLIM (KiSILERE-ORTAK
KULLANIMA) ISLEMLERI

4- TASINIR CIKIS (TUKETIM CIKISI)
iSLEMLERI

5- TASINIR CIKIS (HURDAYA AYIRMA)
iSLEMLERI

6- TASINIR GIRiS (BAGIS-HIBE) iSLEMLERI
7- TASINIR GIRIS (DEVIR ALMA)
iISLEMLERI, IS AKISLARINA UYGUN
OLARAK YAPILACAKTIR.
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Revizyon Tarihi
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Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller

Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller

Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller

Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller
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YATIRIM PROJELERI KAPSAMINDA
BULUNAN BiNA VE TESISLERIN
PROJELERINI HAZIRLATMAK,
KONTROLLERINI YAPMAK

14

PROJE VE YAKLASIK MALIYET
15  CALISMALARI TAMAMLANAN BINA
VE TESISLERIN iIHALELERINi YAPMAK

YAPIMI PLANLANAN BiNA VE
TESISLERIN YAKLASIK MALIYETLERINI
HAZIRLAMAK/HAZIRLATMAK VE
KONTROLUNU YAPMAK, iHALE
OTURUMU SONUNA KADAR GiZzLi
KALMASINI SAGLAMAK

16

17 | GEGICi KABULU YAPILAN BiNA VE
TESISLERIN KESIN KABULUNU
YAPMAK

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM

D) ZAMAN KAYBI

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM

D) ZAMAN KAYBI

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM

D) ZAMAN KAYBI

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM

D) ZAMAN KAYBI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

MIMARI, STATIK, ELEKTRIK VE MEKANIK
PROJELERININ VE iHALE EVRAKLARININ
KONTROL

ASAMASINDA iIMAR MEVZUATINA,
KAMU [HALE

KANUNUNA VE DiGER HUKUKi
DUZENLEMELERE

UYGUNLUGUNUN iNCELENMESI, YAPIM
iHALESI ICIN

ONGORULEN SUREDEN ONCE
INCELEMENIN

TAMAMLANMASI

IHALE SURECINI 4734 SAYILI KAMU
iHALE

KANUNUNDA ONGORULEN HUKUMLER
VE iLGILi DIGER

MEVZUAT CERCEVESINDE YURUTMEK VE
SONUCLANDIRMAK

YAKLASIK MALIYET CALISMASINI SADECE
YETKILI

KiSILERIN ERISEBILDIGi BIR OTOMASYON
SISTEMI

UZERINDE HAZIRLAMAK, iHALE
OTURUMU SONUNA

KADAR KIMSEYLE PAYLASMAMAK
1-KESIN KABUL ISLEMLERININ i$ AKISINA
UYGUN OLARAK iLGiLI MEVZUAT
HUKUMLERiI DOGRULTUSUNDA VE
KESIN KABUL ICIN ONGORULEN SURE
iCINDE GERCEKLESTIRILMESI
SAGLANACAKTIR.

2- KESIN KABUL KOMISYONUNDA
GOREVLI PERSONELLERIN iLGILI
MEVZUATLARA VE YETERLI TEKNiK VE
MESLEKI BILGIYE SAHIP OLMALARI

ORTA

YUKSEK

YUKSEK

ORTA

Telefon 0378 223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Belirlenen Siire iginde

Belirlenen Siire icinde

Belirlenen Siire icinde

Belirlenen Siire icinde

ilgili Personeller

ilgili Personeller

ilgili Personeller

ilgili Personeller
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iHALE SURECI TAMAMLANAN BINA
VE TESISLERIN YER TESLIMI, YAPIM

18 | SURECLERININ KONTROLU, HAKEDIS
ODEMELERI VE GECICi KABULUNU
YAPMAK

GECICI VE KESIN TEMINAT
MEKTUPLARININ SURELERININ iHALE
DOKUMANLARINDA ONGORULEN

19  VEYA KESIN KABUL ICIN
ONGORULEN SURELERDE VE
TUTARLARDA OLUP OLMADIGININ
KONTROL EDILMESI

BAKIM-ONARIMI YAPILACAK
BINALARIN TADILAT PROJELERINI
HAZIRLATMAK, KONTROLLERINi
YAPMAK

20

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM
D) ZAMAN KAYBI

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI iSLEM

D) ZAMAN KAYBI

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM

D) ZAMAN KAYBI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HUSUSU GOZETILECEK, GEREKTIGINDE
EGITIMLER iLE DESTEKLENECEKTIR.

1- SOZLESME SONRASI YER TESLIMi VE
KONTROL SURECININ

2- MALZEME ONAY iSLEMLERININ,

3- ARA HAKEDISLERIN ODENMESININ,
4- GECICi KABUL ISLEMLERININ,

iS AKISLARINA UYGUN OLARAK VE iLGILI
MEVZUAT HUKUMLERI
DOGRULTUSUNDA GERCEKLESTIRILMESi
SAGLANACAKTIR.

5-YAPI DENETIM HEYETINDE GOREVLI
PERSONELLERIN iLGILIi MEVZUATLARA
VE YETERLI TEKNIK VE MESLEKI BiLGIYE
SAHIP OLMALARI HUSUSU GOZETILECEK,
GEREKTIGINDE EGITIMLER iLE
DESTEKLENECEKTIR.

1- GECICi TEMINAT MEKTUPLARININ
iHALE DOKUMANINDA BELIRTILEN SURE
VE MIKTAR SARTLARINI TASIYIP
TASIMADIGININ KONTROLU YAPILACAK,
KESIN TEMINAT MEKTUPLARININ ISE
KESIN KABUL iCIN ONGORULEN SURE VE
MIKTAR SARTLARINI TASIYIP
TASIMADIGI KONTROL EDILECEK,
GEREKTIGINDE YENILENMESI
iSTENECEKTIR.

MiMARI, STATIK, ELEKTRIK VE MEKANIK
TADILAT PROJELERININ YASAL
MEVZUATA UYGUNLUGUNUN
iINCELENMESI, BAKIM-ONARIM [HALESI
iCIN ONGORULEN SUREDEN ONCE
iINCELEMENIN TAMAMLANMASI
SAGLANACAKTIR

YUKSEK

YUKSEK

ORTA

Telefon 0378 223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

Belirlenen Siire icinde

Belirlenen Siire icinde

Belirlenen Siire icinde

FRM-0638
25.03.2021

0

ilgili Personeller

ilgili Personeller

ilgili Personeller
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BAKIM-ONARIMI PLANLANAN BiNA
VE TESISLERIN YAKLASIK
MALIYETLERINI

21 | HAZIRLAMAK/HAZIRLATMAK VE
KONTROLUNU YAPMAK, iHALE
OTURUMU SONUNA KADAR GIiZLi
KALMASINI SAGLAMAK

TADILAT PROJELERI VE YAKLASIK
MALIYET CALISMALARI
TAMAMLANAN BiNA VE TESISLERIN
IHALELERINi YAPMAK

22

BAKIM-ONARIM IHALESI SURECI
TAMAMLANAN BiNA VE TESISLERIN

23 YER TESLiMI, TADILAT SUREGLERININ
KONTROLU, HAKEDIS ODEMELERI VE
GECIiCi KABULUNU YAPMAK

24 GECICi KABULU YAPILAN BAKIM-
ONARIM iSLERININ KESIN
KABULUNU YAPMAK

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM
D) ZAMAN KAYBI

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI iSLEM

D) ZAMAN KAYBI

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM

D) ZAMAN KAYBI

A) KAMU ZARARI
B) SORUSTURMA
C) CEZAI ISLEM

D) ZAMAN KAYBI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

ORTA

YAKLASIK MALIYET CALISMASININ
SADECE YETKILi KiSiLERIN ERISEBILDIGI
BIR OTOMASYON SISTEMi UZERINDE
HAZIRLANMASI VE iHALE OTURUMU
SONUNA KADAR KiMSEYLE
PAYLASILMAMASI SAGLANACAKTIR.

Belirlenen Siire icinde

- IHALE SURECI 4734 SAYILI KAMU iHALE
KANUNUNDA ONGORULEN HUKUMLER
VE iLGILI

DIGER MEVZUAT CERCEVESINDE
YURUTMEK VE

SONUCLANDIRMAK

1- SOZLESME SONRASI YER TESLIMi VE
KONTROL SURECININ,

2- MALZEME ONAY ISLEMLERININ,

3- ARA HAKEDISLERIN ODENMESININ,
4- GECICi KABUL ISLEMLERININ,

iS AKISLARINA UYGUN OLARAK VE ILGILI
MEVZUAT HUKUMLERI
DOGRULTUSUNDA GERCEKLESTIRILMESI
SAGLANACAKTIR.

5-YAPI DENETIM HEYETINDE GOREVLI
PERSONELLERIN iLGILI MEVZUATLARA
VE YETERLI TEKNIK VE MESLEKI BILGIYE
SAHIP OLMALARI HUSUSU GOZETILECEK,
GEREKTIGINDE EGITIMLER iLE
DESTEKLENECEKTIR.

1-KESIN KABUL iSLEMLERININ i$S AKISINA
UYGUN OLARAK iLGILI MEVZUAT
HUKUMLERI DOGRULTUSUNDA VE
KESIN KABUL iCIN ONGORULEN SURE
iCINDE GERCEKLESTIRILMESI
SAGLANACAKTIR.

2- KESIN KABUL KOMIiSYONUNDA

Belirlenen Siire icinde

Belirlenen Siire icinde

Belirlenen Siire icinde

Telefon 0378 223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

ilgili Personeller

ilgili Personeller

ilgili Personeller

ilgili Personeller

Sayfa 6 /7
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“Aydinlik Yarinlara” SSAS GOREV TES ORMU Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0
GOREVLI PERSONELLERIN ILGILI
MEVZUATLARA VE YETERLi TEKNIK VE
MESLEKI BILGIYE SAHIP OLMALARI
HUSUSU GOZETILECEK, GEREKTiIGINDE
EGITIMLER iLE DESTEKLENECEKTIR
1- GECICI TEMINAT MEKTUPLARININ
GECICi VE KESIN TEMINAT IHALE DOKUMANINDA BELIRTILEN SURE
MEKTUPLARININ SURELERININ IHALE VE MIKTAR SARTLARINI TASIVIP
DOKUMANLARINDA BNGBROLEN A) KAMU ZARARI TASIMADIGININ KONTROLU YAPILACAK,
VEYA KESIN KABUL ICIN B) SORUSTURMA YOIKSEK KESIN TEMINAT MEKTUPLARININ ISE Belirlenen Siire icinde ilgili Personeller
LT - C) CEZAI ISLEM KESIN KABUL iCIN ONGORULEN SURE VE
25  ONGORULEN SURELERDE VE i
. D) ZAMAN KAYBI MIKTAR SARTLARINI TASIYIP
TUTARLARDA OLUP OLMADIGININ . )
KONTROL EDILMESI TASIMADIGI KONTROL EDILECEK,
GEREKTIGINDE YENILENMESI
ISTENECEKTIR.
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa7/7
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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