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Başlama 

İlgili İhtiyaca İlişkin Talep Yazısının Gelmesi. 
Sorumlu: Tüm Birimler 

İhtiyaç programının, 
projelerin, keşif, metraj ve 
yaklaşık maliyetin Daire 
Başkanlığı tarafından 
onaylanması. 

Sorumlu: Birim Yöneticisi 

Bitiş 

 Talep Yazısının Rektörlük Makamı tarafından Değerlendirilmesi ve İlgili Birime Havale Edilmesi.  
Sorumlu: Rektörlük Makamı 

 
Ödenek Talep Edilir ve 
Ödeneğin Gelmesi 
Beklenir. 

Sorumlu: Birim 
Yöneticisi 

Talep Yazısının İlgili Birim Tarafından Alınması ve Değerlendirilmesi. 
Sorumlu: Birim Yöneticisi 

Talebin Daire Başkanlığı tarafından uygun bulunması halinde proje, keşif, metraj ve yaklaşık maliyetin 
hazırlanması için komisyon oluşturulması ve ilgili kişilere tebliğ edilmesi. 

Sorumlu: Birim Yöneticisi ve Görevlendirilen Personel 

Yeterli Ödenek 
Var mı? 

 

 Talebin reddi, ilgili birime 

bildirilir.  
Sorumlu: Birim Yöneticisi 

Ödenek geldi 
mi? 

Evet 

Hayır 

Evet 

Hayır 

Oluşturulan komisyon tarafından talebe ilişkin ihtiyaç programının, projelerin, keşif, metraj ve yaklaşık 
maliyetin hazırlanması, imzalanması 

Sorumlu: Birim Teknik Personeli (Komisyon) 
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
1 28.07.2022 Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 

 


