
 

GEÇİCİ KABULUN YAPILMASI İŞ AKIŞI 

Doküman No İAŞ-0171 

Yayın Tarihi 18.02.2019 

Revizyon Tarihi 28.07.2022 

Revizyon No 1 

 

Hazırlayan 
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı  

Kalite Komisyonu 

Kontrol Eden 
 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanı 

Onaylayan 
 

Kalite Koordinatörlüğü 

Adres : Bartın Üniversitesi Rektörlüğü 
74100 Merkez / BARTIN 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0378 223 5500 
www.bartin.edu.tr 
info@bartin.edu.tr 

Sayfa 1 / 3 

 

(Form No: FRM-0007, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) 

Birimi   Toplam Süre  

 
  
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Başlama 

Ön inceleme sonucu iş 
kabule hazır mı? 

 

Yüklenicinin işin Geçici Kabule hazır olduğuna dair başvuru dilekçesini İdareye sunması. 
Sorumlu: Yüklenici Firma 

 

Evet 

Hayır 

Geçici Kabul komisyonu iş yerine gittiğinde; Geçici Kabule hazır değilse durumu tutanakla tespit 
eder ve idareye bildirir, iş kabule hazırsa muayene ve incelemelerine başlar. 

Sorumlu: Geçici Kabul Komisyonu 

A 

Üniversitemize sunulan yüklenici dilekçesi elektronik belge yönetim sistemi üzerinden 
Başkanlığımıza sevk Edilmesi. 

Sorumlu: Genel Evrak Kayıt 
 

Yüklenicinin başvurusu üzerine işin ön incelemesi yapılmak üzere Yapı Denetim Heyeti/Kontrol 
Teşkilatının, görevlendirilerek ön inceleme yapılması bu esnasında yüklenicinin de iş yerinde hazır 
bulunması için tebliğ yapılması 

Sorumlu: Birim Yöneticisi Tarafından Görevlendirilen Personeller 
 

Yapı Denetim Heyeti/Kontrol Teşkilatı yapmış olduğu tespitlere göre yeniden işin ön incelemesinin 
yaptırılması ya da kabul Geçici Kabul komisyonunun oluşturularak görevlendirilmesi ve kabul 
esnasında yüklenicinin de işyerinde hazır bulunması için tebliğ yapılması 

Sorumlu: Birim Teknik Personeli (Kontrolör) ve Birim Yöneticisi 
 

1 

Yapı Denetim Heyeti/Kontrol Teşkilatı tarafından ön inceleme yapılıp, iş kabule 
hazırsa Geçici Kabul teklif belgesinin düzenlenerek idareye gönderilmesi (%5 eksikle 
geçici kabul yapılabilir.); iş kabule hazır değilse ön inceleme tutanağının düzenlenerek 
idareye gönderilmesi. 

Sorumlu: Birim Teknik Personeli (Kontrolör) 
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Bitiş 

A 

Ön inceleme sonucu 
iş kabule hazır mı? 

 

Evet 

1 

Hayır 

İşte Geçici Kabule engel 
olmayan eksikler var mı? 

 

Evet 

Yapı Denetim Heyetine/Kontrol Teşkilatı Geçici Kabul komisyonunun tespit etmiş olduğu eksik ve 
kusurların giderilip giderilmediği tespit edilerek durumun düzenlenecek bir tutanakla idareye bildirilmesi. 

Sorumlu: Birim Teknik Personeli (Kontrolör) 
 

Kabule engel olmayan 
eksiklikler giderilmiş mi? 

 

Geçici Kabul Komisyonunun tespit ettiği 
eksik ve kusurların yüklenici tarafından 
giderilmemesi sebebiyle anılan eksik ve 
kusurların yüklenici hesabına Kamu İhale 
Kanununda gösterilen usullerden biri ile 
giderilmesi.(Başkanlığımız tespit edilen 
eksiklikleri, işi taahhüt eden firmaya 
tamamlattıktan sonra tutanağı onaylar. 

Sorumlu: Birim Yöneticisi 
 

Geçici Kabul tutanağının harcama 
yetkilisince onaylanarak bir 
nüshasının da yükleniciye verilmesi.( 
Anahtar Teslimi Götürü Bedel 
işlerde %3, Birim Fiyatlı işlerde ise 
%5 olarak kesilen geçici kabul 
kesintileri ödenir. - SGK' dan 
sözkonusu işle ilgili istenen bilgiler 
gönderilir ve SGK ilişiksizlik belgesi 
alınır. - Geçici Kabulü yapılan işin 
kesin teminatının %50'si firmaya 
iade edilir.) 

Sorumlu: Birim Personeli  

Hayır 

Hayır 
Evet 

Geçici Kabul komisyonu yapmış olduğu inceleme ve muayene sonucunda; işte eksik yoksa kabul 
tutanağını düzenleyerek yüklenici ile imza altına alır ve idareye gönderir, işte kabule engel olmayan 
eksikler varsa kabul tutanağı ile birlikte eksikleri ve verilmesi gerekli süreyi içerir tutanağı düzenler ve 
kabul tutanağını idareye eksik tutanağını Yapı Denetim Heyeti/Kontrol Teşkilatı ve yükleniciye bildirir. 

Sorumlu: Geçici Kabul Komisyonu ve Birim Teknik Personeli (Kontrolör) 
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