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Gorev Unvani @ Sube Mudiirii
Bagli Bulundugu Yoénetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Sube Mudiri Derya MEMUS

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Biitce ve Performans Programi Sube Middirllgu ile Stratejik Planlama Sube Mudurltga ile ilgili
faaliyetlere iliskin ilke, is, islem ve slireclerinin belirlenmesi, kontrolliniin saglanmasi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e idare biitcesinin stratejik plan ve performans programina uygun olarak hazirlanmasini
saglamak,

e Performans programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak,

e Mevzuatla belirlenecek biitce ilke ve esaslari cercevesinde ayrintili harcama ve finansman
programinin hazirlanmasini saglamak,

o Gerceklestirilen bitce islemlerini takip etmek ve bunlarin kayitlarinin tutulmasini
saglayarak, takip etmek,

e Uygulama sonuglarini izlemek ve yillik yatirrm degerlendirme raporunun hazirlanmasini
koordine etmek,

e idarenin biitce is ve islemlerini diger idareler nezdinde vyiritiilmesini saglayarak
sonug¢landirmak,

e idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, biitce gelir ve alacaklarinin takip islemlerini yiiritmek,

e Bitce uygulama sonuglarini raporlamak, sorunlari onleyici ve etkinligi artirici tedbirler
Gretmek,

e Sorumluluguna verilen isglicii ve diger kaynaklari geregi gibi verimli ve etkili kullanmak,
bunu saglamak amaciyla gerekli nezaret ve denetim calismalarini yapmak,

e Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda st yoneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak,

e Yili Yatirim Programinda yer alan Uiniversitemiz yatirim projelerinin detay programi hazirlik
calismalarinin koordinasyonunu ve konsolidesini saglayarak Cumhurbaskanligi Strateji ve
Blitce Baskanligina gonderilmesini ve Ka-Ya sistemine girilmesi islemlerini takip etmek,

e 5018 sayilli Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 30. maddesi geregi Temmuz ayi
icerisinde Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun hazirlanmasi islemlerini
koordine etmek ve raporun ilgili web sayfasinda yayimlanmasini saglamak,

e idarenin stratejik planlama calismalarina yénelik bir hazirlik programi olusturulmasini,
stratejik planlama siirecinde ihtiya¢c duyulacak egitim ve danismanlik hizmetlerinin
verilmesini saglamak ve stratejik planlama ¢alismalarini koordine etmek,

e idarenin faaliyet raporunun hazirlik calismalarini koordine etmek,

e idarenin Ustiinliik ve zayifliklarinin tespitinde koordinasyonu saglamak,

e idarenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite dl¢iitleri gelistiriimesinde
koordinasyonu saglamak,

e idarenin ve/veya birimlerin belirlenen performans ve kalite 6lciitlerine uyumunu
degerlendirmek,

e idarenin faaliyet alanlarina iliskin verilerin istatistiki kayit ve kontrol islemlerini yiriitmek,
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e Kurumun cari yil performans programi verilerinin kontroliiniin yapilarak, E-Biitce
sistemine zamaninda bilgilerin girislerinin yapilmasini saglamak,

e  Kurumun performans programi hedeflerinin belirlenirken tasarruf tedbirleri genelgesine
uygun, stratejik planda yer alan gostergelere gore hedeflerin belirlenmesini saglamak,

e idarenin personel isleri ve giinli yazisma islemlerinin takibini yaparak, islemlerin
zamaninda mevzuata uygun yapilmasini saglamak,

e idarenin “lyilestirme Plani” eylemlerinin aylik olarak Planner uygulamasina kanitlariyla
birlikte aciklamalarinin yapilarak yiklenmesini saglayip, idarenin sorumlu eylemlerinin
gerceklesip gerceklesmedigini takip etmek,

e idarenin danisma kurulu toplantisinin yapilmasini koordine ederek yazisma, sunum ve
teblig gibi hazirliklarin yapilmasini saglayip, takip etmek,

e idarenin danisma kurulu toplantisinda alinan karar, gériis ve neri gibi istisarelere gére
hazirlanan raporun ilgili ayda sorumlu birime gonderilmesi saglamak,

e idarenin malzeme ihtiyaclarini “Tasinir istek Yetkilisi” olarak degerlendirerek temin
edilmesini saglamak,

e idarenin komisyon ve kurul liyeliklerinde gérev alarak olasi sorunlari &nleyici ve etkinligi
artirici tedbirler Gretmek,

e Stratejik Planlama ile Blitge ve Performans Programi Sube Miuddrliklerinin web sayfasi
takibini yaparak, mevzuat geregi kamuoyu ile paylasiimasi gereken raporlarin
ylklenmesini ve kontrollini saglamak,

e Kurumsal i¢ Degerlendirme Raporunda yer alan “Finansal Y&énetim” kismini kurum
nezdinde hazirlayip Kalite Koordinatorliigline gondermek,

e Gorevi ile ilgili siregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ylriitmek,

e Yapilacak isler hakkinda astlarina gerekli agiklamalarda bulunarak yol gostermek, bu
amacla gerektiginde yardim ve onerilerde bulunmak,

e Stratejik Planlama Sube Mudirliugl, Bitce ve Performans Sube MudirlGgu birimlerinin
sube muduri olarak yukarida yazili olan bitin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum,
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02/10/ 2025
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