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Birimi Personel Daire Baskanligi
En Yakin Yonetici Genel Sekreter
Yoklugunda Vekalet Edecek Sube Miidiirt

YAPTIGI iSLER

1. Gelecek yillara ait Akademik ve idari personel planlamasi ve birimlerin personel ihtiyaglarim
karsilamak,

2. Personel Daire Baskanliginda gorevli personelin gorev ve sorumluluklar1 dahilinde yaptig
tlim islemlerin kontroliinii yapmak ve sorumlu olmak,

3. Universitenin gelecek yillara ait kalkinma plan ve programlar cercevesinde Genel Sekretere
bilgi vermek,

4. Universite Personelinin ézliik haklarin1 korumak,

5. Personele ait tiim bilgilerin istatistiki verilerin toplanip derlenmesi, gizli kalmasi gerekenlerin
muhafazasinin saglanmasi,

6. Amirlerince verilecek diger isleri yapmak.

7. Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmak, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek.
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