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Adi Soyadi  MERT SEYHAN
Birimi = Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi/Biitge ve Performans Sb. Mud.
GorevUnvam Bilgisayar Isletmeni
Bagh Bulundugu Yonetici  Sube Midiri
Yoklugunda Vekalet Edecek Burak ERGISI

Gorevin/Isin Kisa Tammu
Butce ile ilgili timis ve islemler, SGB Taginir Kullanicisi is ve islemleri, Daire Bagkani tarafindan verilecek diger
is ve iglemler

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

o Y1ili Merkezi Yonetim Butce Kanunu ile tahsis edilen ddeneklerin harcama birimlerine dagilimim
gergeklestirerek e-bltge sistemine girmek,

¢ Mevzuatla belirlenecek btce ilke ve esaslar1 cergevesinde ayrintili harcama ve finansman
programini hazirlamak,

o Vizeedilen Universitemiz Ayrintili Finans Programinin birim detayini hazirlayarak bitce
Odeneklerini ii¢ aylik donemler halinde serbest birakmak,

e 5510 sayili Sosyal Giivenlik Kanunu’nun 81. maddesinin h fikrasi geregi Sosyal Giivenlik
Kurumu’na 6denmek uzere Universitemiz yili butcesine ait %20 ek karsilik cetvelini hazirlamak,

e Y1l Yatirim Programinda yer alan iiniversitemiz yatirim projelerinin detay program hazirlik
caligmalarmin koordinasyonunu ve konsolidesini saglayarak Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce
Bagkanlhigina gondermek ve Ka-Ya sistemine girmek,

e il Yatirim ve Takip Sistemi (ILYAS) is ve islemlerini yapmak,

Her y1l bir 6nceki yilin Yatirim Izleme ve Degerlendirme Raporunu hazirlayarak
Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Bagkanligi, Hazine ve Maliye Bakanligi ile Sayistay Baskanligi’na
gonderilmesini ve web sayfamizda yayimlanarak kamuoyuna duyurulmasini saglamak,

e Yatirime1 birimlerce hazirlanan iller Yatirim Projelerini Izleme Formu ve Yatirimer Kurulus
Donem Raporu ile Il Yatirim Takip Sistemi Bilgi Formlarmi konsolide ederek Bartin Valiligi i1
Planlama ve Koordinasyon Kuruluna géndermek,

Idare biitcesini stratejik plan ve performans programina uygun olarak hazirlamak,

Universitemiz biitce teklifi hazirlik calismalarmin Bitce Cagrisi ve Biitge Hazirlama Rehberinde
belirtilen esaslar ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglamak ve {lniversitemiz biitce teklifini e-Bltce
sistemine girmek,

e Idarenin yatinm programina proje teklif edilmesi ¢alismalarimi koordine ve konsolide ederek
Universitemiz yatirim progranu teklifini hazirlamak ve Ka-Ya sistemine girilmesini saglamak,

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 30. maddesi geregi Temmuz ay1 icerisinde
Yili Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu hazirlayarak web sayfamizda yayimlanmasini
saglamak,

e Universitemiz yatirm vize cetvelinin ve biitge tasarismin hazirlanmast,

Harcama birimleri tarafindan diizenlenen ddenek taleplerine gore 6denegin ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak,

o Butce gelir ve alacaklarinin takip islemlerini ylritmek, gelir fazlasinin 6deneklestirilmesi, devri vb.
islemleri gerceklestirmek,

e Biit¢e islemlerini gergeklestirmek ve bunlarin kayitlarini tutmak, Biitge uygulama sonuglarimi
raporlamak, Universitemiz biitce 6deneklerinin kullaniminda kurum ve birim bazinda 6denek st
harcama kontrol(l yaparak bilgi vermek,

e Universitemiz yatirim projeleri 6deneklerinde gerceklestirilmesi talep edilen revizyon
islemlerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina bildirilmesi ve Ka-Ya sistemi
girislerinin takibini ger¢eklestirmek,

e Dogrudan Temin Takip Sistemi ile 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 21/f — 22/d maddeleri
kapsaminda yapilan alimlarda dikkat edilmesi gereken %10 smirimin takibini yapmak ve Kamu Thale
Kurulu uygun goriisiiniin alinmasi islemlerini yiiriitmek,

e Idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuglandirmak,
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o Mevzuat degisikliklerini takip etmek ve paylagmak, Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin
uygulanmasi konusunda st yoneticiye ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde,
kalite hedefleri ve prosedurlerine uygun olarak yuriitmek,

e Ozel hesaba aktarilan 6deneklerin proje bazinda harcama durumu ve hesap 6zetini ilgili
kurumlara géndermek,

e  SGB taginir kullanicisi olarak idarenin marka tanim, 6l¢U birimi, taginir kod listesi ve malzeme ek
ozellikleri tammlama islemlerini yapmak,

e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uygun olarak is ve islemlerin yuritilmesi,
Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmas i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gdstermesi,

o Daire Bagkani tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahht 19/03 /2024
ederim.
19/03 /2024
Mert SEYHAN Cetin BOSTANCI
Bilgisayar Isletmeni Strateji Gelistirme Daire Baskam V.
REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon

= Revizyon A¢iklamasi
No Tarihi y ¢
0 - Ilk yayin.
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii Telefon : 03782235500 Sayfa2 /2
74100 Merkez / BARTIN internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)


mailto:info@bartin.edu.tr
http://www.bartin.edu.tr/

	REVİZYON BİLGİLERİ

