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AdiSoyadi Ozkan ERTEKIN
Gorev Unvani @ Sofor
Birimi idari ve Mali [sler Daire Baskanlig
En Yakin Yonetici Sube Miidiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Ibrahim AKTAS (Sofor) Ibrahim YAZICI (Sofér) Sezgin
AYDIN (Sofér), Levent ERBIL (Sofor),  Ertan CELIK
(Sofor),Feridun FENERCI Oktay GUNES (Sofér)

Yaptig isler

1) Sorumlulugunda bulunan araclari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda
teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanmak,

2) Araclarin temizlik ve bakimini yapmak, ayrica aragla birlikte kendilerine teslim edilen
avadanliklari muhafaza etmek.

3) Aracin periyodik bakimi ve trafik muayenelerinin yaptirilmasi icin Arac isletme Amirine ve Sube
Mddirine bilgi vermek,

4)Araci her an goreve hazir durumda bulundurmak icin gérev 6ncesi glinliik kontrollerini yapmak,
gorev donuslinde araci park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

5) Akaryakit fislerini zamaninda Arag isletme Amirine teslim etmek,
6) Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi cagirarak gerekli raporlari
tutturmak ve Arag isletme Amirine ,Sube Mudiriine ve Baskana bilgi vermek,

7) Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu
olmadan aracla hizmete ¢ikmamak,
8) Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

9) Sofdr, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak
ylritilmesinden, teslim edilen aracin talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve
emniyetinden Arac isletme Amiri , Sube Mudiirii ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

10) Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek,
kendilerine (niversite tarafindan verilen yazili veya sozI{ bir talimat olmaksizin dogrudan
kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz aciklamalarda
bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

11) Sirici belgesini her zaman yaninda bulunduracaktir.

12) Arag surtctuleri, kilk kiyafetleri yonlinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik
ile Is Sozlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

13) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat
bulunmadikca, tasita herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

14) Sofér, Arag isletme Amiri, Sube Midiirii ve Daire Baskaninin haberi olmaksizin hig bir araci
Universite otoparki disina ¢cikaramayacag gibi tamir ettiremeyecek ve masraf yapamayacaktir.

15) Her Ui¢ ayda bir olmak lizere, orijinal ehliyeti ile birlikte fotokopisini Arag isletme Amiri ve Sube
Mudirine gostermek.

16) Arag isletme Amiri, Sube Midiirii ve Daire Baskani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
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