P 5 : . Dokiiman No GRT-0109
BARTIN UNIVERSITESI GOREV VE SORUMLULUK Yaymn Tarihi 18.02.2019

“Aydinlk Yarinlara” FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Adi Soyad1 Cetin BOSTANCI
Birimi = Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
GorevUnvam Daire Baskan V.
Bagli Bulundugu Yonetici Genel Sekreter
Yoklugunda Vekalet Edecek Sube Miidiirii Buket KARAAGIN

Gérevin/isin Kisa Tanimi

Bartin Universitesi iist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Baskan, yonetimin i¢c kontrole yonelik islevinin etkililigini ve verimliligini artirmak icin
gerekli calismalar1 yapar ve 6n mali kontrol faaliyetinin yiiriitiilmesini saglar. Universitede
faaliyetlerin Mali Yonetim ve Kontrol Mevzuat ile diger mevzuata uygun olarak yiritildigiing,
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasini temin etmek tizere i¢ kontrol
streclerinin isletildigini, izlendigini ve gerekli tedbirlerin alinmasi i¢in diisiince ve Onerilerinin
zamaninda Rektore raporlandigini iceren beyanini diizenleyerek Universite Idare Faaliyet Raporuna
ekler.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Birimi yonetip, gérev dagilimlarin1 yapmak,

e Sube midirliikleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

e Idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasim koordine etmek ve
sonuglarinin konsolide edilmesi ¢alismalarini yliriitmek,

e izleyen iki yilin biitce tahminlerini de iceren idare biitcesini hazirlamak, biitce kayitlarin
tutmak, biitge uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak, degerlendirmek ve biitce kesin
hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

e Muhasebe hizmetlerini yliriitmek,

e Idarenin faaliyet raporunu hazirlamak,

e Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin icmal
cetvellerini diizenlemek,

e On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek,

e I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
danismanlik yapmak.

e Harcama Yetkililigi gérevini yliriitmek.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi ¢cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Daire Baskani, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Genel Sekreter’e karsi sorumludur.

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii Telefon : 03782235500 Sayfal/2
74100 Merkez / BARTIN internetAdresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)


mailto:info@bartin.edu.tr
http://www.bartin.edu.tr/

_— GOREV VE SORUMLULUK Dokiiman No GRT-0109
BARTIN UNIVERSITES! FORMU Yayin Tarihi | 18.02.2019

"Aydinlik Yarinlara” Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

e Sorumluluguna verilen isgiicii ve diger kaynaklar: geregi gibi verimli ve etkili kullanmak, bunu
saglamak amaciyla gerekli nezaret ve denetim calismalarini yapmak,

Yapilacak isler hakkinda astlarina gerekli aciklamalarda bulunarak yol géstermek, bu amacla
gerektiginde yardim ve 6nerilerde bulunmak,

Kesintisiz bir calismanin ve is programinin gerceklestirilebilmesi icin biriminin arag, gereg,
malzeme vb. ihtiyaclarini belirlemek ve temini icin Daire Baskani’nin onayina sunmak. Benzer
calismalar1 hizmet tiiriine gore ihtiyaclar i¢in gergeklestirmek.

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri, is saghgi
ve glivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

I¢c Kontrol ve On Mali Kontrol/Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirii, yukarida
yazili olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire
Baskanina kars1 sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim. 19/11/ 2025

Cetin BOSTANCI
Daire Bagkani V.
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