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Adi Soyad1 Betiil HAN
Birimi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
GorevUnvam Bilgisayar Isletmeni
Bagli Bulundugu Yonetici Sube Midiiri
Yoklugunda Vekalet Edecek Nigar YAVAS

Gérevin/isin Kisa Tanimi
Bartin Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Universitede emanetlere iliskin tiim is ve islemlerin yapilmasi, muhasebe hesaplarinin
tutulmasi, izlenmesi, 6demelerinin yapilmasi ve kontrolii; Rektorlik, Enstitiiler, Fakiilteler,
Yiiksekokullar ve Meslek Yiiksekokullarinin muhasebe kayitlarinin BKMYBS girislerinin yapilmasi.
Daire Bagkani tarafindan verilecek diger is ve islemler.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Mali istatistikleri takip etmek,

e Maas, kesenek, icra sendika vergi islemlerinin ytriitiilmesi ile gelirlerin takibini
yapmak,

e Mali konularla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak,

o Odeme evraklarinin kontroliinii ve girisini yapmak,

e Muhasebe yazismalarin yliriitmek,

e Birime ait harcamalar: diizenlemek,

e Yurtici ve yurt dis1 gecici gorev yolluklarin1 yapmak,

e Sosyal Giivenlik Kurumu 6demelerini yapmak ve takip etmek,

e Yurticive Yurt dis1 gecici gorev yolluklarin1 yapmak,

e Mevzuat degisikliklerini takip etmek ve paylasmak,

e Kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsamindaki is ve islemleri ylirtitmek,

e Kurum tasinir konsolide yetkililigini ytiritmek

e Herayin 1-5iarasi Hazine Yardim Talep Tablosunu doldurarak Cumhurbaskanligi
Strateji ve Blitce Baskanligl ile Hazine ve Maliye Bakanligina gondermek,

e Her ayin 15-20 si aras1 Hazine ve Maliye Bakanlig1 Nakit Talep Toplama Sisteminden
izleyen tg ay1 kapsayacak sekilde nakit talebi yapmak,

¢ Oncelikle bulundugu alanda olmak tizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in
sorumlu personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon
konusunda gerekli hassasiyeti gostermesi,

e Daire Baskani tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim. 19/11 /2025

19/ 11/ 2025

Cetin BOSTANI
Betiil HAN Daire Baskan V.
Bilgisayar Isletmeni
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