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YAPTIGI iSLER
1. Evraklarin arsiv islemleri,
2. Arsivdeki dosyalarin diizenlenmesi islemleri,
3. Arsivin temizlik islemleri,
4. Postaislemleri,
5. Evrak teslim islemleri,
6. Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak.
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