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Adı Soyadı Mehmet ESEN 
Görev Unvanı Memur 

Birimi Personel Daire Başkanlığı 
En Yakın Yönetici Şube Müdürü 

Yokluğunda Vekâlet Edecek Birim Personeli 
 

YAPTIĞI İŞLER 
 

1. Evrakların arşiv işlemleri, 
2. Arşivdeki dosyaların düzenlenmesi işlemleri, 
3. Arşivin temizlik işlemleri, 
4. Posta işlemleri, 
5. Evrak teslim işlemleri, 
6. Amirlerince verilecek diğer görevleri yapmak. 

 
 


