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AdiSoyad1 Hediye UGURLU YAZICI
Gorev Unvam Bilgisayar isletmeni
Birimi Personel Daire Baskanligi-Akademik Tayin Sube Miidiirligu
En Yakin Yoénetici Sube Mudiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek = Faruk SARIKAYA, Gkhan KABASAKAL

YAPTIGI iSLER

1. 2547 sayilh Kanunun 60/a, b maddesine gore atama islemleri,

Akademik personel Calisma Raporlari islemleri,

Akademik personelin idari gorevlere asaleten veya vekaleten atanmasi ve takibi islemleri,

(Dekan, Miidiir, Merkez Miidiirii, B6liim Baskanlari, Koordinatérler)

Denklik ve diploma iptali islemleri, Mecburi Hizmet Yiikiimliiliigli yazismalari,

Doktor Ogretim Uyesi, Dogent ve Profesorlerin sinav jiirisi olusturma islemleri,

Gecici gorevlendirme islemleri, (2547/13-b/4)

Gorev siiresi uzatma islemleri, (Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gérevlisi ve Arastirma

Gorevlisi)

Gorevlendirme Islemleri, (2547/ 37-38)

9. Mecburi hizmet ylikiimliisii akademik personel islemleri,

10. Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi alimi ilan1 ve atama islemleri, nakil, istifa ve miistafi
sayllma islemleri,

11. Universiteleraras: Kurul Baskanhg tarafindan gorevlendirilen Profesérlerin islemleri,

12. YOKSIS islemleri,

13. Arsivleme isleri ve yeni yazisma dosyalarin agilmasi islemleri,

14. Atama islemleri gerceklesenlerin islemleri,

15. Bilgilerin elektronik ortama aktarilmasi islemleri,

16. Diger gorevlinin izinli oldugu durumlarda subede yapilmasi gereken isleri yapmak,

17. Goris ve yol gosterici yazilarin yazilmasi islemleri,

18. Kurum sicil numarasi islemleri,

19. Mevzuatla ilgili islemler,

20. Ozliik dosyalarinin olusturulmasi islemleri,

21. Senato ve Yonetim Kurulu islemleri.

22. Daire Baskani, Sube Miidiirii ve Sef tarafindan verilecek diger isleri yapmalk,
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