UZAKTAN YUKSEKOGRETIM KAPSAMINDA AGILACAK
DERSLERE/PROGRAMLARA iLiSKIiN GENEL iLKELER

Bu dokiiman 14 Aralik 1999 tarih ve 23906 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak
yiiriirliige giren "Universitelerarasi iletisim ve Bilgi Teknolojilerine Dayali Uzaktan
Yiksekdgretim Yonetmeligi", kapsamindaki ders ve programlarda uyulmasi gereken
ilkeleri belirlemek amaciyla, ilgili yonetmeligin 5. maddesi geregince Enformatik Milli
Komitesi tarafindan hazirlanmistir.

Birinci bolum uzaktan egitim kapsamindaki calismalarda kavram terminoloji birligi
saglamak amacina yoéneliktir. ikinci bélimde, uzaktan egitim ders ve programlarinin
gelistiriimesinde ve degerlendiriimesinde uyulmasi gereken ilkeler

e Ders/program organizasyonunun yeterliligi
e Ders/program sunumunun teknolojik uygunlugu
o Egitsel sonuclar(6grenme etkinligi)

basliklari altinda ele alinmaktadir. Uglincli ve dérdiinc bélimlerde ise etkilesimli ve
etkilesimsiz olarak sunulan uzaktan egitim derslerinde bulunmasi onerilen 6zellikler
ele alinmistir.

Uygulamalar dogrultusunda gereksinim duyuldugu ya da talep edildigi takdirde
gerekli eklentiler yapilacaktir.

1 TANIM VE ACIKLAMALAR
1.1 Tanimlar
1.1.1 Uzaktan Egitim / Uzaktan Yuksekogretim

Ogrenci ve dgretim elemanlarinin farkli cografi mekanlarda oldugu, ders malzemesi
aktarimi ve etkilesimin teknolojiden yararlanilarak gergeklestirildigi egitim bicimidir

1.1.2 Uzaktan Egitim Dersi

Belirli bir dersin iceriginin uzaktan egitim teknolojileri kullanilarak aktariimasina
yonelik organizasyondur.



1.1.3 Uzaktan Egitim Programi

TUumu uzaktan egitim yontemlerine dayali olarak verilen Onlisans, lisans ya da yuksek
lisans programlarina yonelik organizasyondur.

1.1.4 Sunucu Universite

Uzaktan egitim amagli, olarak ilgili yonetmelik kapsaminda ders ya da program
acmak isteyen universite sunucu olarak adlandirilir. Sunucu universite uzaktan egitim
kapsaminda acilan derslerin ve programlarin akademik standartlari saglayacak
sekilde tasarlanmasini ve sunulmasini saglamahdir.

1.1.5 istemci Universite

Uzaktan egitim amacli olarak ilgili yonetmelik kapsaminda ders ya da program talep
eden/alan Universite istemci (alici) olarak adlandirilir. istemci Gniversiteler uzaktan
egitim kapsaminda agcilan dersleri ve programlari alabilmek i¢in sunucunun
0ngordugu teknik altyapiyi ve idari organizasyonu kurmus olmalidir.

1.1.6 Kredilendirme

Sunucu Universite tarafindan hazirlanan ders projesinin, EMK tarafindan bu
dokumandaki ilkelere gore degerlendiriimesi saglanir. Bu degerlendirme sonunda
Komite, kendi hazirladigi degerlendirme yonergesine uygun olarak basarili bulunan
her projeye Al B veya C notlarindan birini verir. Notlama, dersin icerigini olusturan
konunun uzmanlarini da igine alan alt komiteler tarafindan takdir olunarak EMK'ya
bildirilir. Bu notlarin ilani zorunlu degildir.

1.1.7 Not Bildirim Formu

Dersin sonunda, yonetmelikte belirtilen nitelikte yapilan sinavlarin sunucu universite
tarafindan duzenlenen sonug listesidir. Bu liste, istemci Universite rektorligine
gonderilir.

1.1.8 Ozel Ogrenci

Bir yuksekogretim kurumu ogrencisi olup, bagh oldugu programdan bagimsiz olarak
belli bir konuda kendi istegi ile bilgi edinmek veya bilgisini artirmak isteyen Kigidir. Bu
kisiler, sunucu universitenin belirleyecegi kosullarla dersi alabilirler.

1.1.9 Ders izleme ve Degerlendirmesi

Ogrencilerin uzaktan egitim kapsamindaki derslere erisimlerinin degerlendiriimesi
sunucu universitenin sorumlu dgretim Uyesi tarafindan yapilir. Bu degerlendirmenin
nasil yapilacagi, ders baslamadan 6nce istemci Universiteye ve derse kayit yaptiran
ogrencilere bildirilir.



1.2 Uzaktan Egitim Teknolojileri

Uzaktan egitimde yararlanilan teknolojiler geleneksel olarak asagida belirtilen dort
kategoride ele alinir ve kendi icinde c¢esgitli alt gruplara ayrilir. S6z konusu
teknolojilerden yararlanarak derslerin senkron (eszamanll)) ya da asenkron
(eszamansiz) sunumuna dayali egitim modelleri olusturulabilir.

1.2.1 Basim

Uzaktan egitim uygulamalarinin temel egitim malzemesi olup, ders kitabi, yardimci
kitap, alistirmalar, ders sunum gizelgesi (syllabus), érnek olaylar ve haber bultenleri
posta yoluyla d6grencilere ulastirilir.

1.2.2 Ses (Audio)

Sese dayali kaydedilmis derslerin yayin yoluyla 6grencilere ulastiriimasini ve tam
etkilesimli ses konferans tekniklerinin timunu kapsar.

1.2.3 Gorunti (Video)

Goruntuye dayali kaydedilmis derslerin, bantlan TV yayini seklinde veya canli yayin
yoluyla ve ogrencilerin yayin sirasinda soru sormalarini saglayacak sekilde tam
etkilesimli olarak sunumuna dayali tekniklerin timuna kapsar.

1.2.4 Bilgisayar (Elektronik Ortam)

Derslerin iletisim agina bagl bilgisayarlar GUzerinden tam veya sinirli etkilegsimli ya da
etkilesimsiz (bagimsiz/stand alone) olarak sunumunu saglayan ve asagida acgiklanan
tekniklerin timuna kapsar.

1.2.4.1 Bilgisayar Destekli Egitim

Bilgisayarin tek basina o6gretici makine olarak kullanildigi ders malzemeleri sunum
bigimidir. Baska bir ders malzemesi olmaksizin ders 6gretmeye yonelik goklu-ortam
(multi-medya) yazihmlari bu kategoride ele alinir.

1.2.4.2 Bilgisayar Yonetiminde Egitim

Bilgisayar destekli ders yazilimlarinin 6grenci kayitlari ve ders yonetim yazilimlari ile
desteklendigi uygulamadir.

1.2.4.3 Bilgisayar Ortaminda Egitim

Dersle ilgili malzemelerin aktarimi igin bilgisayarin etkilesimli kullanildigi sistemdir. E-
posta, faks, gercek zamanli bilgisayar konferanslari (computer conferencing) bu tur
uygulamalardir.



1.3 Sunum Teknikleri

Uzaktan egitim teknolojileri ses veya goruntuye dayali manyetik ve optik ve basili
malzemesinin ogrencilere ulastirlmasi ya da etkilesimsiz olarak sunulmasini
saglayacak sekilde secilebilir. Ancak gunumuz uzaktan yuksek 6gretiminde etkilegimi
saglamanin giderek 6nem kazandigi dusundlduguande, sinirlh ya da tam etkilesimli
uzaktan ders sunum teknikleri kullaniimasina agirlik verilmesi onerilir. Asagida cesitli
uzaktan egitim ders sunum tiplerine iligkin hazirlama ilkelerine yer verilmistir. Belli
basli ders sunum kategorileri sunlardir:

o Etkilesimli sunum

e Senkron

o Asenkron

o Etkilesimsiz sunum
1.3.1 Senkron Sunum

Senkron sunumlu uzaktan egitim, sunucu taraftaki 6gretim Gyesi ile istemci taraftaki
ogrencilerin eszamanli olarak (canh baglanti yoluyla) ders etkilesimi icinde olduklari
uygulamalar bitint olarak tanimlanir. Bunun da en yaygin uygulamasi
videokonferans yontemidir.

1.3.2 Asenkron Sunum

En guncel asenkron sunum yontemi web tabanli alanidir. Web tabanli asenkron
derslerde ders malzemesi buyuk olgude web Uzerinden sunulur. Ders, 60grenci destek
hizmetleri, iletisim, etkilesim ve Olgme-degerlendirme aktivitelerini de genellikle web
zerinden gergeklestirir. Videokaset gibi yardimci malzeme de kullanilabilir. Ogrenci
ile 6gretim Uyesinin fiziksel olarak yuz ylize gelmemesi nedeniyle ders malzemesi,
iletisim ve diger destek sayfalarinin egitsel agidan 6grencinin ilgisini ekranda tutacak
sekilde tasarlanmasi gerekir.

1.3.3 Etkilegsimsiz Sunum

Burada ders igerigi tek yonlu olarak ogrenciye sunulmaktadir ve etkilesim son derece
sinirhdir. CD-ROM, videokaset gibi malzemeler ya da TV yayini gibi sistemler bu
kategoriye girer.



2. DERS / PROGRAM TASARIMI VE ORGANIZASYONUNDA UYULMASI
GEREKEN iLKELER

2.1 Ders/Program Organizasyonun Yeterliligi

Ders igeriginin (mufredat) tam ve etkin bir gekilde aktariimasini saglayacak
organizasyonun sunucu ve istemci tarafindan saglanmig olmasiyla ilgilidir. Bu
dogrultuda, istemci ve sunucu Universitelerin;

e Sunucu /istemci altyapi organizasyonu,
e iletisim/etkilesim,
e Ogrenci destek hizmetleri,

e Olgme Degerlendirme konularindaki diizenlemeleri yapmalari ve uzaktan
egitim teknolojisinden yararlanmada gerekli teknik standartlara uymalari
beklenir.

2.1.1 Sunucu / istemci Altyapi Organizasyonu

Ders sunumu igin, dngorulen ortamlarda, ders malzemesi hazirlayacak ve sunacak
teknik altyapt bulunmali; ders malzemelerinin ongoruldugu bigcimde iletiimesini
saglayacak organizasyon kurulmus olmahdir.

istemci Universite, sunucu Universitenin ongordigl teknik altyapi ve organizasyonu
saglamakla yakumladar.

Sunucu, ders sunumunda yararlanilacak donanimin ve yazilimin etkin kullanimi
konusunda egitimli olmalidir.

Derse kayit ve not bildirim iglemleri, ilgili ydonetmelige uygun olarak yapilabilmelidir.
Dersi alacak ogrencilere, ders sunum teknolojisi konusunda yeterli bilgilendirme
yapilmali ve gerekiyorsa on egitim verilmelidir.

2.1.2 iletigim / Etkilesim Ders / Program

Ders sunumu igin gesitli uzaktan egitim teknolojilerinden yararlanilabilir. Ancak, agilan
tum ders ya da programlar icin sunucu universitede web sayfalari bulunmali, 6grenci-
ogretici iletisimi agirlikh olarak bu yolla saglanmalidir

istemcinin dersi alan 6grencilere yeterli kapasitede ve egitim siiresince internet
erisimine olanak saglayacak altyapisi olmaldir.



Sunucu Universite ve istemci Universite her ders icin birer 6gretim elemanini ders
koordinatéri olarak atayacaktir. Sunucu Universitede, koordinatér, dersi veren
ogretim Uyesi olabilir.

Uzaktan egitim uygulamalarinda etkilesimin (6grenci-ogretim elemani, 6grenci-ders
malzemesi, 6grenci-6grenci) nasil saglanacagi planlanmali ve uygulanmalidir.

2.1.3 Ogrenci Destek Hizmetleri

Ders baslangicinda, uygulanacak kurallar, igme degerlendirme bigimi, ders sunum
cizelgesi (syllabus) vb. gerekli agiklamalar yapilmali ve bu bilgiler web ortaminda da
bulunmalidir.

Ogrencilere sunulacak veya gonderilecek her tirli ders malzemesi, ders planinda
ongorulen surelerde ulastiriimahdir.

2.1.4 Olgme — Degerlendirme

Olgme-degerlendirme, her tir egitsel uygulamanin temel 6gelerinden birisi olup,
ogrencilerin ders basarisi (notu) yaninda, bu dersin egitsel basarisiyla ilgili geri-
beslemeyi de icermelidir.

Olgcme-degerlendirme bigimleri dersin/programlarin amaglari ve igerigiyle uyumlu
olmahdir.

Olgme-degerlendirme, ogrencilere kendi 6grenme hizlarini  ve dlzeylerini
degerlendirebilme ve yetersiz olduklari alanlari belirleyebilme olanagi saglamalidir

2.2 Ders /| Program Sunumunun Teknolojik Uygunlugu

Sunum ortaminin ve ders malzemelerinin dersin kapsamini tam ve etkin bir sekilde
ogrencilere aktarmasinin saglanmis olmasiyla ilgilidir.

2.2.1 igerik ve Sunum Teknolojisi

Ders sunumunda, teknolojinin roli ¢ok 6nemli olmakla birlikte, ders tasariminda
sunum teknolojisinden daha ¢ok, egditsel sonuglar géz dntne alinmalidir. Bu nedenle
sunum teknolojisinin belirlenmesinde; dersin igerigi, ogrencilerin gereksinmeleri ve
ders sunumunda 6gretim Uyesini kisitlayan faktorler esas alinarak bir segim yapiimis
olmahdir.

Derse kayith 6grenci sayisi ongorulen teknoloji agisindan yonetilebilir buyukluklerin
Uzerinde olmamaldir.



2.2.2 Egitsel Tasarim

Ders igeriginin 6ngordugu egitimin, en etkili ve verimli sekilde surdurulip
sonuglandiriimasi i¢in egitim kuramlari ve egitim teknolojisi olanaklari ¢ergevesinde
sistematik bir planlama, gelistirme, uygulama ve degerlendirme sureci olan egitsel
tasarim gercgeklestirilmis olmalidir.

2.3 Ders / Program Etkinliginin Degerlendirilmesi

Dersle ilgili problemlerin belirlenmesi ve gideriimesine yodnelik olup, ders sunumu
sonunda 6grenme hedeflerine ulagsma, ders sunum teknolojilerinin etkin kullanimi ve
sunum bigimiyle ilgili 6grencilerin goruslerini kapsar.

Ders sunum sureci sirasinda yapilan gozlemler ve 6gretim elemanlari ile 6grencilerin
degerlendirmelerine dayanir.

3. ETKILESIMLI UZAKTAN EGITiM DERSLERINDE BULUNMASI ONERILEN
OZELLIKLER

3.1 Senkron Sunum - Video konferans

Bir dersin eszamanli sunumu, sunucu ve istemci arasinda kurulacak yer uydu
radyolinki, kirallk 6zel hat, ISDN ya da internet/intranet Gzerinden iki yonli tam
etkilesimli canh yayin vyoluyla gergeklestirilebilir. Hangi tip videokonferans
uygulamasina yonelinecegi, sunucu ve istemcinin sahip ya da kurmaya hazir
olduklari altyapi donanimina baglidir. Radyolink baglantili yayinlarda, sunucu ve
istemci taraflarda, birbiriyle uyumlu verici istemci terminaller ve bunlar Uzerinden
karsilikli bagl studyo-siniflar bulunmalidir. Bu studyo-siniflardaki yayin donanimi
endustriyel kalitede secilmeli, ileri ders sunum gerecleri (bilgisayar, dokiman
kamerasi, whiteboard) bulundurulmali ve yetkin bir ses ve isik dizeni saglanmis
olmalidir. istemci taraftaki stiidyo-siniflarda canli yayinin videokasetlere kaydedilmis
versiyonlari ve manyetik ya da optik her tarli kayit malzemesinin sunumunu
saglayacak gosterim gerecleri (video, CD/DVD oynatici, bilgisayar) bulundurulmasi
onerilir.

Sunucu ve istemci universiteler, canli ders yayinini radyolink yerine ag-tabanli olarak
iletmeyi ve almayi da yedleyebilir. Bu durumda sunucu ve istemci universiteler
arasinda ugtan uca kirallk 6zel hat ya da 1SON baglantisi kurulabilir veya
internet/intranet baglantisi tercih edilebilir. Bu tlirden baglantilarda tatminkar bir
goruntl kalitesinin saglanabilmesi i¢cin en az 128 kb/sn, tercihen 256 kb/sn ve daha
yuksek hizlardaki baglanti secgeneklerine yonelinmesi gerektigi goz oOnunde
bulundurulmalidir.

Ag tabanli video konferans uygulamalarinda da radyolink baglantili sistemlere benzer
sekilde, akustik ve i1sik duzeni iyi tasarlanmis ve en az endustriyel yayin kalitesinde
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stidyo-siniflarin sunucu ve istemci taraflarda kurulmasi gerekecektir. Buna ek olarak,
ISON ya da kiralik hat baglantilarina uygun videokonferans cihazlari bulunmalidir.
Ancak, bunun bir istisnasi PC-tabanli video konferans uygulamasi olup, bu
uygulamada istemci tarafta stidyo sinif yerine, ¢oklu-ortam destekli bir bilgisayar
laboratuari bulunmasi yeterli olacaktir. Bir kisisel bilgisayar basina, en ¢ok iki 6grenci
olarak gruplanabilecek 6grenciler monitorlerinde canli olarak dersi izleyebileceklerdir.

Senkron sunum uygulamalarinin timudnde dersin sunucu Universite tarafinda dersin
bir web yoresi yaratilmal ve bu yorede bulunacak ders plani, 6zet igcerik sunumu
(istege bagli), elektronik posta, sohbet, ddev verme/toplama, duyuru panosu ve
ogrenci not listesi sayfalariyla 6grenci-ogretim elemani etkilesimleri saglanmalidir. Bu
web sayfalarinin grafik tasarimi ve stil agisindan, Bolum 3.2.1'de anlatilan 6zellikleri
tasimasi onerilir.

Senkron sunum uygulamalarinda alici tarafta géruntu kalitesinin yeterli olabilmesi igin
altyapi Ozelliklerinin yeterli olmasinin yani sira, sunucu Universitede, o6gretim
elemaninin ders anlatma sirasinda kullanacagi basili malzemenin (ders notlar)
hazirlanmasinda ve ders anlatma sirasinda belli ilkelere uymasi onerilir. Bu ilkeler
asagida siralanmistir:

3.1.1 Senkron Ders Sunum Malzemesi Hazirlama Onerileri

Senkron ders sunumuna donuk hazirlanacak derslerin, sunum ortaminin teknik
olanak kisitlari g6z Onune alinarak ©onceden planlanmasi, yazili ve gorsel
malzemenin tutarh bir format dahilinde 6nceden hazirlanmasi/tasarlanmasi ve
ogrenci ilgisini artiracak teknik ve malzemeler icermesi istenir. Senkron ders
sunumlarinda o6gretim elemanlarinin  karatahta yerine dokiman kamerasi
kullanmalari hemen hemen kaginilmaz bir zorunluluk oldugundan kullanacaklari
basili ve her turli gorsel malzemenin belli teknik ilkelere uyularak hazirlanmasi
gerekir:

o Ders notlari A4 formatinda agik mavi/gri kagida kolay okunabilir ve en az 30
punto bold fontlar secilerek yatay (landscape) basilimalidir.

« Olabildigince kisa ve net ifadeler kullaniimali ve satirlar arasinda en az ¢ift
bosluk birakilmig olmalidir.

e Yazili malzeme bol grafik, sema ve resimle desteklenmelidir.
e Yaygin olarak kullanilan sunum yazilimlarindan yararlanilmasi énerilir.

o Elle grafik cizilecekse koyu renkli ve en az 1mm uclu marker
kalemleri kullaniimahdir.

o Her sayfanin kdsesinde bos bir pencere birakilirsa, yayin masasi
bu pencereye 6gretim elemaninin géruntisunu oturtabilecek ve boylece



ogrencilerin 6gretim elemani ve ders malzemesini ayni
anda gormeleri mumkun olacaktir.

e GOruntusunun iletiimeye uygun olmamasi nedeniyle ders sunumu
tepegoz ile yapiimamaldir.

3.1.2 Ders Anlatimi Sirasinda izlenecek Yaklagimlar

Senkron uzaktan egitim uygulamalarinda o6gretim elemani bu yeni tarzda ders
vermeye ve altyapisini kullanmaya kendisini hazirlamali ve ders 6ncesinde kendisine
yeterli bir alisma doénemi ayirmahdir. Bu tlr uygulamada oOgrenci ve 0Ogretim
elemaninin yuz yuze bir konumda bulunmamalari nedeniyle dogabilecek etkilesim
eksikligi 6gretim elemaninin izleyecegi dogru yaklasimlarla asilabilir.

Bunun yani sira kamera onunde uyulmasi gereken bazi kurallarda mevcuttur:

« Ogretim elemanlari istemci siniftaki 6grencileri teker teker ve adlariyla
tanimaya galigmali, anlatim sirasinda dogrudan kameraya bakarak g6z
kontagi saglamaya galismali ve 6grencileriyle teknoloji destekli etkilesimlere
acik olmahdir.

« Ogretim elemani kamera karsisinda, bir drgiin 6gretim sinifinda
oldugu dl¢ude hareket edemeyecedini ve hatta sinifta
dolagamayacagini kabullenmelidir; zira bu, kameranin izlemesini zorlagtirir.

e Siyah-beyaz desenli, ya da parlak ve ¢arpici kumaslardan yapilmis giysiler
kamera gekimlerine uygun olmayip alici tarafta rahatsiz edici gorsel etkileri
olur.

o Kullanilacak metal takilar, ceplerdeki bozuk para, anahtar tlirt metal
aksamdan kaynaklanan gurultiler mikrofon sesine karigarak ses kalitesini
bozar.

3.2 Web Tabanli Asenkron Sunum

Bu tur derslerin hazirlayicilarinin, bir ders gelistirme/verme araci kullansinlar ya da
kullanmasiniar, web sayfalarinda bulundurmalari gerekenler iki ydonden ele alinabilir.

e« Grafik Tasarimi ve Stil
e Genel Yapi ve Format
3.2.1 Graifik Tasarimi ve Stil

Derslerin igerik kisminin kullanicinin dersi akilda kalici bir sekilde izleyebilmesi
acisindan iyi bir grafik tasarimina ihtiyaci vardir. Buna goére asagidaki kistaslara
uyulmasi 6nerilmektedir:



Dersi olusturan web sayfalari rahat gezinmeyi saglayacak bir yapi izlemeli ve
bunu olusturacak grafik araclarla desteklenmelidir ( Ornegin ileri, geri
dugmeleri).

Ders metninin satirlari ekran boyutunun %70 - %75'ni kaplayacak sekilde
dizenlenmeli, sayfalarin konu butunlugunu bozmamak kaydiyla ¢cok uzun
olmamasina 6zen gosterilmeli, ekran ¢ozunurligunun 600'800 olmasina dikkat
edilmelidir.

Cok fazla renk kullaniimamali ve belli renk kombinasyonlarindan kaginiimalidir
(6rnegin sari+beyaz, kirmizi+siyah, mavi+yesil).

Ders genelinde mimkin oldugunca "serifsizll font kullaniimali, ana basliklar ve
alt basliklardaki font buyuklugu ve batinlugune dikkat edilmeli ve bu butinltk
ders genelinde korunmalidir.

Cok kuguk ya da ¢ok buyuk fontlardan kaginiimali, uzun bir metnin tamami
bayuk harfle yazilmamalidir.

Ders notlari igcerisinde akilda kaliciligi artirmak agisindan resimlerle ya da
diger ¢oklu-ortam araglariyla kolayca anlatilabilecek bir nesneyi metinlerle
aciklamaktan kaginilmalidir. Ancak gereksiz ve konuyla ilgisiz suslemeler
kullanilmamalidir. Resimler igin uygun ¢ozunurluk ve boyut kullaniimalidir.

Grafik tasarimi yapilirken erisim hizi 6nemle g6z éninde bulundurulmaldir.

Birden fazla ders igeren paketlerde ekran tasarimi agisindan butunlik ve
tutarhlik saglanmasi gerekmektedir.

3.2.2 Genel Yapi ve Format

Bir web tabanli derste tarayici (browser) ile ulasilabilen asagidaki sayfalar
bulunmalidir. Dersin izlenmesini kolaylastirmak acgisindan bu sayfalar arasinda
dizgun bir yapi kurulmasi énemlidir.

Kapak sayfasi

Ders icerigi sayfasi

Ders sayfalariTartisma grubu sayfalari

Ogrenci listelerini atlama sayfalari

Odevli alistirma sayfalari (Ders malzemesi igerisinde de yer alabilir)
Sikga sorulan sorular (Dersin birden fazla kere verilmesi durumunda)

Ek baglanti sayfalari
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Web tabanli derslerin izlenmesi ile ilgili bilgi sayfasi

3.2.2.1 Kapak Sayfasi

Bu sayfada bulunmasi 6ngorulenler sunlardir:

Dersin tam adi, bolumu, kodu, kredisi

Ogretim elemanlari web sayfalarina baglantilar (link)
Ders plani sayfasina baglantilar

Tartisma grubu sayfasina baglantilar
Duyurular/6devler sayfalarina baglantilar

Ders malzemesine baglantilar

Baglanti kurulabilecek kisi/kisilerin telefon/adres/faks/e-posta bilgileri

3.2.2.2 Ders Plani Sayfasi (Syllabus)

Bu sayfada;

Dersin amaci / hedefi, dnkogullar, katalog bilgileri
Dersin yuarutulis sekli (varsa kag saat yuz yuze vs.)
Ders kitabi ve yardimci kaynaklar

Notlama bilgileri

Haftalik program bulunmalidir. Haftalik program tercihen tim 6dev ve sinav
tarihlerini icermelidir.

Haftalik programdan ders sayfalarina baglantilar bulunmalidir.

3.2.2.3 Ders Sayfalari

Bu sayfalarda ders notlari, etkilesimli érnek ve aligtirmalar v.b. bulunacaktir. Ders
notlarinin hazirlanmasinda ve sunulusunda asagidaki egitsel ilkelerin izlenmesi
yararli olacaktir:

Her konunun basinda konunun 6grenme hedefleri bulunmaldir,

Ders notlari ders kitabl gibi yazilmamahdir. Ogrencilerin, ayrica ders kitabl
oldugu unutulmamalidir. Ders notlari siniflarimizda anlattigimiz kapsam ve
uzunlukta olmali; ancak, hatasiz ve duzgun bir dille yazilmasina 06zen
gOsterilmelidir. Daha fazla ayrinti igin baglanti ya da okuma 6devi verilebilir.
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e Ders notlari, konu butinlugu olan paketler halinde hiyerargik bir yapi
izlemelidir.

« Ogrenci motivasyonu ve aktif 6grenmeyi destekleme agisindan en fazla birkag
web sayfasi sonunda okuma disinda yapilmasi gereken bir aktivite
eklenmelidir. Bunlar, etkilesimli (interaktif) aligtirma (kisa cevabi olan ve
sistemde hemen degerlendirilip sonuglandirilabilecek turde sorular) ve konuya
bagli olarak animasyon, simulasyon, film, ses vb. gibi ¢oklu-ortam araclari
olabilir.

3.2.2.4 Tartisma (Forum,Chat) Grubu Sayfalari

Bu sayfada tercihen konulara ayrilmis ve tarih sirasina dizilmis mesaijlar gérinmelidir.
Mesajlar ogretim elemanlari ve 6grenciler arasinda asenkron olarak yollanir. Bu
amagla, ogrencileri gruplara bolerek kendi aralarinda ve gruplar arasinda tartigmalar
yapmaya olanak saglayan yazilimlarin kullaniimasi (forum) yararl olacaktir. Web
tabanli derslerin bu 6zelliginin iletisimi artirici rol oynamasi beklenmektedir. Ayrica,
senkron tartismalara olanak saglayacak bir ortamin (chat) yaratimasi da
mumkuanddr.

3.2.3.5 Odev / Sinav / Duyuru Sayfalari

Burada 6dev/proje/sinav vb. sorulari ve duyurular bulunur. Odevlere ders notlarindan
baglantilarla da ulasilabilir. Odevlerin hazirlanmasi ve internet aracihgiyla
yollanabilmesi igin 6grencinin yapmasi gerekenler agikga yazilmahdir.

3.3.2.6 Sikga Sorulan Sorular Sayfalar

Burada dersin bir kereden fazla verilmesi durumunda konu bazinda gruplanmis
olarak dgrenciler tarafindan en ¢ok sorulan sorular ve cevaplari bulunur.

3.2.3.7 Ek Adres Sayfalar

Ders ile ilgili ek internet adresleri buraya konulmalidir. Bu adreslerin hangi konuyla
ilgili oldugu adresin altinda bir iki cumleyle belirtiimelidir. Ek adreslerin konular
bazinda gruplandiriimasi yararhdir.

3.2.3.8 Asenkron Derslerin izlenmesi ile ilgili Bilgi Sayfasi
Bu sayfada asagidaki bilgiler bulunmahdir:

« Kullanilacak bilgisayarlarin 6zellikleri

o Kullanilacak tarayicinin 6zellikleri, sirum, v.b

o Derse 6zel konular (6zel yazilim kullanilacaksa ona iligkin bilgiler)
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Ders malzemesinde gezinme ile ilgili genel bilgiler

4. ETKILESIMSiZ SUNUMLU DERS VE MALZEMELER

4.1 Etkilesimsiz Sunum Amagli Ders Malzemeleri

4.1.1 Basili Malzemeler

Tam egitim sudreclerinin temel 6gesi olup, ders ve yardimci kitaplari, ¢alisma
kilavuzlari, bultenler vb. seklindeki basili malzemelerdir. Asagida belirtilen 6zellikler
g6z onune alinarak, grafik, sekil ve o6rneklerle desteklenerek kolay anlasilir bir
bicimde uzman ekiplerce hazirlanirlar:

Acik bir sekilde belirtiimig amaclar

Basili malzemenin etkin kullanimi konusunda yonlendirici agiklamalar
Kullaniciya kolay gelen stilde yazim

Kisa, yonetimi kolay ogretici bolumler

Cok sayida ornek

Sozel anlatim yerine mumkUlinse sekillere dayali anlatim

Baska medyalara baglanti kurucu agiklamalar

Farkli 6grenme ihtiyacglarinin géz énine alinmig olmasi

Ogrencileri basili malzemeyi kullanmaya tesvik edecek alistirmalar

Ogrencilerin kendi 6grenme etkinliklerini dlgebilecekleri geri besleme
mekanizmalari

Bagkalarindan yardim alma konusunda tavsiyeler.
Net ve kolay anlasilir bir dil

Ucuz, erigimi ve kullanimi kolay, tasinabilir, kullanim esnekligi olan bir egitim
malzemesi olup gbézden gegcirilerek yenilenmesi kolaydir. Okuma becerilerine
dayanmasi, etkilesim ve geri bildirime olanak saglamamasi, sunum bigiminin
blylk oOlclde yazi olmak Uzere ile sekil ve fotograftarla sinirli olmasi énemli
eksiklikleridir.
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4.1.2 Ses Kaseti

Bu ortamda hazirlanan ders malzemelerinin dncelikle teknik kalitesinin yuksek olmasi
gerekmektedir. Bunun igin ses kayitlarinin yapildigi studyolarin, ses yalitimi yapilimig
olmasi, kaliteli mikrofonlar ve mikserler kullaniimasi 6nerilmektedir. Master ders
programinin kaydi ve kurgusu Mini-Disk (MD) ya da DAT gibi formatlarda
yapilmahdir. Master programlarin 6grencilere ulastiriimak igin yapilacak kopyasi,
krom (chrome) alagimi tagiyan kasetlere yapilmalidir.

Programlarda seslerinden yararlanilacak, 6zellikle sunucu, spiker, anlalici gibi ana
0ge olan Kkisilerin "diksiyon" dersi almis alanlardan ve bu isi profesyonelce
yapanlardan secilmelidir.

Ogrencilerin ellinde var olan kitabi aynen okumadan kaginilmalidir. Bunun yerine
ogrencilerin ders kitaplarinda yer alan grafik, tablo vb. gibi gorsel anlatim araglarinin
daha iyi anlagiimasini saglayacak yontemler kullaniimahdir. Ayrica, kitap icinde yer
alan konular Uzerine 6rnek olaylar, dramalar, sdylesiler yapilmalidir.

4.1.3 Videokaset

Bu ortamda hazirlanan ders malzemelerinin 6ncelikle gorinti ve ses agisindan
teknik kalitelerinin yiksek olmasi gerekmektedir. Bunun igin video programlarin
uretiminde kullanilan ara¢ ve gerecin profesyonel dizeyde olmasi ve master
programlarin en az Betacam formatta hazirlanmasi 6neriimektedir. Ogrencilere
dagitilacak kaset formatlarinin ne olacagi onceden duyurulmali ve yuksek kaliteli
kasetlere kopyalama yapilmalidir.

Bilindigi gibi video, goruntuleri hareketli olarak izleyicisine sunar. Bu ortamin en
onemli avantajlarindan biri budur. Bu nedenle videokaset olarak ogrencilere
hazirlanacak programlarda hareketli grafik, animasyon gibi goérsel malzemenin
kullaniimasi gerekir. Boylece 6grenci, ders kitabinda hareketsiz olarak gérdugu bir
tabloyu, asama asama degisimini gérerek daha rahat anlar. Ogrenci, videokasetteki
programlari istedigi zaman geriye alip, yeniden izleyebilir ya da goruntuyu
dondurabilir. Bu ortamin sagladigi bdylesi avantajlardan ders programlari
hazirlanirken yararlaniimahdir. Sinif ortaminda yapilan derslerin ses ve goruntu
kalitesi saglanarak cekilmesi ve videokaset olarak 0Ogrenciye posta veya
'videostreaming' yoluyla aktariimasi da o6zellikle asenkron sunum uygulamalarinda
izlenen bir yoldur.

4.1.4 Kompakt Disk (CD) ve DVD

Etkilesimsiz sunum amagli ders malzemeleri arasinda en guncel olanlari, ses (audio)
CD, video CD ya da DVD gibi optik kayit ortamlarina aktarilanlar olusturmaktadir. Bu
turden malzeme icin de, Bolim 4.1.2 ve 4.1.3'de belirtilen pedagojik yaklasimlar ve
kayit kosullari timuyle gecerlidir. Bunun yani sira s6zu edilen optik kayit formatlarinin
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asinmazlik, eskimezlik, yuksek ses ve goruntu kalitesine sahip olma gibi 6zelliklerinin
yani sira ¢alinabilmeleri ya da gosterilebilmeleri i¢in yalnizca ¢oklu-ortam destekli bir
bilgisayar gerektirmeleri gibi diger baski malzemesine gore avantajlari mevcuttur.

4.2 Etkilesimsiz Sunum Amagl Sistemler
4.2.1 Televizyon Yayini

Televizyon kanallarindan yayinlanmak icin hazirlanan egitim programlarinin
uretiminde 6ncelikle teknik yayin standartlarina uygun arag ve gereg kullaniimali ve
profesyonel kalitede yayin standardinda c¢alisiimalidir. Televizyon programi
hazirlamak farkli uzmanlik alanlarindan gelen birgok kisinin galistigi, bir ekip isidir.
Egitim programlar s6z konusu oldugunda yonetmen, yapimci, senaryo yazari, sanat
yonetmeni, gorunti yodnetmeni, sesci, kurgucu, 1sik¢l, sunucu, oyuncu vb. gibi
calisanlarin yani sira, ele alinacak dersin uzmani, yazari ve editoru de ekip iginde
gcirev alir. Dersin uzmani, yazari ya da editort alaninda yaptigi ¢alismalarla kendini
kanitlamis ve televizyon yapim surecinden bilgisi olan kigilerden segilmelidir.
Hangi dersin, hangi konularinin televizyon programi olarak uretilecedine dnceden
karar verilir ve buna bagli olarak senaryo yazimi galismasi yapilir. Burada kullanilan
en onemli kriterlerden biri program suiresidir. Yapilan arastirmalar, bir egitim
programinin suresinin 15 ile 20 dakika arasinda olmasi gerektigini ortaya ¢ikarmigtir.
Bir diger kriter de programin "kimin i¢in" veya "kime yonelik" hazirlandigidir. Bagka
bir deyisle, programin hedef kitlesinin kim oldugu saptanmalidir. Bu iki kritere bagl
olarak programin 6gretime yonelik ana ve alt amaglari saptanir.

Programin iginde tekrar ve 6zet veriimeye dikkat edilir. Kullanilan konugsma ve yazi
dili anlasilir olmali ve kisa cimleler kurulmaldir. Gorsellestirmeye uygun program
tasarimi yapiimalidir. Programda anlatim turt olarak; sohbet, tartisma, dogrudan
anlatim, drama, belgesel, drnek olay gibi yontemler kullanilabilir. Anlatim tlrinin
saptanmasi dogrudan anlatilacak konuya baghdir. Ancak, hangi tur kullanilirsa
kullanilsin, konunun gunluk yasam icindeki ornekleri titizlikle saptanmali ve programa
konulmalidir.

Programda hareketli grafik, animasyon vb. gibi hareketli goérsel malzemeler
kullaniimalidir.

Programin yapim sureci tamamlandidinda, hedef kitle arasindan segilecek kiuguk bir
gruba program izletilmeli ve onlardan gelen tepki géz 6nlne alinarak, gerekirse
programda degisiklik yapilabilmelidir.

Program yayina hazir oldugunda, bunun ne zaman ve kag¢ kere yayinlanacagi
konusunda yayin plani galismasi yapiimalidir. Ayrica televizyon yayininin oncesinde
yayin kitap¢igl hazirlanarak, yayinlanan programin ne zaman izlenebilecegi bilgisi ve
bunun yani sira, yayin aninda, hangi programin yayinda oldugu bilgisi 6grenciye

15



ulastiriimalidir.
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