HASSAS GOREVLER LiSTESI

Birim Adi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Hassas Gorevlerin

S.No |Konusu Agiklama Hassas Olma Nedeni
Sistem yoneticilerinin sistem Uzerinde
Uzaktan egitimin altyapisini  |yapabilecegi hatalarin egitim siirecinde ciddi
1 |[Sistem kullanimi olusturan 6grenme yonetim |aksakliklara yol agabilmesi. Bu alanda ¢ikacak

sisteminin kullanilmasi

sorunlar birimin fonksiyonunu yerine
getirmesine engel olabilir.

Ogrenme ydnetim sistemine

Ogrencilerin sisteme girebilmesi ve sorumlu
oldugu derslere erisebilmesi icin bu

2 |Ogrencilerin tanimlanmasi . T tanimlamanin hatasiz yapilmasi
ogrenci bilgilerinin girisi . . - .
gerekmektedir. Bu islemler igin ¢cok fazla mesai
harcanmasi gerekmektedir.
Derslerin saglikh yiritilebilmesi ve
ogrencilerin magduriyet yasamamasi igin ders
. . . o - aktivitelerinin kontrol, elektronik
Sistemin kontrol{i ve sorunlarin Ogretim siirecindeki tiim o e
3 e . ) . materyallere iliskin sorunlarin ¢ézimi, altyapi
¢6zimi bilesenlerin kontroli . ) . -
sorunlarina midahale edilmesi gerekliligi. Bu
alanda gikacak sorunlar birimin fonksiyonunu
yerine getirmesine engel olabilir.
Birimde gorev yapan 6gretim elemanlarinin
o L . egitim surecine iliskin yasadigi sorunlara anlk
L .. Ogretim elemanlari ile . ..
Ogretim tasarimi destegi, . olarak uzaktan ya da yiz yilize miidahale
4 . _— . beraber surecin tasarlanmasi . . .
surekliligin saglanmasi L edilmesi. Bu alanda ¢ikacak sorunlar birimin
ve sorunlarin ¢ézimi . . . . -
fonksiyonunu yerine getirmesine engel olabilir.
. . . Ogrencilerin sistemle ilgili siire¢ boyunca sorun
Ogrencilerin elektronik o -
. . o ) yasamamalari ve egitimlerini
5 |Ogrenci sorunlari ortamda ilettikleri sorunlarin . . ..
R tamamlayabilmeleri icin sorunlarin kisa siire
anlik ¢ozimii L — .
icerisinde giderilmesi 6nem arz etmektedir.
e-ders materyallerinin 6grenmeyi
kolaylastiracak sekilde dersin amaglarina uygun
. L olarak tasarlanmasi, 6grenmenin etkililiginin
Sureg icerisinde kullanilacak . L g L &
e . . saglanmasi ve iceriklerin etik ilkeler
6 |e-ders 6grenme materyalleri ders materyallerinin tasarimi, ] .
o . cercevesinde kuruma zarar getirmeyecek
kontrolii, glincellenmesi ; i . L.
sekilde gozden gegirilerek erisime agilmasi son
derece 6nemlidir.Bu islemler icin ¢ok fazla
mesai harcanmasi gerektirmektedir.
Birimin kapasitesi dahilinde e
. Kurum ve kuruluslarin ihtiyaglari
gelen taleplerin . N
. — dogrultusunda, bolgesel veya toplumsal
7  |Kurum ve kuruluslarin talepleri cevaplandiriimasi, ilgili

birimlerle koordinasyon
kurulmasi

gelisime destek olacak sekilde egitsel taleplerin
analizi ve degerlendirilmesi.




Birim biinyesinde yer alan

Egitim slrecinde geri donlsi olmayan
hatalarin ve aksakliklarin yasanmamasi icin,

8 |Elektronik cihazlarin kullanilmasi , birimde bulunan bilgisayar, depolama aygitlari
cihazlarin kullanimi . o A
ve video kameralar gibi hassas 6zellik tasiyan
cihazlarin uzmanlar tarafindan kullaniimasi.
Birimin gorevlerini yerine Birimin gorev ve sorumluluklarini yerine
" » o getirirken kurumdaki diger getirebilmesi igin 6grenci isleri, bilgi islem vb.
9 |Diger birimlerle iliski . . . .. S .
birimlerle koordinasyon birimlerle strekli iletisim halinde olunmasi son
saglanmasi derece 6nemlidir.
Uzaktan egitimde programi bulunan diger
. birimler ve gorevli 6gretim elemanlariyla
Uzaktan egitimde programi |, ... . . . R .
. " . . ... |iletisimin titizlikle yUrGtilmesi, ders ve sinav
Fakilteler ve diger akademik bulunan fakiilte/myo/enstiti o
10 . o o L programlarinin koordineli sekilde hazirlanmasi,
birimlerle iliski yonetimleri ve 6gretim - e .
R programlarin 6grenme yonetim sistemine
elemanlari ile iliskiler o .
aktarilarak 6gretim elemanlarinin gérev
tanimlarinin yapilmasi.
Derslerin gergeklestiriimesi  |Ders gergeklestiriimesinin devamliliginin
icin gereken tim altyapinin & icin © idir.
11 |Ders Yonetimi ¢ing . ! yap saglanmasi icin 6nemlidir.
kurulmasi, islemesi ve
derslerin yaratilmesi
Derslerin gergeklestirilmesi |Ders gergeklestiriimesinin devamliliginin
icin gereken 6gretim sorunsuz bir sekilde saglanmasi icin
materyalinin sisteme onemlidir.
yuklenmesi, teknik altyapinin
12 Ipers Koordinas onu/ denetimi ;
Yy sorunsuz sekilde calismasi,
derslerin yiritilmesini
koordine
edilmesi/denetlenmesi
Ders evraklarinin, e-kitaplarin,|Ders materyallerinin dogru bir sekilde
13 videolarin vb. 6grenme hazirlanmasi ile bilgi akisi dogru ve hatasiz bir
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materyallerinin imla,
noktalama ve sekil
bakimindan incelenmesi

sekilde tamamlanacaktr.




