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Ortak Zorunlu Derslerin Ara Sinav, Yariyil Sonu ve Biitiinleme Smavlar i¢in
Uygulama Yonergesi

Smav siiresi 30 dakika olup, ilk 15 dakika salondan ¢ikilamaz. Sinavin ilk 15 dakikasi i¢erisinde
gelen 6grenci salona alinir. Bu dakikadan sonra gelenler alinmaz.

Bina sorumlusu ortak zorunlu derslere giren dgretim elemanlarindan biri olacaktir. Thtiyag olmasi
halinde ilgili dersin Boliim Baskanligi’nda gorevli, ortak zorunlu derslere girmeyen bir akademik
personel de gérevlendirilebilir.

Bina sorumlusu yardimcisi olarak akademik yil donem baslangicinda birimlerden gérevlendirilen
birim koordinatorleri gérev yapacaktir. Birim Koordinatorii sayisinin yetersiz olmasi halinde
gorevlendirilen yedek gézetmenler arasindan Bina sorumlusu tarafindan bina sorumlusu yardimcisi
belirlenebilir.

Bina sorumlusu ve bina sorumlusu yardimcilari sinav baglama saatinden en az 30 dakika 6nce binada
hazir bulunmalidir.

Gozetmen ve yedek gozetmenler sinav baglama saatinden en az 20 dakika dnce binada hazir
bulunmalidir. Binaya geldiklerinde bina sorumlusunun yanina ugrayarak imza atmalidir.
Ogrenciler smava mutlaka kimlikle gelmelidir. Ogrencinin kimligi smav siiresince sirasinin
tizerinde bulunmalidir.

Sinav yoklama tutanagina imza atilma siirecinde gézetmenler kimlikleri kontrol etmelidir.
Gozetmenler sinifi sayarak, sinav tutanagini imzalamalidirlar.

Sinav sonunda soru kagidi ve optik formlar ayr1 ayr gruplandirilarak diizenli bir sekilde zarfa
konulmalidir.

Siav evrak zarflari ve imza tutanaklar1 bina sorumlusunda hazir bir sekilde bulunmalidir.
Gozetmenler sinav evraklarini binasi sorumlusundan imza karsiliginda alip, imza karsiliginda teslim
etmelidir.

Bina sorumlusu yardimeilarinin sorumluluklari;

a. Bina sorumlusuna yardimer olmak,
b. Kendi birimlerinde sinava girecek dgrencilere yardimci olmak, 6grencileri yonlendirmek.

C. Yedek gozetmenlerin yetersiz kalmasi ve ihtiya¢ dogmasi halinde gézetmenlik yapmak.
Bina sorumlusu, bina sorumlusu yardimcilari, gézetmenler ve yedek gozetmenler sinav diizeninden
sorumludur.

Yedek gozetmenlerin sorumluluklari;
a. Bina sorumlusuna yardimci olmak,

b. Gozetmen gelmemesi halinde gozetmenlik yapmak,
C. Sinav siiresi sonuna kadar bina sorumlusu ile beklemek.

d. TIhtiyag duyulmasi halinde ayn1 kampiis igerisindeki diger binalarda gézetmenlik yapmak.
Kurucasile Yerleskesi’nde boliim baskanlari, Ulus Meslek Yiiksekokulu’nda ise Yiiksekokul
Uzem Birim Sorumlusu bina sorumlusudur.
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