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Birim Muayene ve Kabul Komisyonu Organizasyon Semasi

Ulus Meslek Yiiksekokulu

Meslek Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi

Birim Muayene ve Kabul Komisyonu

Birim Muayene ve Kabul Komisyonunun Gérevleri

> Muayene ve kabul islemlerinin “4734 sayili Kamu [hale Kanunu”, iiniversite
yonergeleri ve i¢ kontrol standartlarina uygun yiiriitiilmesini saglamak.

Satin alma, mali isler ve ilgili akademik/idari birimlerle esgiidiim icinde ¢alismak.
Yiiksekokula gelen malzemelerin, demirbaslarin ve hizmetlerin siparis ve s6zlesme
sartlarina uygunlugunu denetlemek.

Malzemelerin kalite, miktar ve teknik 6zelliklerinin kontroliinii yaparak teslim almay1
gerceklestirmek.

Siparis edilen malzeme veya hizmetlerde eksiklik, hasar veya ayip durumlarini
belirlemek ve ilgili birimlere bildirmek.

Yapilan muayene ve kontrol sonuglarini raporlayarak yliksekokul yonetimine sunmak.
Kabul edilen malzeme ve demirbaslarin envanter kayitlarina islenmesini saglamak
Gerekli durumlarda tedarikgei veya firma ile iletisim kurarak sorunlarin ¢oéziilmesini
saglamak.

Muayene ve kabulle ilgili formlar, tutanaklar ve raporlari arsivlemek.

Mal ve hizmet alimlarindaki siireclerin daha etkin ve verimli ytriitilmesi i¢in 6neriler
gelistirmek
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NOT: Organizasyon semasinin igerigi gerekli goriilmesi halinde giincellenebilir.



