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Ders ve Sınav Programı Hazırlama Komisyonu Görevleri 

➢ Görev Tanımı: Bölümlerin haftalık ders programlarını ve sınav programlarını 
akademik takvime uygun şekilde hazırlamak, programların eşgüdümlü ve 
verimli bir şekilde uygulanmasını sağlamak, derslik ve sınav salonu tahsislerini 
derslik kapasitesine göre düzenlemek, ders veya sınav çakışmalarını tespit 
ederek gerekli düzenlemeleri yapmak. 

➢ Sorumlulukları: Bartın Üniversitesi 2024-2028 Stratejik Planı1 “mesleki 
yeterlilik sahibi ve gelişime açık mezunlar yetiştirilmesi” alt program hedefiyle 
ilişkili olarak: 
• Komisyon eylem planını, sınav kuralları ve hususlarına ilişkin ilkeleri 
hazırlamak. Ders programını hazırlamak için dönem başlamadan bölüm 
başkanları ile iletişime geçerek bölümlerde okutulacak derslerin ve dersleri 
yürütecek öğretim üyelerinin/elemanlarının listelerini temin etmek. 
• Ders programı hazırlanmaya başlamadan ilgili öğretim üyeleri/elemanları ile 
iletişime geçerek o dönem diğer eğitim birimlerindeki dersleri ve idari görevleri 
hakkında bilgi toplamak. Ders programını öğretim üyeleri/elemanlarının diğer 
akademik ve idari görevleri ile çakışmayacak şekilde hazırlamak. 
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• Ders programını hazırlarken öğrenci sayıları, derslik kapasiteleri, dersliklerde 
bulunan teknik ekipman, derse uygun derslik seçimi vb. kriterleri dikkate almak. 
• Ders ve derslik programlarını hazırlamak ve Müdürlüğe bildirmek. 
• Sınav programını hazırlamak ve Müdürlüğe bildirmek. 
• Akademik takvime uygun şekilde ders ve sınav programlarını öğrencilere 
duyurmak ve ilgili bölümlerin web sitesinde duyurusunu yapmak. 

➢ İlgili Kaynaklar 
1. Bartın Üniversitesi 2024-2028 Dönemi Stratejik Planı (Nisan 2023). 
bartin.edu.tr 

 


