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Birim Ayıklama ve İmha Komisyonuu Organizasyon Şeması 

 

Birim Ayıklama ve İmha Komisyonuunun Görevleri 

 Yükseköğretim Kurulu Standart Dosya planına uygun olarak, imha edilecek dosyaları 
belirlemek ve ayıklanma işlemini yürütmek 

 Çalışmalar sonunda dosya planı esas alınmak üzere iki nüsha imha listesi hazırlamak 
ve Müdürlük Makamına onaya sunmak, 

 Onayı müteakip özel makinelerle kıyılarak kâğıt maddesi olarak kullanılmak üzere 
değerlendirilmesini sağlamak, 

 Her yılın Temmuz ayı içerisinde arşiv faaliyet raporu hazırlayarak Müdürlüğe sunmak 
 İmha ve ayıklama işlemleri ile ilgili arşiv hizmetini yürütmek. 
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