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Birimi  Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi
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Gorev Unvam Miidiir Yardimcist
En Yakin Yonetici Mdudur Dog. Dr. Emrah BOYLU
Yoklugunda Vekalet Edecek Ogr. Gor. Oykiit MERCAN

Gorevin/Isin Kisa Tanimu
Bartin Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla g¢aligmalar yapmak.
Yonetmelikte belirtilen amaglart dogrultusunda Merkez birimlerinin yonetilmesi ve Yonetim Kurulu’nun
aldig1 kararlar1 ve hazirladigi caligma programimi uygulama konularmda Miidiire yardime1 olmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

o Miidiir ve Yonetim Kurulu tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.

o Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek.

e Gorevlerini yerine getirmesinde Miidiire yardimei olmak.

o Miidiir{iniin verdigi gorevleri yapmak.

e Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.

o Goreviyle ilgili evrak, esya, ara¢ ve gerecleri korumak ve saklamak.

o Gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasim saglamak.

e Gorevi ile ilgili stirecleri Universitemiz Kalite Politikas: ve Kalite Yonetim Sistemi ¢er¢evesinde, kalite
hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak ylritmek.

e Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

o Miidiir Yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Miidiire karst sorumludur.
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhtit
ederim. eee [ oaa 120
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