

BİRİM AYIKLAMA VE İMHA KOMİSYONU
	Başkan 
	Öğr. Gör. Sabriye ÖZDENİZ BÖCEK 

	Üye
	Öğr. Gör. Öykü MERCAN

	Üye 
	Bilgisayar İşletmeni Belgüzar KALEM  

	Yedek Üye
	Bilgisayar İşletmeni Mesut ÇIVAK

	Görev Tanımı: Yürürlükteki diğer mevzuat ve Üniversitemiz Arşiv Yönergesine göre birim evraklarının ayıklanması ve/veya arşivlenmesi işlemlerini yapmak

	Görev, Yetki ve Sorumluluklar:
· Birim arşivlerinde bulunan, kullanılmasına ve muhafazasına lüzum görülmeyen her türlü belgenin ayıklama işleminin saklama süreleri içerisinde bulunduğu arşivlerde yapmak.
· Ayıklama işlemi öncesi birim arşivlerinde saklama süresi dolan belgeler için uygunluk kontrolü yapmak.
· Ayıklama işlemini müteakip İmha Listeleri oluşturmak.
· [bookmark: _GoBack]Saklanmasına gerek görülmeyen her türlü belgenin imhasını yapmak.




