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Birimi Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Gorev Unvani Bilgisayar isletmeni
Bagli Bulundugu Yénetici Sube Mudiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Keziban YASAR

Gorevin/isin Kisa Tanimi
Beslenme ve Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigi ile ilgili is islem ve siireclerin yiiriitmek ve takip etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1) Universitemize ait tasinmazlarin kiraya verilmesi, tahsisi veya tahsisi siireclerini mevzuata
ve kurum politikalarina uygun sekilde yiiriitiilmektedir.

2) Tasinmazlara iliskin her tiirlii alim, satim, kiralama ve kamulastirma stire¢lerinde idari
islemleri hazirlamak.

3) Kira, tahsis ve kullanim s6zlesmelerinin hazirlanmasi, taraflarca imzalanmasinin
saglanmasi, s6zlesme sartlarinin takibi ve gerektiginde fesih iglemleri ve yasaklama is ve
islemleri yiiriitilmektedir.

4) Tasmmazlarin kullanimiyla ilgili s6zlesmeleri hazirlamak ve takibini yapmak.

5) Kurum taginmazlarmin isgali durumunda gerekli yasal islemleri baglatmak.

6) Gelir takibi, kira tahsilat1 ve kira artiglarinin yasal mevzuata gére uygulanmasi
saglanmaktadir.

7) Baskanligimiz biinyesinde bulunan 22 adet tasinmaza ait elektrik, su ve yakit giderlerine
iliskin yazismalar yapilmakta ve miistecirlere teblig edilmektedir. Ayrica miistecirler
tarafindan yapilan 6demelerin takibi yapilmaktadir.

8) Universitemiz Yasam Merkezi Binasi sorumluluguna bulunmakta olup bakim onarim
tadilat islerinden Idareye bilgi vermekle yiikiimliidiir.

9) Tasmmazlarin; periyodik bakim, onarim, yenileme ve rehabilitasyon ihtiyaglarinin tespiti
icin teknik incelemeler ve fiziki kontrollerin yapilmasi i¢in gerekli is ve islemler
yiirtitmektedir.

10) Thale, is takibi ve isin kabul siireclerinin ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitiilmektedir.

11) Taginmazlarin kullanim verimliligi ve ekonomik getirilerinin degerlendirilmesi
yapilmaktadir.

12) Binalarin yangin giivenligi, is saglig1 ve giivenligi, erisilebilirlik, ¢evresel diizenlemeler ve
benzeri uyum gerekliliklerinin saglanmasi ve denetlenmesini yapmaktadir.

13) Miistecir/¢aligan taleplerinin, sikayet ve dnerilerinin degerlendirilmesi ve ¢oziim siireci
yonetilmektedir.

14) Birimin stratejik hedefleri dogrultusunda, birimin gérev alanina giren diger projelerin
planlanmakta ve yiiriitmektedir.

15) Tasinmazlarla ilgili mevzuat degisikliklerinin izlenmesi ve birim faaliyetlerinin
giincellenmesini yiirtitmektedir.

16) Bagkanligimiza ait tiim tasinmazlar 2886 Devlet Thale Kanunun 45. maddesine gore agik
teklif usuliine gore kiralanmaktadir.

17) Bagkanligimiza gelen CIMER RIMER biirosu tarafindan gelen bagvurularmin cevaplanma
islemlerini yapmak.

18) Stratejik Plan, Performans Programi izleme ve Degerlendirme Raporu, lyilestirme Plan, I¢
Kontrol Uyum Eylem Planlarinin hazirlanmasini saglamak.

19) Borglarini 6demeyen miistecirlerin icra islemleri ile ilgili islemleri yapmak.

20) Amirin verdigi diger isleri yapmak.

21) Universiteye ait tiim tasinmazlarin istatistiki verilerini giincel olarak tutmak,

22) ilgili olunan mevzuatlari yakindan takip etmek ve bu konuda siirekli olarak Daire
Bagkanligini bilgilendirmek,
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23) Gorev alanina giren konularda giincel mevzuat ve kanunlar ve teknolojik gelismeleri takip
etmek, uygulamalara yansimasi gereken konular1 degerlendirmek ve mevzuata uygun
caligmaktir.

24) Yetkilileri tarafindan sorumluluk verilen alanlarda ve verilen program dogrultusunda isi
zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

25) Etik kurallara uygun calisir, islerde yasal gecikme siirelerine rivayet eder.

26) Personelinin giincel ve teknolojik gelisimleri takip ederek, sorumluluklarini yerine
getirebilmeleri i¢in egitim, bilgi ve teknolojik donanimi saglamak icin gereken girigimleri
yapar, bu hususta daire bagkanina onerilerde bulunur.

27) Amirleri tarafindan verilen gorevleri yapar.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. 14 /04 / 2026
14 /04 / 2026
Nihan ORDU Ekrem KAYIS
Bilgisayar isletmeni Daire Bagkani
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