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Birimi Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Gorev Unvani @ Sube Mudiirii

Bagli Bulundugu Yoénetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Beslenme ve Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigii ile ilgili is islem ve siireclerin belirlenmesi ve kontroliin
saglanmasi
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Adres

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Bagkanligimiz bilinyesinde bulunan 22 adet taginmaza ait elektrik, su ve yakit giderlerine
iliskin 6demelerinin yapilmasini saglamak,

Bagkanligimiz biinyesinde bulunan taginmazlarin ihalelerini gergeklestirmek,

Bagkanhigimiza gelen CIMER RIMER biirosu tarafindan gelen basvurularinin
cevaplanmasini saglamak,

Borglarin1 6demeyen miistecirlerin icra iglemleri ile ilgili islemlerin yapilmasini saglamak.
Stratejik Plan, Performans Programi izleme ve Degerlendirme Raporu, lyilestirme Planu, I¢
Kontrol Uyum Eylem Planlarinin hazirlanmasini saglamak,

Universitemizde yemek hizmeti veren yiiklenici firmaya/firmalara 6deme yapilabilmesi i¢in
aylik yemek hakedis evraklarini hazirlayip, evraklarin kontroliinii yapmak ve 6demesini
gerceklestirilmesini saglamak,

Bagkanligimiz ihtiyaglar1 dogrultusunda 5018 sayili kanunun 35’inci maddesi geregi
yapilacak 6n 6demelerle ilgili Avans-Kredi islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

Giinliik olarak kullanma sularinda bulunan klor seviyesini ilgili kit yardimiyla tespit etmek,
tespit ettigi degerleri rapor altina alinmasini saglamak,

Yemek hizmeti alan 6grencilerin kart, gecis, bakiye ve diger problemlerini ¢dziilmesini
saglamak,

Ramazan aylarinda iftar programy, is ve isleyislerin diizenlenmesini saglamak.
Universitemiz ve GSB’ligi personelinin yemek hizmeti alabilmesi igin gerekli kart ve hesap
islemlerinin yapilmasini saglamak,

Kira, tahsis ve kullanim s6zlesmelerinin hazirlanmasi, taraflarca imzalanmasinin saglanmast,
sOzlesme sartlarin takibi ve gerektiginde fesih iglemleri ve yasaklama is ve islemleri
yiiriitiilmesini saglamak,

Miistecir/calisan taleplerinin, sikayet ve onerilerinin degerlendirilmesi ve ¢oziim saglamak.
Ihaleye basvuran gergek/tiizel kisi/kisilerin Universitemize olan borg bilgileri arastiriimus
olup kisi/kisilerin borg bilgileri ayr1 ayr1 teblig edilmesini saglamak,

Sorumlu oldugu subelerde gorev yapan personelin is dagilimini yapmak,
Sorumlu oldugu subelerde gorev yapan personelin yetismesini saglamak,

Sube Miidiirii olarak sorumlu oldugu subelerdeki gorevli personelin gorev ve

sorumluluklar1 dahilinde yaptig1 tiim islemlerin kontroliinii ve takibini yapmak,

Universite Personelinin 6zliik haklarinin korunmasinda amirlerine yardimei olmak,
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19. Universitenin gelecek yillara ait kalkinma, plan ve programlari cercevesinde iist

yonetime bilgi verilmesi hususlarinda amirlerine yardimci olmak,

20. Daire Basgkani tarafindan verilecek diger is ve gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim. 14 /04 / 2026
14 /04 / 2026
Derya MEMUS Ekrem KAYIS
Sube Miidiirii Daire Bagkani
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