
MERKEZİ 

İDARE

TAŞRA 

BİRİMLERİ

MAHALLİ 

İDARE

DİĞER 

(ÖZEL 

SEKTÖ

R VB.)

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI

PARAF 

LİSTESİ

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN İÇ

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLAN

MA SÜRESİ

1
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Kısmi 

Zamanlı 

Öğrenci 

Çalıştırılmas

ı

Bartın Üniversitesine 

kayıtlı ve katkı payını 

yatırmış, herhangi bir 

disiplin suçu almamış ve 

Yüksek Öğretim 

Kurumu Kısmi  Zamanlı 

Öğrenci Çalıştırma 

esaslarına göre çalışan 

öğrenciyi ifade eder.

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 46. 

ve 47. Maddelerine 

dayanılarak 

hazırlanmıştır.

Türkiye Cumhuriyeti 

Vatandaşı olan 

Üniversite disiplin suçu 

almamış ve af 

yasasından 

yararlanmamış tüm 

kayıtlı öğrenciler

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- -

1) İş Başvuru Formu.

2) Dilekçe.

3) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi.

4) Öğrenci Belgesi (Yeni Tarihli).

5) Bir Adet Fotoğraf.

6) Sağlık Raporu.

7) Disiplin Cezası Bulunmadığına Dair Belge.

8) Banka Hesap Numarası.

 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

1)Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

7)Rektör

Tüm Akademik ve 

İdari Birimler

Yüksek Öğretim 

Kurumu-Sosyal 

Güvenlik Kurumu 

5 Gün Sunulmuyor

2
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Kısmi        

Zamanlı 

Çalışan 

Öğrencilerin 

Ücret 

Ödemeleri

Kısmi zamanlı çalışan 

öğrencilere ücret ödeme 

işlemlerinin yapılması

2547 sayılı Kanunun 

46. maddesi ile 

Yükseköğretim 

Kurumları 

MedikoSosyal Sağlık, 

Kültür ve Spor İşleri

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

- - -
1)Puantaj cetveli 2)Ücret bordrosu 3)Banka 

4)Ödeme listesi

Sağlık, Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli,Şef, 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı

Strateji Geiştirme 

Daire Başkanlığı

Strateji Geiştirme 

Daire Başkanlığı
1 Gün Sunuluyor

3
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Staj Yapan 

Öğrencilerin 

Sigorta 

İşlemleri

Staj yapan öğrencilerin 

sigorta prim giderleri ile

ailesi üzerinden 

bakmakla yükümlü 

olunan kişi

durumunda olmayan 

öğrencilerin genel sağlık

sigorta giderlerinin 

ödenmesini sağlamak

5510 sayılı Kanunun 5. 

ve 87. maddeler
Staj yapan öğrenciler

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

- - -
1)Staj formu, müstehaklık

belgesİ

Sağlık, Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli, Şef 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı

Strateji Geiştirme 

Daire Başkanlığı
- 1 Ay Sunuluyor

4
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Geçici İşçi 

Çalıştırılmas

ı

657 Sayılı Kanunun 4 D 

bendinden geçici işçi 

çalıştırılması

2547 Sayılı Kanunun 

31. maddesi

Bu esaslar ve kanun 

değişikleri ile kuruma 

vizesi yapılan geçici 

işçiler ve kurum

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- -

1) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

2) Sabıka Kaydı

3) İkametgah Belgesi

4) Banka Hesap Numarası

5) Sağlık Raporu

6) Bir Adet Fotoğraf

7) Hizmetin Gerekliliğine İlişkin Yeterlilik 

Belgesi

Sağlık, Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

1)Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

Tüm Akademik ve 

İdari Birimler

Sosyal Güvenlik 

Kurumu, Türkiye İş 

Kurumu

3 Ay Sunulmuyor

5
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

 Öğrenci 

Katkı 

Paylarının 

İadesi

Üniversite katkı payını 

sehven fazla ödeyen ya 

da kendisine katkı 

kredisi çıktığı sonradan 

belirlenen öğrencilerin 

ödedikleri miktarının 

iade edilmesi.

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 46. 

Maddesi ve 3843 

Sayılı Kanunun 7. 

Maddesi, Bakanlar 

Kurulunun 2009/15308 

Sayılı Kararı

Üniversitemiz 

Öğrencileri     

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- -

1) Katkı İade Listesi

2) Banka Dekontu

3) Düzeltme Belgesi

4) Dilekçe

Fakülte/Enstitü/Yüksekok

ul/Meslek Yüksekokulu 

Sekreterlikleri

1)Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli 2)Şef 

3) Fakülte 

Sekreteri 4-) 

Dekan/Müdür

Tüm Akademik ve 

İdari Birimler, 

Öğrenci İşleri 

Dairesi Başkanlığı 

Yükseköğretim 

Kurulu 15 Gün Sunuluyor

6
B.30.2.BRT

.0.79.00.00
Stant Açma

Üniversitemiz 

Öğrencilerinin Çeşitli

Amaçlar Doğrultusunda 

Kurdukları

Öğrenci Kulüplerinin 

Stant Açmasını

Sağlamak

2547 Sayılı 

Yükseköğretim

Kanunu'nun 46. ve 47.

maddeleri ile 

Yükseköğretim

Kurumları, Mediko-

Sosyal

Sağlık, Kültür Ve Spor 

İşleri

Dairesi Uygulama

Yönetmeliğinin 16. 

Maddesi

Öğrenci -

Sağlık, Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- -

1) Dilekçe

2) Dekont
Sağlık, Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

1)Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

Sağlık, Kültür ve

Spor Daire

Başkanlığı
- 1 Gün Sunulmuyor

7
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Öğrenci 

Kulübü 

Kurma

Öğrencilerin ilgi 

alanlarına göre ders dışı 

zamanlarını 

değerlendirmek, farklı 

ilgi alanlarına 

yönelmelerini, sosyal, 

kültürel ve sportif 

etkinliklere katılımlarını 

sağlamak

2547 sayılı Kanunun 

46. maddesi, 

Yükseköğretim 

Kurumları 

MedikoSosyal Sağlık, 

Kültür ve Spor İşleri

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16 ve

17. maddeleri ile 

Bartın Üniversitesi 

Öğrenci Kulüpleri 

Tüzüğü

Öğrenci -

Sağlık, Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- -
Öğrenci Kulüpleri Tüzüğü/ 20 Öğrencinin 

imzalı Başvuru Dilekçesi

Sağlık, Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli,Şef, 

Şube Müdürü, 

Daire Başkanı, 

Genel 

Sekreterlik 

Mak., İlgili

Rektör 

Yardımcısı

Öğrenci Kulüpleri 

Komisyonu
- 1 ay Sunulmuyor

8
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Öğrenci 

Konseyi 

Etkinlik 

Planlama

Öğrenci Konseyinin 

yapacağı etkinlik ve 

faaliyetlerin işlemlerini 

ve kontrolünü yapmak

Öğrenci konseyi ve 

Yükseköğretim 

Kurumları ve 

yükseöğretim 

kurumları öğrenci 

Konseyi Yönetmeliği 

Öğrenci -

Sağlık, Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - 1) Davet Yazısı veya Faaliyet Talep Dilekçesi

 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı öğrenci 

kulüpleri

1)Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

Tüm Akademik ve 

İdari Birimler
- Değişken Sunulmuyor

9
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Kültür 

Faaliyetleri 

Düzenlemek

Öğrencilerin ilgi 

alanlanlarına göre boş 

zamanlarını 

değerlendirmek, yeni 

ilgi alanları ile birliklte 

dinlenme ve eğlence 

alışkanlığı 

kazanmalarını sağlamak, 

güzel sanatlarla ilgili 

faaliyetleri izlemelerini, 

isterse bu faaliyetlere 

katılmalarını sağlamak

2547 sayılı Kanunun 

47. maddesi ile 

Yükseköğretim 

Kurumları, 

MedikoSosyal Sağlık, 

Kültür ve Spor İşleri

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

Sağlık, Kültür 

ve Spor Daire 

Başkanlığı

- - - -

 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı öğrenci 

kulüpleri

1)Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

Rektörlük oluru, 

Dekanlık başvuru 

dilekçesi, etkinlik 

programı

Üniversiteler, Halk 

Oyunları Spor Fed., 

Mlli Eğt.Müd., 

BelediyeBaşk.

15 Gün Sunulmuyor

10
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Spor 

Müsabakarın

a Katılımı 

Sağlamak.

Öğrencilerin ve 

çalışanların beden 

sağlıklarını korumak ve 

geliştirmek, onlara 

disiplinle çalışma 

alışkanlığı kazandırmak, 

spora ilgi duymalarını 

sağlamak, enerjilerini bu 

olumlu yöne yöneltmek,

boş zamanlarını 

değerlendirmek için ilgi 

duydukları spor dalında 

çalışmalarını sağlamak

2547 sayılı Kanunun 

47. maddesi ile 

Yükseköğretim 

Kurumları, 

MedikoSosyal Sağlık, 

Kültür ve Spor İşleri

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci Personel

Sağlık, Kültür 

ve Spor Daire 

Başkanlığı

- - -

1) Öğrenci kimlik kartı,

Personel kimlik kartı

dışarıdan katılanlar için yönetim referansı

Sağlık, Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

1)Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

Rektörlük oluru, 

Dekanlık, 

Yüksekokul ve 

MYO yazışmalar

Valilik Makamı (İl 

Milli Eğt. Müd., İl 

Emniyet Müd., 

Gençlik ve Spor İl 

Müd. vb.) Belediye 

Başk.

10 Gün Sunulmuyor

11
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Spor 

Tesislerimiz

in Kullanımı

Sportif organizasyonlar 

için spor tesislerimizin 

diğer kurumlar 

tarafından kullanımı

Yükseköğretim 

Kurumları 

MedikoSosyal Sağlık, 

Kültür ve Spor İşleri 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 17.

maddesi

Amatör müsabakalarda     

görevli lisanslı sporcular

Sağlık, Kültür 

ve Spor Daire 

Başkanlığı

- - - 1) Kurumlardan gelen talep yazısı Genel Sekreterlik Mak.

Genel 

Sekreterlik / 

Daire Başkanı

İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanlığı

Valilik Makamı (İl 

Milli Eğt. Müd., İl 

Emniyet Müd., 

Gençlik ve Spor İl 

Müd. vb.) Belediye 

Başk.

1 ay Sunulmuyor

12
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Spor 

Salonunun 

Kullanımı

Ders   programına   göre   

Spor Bilimleri 

Fakültesinin salonunun 

tahsisi

Yükseköğretim 

Kurumları 

MedikoSosyal Sağlık, 

Kültür ve Spor İşleri 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 17.

maddesi

Öğrenci

Sağlık, Kültür 

ve Spor Daire 

Başkanlığı

- - - 1) Program listesi
Rektörlük Genel 

Sekreterlik Mak.
-

Spor Bilimleri 

Fakültesi
- 10 Gün Sunulmuyor

13
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Bilimsel ve

Kültürel

Toplantılara

Katılım

Öğrencilerin Bilimsel ve 

Kültürel Faaliyetlerine 

katkı sağlamak destek 

vermek

6245 sayılı harcırah 

kanununda, bu

kanuna göre ödenmesi 

gereken yol

masrafı, gündelik, aile 

masrafı ve yer

değiştirme masrafında 

birini, birkaçını

veya tamamını ifade 

eder.

Yükseköğretim 

Kurumlari

Mediko-Sosyal Sağlık 

Kültür ve

Spor İşleri Dairesi 

Uygulama

Yönetmeliği

Tüm Öğrenciler 

Sağlık, Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

Dilekçe

Davet yazısı

Bildiri özeti

1)Bilgisayar 

İşletmeni/Büro 

Personeli 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

Görevlendirme 

için

Rektörlük Oluru, 

İlgili

Daire Başkanlığı 

ile

ilgili yazışmalar

- 15 Gün Sunulmuyor

BARTIN ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

KAMU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

S I R A 

N O

KURUM 

KODU

HİZM

ETİN 

ADI

H

İZ

M

E

T

İ

N 

T

A

N

I

M

HİZMETİN 

DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI 

VE MADDE 

NUMARASI

HİZMETTEN 

YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/ BİRİMLERİN

ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP

SUNULMADIĞI



14
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Beslenme 

Hizmetleri

Öğrenci ve idari 

personelin yemekhane 

hizmetlerinden 

yararlandırılmasını 

sağlamak

2547 sayılı Kanunun 

47. maddesi ile 

Yükseköğretim 

Kurumları 

MedikoSosyal Sağlık, 

Kültür ve Spor İşleri

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci, Personel

Sağlık, Kültür 

ve Spor Daire 

Başkanlığı

- - - 1-) Öğrenci kimlik kartı Personel kimlik kartı

Sağlık, Kültür ve

Spor Daire

Başkanlığı
- 3 gün Sunulmuyor

15
B.30.2.BRT

.0.79.00.00
Evrak Kayıt

Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 

Yönetmelik'

Başkanlığımız 

kapsamında kurum içi 

ve kurum dışı 

yapılacak yazışma iş ve 

işlemlerinin 

yürütülmesi

Öğrenci, Özel Sektör, 

Kamu Kurumları ve 

Personel

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - 1) Yazı Rektörlük

1)Bilgisayar 

İşletmeni 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

Tüm İdari ve 

Akademik 

Birimler

Çeşitli resmi 

kurumlar, özel 

şirketler vs.

1 Gün Sunuluyor

16
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Özürlü 

Öğrenci 

Birimi

Engelli öğrencilerin 

talep ve ihtiyaçlarının 

karşılanmsı

YÖK Özürlü Öğrenci 

Dayanışma ve 

Koordinasyon 

Yönetmeliği

Engelli Öğrenci

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- -

1) Engel Raporu

2) Öğrenci Kimlik Kartı

Bartın Üniversitesi 

Engelli Öğrenci Birimi 

Koordinatörlüğü

1)Bilgisayar 

İşletmeni 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

Fakülte 

Dekanlıkları 

/Yüksekokul 

Müdürlükleri

- Değişken Sunulmuyor

17
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Hakediş 

Ödemeleri

Şartnamede belirtilen 

hususlar doğrultusunda 

yüklenici firmalara 

ödeme yapılması.

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu,4735 

Sayılı Kamu İhale 

Sözleşmeleri 

Kanunu,5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol 

Kanunu,Kamu İhale 

Genel Tebliği,Devlet 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği.

İlgili Meslek Odasına 

kayıtlı firmalar

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- -

1) Hakediş Dosyası

2) Fatura
 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

1)Bilgisayar 

İşletmeni 2)Şef 

3Şube Müdürü 

4)Daire 

Başkanı 

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı
- 5 Gün Sunulmuyor

18
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

İhale 

Dökümanları

nın 

Hazırlanması 

ve İhalle  

Süreci

Alınacak mal veya 

hizmetin özelliklerinin 

belirlenmesi.

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu,4735 

Sayılı Kamu İhale 

Sözleşmeleri 

Kanunu,5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol 

Kanunu,Kamu İhale 

Genel Tebliği,Devlet 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği.

İlgili Meslek Odasına 

kayıtlı firmalar

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- -

1) Teklif Zarflarının Alındığına Dair Tutanak

2) Zarf Açma ve Belge Kontrol Tutanağı

3) İsteklilerce Teklif Edilen Belgeler

 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

1)Bilgisyar 

İşletmeni 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

7)Rektör

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı

Sözlemenyi 

imzalayan kişi veya 

tüzel kişinin bağlı 

olduğu vergi dairesi

1 Gün Sunulmuyor

19
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Piyasa Fiyat 

Araştırması

Alınacak Mal veya 

Hizmetin Maliyetinin 

hesaplanması ve 

yaklaşık maliyetinin 

alınması.        

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu,4735 

Sayılı Kamu İhale 

Sözleşmeleri 

Kanunu,5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol 

Kanunu,Kamu İhale 

Genel Tebliği,Devlet 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği.

İlgili Meslek Odasına 

kayıtlı firmalar

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- - 1) Malzeme İstek Fişi
 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

1)Bilgisyar 

İşletmeni 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

7)Rektör

-

Fiyat araştırması 

yapmak için gerçek 

ve tüzel kişilere 

yazı

10 Gün Sunulmuyor

20
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Malzeme 

İstek Fişi

Başkanlığa bağlı 

birimlerin ihtiyacı olan 

malzemelerin belirtmesi

2006-11545 sayılı 

resmi gazetenin 

18.01.2007 tarihli 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği ile ilgili 

Bakanlar Kurulu Kararı

Bartın Üniversitesi

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- - 1) Malzeme İstek Fişi
 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı
- -

Devlet Malzeme 

Ofisi, Çeşitli Ticari 

İşletmeler

Değişken Sunulmuyor

21
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Konferans 

Salonu 

Talebi

Kültürel, Bilimsel ve 

Sosyal Etkinliklerde 

Salon Tahsisi.

Bartın Üniversitesi 

Yönetim Kurulu 

Konferans Salonu 

Kullanım Talimatı 

Prosedürü

Öğrenci, Özel Sektör, 

Kamu Kurumları ve 

Personel

-

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- -

1) Talep Yazısı Başvuru Dilekçesi

2) İstenen Teknik Donanımlar
 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

1)Bilgisyar 

İşletmeni 2)Şef 

3) Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı  

5)Genel 

Sekreter 

6)Rektör 

Yardımcısı 

-
Salon tahisisi talep 

eden birimler 
Değişken Sunulmuyor

22
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Mediko-

Sosyal

Üniversitelerde hizmet 

verdiği kesimin bütünü 

için bir sağlık kuruluşu, 

öğrencilerin sosyal, 

kültürel danışma ve 

rehberlik ile spor 

ihtiyaçlarını karşılayan 

bir hizmet birimi ve 

aynı zamanda eğitim-

öğretimin desteklenmesi 

amacıyla bu alanda 

uygulama ve 

araştırmaların yapıldığı 

bir uygulama dairesidir.

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 

Mediko Sosyal  

Öğrenci, Üniversite 

personeli ve bakmakta 

yükümlü olduğu yakını

TC 

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- -
1) Nüfus Cüzdanı, 2) Öğrenci veya Personel 

Kimlik Kartı

Tabip, Diş 

Tabibi,Diyetisyen, 

Psikolog                      

(Mediko-Sosyal)

- - Sağlık Müdürlüğü 1 Gün Sunulmuyor

23
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Personel 

İzin 

İşlemleri

Başkanlığımız 

Personelinin yıllık izin, 

babalık izni, ücretsiz 

izin, analık izni, süt izni 

vb izinlerini kullanması

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu
Personel

Bartın 

Üniversitesi

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- -
Belge yönetim sistemi üzerinden İzin Talebi 

veya İzin Formu

 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

1)Bilgisayar 

İşletmeni 2)Şef 

3Şube Müdürü 

4)Daire 

Başkanı 

Sağlık, Kültür ve

Spor Daire

Başkanlığı / Genel 

Sekreterlik

- 1 Gün Sunuluyor

24
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

Yolluk 

Ödemeleri

Kurum akademik ve 

idari

personellerine yapılan 

yurtiçi geçici

görev yolluğu, yurtdışı 

geçici görev

yolluğu ve sürekli görev 

yolluğu

ödemeleri

5018 Sayılı Kanun, 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği

Kurum Akademik ve 

İdari Personeli

Bartın 

Üniversitesi

Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

- -

1) GörevlendirmeYazısı veya Harcama 

Talimatı (Yurt içi/Yurt Dışı) ve Rektör Onayı

2) Yurt İçi / Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu 

Bildirimi

3) Yatacak Yer Temini İçin Ödenen Ücretlere 

İlişkin Fatura

4) Sürekli Yurt İçi Görev Yolluğu Bildirim

5) Uçakla Yapılan Seyehatlar da Uçak Bileti

6) Görevine Ait Mesleki ve Sıhhi 

Yeterliliklerin Tespiti veya Kurumlarınca 

Görülecek Lüzum Üzerine Sınav İçin 

gönderilenlerin Sınava veya Kursa Katıldığını 

Gösterir Belge

7) Kurs, Yarışma vb. Toplu Yapılan 

Seyahatlerde Toplu Seyahatler Yolluk 

Bildirimi, Çeşitli Ödemeler Bordrosu, Banka 

Listesi

8) Yurt İçi Geçici Görev Yolluklarının Avans 

Olarak Ödenmesi Halinde Görevlendirme 

Yazısı veya Harcama Talimatı

 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

1)Bilgisayar 

İşletmeni     

2)Şef        

3)Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı 

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı
- 1 Gün Sunulmuyor

25
B.30.2.BRT

.0.79.00.00

GSB 

Personel 

Sübvansesi

Gençlik ve Spor İl 

Müdürülüğü 

Personelinin 

Üniversitemiz 

Yemekhane 

Hizmetinden 

yararlanması

Bartın Ünniversitesi 

İle Bartın Gençlik ve 

Spor İl Müdürlüğü 

Arasında Personele 

Öğle Yemeği 

Teminine İlişkin 

Protokol

GSB Personeli -

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı 

- -

1) Bartın Ünniversitesi İle Bartın Gençlik ve 

Spor İl Müdürlüğü Arasında Personele Öğle 

Yemeği Teminine İlişkin Protokol 2) Sübvanse 

Listesi

 Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

1)Bilgisayar 

İşletmeni     

2)Şef        

3)Şube 

Müdürü 

4)Daire 

Başkanı 5) 

Genel Sekreter 

Yar.      

6)Genel 

Sekreter              

7)Rektör adına 

Rektör yard.

Stareteji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı/Genel 

Sekreterlik

Gençlik ve Spor İl 

Müdürlüğü
3 Gün Sunulmuyor


