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HIZMETi SUNMAKLA GOREVLI/YETK
KURUMLARIN/

HIZMETIN

Bartin Universitesine
Kayitl ve katk paym
yatirms, herhangi bir

disiplin sugu almarms ve

Yitksek Ogretim
Kurumu Kismi Zamanh
renci Calistrma
esaslarina gore galisan
Sgrenciyi ifade eder.

Kismi zamani galisan
sgrencilere ficret ddeme
islemlerinin yapilmast

Staj yapan dgrencilerin
sigorta prim giderleri le
ailesi iizerinden

Adenmesini salamak

657 Sayili Kanunun 4 D
bendinden gegici i
calistinilmasi

Universite katki paymn
sehven fazla ddeyen ya

rin
leri miktarinin
iade edilmesi

Universitemiz
Ogrencilerinin Gesitli
Amaglar Dogrultusunda
Kurduklan
Ogrenci Kuliiplerinin
Stant Agmasim

s:

Ogrencilerin ilgi
alanlarina gire ders disi
Zamanlarim
degerlendimek, farkh
ilgi alanlarina
yonelmelerini, sosyal,
Kiltirel ve sportif
etkinliklere katihmlanni
saglamak

Ogrenci Konseyinin
yapacas etkinlik ve
faaliyetlerin islemlerini
ve kontroliinii yapmak

Ogrencilerin ilgi

ilgi alanlan ile birlikite

dinlenme ve eglenc
aliskanhign

kazanmalanin saglamak,
giizel sanatlarla ilgili

faaliyetleri izlemelerini,
isterse bu fazliyetlere
Katilmalanin: saglamak

Ogrencilerin ve
calisanlarn beden
saghiklanini korumak ve
gelistimek, onlara
disiplinle galisma
aliskanli@ kazandirmak,
spora lgi duymalanmi
saglamak, enejilerini bu
olumlu yone yoneltmek,
bos zamanlanm
degerlendirmek icin ilgi
duyduklan spor dalinda
calismalanni saglamak

Sportif organizasyonlar
icin spor tesislerimizin
diger kunumlar
tarafindan kullanimi

s programina _gdre
Spor Bilimleri
Fakiiltesinin salonunun
tahsisi

Ogrencilerin Bilimsel ve
Kiiltirel Faaliyetlerine
Katks saglamak destek

vermek
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VE MADDE
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Tiirkiye Cumhuriyeti

2547 Sayih Yiiksek Vatandast olan
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Ogretim Kanunun 46, Universite disiplin sugy oo 1~
vedT, Maddeleine almamisveat "o neim
dayamlarak. yasasindan |
’ Baskanlifa
hazrlanmisor. yararlanmans tim
Kayih dgrenciler
2547 sayilt Kanunun
46, maddesi le
Yiksokein %
miar ek
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\md\knﬁnmx Saglk, Ogrenci S
Killtir ve Spor sleri |
Baskan
Dairesi Uygulama Eemi
Yanetmeligi
T

5510 sayth Kanunun 5.

e 87 maddeler  Sta yapan Sgrenciler

uruly
Bagkanhin

BU esaslar ve kanun
deisikler ile kuruma
vizesi yapilan geci
isgiler ve kurum

2547 Sayih Kanunun
31, maddesi

Bagkanhin

2547 Sayh Yitksek
Oretim Kanunun 46,
Maddesi ve 3843
1 Kanunun 7.
ecdesi, Bakanlar
Kurmn 20081506
ayih Karan

Universitemiz
grencileri

Baskm\hgl

2547 Sayil
Yiksekogretim
Kanununun 46. ve 47.
maddeleri le
Yiksekogretim
Kurumlan, Mediko- o
4 Ogrenci .

osyal
Saghik, Kiltir Ve Spor

Ieri
Dairesi Uygulama
Yonetmeliginin 16,
Maddesi
2547 sayth Kanunun
46, maddesi,
Yiiksekogretim

Kurumlan
MedikoSosyal Saglik,
Kiilir ve Spor leri
Dairesi Uygulama
Yonetmeliinin 16 ve
17. maddeleri ile
Bartin Universitesi
Ogrenci Kuliipleri

Oppenci -

Ofrenc konseyi ve

Ogrenci -
se

kurumlan dgrenci
onseyi Yonetmelii

2547 sayih Kanunun
47. maddes ile
Yiiksekogretim

urumlan,

MedikoSosyal Saglik,

Kiiltiir ve Spor Isleri

Dairesi Uygulama
Yonetmeligi

Saghik, Killtir
Ve Spor Daire
Baskanh

Ogrenci

2547 sayih Kanunun
47. maddesi ile
Yiiksekogretim

Kurumlan,

MedikoSosyal Saglik,

Kiiltiir ve Spor Isleri

Dairesi Uygulama
Yonetmeligi

Saghik, Killtir
Ve Spor Daire
Bagkanh

Ogrenci Personel

Yiiksekogretim
arumlan
MedikoSosyal Saglik,
Kiiltiir ve Spor Isleri
Dairesi Uygulama
Yénetmeliginin 17.
maddesi

Saghik, Killtir
Ve Spor Daire
Bagkanh

Amator miisabakalarda
‘gdrevli lisansh sporcular

Yiiksekogretim

urumlan
MedikoSosyal Saglik,
Kiiliir ve Spor Isleri
Dairesi Uygulama
‘Snetmeliginin 17.
maddesi

Saghik, Killtir
Ve Spor Daire
Bagkanh

Ogrenci

6245 saylt harcirah
Kanununda, bu
Kanuna gore odenmesi

gereken
masrafi, gindelik, aile

Vuksekogre\vm
miri
Medlku Su;)m\ Saglik

masrafi ve yer
degistime masrafinda
birini, birkagint
veya tamamm ifade
eder

spurmen Daies
lama
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Tiim Ogrenciler

ADI

MAHALLI

. ASVURUDA iS
o BASVURUDA iST!

TASR/
BIRIMLERI

1) Is Basvuru Formu.
2) Dilekge.
3) Niifus Ciizdan: Fotokopisi.
4) Ogrenci Belgesi (Yen Tarihi).
5) Bir Adet Fotograf.
6) Saglik Raporu.
7) Disiplin Cezast Bulunmadigana Dair Belge.
8) Banka Hesap Numarasi

Saglik, Killir ve
Spor Dairesi - -
Baskanhis

1)Puantaj cetveli 2)(Ucret bordrosu 3)Banka
4)Odeme listesi

1)Staj formu, mistehaklik

1) Niifus Ciizdani Fotokopisi
2) Sabika Kaydi
3) ikametgah Belgesi
4) Banka Hesap Numarast
5) Saglik Raporu
6) Bir Adet Fotograf
7) Hizmetin Gerekliligine iliskin Yeterlilik

Saghk, Killtir ve
Spor Daire - 5
Baskanhin

1) Katk fade Listesi

Saglik, Killtir ve 2) Banka Dekontu

Spor D 3) Diizeltme Belgesi
4) Dilekge

Baskanh

Saghk, Killtiir ve 1) Dilekee
Spor Daire - - 2) Dekont
Baskanhfa

Sagk, Killtir ve
Spor Daire -
Baskanhfa

Ogrenci Kuliipleri Tiiziigi/ 20 Ogrencinin
imzal Bagvuru Dilekgesi

Saglik, Killtir ve
i 1) Davet Yazisi veya Faaliyet Talep Dilekeesi
Bagkanh

1) Ogrenci kimlik Karti,
Personel kimlik Karti
disandan katilanlar igin yonetim referanst

1) Kurumlardan gelen talep yazist

1) Program listesi

Dairesi Baskanli

K BASVURU
MAKAMI

Saghk, Killtiir ve Spor
Dairesi Baskanhi

Saglik, Killtir ve Spor
Daire Bagkanhg

Saglk, Killtir ve Spor
Daire Baskanh@

Saglk, Killtir ve Spor
Daire Baskanh@

Fakiilte/Enstiti/Y iiksekok
ul/Meslek Yiiksekokulu

Sekreterlikleri

Sagk, Killtir ve Spor
Daire Bagkanh

Sagk, Killtir ve Spor
Daire Baskanh

Saiik, Kt ve Spor

ipleri

S ity

Saglk, Killtir ve Spor
Daire Baskanh

Genel Sekreterlik Mak.

Rekidrlik Genel
Sekreterlik Mak.

Saglik, Kiltir ve Dewtymn
Spor Daire Bildir oz
Baskanhi

nci

KURUMUN
VARSA
YAPMASI
GEREKEN i¢
YAZISMALAR

KURUMUN
VARSA
YAPMASI

HIZMETIN
OPTA\_AMA

1)Bilgisayar

isletmeni/Biiro

Personeli 2)Sef
3) Sube
Miidiirii
4)Daire
Bagkan!
5)Genel
Sekreter

Yiiksek Oretim
Kurumu-Sosyal
Giivenlik Kurumu

Tiim Akademik ve

o5&
idari Birimler Gin

T)Rektor

Bilgisayar
Iletmeni/Biro
Personeli Sef,
Sube Miidiri,
Daire Baskant

Strateji Geistirme
Daire Baskanhi

Strateji Geistime

Daire Baskanhig 1@

Bilgisayer
Iletmeni/Bo | ¢y Geigtirme
Personelf, $ef’ "1y e Bagkanlig )
Sube Midir, e

Daire Baskani

1)Bilgisayar

Isletmeni/Biiro

Personeli 2)Sef
3) Sube
Miidiirii
4)Daire
Bagkant
5)Genel
Sekaeter
6)Rektor

e —

Sosyal Giivenlik
Tam Akademik ve (o S
Kurumu

Idari Birimler 22

1Bilgisayar
Isletmeni/Biiro Tiim Akademik ve
Personeli 2)ef  dari Birimler,
3)Fakiite  Ogrenci lleri
Dairesi Baskanhi
ir

Yiiksekbgretim
Kurulu 15 Giin

1)Bilgisayar

sletmeni/Biiro

Saghk, Killtir ve
Spor Daire

Baskanlifa - &

Yardimest

Bilgisayar
sletmeni/Biro
Personeli,Sef,
Sube Midiri,
Daire Bagkani,
Genel Ogrenci Kuliipleri

Sekreterlik Komisyonu

Yardimest

1)Bigisayar
sletmeni/Biiro
Personeli 2)Sef

Tiim Akademik ve

idari Birimler Degisken

1)Bilgisayar
Isletmeni/Biro
Personeli 2)Sef

Sube Reklmluk oluru,  Universiteler, Halk

anhik basvuru Oyunlan Spor Fed.,
dnekoes. etkinlik  MIli Egt Miid
programi BelediyeBask.

15 Giin

1)Bilgisayar
Isletmeni/Biro

Pessoncli 2)3ef Valilik Makami (11

Rekirlik oluru,  Milli Eg. Mid. I

Dekanlik, Emniyet Mi 10Gin
Yiksckokul ve  Genglik ve Spor Il
MYO yazismalar Miid. vb.) Belediye

6)Rektor
Yardimest

Valilik Makam (il
Milli Egt. Miid, i1
Idari ve Mali Isler ~ Emiyet Mi
Dairc Baskanli  Genglik ve Spor 11
Miid. vb.) Belediye

Genel
Sekreterlik/
Daire Bagkan

Spor Bilimleri

Fakiiltesi 10 Giin

1)Bilgisayar

Isletmeni/Biiro

Personcli zmr (Joreﬂemllm\e
3) Sub

Midirs
4)Daire
Bagkant
5)Genel
Sekreter

Rekirlk O,

Tigili -
Daire Baskanhi

ile

15 Giin
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Yardimersi
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Sunulmuyor

Sunuluyor

Sunuluyor

sunulmuyor
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Sunulmuyor
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Sunulmuyor

Sunulmuyor
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anse:

Ofrenci ve idari
personelin yemekhane
hizmetlerinden
yararlandinimasim

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Engelli dgrencilerin
talep ve ihtiyaglanmn
Kargilanmst

Sartnamede belirtilen
hususlar dogrultusunda
yiklenici firmalara
deme yapilmasi.

Alinacak mal veya
hizmetin 6zelliklerinin
belirlenmesi.

Alinacak Mal veya
Hizmetin Maliyetinin
hesaplanmasi ve
yaklagik mshyumm

alinmas)

Baskanliga bagh
imlerin ihtiyact olan
malzemelerin belirtmesi

Kiilirel, Bilimsel ve
Sosyal Etkinliklerde
Salon Tahsisi,

Universitelerde hizmet
verdigi kesimin bitinii
igin bir saglik kurulusu,
ogrencilerin sosyal,
Kiltire] danisma ve
rehberlik ile spor
ihtiyaglarm karilayan
bir hizmet birimi ve
aym zamanda eitim-
Gfretimin desteklenmesi
amaciyla bu alanda
uygulama ve
arastirmalarin yapildign
bir uygulama dairesidir.

Baskanhgmiz
Personelinin yillik izin,
babalik izni, iicretsiz
izin, analik izni, sit izni
Vb izinlerini kullanmast

Kurum akauem.k ve

pu\m\cH‘nm yapilan
yurtigi gecici
gorev yollugu, yurtdist
gesici gorev
yollugu ve sirekli gorev
yollugu
Sdemeleri

Genglik ve Spor Il
Midiriligi
Personelinin

Universitemiz

‘emel
Hizmetinden
mast

2547 sayih Kanunun
47. maddesi ile

Yonetmeligi

Baskanhgmiz
kapsaminda kurum igi
ve kurum dist
yapilacak yazisma is ve
islemlerinin
yiiiitilmesi

YOK Oziirlii Orenci
Dayanisma ve
Koordinasyon

Yonetmeligi

4734 Sayih Kamu
Thale Kanunu.4735
Sayih Kamu ihale
Sozlesmeleri
Kanunu, 5018 Sayih

Kanunu Kamu ihale
Genel Tebligi,Devlet
Harcama Belgeleri
Yénetmeligi.
4734 Sayil Kamu

Kanunu, 5018 Sayil
Kamu Mali Yonetimi
Ve Kontrol
Kanunu.Kamu [hale
Genel Tebligi Devlet
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi
4734 Sayil Kamu

Kanunu, 5018 Say,
Kamu Mali Yonetimi
Ve Kontrol
Kanunu.Kamu [hale
Genel Tebligi Devlet
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

2006-11545 sayili
resmi gazetenin
18,01.2007 tarihli
Taginir Mal
Yonetmeligi ile il
Bakanlar Kurulu Karan

Bartin Universites
Yénetim Kurulu
Konferans Salonu
Kullanim Talimats
Prosedirii

si

2547 Sayih Yitksek
Oretim Kanunun
Mediko Sosyal

657 Sayih Devlet
Memurlan Kanunu

5018 Sayhi Kamun,
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

Bartin Unniversitesi
fle Bartin Genglik ve
Spor I Miidiirligii
Arasinda Personele

e Yemegi
Teminine Iliskin
tokol

Ofrenci, Personel

Baskanhin

Ogrenci, Ozel Sektor, Saghk Kiiliir ve

¥i uksekoy:nm

Kamu Kurumlar ve Spor Daire
[2 Eam“hg‘ Baskanhia
L TC  Saghk, Kt ve
. Yiiksekogretim
Engelli Ofrenci = Spor Deiresi
Baskanhin Eskais]
TC Sk Kl
Higili Meslck Odasina | Yiksekbgretim | S°8t Killtirve
Spor Deiresi
Kayth firmalar Kuruly e
Baskanhin agianig

Saghk, Killtiir ve
Spor Dairesi
Bagkanhin

Tigili Meslek Odasina ‘{uksckog;cum
Kayith firmalar

mkmng.

Saghk, Killtiir ve
Spor Dairesi
Bagkanhin

Tigili Meslek Odasina
Kayith firmalar

‘/uksckog;cum

mkmng.

Saghk, Killtiir ve
Spor Dairesi
Bagkanhin

T
Bartn Universitesi | © LKsckogretim
urulu

Bagkanhin

Ozl Sekidr,
Kamu Kurumlan ve -
Personel

Saghk, Killtiir ve
Spor Dairesi
Bagkanhin

. TC . .
Ogrenci Universite v oo Sagh, Kl ve

personeli ve bakmakta Spor Dairesi
sl olduguyakan SO Baskanhs
Saglk, Kilir ve
Personel Bartin Spor Dairesi
Universitesi :
Baskanli@s
Kurum Akademik ve Batn | SeElk Kiltirve
ldari Personeli Universiesi  SPor Daires
Baskanli
Saglik Kilir ve
SB Personeli B Spor Daire
Baskanli@s

1-) Ogrenci kimlik karti Personel kimlik karti

1) Yazn

1) Engel Raporu
2) Ogrenci Kimlik Karti

1) Hakedis Dosyast
2) Fatura

1) Teklif Zarflanmin Alindigana Dair Tutanak
2) Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutana
3) Isteklilerce Teklif Edilen Belgeler

1) Malzeme istek Fisi

1) Malzeme istek Fisi

1) Talep Yazsi Bagvuru Dilekgesi
2) Istenen Teknik Donanimlar

1) Niifus Ciizdans, 2) Ogrenci veya Personel
Kimlik Kart

Belge ydnetim sistemi iizerinden izin Talebi
veya izin Formu

1) GorevlendirmeYazisi veya Harcama
Talimats (Yurt ici/Yurt Disr) ve Rektor Onays
2) Yurt Igi / Yurtdis: Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi
3) Yatacak Yer Temini i¢in Odenen Ucretle
Tliskin Fatura
4) Siirekli Yurt igi Gorev Yollugu Bildirim
5) Ugakla Yapilan Seyehatlar da Ugak Bileti
6) Gorevine Ait Mesleki ve Sihhi
Yeterliliklerin Tespit veya Kurumlarinca
Goriilecek Litzum Uzerine Smav Igin
gonderilenlerin Smava veya Kursa Katldigam
Gosterir Belge
Kurs, Yanisma vb. Toplu Yapilan
Seyahatlerde Toplu Seyahatler Yolluk
Bildirimi, Cesitli Odemeler Bordrosu, Banka
Listesi

8) Yurtigi Gegici Gorev Yolluklarinin Avans
Olarak Odenmesi Halinde Gorevlendimme
Yazist veya Harcama Talimat

1) Bartin Unniversitesi Ile Bartin Genglik ve
Spor I Miidiirligi Arasinda Personele Ogle
‘Yemegi Teminine lliskin Protokol 2) Siibvanse
istesi

Saglik, Killtir ve
Spor Daire
Baskanli

Rektorlik

Bartin Universitesi
Engelli Ogrenci Birimi
Koordinatdriigi

Saghk, Killiir ve Spor
Dairesi Baskanhi

Saghik, Killiir ve Spor
Dairesi Baskanhg

Saghik, Killiir ve Spor
Dairesi Baskanhg

Saghik, Killiir ve Spor
Dairesi Baskanhig

Saghik, Killiir ve Spor
Dairesi Baskanhig

Tabip, i
Tabibi Diyetisyen,
Psikolog
(Mediko-Sosyal)

Saghk Killtir ve Spor
Dairesi Baskanhg

Saghk, Killiir ve Spor
Dairesi Baskanhi

Saghk Killtir ve Spor
Dairesi Baskanlig

1)Bilgisayar
Isletmeni 2)Sef
3) Sube

‘Tiim idari ve
Akademik
Birimler

Gesitli resmi
Kurumar, 6zel
sirketler vs.

1)Bilgisayar

Fakillte
Dekanliklan
IYiiksekokul
Midirlikleri

6)Rekidr

1)Bilgisayar

Inetmeni 25ef ¢ e
35ube MUl 1 paskanti :
4)Daire askanig

Bagkam

1)Bilgisyar
Isletmeni 2)Sef
3) Sube

Sozlemenyi
Strateji Gelistime imzalayan kisi veya
Dairesi Baskanli@  tizel Kisinin baglh
oldugu vergi dairesi

idiiri
A)Dalve
qu

1)Bilgisyar
Isletmeni 2)Sef
3) Sube

Py Fiyat aragtrmast
AlrTe yapmak icin gercek
ve tizel kisilere

yaz

T)Rektdr

Devlet Malzeme
Ofisi, Cesitli Ticari
Isletmeler

Lysugisyar
Isletmeni 2)Sef
xy Sube

A)Dalva R Salon tahisisi talep
Baskani eden birimler
5)Genel
Sekreter
6)Rektdr
- - Saghik Miidirlig
DBilgisayar  Saglik, Killtir ve

Isletmeni 2)Sef  Spor Daire
3Sube Midirii Bagkanlifa / Genel -
4)Daire Sekreterlik

Baskant

1)Bilgisayar

Isletment

i;gffbc Strateji Gelistirme .
; Dairesi Baskanliia

Miidir

4)Daire

Baskant

Lyougsaye
isletmeni
2)Sef
3)Sube
Miidiirii
4)Daire
Baskani 5)

Genel Selaeter DSk Cenel

Sekreterlik
ar

6)Genel

Sekreter

T)Rektor adina

3 giin Sunulmuyor

1 Giin Sunuluyor
Degisken Sunulmuyor
5 Giin Sunulmuyor
1 Giin sunulmuyor
10Giin sunulmuyor
Degisken sunulmuyor
Degisken sunulmuyor
1Gin Sunulmuyor

1 Giin Sunuluyor
1Gin Sunulmuyor
3 Giin sunulmuyor



