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Adi Soyadi Senem SARI
Birimi Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig
GoérevUnvani Bilgisayar Isletmeni

Bagh Bulundugu Yénetici Sube Miidiiri Selcuk BASANCELEBI
Yoklugunda Vekalet Edecek Bilgisayar isletmeni Salih Emre OZENGI

Gérevin/isin Kisa Tanimi

Biit¢e ve Mali Isler Sube Mudurligt is ve islemlerini yapmak

N oy o1k

10.
11.
12.
13.

14.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Biitge ve Mali [sler Sube Miidiirligiinde yuritilen faaliyetlere iliskin kurum ici ve kurum
disi yazismalari hazirlamak ve Sube Miidiirii ve Daire Bagkaninin onayina sunmak,
Gorevi ile ilgili mevzuatlari takip ederek degisen mevzuatlar amirlerine bildirmek,
Gorevi ile ilgili her tiirlii evraki standart dosya diizenine gére hazirlamak, dosyalamak ve
arsive kaldirmak,
Havale edilen is ve evraklarin zamaninda geregini yapmak,
Yirittagi faaliyetler iliskin Sube Miidiirti ve Daire Baskanina diizenli olarak bilgi vermek,
sube Miidiiri ve Daire Bagkaninin verdigi diger gorevleri yerine getirmek,
4734 Sayili Kamu [hale Kanunu ile ilgili haleler, dogrudan temin vb. ihale 6ncesi ve
sonrasindaki tiim islemleri yapmak, sonuglara iliskin EKAP'a kayitlar: girmek,
2886 Sayih Kanun Kapsaminda yapilacak tasinmazlarin kiralama ihaleleri ile ilgili tiim is ve
islemleri yapmalk,
Biitce Hazirlama ve Odeneklerin Takibini yapmak,
Kismi Zamanl Ogrencilere ait tiim islemleri (Odeme, beyanname vb.) yapmak,
Baskanligimiza ait personel iglerine iliskin yazisma ve Maas islemlerini yapmalk,
“ISKUR Genclik Programi” kapsaminda tim islemleri yapmak,
Baskanligimiz ihtiyaglari dogrultusunda 5018 sayili kanunun 35’inci maddesi geregi
yapilacak 6n 6demelerle ilgili Avans-Kredi islemlerini yiiriitmek,
Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

04/95/2026

04/05 /20

Senem SARI OSBg"

REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon

No
0

Adres

Tarihi Revizyon Aciklamasi

- [k yayin.
Bartin Universitesi Rektorliigii Telefon : 03782235500 Sayfal/1
74100 Merkez / BARTIN Internet Adresi  :  www.bartinedu.tr

E-Posta : info@bartin.edu.tr




