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Talepte Bulunan Birim
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Etkinligin Adi
Etkinligin Tarihi ve Baglama Tarihi Baglama Saati
Saati Bitig Tarihi Bitig Saati
Etkinlik i¢in prova istegi .
var m1? (%iygtro ve ©| 0| Evet Cevabiniz marih
Konser icin prova Evet ise
zorunludcur.;o O | Hayrr ikl
Etkinlik Tiirii ve Diizenlenecegi Yer
O | Konferans
O | Seminer
O | Panel
O | Sempozyum
Etkinlik O | Kurum I¢i Egitim
O | Sinema
O | Tiyatro
O | Konser
O | Fuaye Alani
O | Diger
[J | Egitim Fakiiltesi/ IIBF Binas1 Konferans Salonu (Kapasite: 550 Kisi)
0 | Rektorliik Binas1 Konferans Salonu (140 Kisi)
*(Rektorliik Birimleri i¢cin kullanilmaktadir.)
[l | Kiitliphane Binas1 Konferans Salonu (Kapasite: 230 Kisi)
Salon *(Tiyatro ve konser i¢in uygun degildir.)
L1 | Agdact Konferans Salonu (Kapasite: 210 Kisi)
*(Tiyatro ve konser icin uygun degildir.)
[J | Golet Etkinlik Alan1 (Dis Mekan)
[0 | Egitim Fakiiltesi/[IBF Binas1 Arka Bahge (Ac¢ik hava sinemasi iin)
Talepler
Iletisim Koordinatorliigiiniin Onayi
Talep Turd Uygundur ];Je )glu dr;r Gorevli Personel
O | Haber Takibi O O
Ol | Fotograf O O
O | Video O O
Etkinlige protokol katilimi var mi? Var O Yok O
VIP Salonu kullanilacak mi1? Evet O Hayir ]
Adres Bartin Universitesi Rektorligii Telefon 0378 501 10 00/5310
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Etkinlige Katilacak Konuklar

Adi Soyadi

Unvani

Gorev Yaptig1 Kurum

Sunulacak Konu Basligi

*Etkinlige katilacak konuklarin 6zge¢cmisleri Ek’te sunulmahdir.

Etkinlige Katilacak Konuklarin Ulasim ve Konaklamasi

Davet Edilecek
Konugun
Adi Soyadi

Konaklama isteniyor mu?

Ulagim isteniyor mu?

O | Evet | O | Hayir

O [ Evet | O | Hayir

Cevabimiz Evet ise Odeme Yapacak Birim

Cevabimiz Evet ise Odeme Yapacak Birim

O | Evet | O | Hayrr

O | Evet | O | Hayir

Cevabimiz Evet ise Odeme Yapacak Birim

Cevabimiz Evet ise Odeme Yapacak Birim

O | Evet | O | Hayir

O [ Evet | O | Hayir

Cevabiniz Evet ise Odeme Yapacak Birim

Cevabiniz Evet ise Odeme Yapacak Birim

O | Evet | O | Hayrr

O | Evet | O | Hayir

Cevabiniz Evet ise Odeme Yapacak Birim

Cevabiniz Evet ise Odeme Yapacak Birim

Cevabiniz Evet ise Odeme Yapacak Birim

Cevabiniz Evet ise Odeme Yapacak Birim

Etkinlik Biitcesi
Miktar Odemeyi Yapacak Birim
Talep Edilen Malzeme Talep Onavlanan *Universitemiz disindaki kurumlardan da
Edilen Y destek aliacaksa belirtiniz.
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Onemli

e FEtkinliklere iligkin taleplerin, etkinligin baglangi¢ tarihinden en az 15 giin 6nce Saglik, Kiiltiir ve
Spor Dairesi Bagkanligina bu form araciligryla bildirilmesi gerekmektedir.

e Yapilmasi planlanan etkinlikler mesai saatleri igerisinde 09.00-12.20 veya 13.30-17.20 arasinda
yapilmalidir.

e FEtkinligin program akisi talepte bulunan birim tarafindan talep formuna eklenecektir. Etkinlik
gorevlisinin etkinlik alanina 30 dakika 6nceden gelmesi gerekmektedir.

e FEtkinlige iliskin gorsel tasarimdaki metin ve i¢erik sorumlulugu talepte bulunan birime aittir.

e Etkinliklere iliskin tasarimlarda ¢ https://gorselkimlik.bartin.edu.tr/kurumsal_logo.html
adresinde bulunan iiniversitemizin kurumsal kimligine uygun amblemin kullanilmas1 zorunludur.

e FEtkinlik icin talep edilen diger belgeler (Tesekkiir ile Katilim belgesi ve Yaka Kart1 vb.) kurumsal
kimlik ©* https://gorselkimlik.bartin.edu.tr/basili_uygulamlar.html ”adresindeki kurumsal sablona
gore talepte bulunan birim tarafindan olusturulacak ve basilacaktir.

e Baski gerektiren galigmalarin baskisi talepte bulunan birim tarafindan gergeklestirilecektir.

e Konusmaciya verilecek ¢igek, 6diil, hediye vb. gibi takdimler, talepte bulunan birim tarafindan
temin edilecektir.

e Konferans Salonunda sigara i¢ilmesi, yiyecek ve igecek ile girilmesi yasaktir.

e Sunucu ve gorevli, etkinligi diizenleyen birim tarafindan gérevlendirilecektir.

e Konferans salonuna ait her tiirlii malzemenin kullanilmasindan ve g¢alistirilmasindan SKS Daire
Baskanlig1 teknik personeli sorumludur.

e Teknik personelin gorev yaptigi sistem odasina girilmesi kesinlikle yasaktir.

e Ftkinlik diizenleyen Fakiilteler etkinlik icin kendi destek personelini gorevlendirecektir.
Diizenlenecek etkinlikle ilgili olarak, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’ndan talep edilen
malzemeler diginda etkinlik alanina getirilecek her tiirlii malzemenin taginmasindan etkinligi
diizenleyen sorumludur.

e Etkinliklere iliskin her tiirlii haber takibi ve fotograf ¢ekiminin planlamas: Iletisim Koordinatorliigii
tarafindan yapilacaktir.

e Sadece il protokoliine gidecek olan davetiyeler Iletisim Koordinatérliigii tarafindan génderilecektir.

e Ogrenci kuliipleri tarafindan yapilacak olan etkinliklerin afis, davetiye gibi basili materyallerin
tasarimu talepte bulunan dgrenci kuliibii tarafindan yapilacaktir. Tasarim Iletisim Koordinatdriiniin
onayimdan sonra basilacaktir.

e Davetiye veya afiste kullanilmasi talep edilen yiiksek ¢oziinirliiklii gorsel materyalin
basin@bartin.edu.tr adresine etkinlik talep formu ile birlikte e-posta olarak gonderilmesi
gerekmektedir.

e Konu ile ilgili diger birimlerle koordinasyonu Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi
saglayacaktir.

e Etkinlige katilanlar, Etkinlik Sorumlularinca getirilen teknik, idari ve yardimci gorevliler bu
kurallara uymak zorundadirlar. Bu gorevlilerin hizmetlerinden dogacak aksakliklardan ve is
kazalarindan Bartin Universitesi sorumlu degildir.

e/ oo 120..
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Etkinlik Sorumlusu / Kuliip Akademik Danisman Bilgileri
Ad1 Soyadi Cep Telefonu Dahili Telefonu E-Posta Imza

Etkinlik Sorumlusu / Kuliip Akademik Danisman Bilgileri

Ad1 Soyadi Cep Telefonu Dahili Telefonu E-Posta Imza

e [Etkinligi diizenleyen birimler (Kuliipler, Fakiilteler vb.) birden fazlaysa
birimlerin isimleri ve imzalar1 Etkinlik Talep Formunda her birim adina ayr
olacak sekilde bulunmahdir.

e Ogrenci kuliiplerinin etkinlik taleplerinde sorumlu kisi imzasi akademik
danisman tarafindan, akademik birimler tarafindan yapilan etkinlik talepleri ise
Dekan tarafindan imzalanacaktir.

e Ortak yapilan etkinliklerde Dekan ile akademik danismanin imzasi olmahdir.

ONAY
] ]20.. w120 e/ 120 o/ 120
Iletisim Koordinatorii Saglik K iltiir ve Spor Genel Sekreter V. Rektor Yardimeisi
Daire Bagkani
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