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Görev Tanımı: Yüksekokul ve alt birimlerin web sayfaları ve sosyal medya hesaplarının iç ve dış 
paydaşlarımızın ihtiyaçlarını karşılayacak, yüksekokul, bölüm ve programlarımızın tanınırlığına katkı 
sağlayacak şekilde tasarım ve güncelleme işlemlerini gerçekleştirmek. 

Görev, Yetki ve Sorumlulukları: 
❖ Yüksekokul, bölüm ve programların web sayfasını düzenlemek ve içeriğin sürekli güncel 

kalmasını sağlamak. 
❖ Yüksekokul, bölüm ve programların web sayfasından bilimsel çalışmaların, projelerin ve 

gerekli (toplantı, seminer, sempozyum, bilimsel ve sosyal faaliyetler vb.) duyuruların, 
yapılmasını sağlamak. 

❖ Kalite ve Akreditasyon Süreçleri kapsamında Personel ve Öğrencilere yönelik analiz ve 
değerlendirmelerin web sayfasında ilan edilmesini sağlamak. 

❖ Yüksekokul Akademik ve İdari Personelin iletişim bilgilerinin güncellemesini sağlamak. 
❖ Mezun öğrenci bilgilerinin web sayfasında güncellemesini sağlamak. 
❖ Web sayfasına ait tüm verilerin, doküman ve bilgilerin güvenilir bir şekilde saklanmasını 

sağlamak. 
❖ Her dönem sonunda yaptığı çalışmaları, önerileri, istek ve ihtiyaçları rapor haline getirmek 

ve Müdürlüğe sunmak. 
 


