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Ayiklama Ve imha Komisyonu Gérevleri

» Yiiksekdgretim Kurulu Standart Dosya planina uygun olarak, birimde bulunan belge ve
dosyalar arasindan saklama siiresi dolmus olanlari tespit etmek.
» Hukuki, idari, mali ve tarihi degeri bulunan belgelerin ayiklama dis1 birakilmasini

saglamak.

» Saklama siiresi dolmus ve arsiv degeri bulunmayan belge ve dosyalari belirlemek.

» Dosya planina ve mevzuata uygun sekilde imha listelerini diizenlemek.

> Hazirlanan ayiklama ve imha listelerini kurum arsivine veya ilgili Ayiklama ve imha
Komisyonuna iletmek
» Ayiklama sonucunda saklanacak, devredilecek ve imha edilecek belgeleri diizenli sekilde

ayirmak.
» Yetkili makamdan onay alinmadan imha yapilmamasini saglamak.

» Ayiklama ve imha islemleri sirasinda gizli veya kisisel veri iceren belgelerin giivenligini

saglamak.
> Imha islemi sonrasinda diizenlenecek tutanak ve kayitlarin hazirlanmasina destek olmak.

» Tiim islemleri ilgili mevzuat, kurum arsiv yonergesi ve saklama siirelerine uygun sekilde
yuritmek.

NOT: Organizasyon semasinin icerigi gerekli goriilmesi halinde giincellenebilir.



