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Görev Tanımı: Teşvik Ödeneği Yönetmeliği’nde belirtilen ilkelere uygun olarak öğretim 
elemanlarının akademik teşvik ödeneği başvurusuna ilişkin faaliyetlerinin uygunluğunu 
değerlendirmek. 

Görev, Yetki ve Sorumlulukları: 
 Öğretim elemanlarının faaliyetlerini kaydettikleri YÖKSİS’ten alınan çıktıları ve faaliyetlerini 

kanıtlayan örnek ve belgeleri incelemek. 
 Gerekli gördüğü hallerde faaliyetlerini kanıtlayan örnek ve belgelere ek açıklama, bilgi ve 

belge talep etmek. 
 Başvuru sahibinin faaliyetlerinin incelemeye uygun olup olmadığına karar vermek. 
 Başvuruların değerlendirilmesi sonucunda reddedilen ya da puanı değişen başvurulara 

yönelik olarak açıklama yapmak. 
 Başvuruların değerlendirilmesi sonrası hazırlanan karar tutanağını ilan edilen takvime 

uygun olarak müdüre göndermek. 
 Yönetmeliğin ekinde bulunan Faaliyet Hesaplama Tablosu’na göre başvuruların 

puanlamasını yapmak. 
 Her dönem sonunda yaptığı çalışmaları, önerileri, istek ve ihtiyaçları rapor haline getirmek 

ve Müdürlüğe sunmak. 
 


