Staj Siireci Hakkinda Genel Bilgiler

1. Staja Baslamadan Once

e Staja baslamadan 10 is gunu 6ncesine kadar her 6grenci staj kabul ve
sozlesme formunu “FRM-0104 Staj Kabul ve S6zlesme Formu (EK-2)” birim
Ogrenci islerine teslim etmelidir.

e Ulusal staj programindan kabul alan 6grenciler icin “FRM-0104 Staj Kabul ve
Sozlesme Formu (EK-2)”_ kabul edilmedigi taktirde, zorunlu staj formu olan

“FRM-1028 Zorunlu Staj Formu (EK-11)” staja baslamadan 10 is gunu

Oncesine kadar birim 6grenci islerine teslim etmelidir.
2. Staja Baslama Siireci

e Staja basglayan her 68renci, staj yaptigi igyerinin yetkilisine “FRM-0326 Stajyer
Degerlendirme Formu” (EK-4) ve staj takip formunu “FRM-1007 Ogrenci Staj
Devam Takip Formu” (EK-7) verir.

3. Staj Siiresince Yapilacak islemler
Staj Dosyasi Diizeni:

e Staj suresince yapilan calismalar, stajyer tarafindan “FRM-0976 Staj Dosyas1”
(EK-5) ile duzenli olarak islenir.

o Stajyer, calisma konusunu tanitmak amaciyla fotograf, fotokopi, ozalit, rapor,
proje vb. dokiimanlari staj dosyasina ekleyebilir.

« Ihtiyac durumunda ek rapor hazirlanabilir ve dosyaya diizenli sekilde eklenir.
e Staj dosyasinda karalama vs. olmaz. Mavi tukenmez kalem ile yazilir.
o Staj dosyasi “FRM-0976 Staj Dosyas1” (EK-5) ciltli bir sekilde hazirlanir.

Staj Dosyasinin Onayi:

o Staj dosyasi, staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek kase ve imza ile
onaylanmaldir.

o Imza, kase, miihiir veya tarih bulunmayan veya lizerinde silinti, kazinti olan
staj dosyalarn kabul edilmez.

4. Devamsizlik ve Mazeret Durumlari
© Devamsizlik Durumlari:
o Mazeretsiz 3 giin uist liste staja devam etmeyen 6grencinin staji sonlandirilir.

» Mazeret Bildirimi:
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Gecerli mazeretini program staj sorumlusuna “FRM-0975 Staj Mazeret Bildirme
Formu” (EK-1) ile bildiren 6grencinin mazereti kabul edilirse, mazeretli gin sayisi
kadar staj suresi uzatilir.

Raporlu ve izinli olunan gunler staj stuiresinden sayilmaz ve bu sure staj suresinin
yarisini gegemez.

izinli veya raporlu stajyerin bilgileri, isyeri tarafindan 3 (ii¢) is giinii icinde yazili
olarak ilgili akademik birime bildirilmelidir.

Raporlu ve izinli olunan gunler staj sUresinden sayilmaz. Bu slre staj suresinin
yarisini gegcemez. Aksi durumda 6grencilerin staji iptal edilir.

5. Staj Tarihi ve Yer Degisikligi

Ogrenciler staja basladiktan sonra, Béliim Staj Komisyonunun onayi olmadan
tarih ve yer degisikligi yapamaz.

Staja baslamadan dnce belirlenen tarihlerde degisiklik olmasi durumunda,
sigorta baslangic tarihinden en az 3 (lig¢) is glinii 6nce bildirilmelidir.

isletmelerde grev, lokavt, dogal afet (deprem, yangin, sel vb.) gibi durumlarda,
staj sartlari Akademik Birim Staj Komisyonu tarafindan belirlenir.

6. Staj Degerlendirme Siireci

1 Degerlendirme Kriterleri:

Staj dosyasi, isyeri degerlendirme formu ve sdzlu/yazili sinav sonuglari dikkate
alinarak toplam 100 puan tizerinden degerlendirilir.

SGK primiyatirildigi halde staj yapmayan veya gecersiz sayilan 6grenciler icin DZ
(Devamsiz/Basarisiz) notu verilir.

Staj devam durumu “FRM-1007 Ogrenci Staj Devam Takip Formu?” (EK-7) ve
stajyer degerlendirme formu “FRM-0326 Stajyer Degerlendirme Formu” (EK-4)
ile takip edilir.

- Staj Dosyasinin Teslimi:

Staj bitiminde;

isyeri staj yoneticisi tarafindan doldurulup onaylanan, agzi kapali ve lizerinde
firma kasesi/muhru olan bir zarf icinde Staj Degerlendirme Formunu “FRM-0326
Stajyer Degerlendirme Formu” EK-4"

Staj Dosyasini “FRM-0976 Staj Dosyas|”

Ogrenci staj devam takip formunu “FRM-1007 Ogrenci Staj Devam Takip Formu
(EK-7)”
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e Ogrenci staj degerlendirme anketini “FRM-0325 Ogrenci Staj Degerlendirme
Anketi (EK-10)”

ilgili birim 6grenci islerine “FRM-0974 Staj Dosyasi/Sicil Fisi Teslim Formu” (EK-6)
ile staj komisyonu tarafindan belirlenen 19 Agustos - 30 Eyliil 2025 tarihlerinde
elden teslim etmelidir.

e Cift Anadal (CAP) basvurusu yapacak 6g8renciler, yukarida belirtilen teslim
evraklarini 26 Agustos 2025 tarihine kadar elden teslim etmelidir.

7. Staj Degerlendirme Sonuclarinin Agiklanmasi

o Staj degerlendirme sonucglari 10 Ekim 2025 tarihinde ilan edilecektir.

Not: 2025-2026 Akademik Takvim aciklandiktan sonra yukarida belirtilen tarihlerde Staj
Komisyonu guncelleme yapabilir.
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