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Birimi Bartin Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Gorev Unvani Bilgi isleme ve Web Komisyonu Baskan ve Uyeleri
Bagl Bulundugu Yonetici Bartin Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Birim Kalite Komisyonu Uyesi

Bilgi isleme ve Web Komisyonu

Baskan: Ogr. Gor. Gékhan KUTLUANA (web sorumlusu)

Uye: Ogr. Gor. Erhan SEKER (facebook+ YouTuBe sorumlusu)

Uye: Ogr. Gor. Dr. Aysenur NAZIK FAYIZ (instagram sorumlusu)

Uye: Ogr. Gor. Asli SALDAMLI (twitter sorumlusu)

Uye: Ogr.Gor. Rusen AKMAN( web sorumlusu)

Gorevin/isin Kisa Tanimi
Bartin Universitesi {ist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelerle uygun olarak komisyon ile
ilgili faaliyetlerin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksek biinyesinde yer alan birim, bé6lim, program web
sayfalarinda yer alan bilgilerin glincellenmesi, bu web sayfalarina eklenecek olan yeni bilgilerin
eklenmesini saglamaktir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Meslek Yiiksekokul, bolim ve programlarin web sayfalarini diizenler ve icerigin siirekli
glincel kalmasini saglar.

e Yeni kurulan program ve boliimlerin web sayfalarinin olusturulmasini saglar.

e Egitim-Ogretim ile ilgili faaliyetlerin(toplanti, seminer, konferans, sempozyum ve diger
bilimsel ve sosyal) web sayfalarindan duyurulmasini saglar.

e Personel Oryantasyon Rehberlerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi ¢alismalarinda bulunur.

e Birim Akademik ve idari personelinin kisisel ve iletisim bilgilerinin glincellenmesini saglar.
Kalite ve Akreditasyon Siirecleri kapsaminda Personel ve Ogrencilere yonelik analiz ve
degerlendirmelerin web sayfasinda ilan edilmesini saglar.

e Ogrencilerle personelin gerceklestirmis olduklari calismalarin, web sayfalarinda haberlestirip
yayinlanmasini saglar.

e Sosyal Medya hesaplarinin etkin bir sekilde yonetilmesi ve yiiksekokulumuz ile ilgili tanitici
iceriklerin bu sayfalardan paylasilmasi

e Aktif ve mezun 6g8rencilerle iletisimin gelistirilmesi icin sosyal ag ve medyada bilgilendirici
paylasimlarin yapilmasini saglar.

o Yiiksekokulumuza bagl alt birim(bo6liim, program) web sayfalarinin yonetimi konusunda web
sorumlularina yardimci olunmasi ve bilgilendirilmesi saglar

e Universitemiz sosyal medya hesaplari ile esgiidiim icerisinde paylagimlarin yiiksekokulumuz
sosyal medya ve web sayfasinda paylasilmasini saglar.

o Web sayfasina ait tiim verilerin, dokiimanlarin ve bilgilerin giivenilir bir sekilde saklanmasini
saglar.

e Web sitesi yonetim paneli kullanimi ile ilgili uygulama kaynakli problemlerin tespiti ve
¢Ozllmesi icin bilgi islem dairesi bagkanligi ile iletisimde kalinmasini saglar.

e Yaptigi calismalari, dnerileri, istek ve ihtiyaclar1 Mudiirliige rapor halinde sunar.
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