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Birimi Bartın Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 
Görev Unvanı Bilgi İşleme ve Web Komisyonu Başkan ve Üyeleri 

Bağlı Bulunduğu Yönetici Bartın Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Müdürü 
Yokluğunda Vekâlet Edecek Birim Kalite Komisyonu Üyesi 

 
 

Bilgi İşleme ve Web Komisyonu 

Başkan: Öğr. Gör. Gökhan KUTLUANA (web sorumlusu) 

Üye:  Öğr. Gör. Erhan ŞEKER (facebook+ YouTuBe  sorumlusu) 

Üye:  Öğr. Gör. Dr. Ayşenur NAZİK FAYIZ  (ınstagram sorumlusu) 

Üye:  Öğr. Gör. Aslı SALDAMLI (twitter sorumlusu) 

Üye:  Öğr.Gör. Ruşen AKMAN( web sorumlusu) 
 
 
 
 
 

Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Bartın Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelerle uygun olarak komisyon ile 
ilgili faaliyetlerin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalar 
yapmak. Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksek bünyesinde yer alan birim, bölüm, program web 
sayfalarında yer alan bilgilerin güncellenmesi, bu web sayfalarına eklenecek olan yeni bilgilerin 
eklenmesini sağlamaktır.  

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

• Meslek Yüksekokul, bölüm ve programların web sayfalarını düzenler ve içeriğin sürekli 
güncel kalmasını sağlar.  

• Yeni kurulan program ve bölümlerin web sayfalarının oluşturulmasını sağlar.  
• Eğitim-Öğretim ile ilgili faaliyetlerin(toplantı, seminer, konferans, sempozyum ve diğer 

bilimsel ve sosyal) web sayfalarından duyurulmasını sağlar. 
• Personel Oryantasyon Rehberlerinin hazırlanması ve güncellenmesi çalışmalarında bulunur.  
• Birim Akademik ve idari personelinin kişisel ve iletişim bilgilerinin güncellenmesini sağlar.  
• Kalite ve Akreditasyon Süreçleri kapsamında Personel ve Öğrencilere yönelik analiz ve 

değerlendirmelerin web sayfasında ilan edilmesini sağlar. 
• Öğrencilerle personelin gerçekleştirmiş oldukları çalışmaların, web sayfalarında haberleştirip 

yayınlanmasını sağlar. 
• Sosyal Medya hesaplarının etkin bir şekilde yönetilmesi ve yüksekokulumuz ile ilgili tanıtıcı 

içeriklerin bu sayfalardan paylaşılması  
• Aktif ve mezun öğrencilerle iletişimin geliştirilmesi için sosyal ağ ve medyada bilgilendirici 

paylaşımların yapılmasını sağlar. 
• Yüksekokulumuza bağlı alt birim(bölüm, program) web sayfalarının yönetimi konusunda web 

sorumlularına yardımcı olunması ve bilgilendirilmesi sağlar 
• Üniversitemiz sosyal medya hesapları ile eşgüdüm içerisinde paylaşımların yüksekokulumuz 

sosyal medya ve web sayfasında paylaşılmasını sağlar. 
• Web sayfasına ait tüm verilerin, dokümanların ve bilgilerin güvenilir bir şekilde saklanmasını 

sağlar.  
• Web sitesi yönetim paneli kullanımı ile ilgili uygulama kaynaklı problemlerin tespiti ve 

çözülmesi için bilgi işlem dairesi başkanlığı ile iletişimde kalınmasını sağlar.  
• Yaptığı çalışmaları, önerileri, istek ve ihtiyaçları Müdürlüğe rapor halinde sunar. 
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