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Kurum/birim biinyesinde olusan her tiirlii belge ve dosyanin kayit, dosyalama,
saklama ve arsiv siireglerini diizenlemek ve yiiriitmek

Belgelerin Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik ve ilgili mevzuata uygun
sekilde saklanmasini saglamak

Saklama siireleri dolan belge ve dosyalari tespit etmek ve ayiklama islemine tabi
tutmak

Ayiklama ve imha komisyonunu olusturmak veya komisyon calismalarini koordine
etmek

Imhasina karar verilen belgeler igin imha listeleri ve tutanaklari hazirlamak

Ayiklama ve imha islemlerinin mevzuata uygun sekilde gergeklestiriimesini saglamak
ve denetlemek

Hukuki, idari veya tarihi dederi olan belgelerin korunmasini saglamak ve arsive devrini
gerceklestirmek

Gizli veya kisisel veri iceren belgelerin imhasinda giivenlik ve gizlilik kurallarina
uyulmasini temin etmek

Elektronik belge yénetim sistemi (EBYS) kapsamindaki kayitlarin diizenli tutulmasini
ve ayiklama/imha siireglerinin sistem lizerinden yiiriitiilmesini saglamak

Kurum personeline belge ydnetimi, arsivleme, ayiklama ve imha siiregleri hakkinda
rehberlik ve bilgilendirme yapmak

KOMISYON TOPLANTI KARARLARIICIN TIKLAYIN.
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