Dokiiman No FRM-0638
.. . ihi 25.03.202
HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarih -
Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi = Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
ALT BiRiM ADI = i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii
RISKLER PERIVODIK  GOREVI
HASSAS (Gorevin Yerine . .. . KONTROLLER/TEDBIRLER
SIN GOREVLER Getirilmemesinin RISK DUZEYT (Alinmas1 Gereken Onlemler) KONTROL OLAN
Sonuglarr) EDILMESI PERSONELIN
¢ GEREKEN SURE ADI SOYADI
1.Birime gelen On Mali Kontrol
islemlerinin Mevzuata uygun olarak, )
1.Kamu zararina sebebiyet Mevzuatta belirlenen siireler zarfinda Baskanligimiza Ust
vererek, telafisi gii¢ incelenmesinin saglanmasi, yazi ve Hazine ve
On Mali Kontrol sonuglara yol agmasi, ' o Ma!lye Bakanl’lglmn
. . . 2.Personelin ¢esitli egitim Sitemi HY'S den
Islemlerinin Mali . .
Mevzuata 2.Kurum lItibarinin programlarina katilimiyla mevzuata (Harcama Yo6neyim
zedelenmesi, hakim olmasinin saglanmasi, Sistemi) gelen talepler
Uygunluk . i ek
Agisindan Denetimi . e Kamu On Mali Sef Dile
1 ¢ . 3.Kaynaklarm etkin ve Yiiksek 3.Kontrol Formlar1 gelistirilip Kontrol BUTUN
Ve Mali Karar Ve L0 - . i oy
. . - verimli kullanilamamasi ve giincellenmesi, Y 6netmeliginde
Islemlerin Etkililik, . .. .
o1 kaynak israfinin ortaya belirtilen siirelerde
Ekonomiklik Ve :
L ¢tkmasi, 4 Personel tarafindan incelenen sonug¢landirilmaktadir.
Verimlilik . L
Acisindan Kontrolii dosyalarin Daire Bagkan tarafindan Diger taraftan alt1
¢ 4.Gorevde aksakliklarin kontrol edilmesi, aylik donemler
olugmasi. itibariyla izlemeler
5.Hatali veya eksik evraklarin yapilmaktadir.
diizeltmelerinin yapilmak iizere ilgili
birimlere iade edilmesi .
1. I¢ Kontrol 1.I¢ Kontrol Uyumlastirma Siirecine Sef Dilek
; Uyumlastirma Siirecinin iligkin onayn birimlere duyurulmas, BUTUN
I¢ Kontrol i Kanhs e
Sistemine Maliye Bakanliginca - Bi gisayar
2 yayimlanan mevzuatlar Yiiksek 2.Siireglerin daha saglikli Isletmeni G.
Uyumlasma - it L2 . ~ .
Cahsmalar: Siireci dogrultusunda zamaninda yonetilebilmesi i¢in, i¢ paydaslara 6 ayda bir Ozleyis
gerceklestirilememesi, bilgilendirme toplantilar ya da CEBECIOGLU
egitimler diizenlenmesi,
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I¢ Kontrol Uyum
Eylem Plan1 Izleme

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

2. Zaman kaybinin ortaya
¢tkmasi,

3. Gliven kayb1 olugmasi,

4. Kurumun amag ve
hedeflerine ulagmasini
engelleyebilecek muhtemel
risklerin gdzden
kagirilmasi,

5. Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilememesi.

1.Birimlerden veri
talebinde bulunulmasi ve
bu verilerin dogru,
zamaninda ve giivenilir
olmasi i¢in birimlerle

3 ve Degerlendirme (eposta, yazisma vb.) Yitksek
Islemler iletisime gecilmesi.
2.Sayistay bulgusunun
ortaya ¢ikmast.
1.Personel hak kayb1
Yillik Olarak Vize | olusmasi,
Edilmesi Gereken .
4 Yan Odeme 2.Sayistay bulgusunun Yiiksek
Cetvelleri ortaya ¢ikmasi.
5 R'lsk. Yonetimine 1. Gliven kayb1 olugmasi, Yiiksek
iligkin Izleme ve
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3.Birimlerden veri talebinde
bulunulmasi ve bu verilerin dogru,
zamaninda ve giivenilir olmasi i¢in
birimlerle (e-posta, yazisma vb.)
iletisime gecilmesi.

1.Birimlerden veri talebinde
bulunulmasi ve bu verilerin dogru,
zamaninda ve giivenilir olmasi i¢in
birimlerle (eposta, yazigma vb.)
iletisime gecilmesi,

2.Birimlerce gergeklestirilen faaliyet ve
eylemlerin konsolide edilip rapor haline
getirilerek Ust Yoneticiye sunulmast.

1.Gerekgeli bir yaziyla ilgili birime

diizeltilmek tizere iade edilmesi.

1. Siireglerin daha saglikll
yonetilebilmesi i¢in, i¢ paydaslara

Telefon 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Revizyon No 0
Sef Dilek
BUTUN
Bilgisayar
6 ayda bir Isletmen G.
Ozleyis
CEBECIOGLU
Sef Dilek
Yilda bir BUTUN
. Sef Dilek
6 ayda bir BUTUN
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Dokiiman No FRM-0638

HASSAS GOREV TESPIT FORMU ot T
Revizyon No 0
degerlendirme 2. Kurumun amag ve yapilan risk ¢alistaylarinda risklerin Bilgisayar
islemleri hedeflerine ulasmasini belirlenmesi, Isletmeni G.
engelleyebilecek muhtemel Ozleyis
risklerin gézden 2.Hazine ve Maliye Bakanliginin CEBECIOGLU
kacirilmasi, ¢ikarmis oldugu Kurumsal Risk
Y 6netimi Rehberi kapsaminda, Bartin
3. Seffaflik ve hesap verme Universitesine entegre edilen RSB
sorumlulugunun yerine (Risk Strateji Belgesi) ekinde yer alan
getirilememesi. Kurumsal Risk Yonetimi Takvimine
gore islemlerin yiiriitiilmesi,
4. Kurum Itibarinin
zedelenmesi, 2.Risk Kayit ve Risk Yonetimi
Faaliyeti takip Formunda bulunan
verilerin diizenli araliklarla takip edilip
revize edilmesi,
Hazirlayan Onaylayan
. PR Cetin BOSTANCI
Dllek; [fJTUN Strateji Gelistirme Daire Baskam
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRiMi Strateji Gelistirme Daire Baskanhig1
ALT BiRIM ADI Stratejik Planlama Sube Miidiirligii
S/N HASSAS zgts)rlgf;fléerine
GOREVLER . .
Getirilmemesinin Sonuglart)
1.Sayistay Bulgusunun ortaya
ctkmast ve kurum itibarini
zedeleyici sonuglarin olugmasi,
2.1lgili  kurumlara  Stratejik
Stratejik Planmn Planlmlz.l.n gonderilememesi,
1 Hazirlanmasinin 3.Strgtej 1k" Planin  kanunda
Koordinasvonu belirtilen siire zarfinda kamuoyuna
Y
duyurulamamasi.
1.Sayistay Bulgusunun ortaya
¢ikmast
2.Stratejik Plan izleme
degerlendirme raporlarinin
Stratejik Plan izleme kanunda belirtilen siire zarfinda
) Ve Degerlendirme kamuoyuna duyurulamamasi.
Raporlariin 3.Kaynaklarin etkin ve verimli
Hazirlanmast kullanilamamast  ve  kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilmemesi sonucunda kurum
Adres Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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RIiSK
DUZEYi

Yiiksek

Yiiksek

KONTROLLER/ T!ZDBiRLER
(Alinmast Gereken Onlemler)

l.ig ve dis paydaslarrmizla toplantilar
diizenleyip, paydaslarimizin stratejik plan
hazirlama siirecine katilmalarini saglamak
2. Stratejik Plan hazirlik caligmalarina
baglayabilmek  ig¢in  stratejik  plan

genelgesini  yayimlayarak farkindaligin
olusturulmasi

3.Stratejik Plan siirecine iligkin i¢ ve dis
paydaslarimiza  hizmet i¢i egitimler
verilmesi

4.Stratejik  Plan Hazirlik Programinin
olusturulmasi

1.Performans gostergelerinden sorumlu

birimlere iist yazi, mail ve Baskanligimiz
tarafindan olusturulan SGDB Raporlama
Whatsapp  gurubundan  hatirlatmalar
yapilmast

2.0lusturulan Veri Toplama Takviminin

birimlerce goz oniinde bulundurulmasinin

saglanmas13.Bagkanligimiz tarafindan

hazirlanan  Stratejik  Plan Izleme ve

Degerlendirme  Kilavuzunun  birimler

tarafindan raporlar hazirlanirken goz
Telefon 0378 223 55 00

internet Adresi www.bartin.edu.tr

E-Posta info@bartin.edu.tr
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Revizyon No 0

GOREVIN
PERIYODIK
KONTROL
EDILMESI
GEREKEN
SURE

Syilda 1

6 ayda 1

HASSAS GOREVIi
OLAN PERSONELIN
ADI SOYADI

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar Isletmeni
Senay GUNGOR

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar “Isletmeni
Senay GUNGOR
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Idare Faaliyet
Raporunun
Hazirlanmast

Birim Faaliyet
Raporunun
Hazirlanmasi

SGK Giris-Cikis

Islemlerinin Yapilmasi

Tasimir islemlerinin
Yapilmasi

Adres

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

itibarin1 zedeleyici sonuglarin
olusmasi

1.Sayistay  Bulgusunun
¢ikmast

2.Birim faaliyet raporlarinin siiresi
icinde gonderilmemesi sonucu
Idare Faaliyet Raporunun kanunda
belirtilen siire zarfinda kamuoyuna
duyurulamamast,

3.Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilmemesi sonucunda kurum
itibarini zedeleyici sonuglarin
olusmasi,

ortaya

belirtilen stire
igerisinde Birim Faaliyet
Raporunun hazirlanmamast
sonucu seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilememesi.

2.Sayistay Bulgusunun ortaya
ctkmasi1 ve kurum itibarini
zedeleyici sonuglarin olugmasi
1.1dari para cezasi ortaya ¢ikmasi,
2.Personelin magdur olmasi,
3.Itibar kaybinin ortaya ¢ikmasi
ve kamu zararina sebebiyet
verme.

1.Kamu zararina sebebiyet verme,
2.Gorevin ve hizmetin aksamasi
3.Sorumlu personelin idari, mali
ve hukuki cezalarla karsilasmasi.

1.Kanunda

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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Yiiksek

Yiksek

Yiksek

Yiksek

onilinde bulundurularak raporlarin kilavuza
uygun hazirlanmasinin saglanmasi

1.Harcama Birim ydneticileri tarafindan
birim faaliyet raporlarimin zamaninda,
tutarli, eksiksiz ve harcama yetkilileri
tarafindan imzalanmis giivence beyaninin
gonderilmesi hususunda Harcama
Birimlerine hatirlatmalar yapilmasi

2.Belge ve raporlarin hazirlik siirecinde

birim faaliyet raporlarinin igerigine ve
kanunda belirtilen kurallara ve siirelere

uygun olarak hazirlanmasi hususunda
hizmet i¢i egitimler verilmesi

1.Gorevli personele mevzuat egitimi
verilmesi

2.Mevzuat dogrultusunda siirecin takibinin
yapilmas.

1.SGK Ise giris ve cikis islemlerinin
zamaninda, dogru ve eksiksiz yapilarak
kontrollerinin saglanmasi.

1.Personele mevzuat egitimi verilmesi

2. Tasmirlarin etkili, ekonomik, verimli ve
hukuka uygun olarak edinilmesini ve

Telefon 0378223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Revizyon No 0
Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Yilda bir

Yilda bir

Her SGK Giris-
Cikis islemi
yapildiginda

Y1l boyunca

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar Isletmeni
Senay GUNGOR

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar Isletmeni
Senay GUNGOR

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni
Senay GUNGOR

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sayfa5 /19



Dokiiman No FRM-0638
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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU Revizyon Tarih !
Revizyon No 0

4.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

1.Giinlii yazilara ilgili siiresinde
doniis yapilamamasi neticesinde
birimin itibarini zedeleyici
sonuglarin olugsmasi

2. Is ve islemlerin siiresinin
aksamasi ve siirecin uzamast

Giinli Yazisma
Islemleri

HAZIRLAYAN

Buket KARAAGIN
Sube Miidiirii

Adres Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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Orta

kullanilmasini; kontrollerinin yapilmasini,
taginir kayit yetkilisi ve tasinir kontrol
yetkilisi vasitasiyla kayitlarinin saydam bir
sekilde tutulmasini saglamak,

3.Harcama yetkilisi tarafindan gerekli
denetimlerin yapilmasi

1. Personelin, is ve islemlerini takip ederek
diizenli c¢alisma aliskanlig1 edinmesine
katki saglayacak egitim ve disiplin
anlayiginin  verilerek is ve islemlerin
zamaninda gerceklestirilmesini saglamak
2.1s ve islemlerin siirecinin takip ve
kontroliiniin yapilmasi

Y1l boyunca

ONAYLAYAN

Cetin BOSTANCI

Strateji Gelistirme Daire Baskam

Telefon 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Tagiir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Tasmir Kayit Yetkilisi
Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar Isletmeni
Senay GUNGOR
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HARCAMA BiRIMi
ALT BIiRIiM ADI
HASSAS
SN GOREVLER
Biitge hazirlik
1 calismalart is ve
islemleri
Biitce Uygulamalari Is

ve Islemleri

Adres

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Strateji Gelistirme Daire Baskanligl
Biitce ve Performans Programi Sube Miidiirliigii

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglart)

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi glic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi1 ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi giic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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RiSK
DUZEYi

Yiksek

Yiksek

KON TROLLER/TEDBiRLER
(Alimmmast Gereken Onlemler)

1.Harcama birimlerinin ge¢mis yillardaki
biitce gider gerceklesmeleri  dikkate
almarak bir 6nceki yilda yayimlanan Orta
Vadeli Program, Biitce Cagris1 ve Eki,
Biitge Hazirlama Rehberi Taslagina gore
kurum biit¢e ihtiyacinin belirlenmesi
2.Temmuz Ay1 sonuna kadar kurum

biitcesi  olusturularak  biitgenin st
yonetici ile Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitge Bagkanligima raporlanmasi
saglanmali

3.Biit¢e gelir tahminleri gegmis donemlerin
tahminleri de incelenerek  gergekei
yapilmali

1.Birimlerden gelen 6denek taleplerine ait
O0denek aktarma, likit ekleme islemlerinin
zamaninda, idari ve mali cezalara sebep
olmadan yapilmasinin saglanmasi,

Telefon 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
GOREVIN
;%RNI;{&)){K HASSAS GOREVI
. : OLAN PERSONELIN
EDILMESI ADI SOYADI
G}_EREKEN
SURE
Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Uzman
Yardimecis: Burak
ERGISI

Yilda 1 Kere

Bilgisayar  Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket

Y1l Boyunca KARAAGIN
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Ayrmtili Finansman
Programinin
Hazirlanmast

Kurumsal biitce
Odeneklerinin harcama
birimlerine dagitim

Performans
Programinin
Izlemesinin Yapilmasi

Adres

3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi1 ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi giic sonuglara yol
acmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarm etkin ve verimli
kullanilamamasi1 ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi giic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi glic sonuglara yol
agmast,

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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Yiksek

Yiksek

Yiksek

2 Aylik ve Uger aylik donemler, itibariyle
biit¢e giderlerinin raporlanmast

3. Birimlerden gelen odenek aktarma
taleplerinin e-biit¢e sistemine zamaninda ve
eksiksiz girilmesi

1.Gelirlerin ~ gerceklesme  ay ve
donemlerinin  gegmis  yil  verileri
incelenerek tespit edilmeli,

2.Gelirlerin  yasal dayanaklarindan

gerceklesme donemlerinin tespit edilmeli,
3.Nakit imkanlari, harcamalarin niteligi ve

diger 0zel durumlar dikkate alinarak
Odeneklerin tasarruf tedbirleri genelgesi
kapsaminda dagitilmasi

1.Gegmis yil biitge
gergeklesmelerinin dikkate alinmasi

gider

2.Yeni kurulan fakiilte, acilan birim, b6liim
sayilarinin dikkate alinmasi

3.Birimlerin 6denek ihtiya¢ raporlarinin
c¢ikarilmasi

4 Birim yoneticileri ile toplant1 yapilarak
paydas goriislerinin alinmasi

1.Universitemiz birimlerinden 3 aylik
izleme sonuglarimin talep edilerek, gelen
verilerin kontrol edilmesi.

Telefon 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Mali Hizmetler Uzman
Yardimcist Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Uzman
Yardimecis: Burak
ERGISI

Yilda 2 Kere

Bilgisayar  Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Uzman
Yardimcist Burak
ERGISI

Y1l Boyunca

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket

Her 3 Ayda 1 KARAAGIN
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Bir sonraki yilin
Performans Programm
Hedeflerinin E-Biitge
Sistemine Girilmesi

01 Personel Giderleri
ve 02 SGK Devlet
Primi Giderleri
Tertiplerinde Odenek
Ustii Harcama
Yapilmasi

Adres

2.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi1 ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

3.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

4.Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilmemesi sonucunda kurum
itibarin1 zedeleyici sonuglarin
olusmasi,

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi glic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi glic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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Yiksek

Yiksek

2.Ug aylik izleme verilerinin belirli yasal

siiresi  igerisinde E-Biitge sistemine
girislerinin yapilmasi
3.Bagkanligimiz tarafindan olusturulan

SGDB Raporlama Whatsapp grubu
tizerinden izleme verilerinin génderilmesi
ile ilgili hatirlatmalarin yapilmasi

1. Universitemiz tiim  birimlerinin
Performans Programi hazirlama siirecine
zamaninda ve etkin katilim
saglayabilmeleri i¢in iist yazi ve e-posta
yoluyla birimlere hatirlatmalar yapilarak
gosterge hedeflerinin toplanilmasi

2.Strateji  ve Biitce Bagkanliginin
belirledigi tarihe kadar hedeflerin E-Biitge
sistemine kontrol edilerek giriglerinin
saglanmasi

Sistemi tarafindan kontrolii
saglanmaktadir. Odenek iistii bir harcama
gergeklestirilmeye calisildiginda sistem
tarafindan uyar1 mesaj1  verilerek
harcamanin iptalinin saglanmasi

2.Birimlerden gelen 0Odenek talepleri
dogrultusunda iist yonetici oluru alinarak e-
biit¢e sistemine giris yapilmasi

Telefon 0378223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Yilda 1 Kere

Y1l boyunca

Mali Hizmetler Uzman
Yardimcist Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN
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Odenek Taleplerinin
Biitce Odenek Talep
Rehberine Uygun

Olarak Hazirlanmasi

Il Koordinasyon
Kurulu Toplanti
Hazirliklarmin
Yapilmasi

Projelerin harcama
durumu ve hesap
10 | Ozetinin Strateji ve
Biitge Bagkanligina
bildirilmesi

Adres

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi glic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarim etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi giic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi glic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarim etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Orta

Yiksek

Yiksek

1.0denek talep yazilari Baskanligimiza
iletildiginde ~ Biitce ~ Odenek  Talep
Rehberinde istenilen belgelerin  olup
olmadigi kontrol edilerek uygulama
birliginin saglanmaya ¢alisilmasi

I.Yatinm  biitcesi olan  harcama
birimlerine st yazi yazilarak istenilen
bilgilerin temin edilmesinin saglanmasi,

2.Universitemiz Yatirim Projeleri Izleme
Formu, Yatirimcr Kurulus Dénem Raporu
ve il Yatinm Takip Sistemi Formlarinimn
doldurulmasi, proje gorselleri ile birlikte
CD formatinda Valilige zamaninda
eksiksiz gonderilmesi

1.1lgili birime iist yaz1 yazilarak analitik
biitce  smiflandirmasinin =~ ekonomik
kodlama  sistemine uygun  olarak
diizenlenecek proje bazinda harcama
durumu ve hesap 6zetinin bagkanligimiza
gonderilmesinin saglanmasi,

2.1lgili mevzuati geregince Strateji ve
Biitce Baskanligina zamaninda eksiksiz

Telefon 0378223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Y1l Boyunca

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak

Her 3 Ayda 1 ERGiSI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Yilda 2 Kere

Sayfa10 /19



11

12

13

Kurumsal Mali Durum
ve Beklentiler
Raporunun
Yaymlanmasi

Proje izleme
bilgilerinin KAYA
modiiliine zamaninda
girilmesi

Yatirim Programi
Izleme ve
Degerlendirme
Raporunun
Yaymlanmasi

Adres

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi giic sonuglara yol
agmast,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

5. Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilmemesi sonucunda kurum
itibarin1 zedeleyici sonuglarin
olusmasi,

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi glic sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi1 ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi giic sonuglara yol
acmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Yiksek

Yiksek

Yiksek

bilgilerin gonderilmesinin saglanmasi.

1.Baskanligimiz tarafindan  birimlere
yazilan st yazi ile ilgili verilerin
zamaninda toplanmasinin saglanmast.

2.Birimlerden gelen bilgilere istinaden
raporun hazirlanarak
butceuygulama(@sbb.gov.tr adresine

gonderilmesi, ilgili mevzuati geregince

temmuz ay1 igerisinde kamuoyuna
duyurulmasinin saglanmasi
I.Yatinm  biitcesi olan  harcama

birimlerine iist yazi yazilarak KAYA
sistemi izleme raporunun doldurularak
baskanligimiza gonderilmesinin
saglanmasi,

2.Cari Yili Yatinm Programi Yil Ici
Islemlerinin Uygulanmas1 ve Izlenmesi
Hakkinda Genelge geregi 3 ayda bir ilgili
bilgilerin zamaninda eksiksiz KAYA

modiiliine girislerinin yapilmasimin
saglanmasi
l.Yatinm  biitcesi olan  harcama

birimlerine iist yazi yazilarak bir dnceki
mali yila ait istenilen bilgilerin temin
edilmesinin saglanmasi,

2.Birimlerden gelen bilgilerin kontrol

Telefon 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Yilda 1 Kere

Her 3 Ayda 1

Yillda 1 Kere

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tagmir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tagmir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Tagmir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler

Sayfa11 /19



3.Kaynaklarimn etkin ve verimli
kullanilamamasi1 ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.
5. Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilmemesi sonucunda kurum
itibarin1 zedeleyici sonuglarin
olusmasi,

HAZIRLAYAN

Buket KARAAGIN
Sube Miidiirii

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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edilerek ilgili raporun hazirlanmasinin
saglanmasi

3.0lgili mevzuati geregince Mart ay1
igerisinde yaymlanmasinin saglanmasi,
ilgili kurumlara gonderilmesinin
saglanmasi

ONAYLAYAN

Cetin BOSTANCI

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Strateji Gelistirme Daire Baskam

Telefon : 03782235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Sayfa12 /19



"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRiMi STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
ALT BiRiM ADI MUHASEBE KESiN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU

S/N HASSAS ?Glgrlg\ﬁgfﬁk{erine
GOREVLER - -
Getirilmemesinin Sonuglart)
1- Idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari
Muhasebe Yetkililigi 3- Personelve
1 . Paydaslarin Magdur
Gorevi
Olmasi
4- Itibar Kayb1
5- Sorusturma
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

RiSK
DUZEYi

Yiksek

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmast Gereken Onlemler)

Odeneklerin Kontroliiniin

Saglanmasi

Yapilacak Harcamalarin Ilgili
Mevzuatlar Cergevesinde
Gergeklestirilmesinin

Saglanmasi

Gorev ile Ilgili Mevzuata

Hakim Olunmasi

Yedek Personel Yetistirilmesi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
GOREVIN HASSAS
PERIYODIK GOREVI
KONTROL
EDILMESI OLAN
GEREKEN PERSONELIN
SURE ADI SOYADI
Sube Miidiiri
Gilnlik Hiiseyin
GOZUTOK
Sayfa13 /19



Birim Gergeklestirme

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

1- Idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari
3- Personel ve

2 Gorevliligi Paydaglarin Magdur | Yiiksek
Olmasi
4- ftibar Kaybi
5- Sorusturma
1- Kamu Zarari
Tasinir s ve 2- Itibar Kayb1
3 Islemlerinin Takibi ve 3- Dis Denetimlerde Orta
Konsolidasyonu Bulguya Konu
Olmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Odeneklerin Kontroliiniin
Saglanmasi

Ihtiyacin Dogru Tespit
Edilmesi

Yapilacak Harcamalarm ilgili
Mevzuatlar Cercevesinde
Gergeklestirilmesinin
Saglanmasi

Gorev ile Ilgili Mevzuata
Hakim Olunmasi

Mali Y1l Icerisinde Haftalik ve
Aylik Olarak Kontrollerin
Yapilmasi

Tasmir Kayit Yetkililerinin
Yapacaklar1 Calismalarin
Eksiksiz ve Aksakliga Meydan
Vermeden Yiiriitiillebilmesi
Icin Gereken Onlemlerin
Alinmasi

Birimler Arasi Koordinasyon
ve s Birligini Saglayarak,
Uyumlu Caligilmasinin
Saglanmas1

Birimlerden Aylik
Donemlerde Gelen Tiiketim
Cikis1 Dénem Raporlarinin

BKMYBS’den Alinan
Telefon 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Sube Miidiiri
Hiiseyin
Aylik GOZUTOK
Haftalik-Aylik- Bilg. Islt. Betiil
3’er Aylik HAN
Sayfa14 /19



HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Raporlarla Uygunlugunun
Saglanmasi

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

TTBS (Tasarruf ' 1- Siiresi Iginde Sisteme Bile. islt. Betiil
4 Tedbirleri Bilgi 1- Itibar Kayb1 Orta Yiiklenmek Uzere TTBS 3’er aylik &5t
. . HAN
Sistemi) Raporlamasi Raporlarmin Hazirlanmasi
TTBS (Tasarruf 1- Siiresi Icinde Sisteme
Tedbirleri Bilgi 1. Dis Denetimde Yiiklenmek Uzere TTBS Bile. islt. Betiil
5 Sistemi) ne Bilgi Cezai Yaptinm Orta Verilerinin Birimlerden 3’er aylik gHsAN
Giriglerinin 2. Itibar Kayb1 Toplanarak Konsolide
Yapilmasi Edilmesi
1- Icra Miidiirliiklerinde Gelen
Yazilara Yasal Siiresi i¢cinde
Cevap Verilmesi
2- Gerekli Muhasebe
1- Idari Para Cezas Kayitlarinin Tutularak Aylik
2- Kamu Zarari Bazda Kalan Icra Borglarmin e
o Sube Midiiri
6 Icra Is ve Islemleri 3- Personel ve Yiiksek Takibi . - Aylik Hiiseyin
Paydaslarin Magdur 3- Maastan Kesilerek Odenen R
i ; GOZUTOK
Olmasi Icra Tutarlarinin Icra
4- Itibar Kayb1 Dairelerine Zamaninda
Aktariminin Saglanmasi
4- Gorevle Ilgili Olarak Mevzuat
Bilgisine Sahip Olunmas1
1- Idari Para Cezasi - Blrlmlgrden Maas Evraklar Bilg. Islt. Betiil
ile Birlikte Gelen Evraklarin
2- Kamu Zarari . HAN
. Muhasebe Kayitlari ile L .
Kefalet ve Sendika 3- Personel ve Bilg. Isl. Nigar
7 o . . . Orta Karsilastirilmasi Aylik
Odeme Islemleri Paydaglarin Magdur . YAVAS
2- Kefalet ve Sendika o .
Olmasi - S Bilg. Islt. Dilek
A- ftibar Kavbi Odemelerinin Siiresi Iginde SAHIN
Y Emanet Hesaplarindan
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon 0378 223 5500 Sayfa15 /19
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Dokiiman No FRM-0638

v . ihi 25.03.202
HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarih :
Revizyon No 0

Cekilerek Gonderilmesinin
Saglanmasi

1- Maas ile Ilgili Degisikliklerin
Takibinin Yapilmasi ve
Kontrol Edilmesi

2- Birimlerden Gelen Maag
Evraklarinin Kontroliiniin

Saglanmasi ve BKMYBS’ Ye Bilg. Islt. Betil

1- 1idari Para Cezasi

2- Kamu Zaran Giriginin Yapilmasi HAN
Maas, Ek Ders ve 3- Personel ve 3 pLimas| Bilg. Isl. Nigar
8 o . Orta 3- Mubhasebe Yetkilisi Aylik
Diger Odemeler Paydaglarin Magdur 2 YAVAS
Tarafindan Personel Odeme o .
Olmast Islemlerinin Kontroliiniin Bilg. Islt. Dilek
4- itibar Kaybt 3 SAHIN
Yapilmasi
4- Hata Tespit Edilen Evraklarin
Mgili Birim/Birimlere

ladesinin Saglanmasi

1- Hata Tespit Edilen Evraklarin
Mgili Birim/ Birimlere
ladesinin Saglanmasi

2- BAP Hesaplarindaki Paranin

Mizanla Olan Uyumunu Bilg. fslt. Betiil
Kontrol ve Nazim Hesaplarda
. . 1- Personel ve o HAN
Proje Odemeleri Paydaglarin Magdur Takibini Yapmak Odeme Evraki Her Bilg. Isl. Nigar
9  (BAP-TUBITAK- ydas & Orta 3- Evraklarin Kontrolii ve - g '8l N1g
Olmasi . C Gelisinde YAVAS
ERASMUYS) o Zamaninda Sisteme Girisinin I .
2- Itibar Kayb1 Bilg. Islt. Dilek
Yapilmasi ‘ SAHIN
4- Odemesi Yapilacak Olan Is ve
Islemlere Ait Miktarlarim,
Hesap Numaralarinin ve
VKN’lerin Dogrulugunun
Kontroliiniin Saglanmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfal16 /19
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Dokiiman No FRM-0638

HASSAS GOREV TESPIT FORMU ot T
Revizyon No 0
1- Y1l icinde Kurumun D1s
Paydaslarla Gergeklestirmis
Oldugu Is ve Islemler (Yapim
Isleri, Bakim Onarim, Thale
Edilen Diger Isler) Sonucu
Alman Teminat Mektuplarinin
Zamaninda BKMYBS’de
. 1- Sorusturma Kayit Altina Alinmasi e
Teminat o Agilmast 2- Kazlt Altina Alinan Teminat Teminat Mektubu Sube“Mu'duru
10 Mektuplarina Ait Is . e Orta Do Hiiseyin
ve Islemler 2- Idarenin Giiven Mektuplarlnn_l Kas?lda Her Geldiginde GOZUTOK
Kaybi1 Muhafaza Edilmesi
3- Siiresi Dolan ve Dolacak Olan
Teminat Mektuplari Ile ilgili
Olarak Birimlerle Koordine
Sekilde Calismak (3’er Aylik
Dilimlerde Yazigsmalar
Yapmak)
1- Hazine Yardim Talep
1- Idari Para Cezasi Tablosunun Mizan Bilgilerine Bilg. Islt. Betiil
1 Hazine Yardimi Talep 2- Itibar Kayb1 Orta Gore Hazirlanarak Strateji ve | Her Aym Ik 5 HAN
Tablosu Hazirlanmasi 3- Personellerin Biitge Baskanlig1 Biitce Genel = Giinii I¢inde Daire Bask.
Magdur Olmas1 Miidiirliigiine Ust Yazi ve Cetin BOSTANCI
Mail ile Ulagtirilmasi
1- Itibar Kayb1
2- I%;;?lﬁlgjgelmde 1- Haftanin Son Calisma Giinii Bilg. Islt. Nigar
12 ALYS’ye Veri Tasarruflu Diisiik Verilerin TKYS Den Her Hafta YAVAS
Aktarimi Cekilerek ALYS’ye Bilg. Islt. Dilek
Kullanilmasnda Aktariminin Saglanmasi SAHIN
Aksakliklara Sebep &
Olunmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektérliigii 74100 Merkez / BARTIN ] Telefon : 03782235500 Sayfal17 /19
Internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

1- Banka Hesaplarinin Tek Tek Bile. islt. Betiil
1- D1s Denetimlerde ve Diizenli Sekilde Kontrol S
. . . . HAN
13 Banka is ve Sorgu Konusu Olmasi Edilmesi Her Giin (Giin Bilg. is]. Nigar
. . y 2- Itibar Kayb1 Orta 2- Banka Hesaplarin Tek Tek I¢inde En Az 2 A
Islemlerinin Takibi S [ YAVAS
3- Hak Sahiplerinin Kontrol Edilip Stipiirme Kere) S .
oy . . . Bilg. Islt. Dilek
Magduriyeti Isleminin Hangi Hesapta :
N SAHIN
Yapildigimin Bulunmast
Bilg. Islt. Betiil
Kurum I- Dis Denetimlerde 1- Ihale Yapan Birimin . . HAN .
14 S Sorgu Konusu Olmasi . - Her Ay Kira Bilg. Isl. Nigar
Tasmmazlariyla Ilgili 2 Orta Miistecirlerle Iletisime 9
. . 2- Itibar Kayb1 . b Yattiginda YAVAS
Kira Kontrolleri Gecmesinin Saglanmast o .
Bilg. [slt. Dilek
SAHIN
Bilg. Islt. Betiil
1- Dis Denetimlerde HAN
15 | Kisi Borglariin Sorgu Konusu Orta 1- Bor¢ Sahibi Kisiler ile Her A Bilg. Isl. Nigar
Takibinin Yapilmasi Olmasi Iletisime Gegilmesi y YAVAS
2- Maddi Hak Kayb1 Bilg. 1$1t.. Dilek
SAHIN
T Bilg. Islt. Betiil
Sayistay [lamma 1- Kamu Zarar1 I- ]éggliif:ipleﬂ ile lletisime HAN
16 Bagh A{ac?klarm 2- D1s Denetimde Sorgu Orta - Gerekli Hallerde Hukuk Her Ay Bilg. Isl. Nigar
Kontroliiniin Konusu Olur e e . o YAVAS
< P Miisavirligi Araciligi ile Icra Lo .
Saglanmasi 3- Idari Para Cezas1 Takiolerinin Baslatilmast Bilg. Islt. Dilek
p $ SAHIN
Muhasebe Is ve Sube Miidiirii
Islemlerinde Hata Hiiseyin
Yapilmas1 Ve 1-  Dis Denetimlerde 1- Hatanin Kaynaklandig1 Her Hata ile GOZUTOK
17 | Harcama Kuruma Cezai Orta Harcama Birimleri Yetkilileri ~ Karsilagildiginda Bilg. Islt. Betiil
Birimlerinden Gelen Yaptirimmin Olmasi ile Iletisime Ge¢ilmesi Beklenmeden HAN
Odeme Evraklarinin Bilg. Isl. Nigar
Hata Barindirmasi YAVAS
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon 0378 223 5500 Sayfa18 /19
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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v . ihi 25.03.202
HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarih :
Revizyon No 0

Bilg. Islt. Dilek

SAHIN
Sube Midiirliigii 1- Paydaslarin Zamaninda 1- Veri Yiiklemesinin Yapilip
18 Nezdinde Web Dogru Bilgiye Orta Yapilmadig: ile lgili Her A Bilg. 1$1t.‘ Dilek
Sitesine Veri Ulasamamasi Kontroliin Saglanmasi y SAHIN
Giriginin Yapilmasi 2- itibar Kaybi 2- Yedek Personel Yetistirilmesi
Hazirlayan Onaylayan
Hiiseyin GOZUTOK Cetin BOSTANCI
Sube Miidiirii Strateji Gelistirme Daire Baskam
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa19 /19
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Dokiiman No FRM-0639

HASSAS GOREVLER ENVANTERI e e R
Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI ¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii
" GOREVIN YURUTULDUGU  SORUMLU BiRiM GOREVIN YERINE
il e e ALT BIRIM YONETICISI GETIRILMEMESININ SONUCLARI

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi
gii¢ sonuglara yol agmasi,

On Mali Kontrol Islemlerinin Mali 2.Kurum itibarmin zedelenmesi,
Mevzuata Uygunluk Agisindan . - .
1 Denetimi Vey l%/lali Karaqr Ve éﬁfgﬁ?&lﬁqu Mali Kontrol Sef Dilek BUTUN 3.Kaynaklarm etkin ve verimli
Islemlerin Etkililik, Ekonomiklik & kullanilamamas1 ve kaynak israfinin ortaya
Ve Verimlilik A¢isindan Kontrolii ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olusmasi.

1. I¢ Kontrol Uyumlastirma Siirecinin
Maliye Bakanliginca yayimlanan mevzuatlar
dogrultusunda zamaninda
gerceklestirilememesi,

2. Zaman kaybinin ortaya ¢ikmasi,

I¢ Kontrol Sistemine Uyumlasma I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Calismalar Siireci Sube Miidiirligi

Sef Dilek BUTUN 3. Giiven kayb1 olugmast,

4. Kurumun amag ve hedeflerine ulagmasini
engelleyebilecek muhtemel risklerin gézden
kacirilmasi,

5. Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilememesi.

1.Birimlerden veri talebinde bulunulmasi ve
bu verilerin dogru, zamaninda ve giivenilir
olmasi i¢in birimlerle (eposta, yazisma vb.)
iletisime gecilmesi.

19 Kontrol Uyum Eylem Plan1 I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol

Izleme ve Degerlendirme Islemleri  Sube Miidiirliigii Sef Dilek BUTUN

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfal /12
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2.Sayistay bulgusunun ortaya ¢ikmasi.
1.Personel hak kayb1 olugmasi,

4 M . R Sef Dilek BUTUN
Gereken Yan Odeme Cetvelleri Sube Miidiirligi 2 Sayistay bulgusunun ortaya gikmasi.
1. Giiven kayb1 olusmast,
2. Kurumun amag¢ ve hedeflerine ulagsmasini
engelleyebilecek muhtemel risklerin gézden
Risk Yonetimine iliskin Izleme ve I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol . R kagrilmast,
S degerlendirme islemleri Sube Miidiirliigi Sef Dilek BUTUN
g 3 g 3. Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilememesi.
4 Kurum [tibarinin zedelenmesi,
Onaylayan
Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa2 /12
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HARCAMA BiRiMi Stratejik Planlama Sube Miidiirliigii
. GOREVIN YORUTULDUGU SORUMLU BiRiM GOREVIN YERINE GETIRILMEMESININ
SO EEOAS GBI ALT BiRiM YONETICISi SONUCLARI

1.Sayistay Bulgusunun ortaya ¢ikmasi ve kurum
itibarini zedeleyici sonuglarin olugmast,

2.11gili kurumlara Stratejik ~ Planimizin
gonderilememesi,

3.Stratejik Planin kanunda belirtilen siire zarfinda
kamuoyuna duyurulamamasi.

Sube Mu(}ul‘u Buket
Stratejik Planin Hazirlanmasinin Stratejik Planlama Sube KARAAGIN
Koordinasyonu Midiirlagii

1.Sayistay Bulgusunun ortaya ¢ikmasi
2.Stratejik Plan izleme degerlendirme raporlarinin
kanunda belirtilen siire zarfinda kamuoyuna
Sube Miidiirii Buket duyurulamamasi.
KARAAGIN 3.Kaynaklarm etkin ve verimli kullanilamamasi ve
kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun yerine
getirilmemesi  sonucunda  kurum  itibarm
zedeleyici sonuglarin olugmasi

Stratejik Plan izleme ve
2 Degerlendirme Raporlarinin
Hazirlanmasi

Stratejik Planlama Sube
Midiirligi

1.Sayistay Bulgusunun ortaya ¢ikmasi

2.Birim faaliyet raporlarinin  siiresi iginde

gonderilmemesi sonucu Idare Faaliyet Raporunun
Idare Faaliyet Raporunun Stratejik Planlama Sube Sube Miidiirii Buket kanunda belirtilen siire zarfinda kamuoyuna
Hazirlanmasi Miidiirligi KARAAGIN duyurulamamasi,

3.Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun yerine

getirilmemesi  sonucunda  kurum itibarm

zedeleyici sonuglarin olugmasi,

1.Kanunda belirtilen siire i¢erisinde Birim Faaliyet
Raporunun hazirlanmamasi sonucu seffaflik ve

Birim Faaliyet Raporunun Stratejik Planlama Sube

Hazirlanmasi Miidiirliigii Sube Miidiirii Buket

KARAAGIN

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa3 /12
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hesap verme sorumlulugunun yerine
getirilememesi.

2.Sayistay Bulgusunun ortaya ¢ikmasi ve kurum
itibarini zedeleyici sonuglarin olugsmasi
1.1dari para cezasi ortaya ¢ikmasi,

SGK Giris-Cikis Islemlerinin Stratejik Planlama Sube Sube Miidiirii Buket 2.Personelin magdur olmasi,
Yapilmasi Miidiirligi KARAAGIN 3.itibar kaybimin ortaya ¢ikmasi ve kamu zararina
sebebiyet verme.
1.Kamu zararina sebebiyet verme,
2.Gorevin ve hizmetin aksamast
Taginir islemlerinin Yapilmas: Stratejik Planlama Sube Sube Miidiirti Buket 3.Sorumlu personelin idari, mali ve hukuki
Miidiirliigii KARAAGIN cezalarla kargilagmasi.
4.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi ve
kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
1.Glinli  yazilara ilgili sliresinde  doniis
Giinlii Yazigma Islemleri Stratejik Planlama Sube Sube Muc}uru Buket Z:géllil;lii?qsa;uglgffrllczlslirslfneas1 pirimin st
Miidiirliigii KARAAGIN . . LY .
2. Is ve islemlerin siiresinin aksamasi ve siirecin
uzamasi
ONAYLAYAN
Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN ] Telefon 0378 223 5500 Sayfa4 /12
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HARCAMA BiRiMi Biit¢e ve Performans Programi Sube Miidiirliigii
. GOREVIN YORUTULDUGU SORUMLU BiRIiM GOREVIN YERINE GETIRILMEMESININ
SO LA (CCLIBUALIOI ALT BIiRIM YONETICISi SONUCLARI

1.Kamu zararma sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

Sube Miidiirii Buket 2 Kurum itibarmin zedelenmesi,

KARAAGIN 3.Kaynaklarim etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

Biitge hazirlik caligmalari is ve Biit¢ce ve Performans Programi
islemleri Sube Miidiirligii

1.Kamu zararia sebebiyet vererek, telafisi giic

Sube Miidiirii Buket sonuglara yol agmasi,

.. . . - 2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
Biit¢e Uygulamalari Is ve Biitce ve Performans Programi = KARAAGIN 3 Kaynaklarin etkin ve verimli kullanlamamast
Islemleri Sube Miidiirligii )

ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararia sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

Sube Miidiirli Buket 2.Kurum itibarmin zedelenmesi,

KARAAGIN 3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmas.

Ayrintili Finansman Programinin | Biit¢e ve Performans Programi
Hazirlanmasi Sube Miidiirligii

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

Kurumsal biit¢e 6deneklerinin Biitge ve Performans Programi  Sube Miidiirii Buket 2.Kurum itibarinin zedelenmesi,

harcama birimlerine dagitim Sube Midiirligii KARAAGIN 3.Kaynaklarm etkin ve verimli kullanilamamas1
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa5 /12
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1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic

sonuglara yol agmasi,

2.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamas1

ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

3.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

KARAAGIN 4.Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilmemesi sonucunda kurum itibarini
zedeleyici sonuglarin olugmasi,

Performans Programinin Biitce ve Performans Programi Sube Miidiirii Buket
[zlemesinin Yapilmasi Sube Midiirligii

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

Bir sonraki yilin Performans Biitee ve Performans Proerami Sube Miidiirii Buket 2.Kurum itibarinin zedelenmesi,
rogrami Hedeflerinin E-Biitce e e KARAAGIN .Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
P Hedeflerinin E-Bi &&MNMMu & ¢ 3 Kaynaklarin etki imli kullanil
Sistemine Girilmesi & ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.
1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
. . sonuglara yol agmasi,
01 Personpl G 1Qerler1 ve 02 5GK . Sube Miidiirii Buket 2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
Devlet Primi Giderleri Biitce ve Performans Programi < . .
Tertiplerinde Odenck Ustii Sube Miidiirliigii KARAAGIN 3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi

Harcama Yapilmas ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
P 4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic

sonuglara yol agmasi,

Odenek Taleplerinin Biitge Biitee ve Performans Proerami Sube Miidiirii Buket 2.Kurum itibarinin zedelenmesi,
Odenck Talep Rehberine Uygun ge ve Tertorn & KARAAGIN 3.Kaynaklarimn etkin ve verimli kullanilamamasi
Sube Miidiirligii .
Olarak Hazirlanmas1 ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.
11 Koordinasyon Kurulu Toplanti . 1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
Hazirliklarmin Yapilma Biitge ve Performans Program 1 |
pilmast e e sonuglara yol agmasi,
Sube Miidiirligii e .
2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa 6 /12
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11

12

13

Projelerin harcama durumu ve
hesap Ozetinin Strateji ve Biitce
Baskanligina bildirilmesi

Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporunun
Yayimlanmast

Proje izleme bilgilerinin KAYA
modiiliine zamaninda girilmesi

Yatirim Programi Izleme ve
Degerlendirme Raporunun
Yayinlanmasi

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Miudiirliigi

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN
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3.Kaynaklarm etkin ve verimli kullanilamamas1
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarm etkin ve verimli kullanilamamas1
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarm etkin ve verimli kullanilamamas1
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

5. Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilmemesi sonucunda kurum itibarini
zedeleyici sonuglarin olugmasi,

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarm etkin ve verimli kullanilamamas1
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuclara yol agmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarm etkin ve verimli kullanilamamas1
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

FRM-0639
25.03.2021

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN 0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
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5. Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilmemesi sonucunda kurum itibarini
zedeleyici sonuglarin olugmasi,

ONAYLAYAN

Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa8 /12
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HARCAMA BIRIMI Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii
- GOREVIN YORUTULDUGU  SORUMLU BiRiM GOREVIN YERINE
R i ALT BIRIM YONETICiSI GETIRILMEMESININ SONUCLARI

1- 1dari Para Cezasi
2- Kamu Zaran

etine e Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin o
1 Muhasebe Yetkililigi Gorevi Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK 3- lgii‘rslgglel ve Paydaslarin Magdur
4- itibar Kayb1 Sorusturma
1- Idari Para Cezasi
. o e e Ty 2- Kamu Zaran
.. . o etins Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin o
2 Birim Gergeklestirme Gorevliligi Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK 3- lgii‘rslgglel ve Paydaslarin Magdur
4- tibar Kayb1 Sorusturma
‘ ‘ 1- Kamu Zarar1
3 Tasinir Is ve Islemlerinin Takibi ve | Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Muduru Hiiseyin 2- Itibar Kayb1
Konsolidasyonu Raporlama Sube Midiirligi GOZUTOK 3- Dis Denetimlerde Bulguya Konu
Olmasi
4 TTBS (Tasarruf Tedbirleri Bilgi Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin 1- itibar Kavbi
Sistemi) Raporlamasi Raporlama Sube Miidiirltigii GOZUTOK Y
5 g};gfngr Eza]gﬁfiTéi?lileeriLillgl Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiirii Hiiseyin - Dis Denetimde Cezai Yaptirim
& 3 Raporlama Sube Midiirligi GOZUTOK 2-  Itibar Kaybi
Yapilmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa9 /12
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1- Idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari

. . . Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin o
6 Icra Is ve Islemleri Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK 3- lgﬁi‘lslzglel ve Paydaslarin Magdur
4- Itibar Kayb1
1- Idari Para Cezasi
. . 2- Kamu Zarari
o . .| Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin o
7 Kefalet ve Sendika Odeme Islemleri Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK 3- IC))elilslzlsllel ve Paydaglarin Magdur
4- Itibar Kayb1
1- Idari Para Cezasi
. g e Ty 2- Kamu Zarari
" Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin o
8 Maas, Ek Ders ve Diger Odemeler Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK 3- I(’)elgiglsllel ve Paydaglarin Magdur
4- Itibar Kayb1
9 Proje Odemeleri (BAP-TUBITAK-  Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin I- 1())(;;8122161 ve Paydaslarin Magdur
ERASMUYS) Raporlama Sube Midiirligi GOZUTOK 2. itibar Kaybr
10 Teminat Mektuplarma Ait Is ve Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin 1- Sorusturma Acgilmasi
Islemler Raporlama Sube Miidiirliigi GOZUTOK 2- Idarenin Giiven Kayb1
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa10 /12
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
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1- 1dari Para Cezasi

Hazine Yardim Talep Tablosu Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiirii Hiiseyin -
1 Hazirlanmasi Raporlama Sube Miidiirliigi GOZUTOK 2- Itibar Kaybr
P gu 3- Personellerin Magdur Olmast
1- Itibar Kayb1
Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin 2- Kurum Genelinde Tagmirlarin

12 ALYS’ye Veri Aktarimt Raporlama Sube Miidiirligii GOZUTOK Tasarruflu Kullanilmasinda

Aksakliklara Sebep Olunmasi

1- Dis Denetimlerde Sorgu Konusu
Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin Olmasi
Raporlama Sube Miidiirligii GOZUTOK 2- Itibar Kayb1

3- Hak Sahiplerinin Magduriyeti

13 Banka Is ve Islemlerinin Takibi

1-  Dis Denetimlerde Sorgu Konusu

14 Kurum Tasinmazlariyla ilgili Kira Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiirii Hiiseyin Olmasi
Kontrolleri Raporlama Sube Midiirligi GOZUTOK 2-  Itibar Kaybi
Kisi Borglarinin Takibinin Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin I- Dis Denetimlerde Sorgu Konusu
15 Yapilmasi Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK Olmas:
2- Maddi Hak Kayb1
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa11 /12
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1- Kamu Zarari

16 Saylsta)i Il.a.lmlnav Bagli Alacaklarin  Muhasebe Kesin Heﬂsa.p ve Sube Midiirii Hiiseyin 2~ Dis Denetimde Sorgu Konusu Olur
Kontroliiniin Saglanmasi Raporlama Sube Midiirligi GOZUTOK i
3- Idari Para Cezasi
Muhasebe Is ve Islemlerinde Hata
17 Yapilmasi ve Harcama Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin 1- Dis Denetimlerde Kuruma Cezai
Birimlerinden Gelen Odeme Raporlama Sube Midiirligi GOZUTOK Yaptiriminin Olmasi
Evraklariin Hata Barindirmasi
18 Sube Miidiirliigii Nezdinde Web Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin I- g?lyg (%?/Selallﬁgsifnr:izzda Dogru
Sitesine Veri Girisinin Yapilmasi Raporlama Sube Midiirligi GOZUTOK 2~ itibar Kaybs
Onaylayan
Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa12 /12
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Harcama Birimi: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Birim: I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Gérevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklar1 hatirlatilmstir.

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Dilek BUTUN

Sira No Hassas Gorev Risk Faktorleri

On Mali Kontrol Islemlerinin Mali 1.Kamu zararina
Mevzuata Uygunluk Agisindan Denetimi = sebebiyet vererek,
Ve Mali Karar Ve Islemlerin Etkililik, telafisi gii¢ sonuglara
Ekonomiklik Ve Verimlilik A¢isindan yol agmast,

Kontrolii 2 Kurum itibarmin

zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve
verimli
kullanilamamasi ve
kaynak israfinin ortaya
¢ikmasi,

4.Gorevde
aksakliklarin olusmasi.

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Sef

Imza

Mevcut Tedbirler ve
Degerlendirme

1.Birime gelen On
Mali Kontrol
iglemlerinin Mevzuata
uygun olarak,
Mevzuatta belirlenen
siireler zarfinda
incelenmesinin
saglanmasi,

2.Personelin ¢esitli
egitim programlarina
katilimryla mevzuata
hakim olmasinin
saglanmasi,

3.Kontrol Formlari
gelistirilip
giincellenmesi,

4 Personel tarafindan
incelenen dosyalarin

Daire Baskani
Telefon
internet Adresi
E-Posta

ilave Tedbirler

Takip edilmesi, Kontrol edilmesi,

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Hassas Gorevi olan
Personelin Ad1 Soyadi
Sef Dilek BUTUN

Sayfal /20



I¢ Kontrol Sistemine Uyumlasma
Caligsmalan Siireci

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

1. I¢ Kontrol
Uyumlastirma
Siirecinin Maliye
Bakanliginca
yayimlanan
mevzuatlar
dogrultusunda
zamaninda
gergeklestirilememesi,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Giiven kayb1
olusmasi,

4. Kurumun amag ve
hedeflerine ulagmasin
engelleyebilecek
muhtemel risklerin
gbzden kagirilmasi,

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

tarafindan kontrol
edilmesi,

5.Hatal1 veya eksik
evraklarin
diizeltmelerinin
yapilmak tlizere ilgili
birimlere iade
edilmesi.

1.i¢ Kontrol
Uyumlastirma
Siirecine iligskin onayin
birimlere duyurulmasi,

2.Siireclerin daha
saglikli
yonetilebilmesi igin, i¢
paydaslara
bilgilendirme
toplantilar ya da
egitimler
diizenlenmesi,

3.Birimlerden veri
talebinde bulunulmasi
ve bu verilerin dogru,
zamaninda ve
giivenilir olmasi i¢in
birimlerle (e-posta,
yazigma vb.) iletisime
gecilmesi.

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip edilmesi, Kontrol ve

[zleme yapilmas1

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sef Dilek BUTUN
Bilgisayar Isletmeni Ozleyis
CEBECIOGLU
Sayfa2 /20



I¢c Kontrol Uyum Eylem Plani izleme ve
Degerlendirme Islemleri

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

5. Seffaflik ve hesap
verme
sorumlulugunun
yerine getirilememesi.

1.Birimlerden veri
talebinde bulunulmasi
ve bu verilerin dogru,
zamaninda ve
giivenilir olmasi i¢in
birimlerle (eposta,
yazigma vb.) iletisime
gecilmesi,

3
2.Sayistay bulgusunun
ortaya ¢ikmasi.
ilkelerine uygun olarak
kullanilamamasi.
Yillik Olarak Vize Edilmesi Gereken 1.Personel hak kaybi
Yan Odeme Cetvelleri olugmasi,
4
2.Sayistay bulgusunun
ortaya cikmasi.
Risk Yonetimine iliskin izleme ve 1.Giiven kaybi
5 degerlendirme iglemleri olugmasi,
Adres Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

1.Birimlerden veri
talebinde bulunulmasi
ve bu verilerin dogru,
zamaninda ve
giivenilir olmasi i¢in
birimlerle (eposta,
yazigma vb.) iletisime
gecilmesi,

2.Birimlerce
gergeklestirilen
faaliyet ve eylemlerin
konsolide edilip rapor
haline getirilerek Ust
Y oneticiye sunulmasi.

1.Gerekgeli bir yaziyla
ilgili birime
diizeltilmek iizere iade
edilmesi.

1.Siireglerin daha
saglikl
yonetilebilmesi igin, i¢
paydaslara yapilan risk

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip edilmesi, Kontrol ve
Degerlendirme yapilmasi

Kontrol edilmesi

Takip edilmesi, Kontrol ve
Degerlendirme yapilmasi

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

FRM-1048
07.05.2025

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Sef Dilek BUTUN

Bilgisayar Isletmeni Ozleyis
CEBECIOGLU

Sef Dilek BUTUN

Sef Dilek BUTUN

Sayfa3 /20



HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

2. Kurumun amag ve
hedeflerine ulagsmasini
engelleyebilecek
muhtemel risklerin
gbzden kagirilmasi,

3. Seffaflik ve hesap
verme
sorumlulugunun
yerine getirilememesi,

4 Kurum Itibarinin
zedelenmesi,

calistaylarinda
risklerin belirlenmesi,

2.Hazine ve Maliye
Bakanligmin ¢ikarmig
oldugu Kurumsal Risk
Yonetimi Rehberi
kapsaminda, Bartin
Universitesine entegre
edilen RSB (Risk
Strateji Belgesi)
ekinde yer alan
Kurumsal Risk
Yonetimi Takvimine
gore islemlerin
yiiriitiilmesi,

3.Risk Kayit ve Risk
Y 6netimi Faaliyeti
takip Formunda
bulunan verilerin
diizenli araliklarla
takip edilip revize
edilmesi,

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafima kabul edilmistir.

Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Imza

Telefon
internet Adresi
E-Posta

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048

Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Bilgisayar Isletmeni Ozleyis
CEBECIOGLU
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Dokiiman No FRM-1048

\ BARTIN UNIVERSITES| . . Yaymn Tarihi 07.05.2025
“Aydiniik Yarnlara” HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Harcama Birimi: Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Alt Birim: Stratejik Planlama Sube Miidiirligii

Gérevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir/hatirlatilmamistir.

Buket KARAAGIN
Sube Miidiirii
Imza
Sira No Hassas Gorev Risk Faktorleri MeVCElt Tedb.l rler ve ilave Tedbirler Hassas .GoreV1 olan
Degerlendirme Personelin Ad1 Soyadi
Stratejik Planin Hazirlanmasinin 1.Kamu zararima li¢c ve dis paydaslarimizla Takip edilmesi, Sube Miidiirii Buket
Koordinasyonu sebebiyet vererek, toplantilar diizenleyip, Kontrol edilmesi, KARAAGIN
telafisi gii¢c sonuglara paydaslarimizin ~ stratejik  plan
yol agmasi, hazirlama siirecine katilmalarin Bilgisayar Isletmeni
saglamak, Hiiseyin KORGUN
2.Kurum itibarmin
zedelenmesi, 2. Stratejik  Plan  hazirhik Bilgisayar Isletmeni Senay
calismalarina baslayabilmek igin GUNGOR
3.Kaynaklarin etkin ve | stratejik plan genelgesini
1 verimli yayimlayarak farkindaligin
kullanilamamasi ve olusturulmasi,
kaynak israfinin ortaya
¢ikmasi, 3.Stratejik Plan siirecine iligkin i¢

ve dis paydaslarimiza hizmet ici
4.Gorevde aksakliklarin = egitimler verilmesi,

olusmasi.
4.Stratejik Plan Hazirhik
Programimin olusturulmas.
Stratejik Plan izleme Ve Degerlendirme  1.Kurum itibarinin 1.Performans  gostergelerinden = Takip edilmesi , Sube Midiirii Buket
2 Raporlarinin zedelenmesi, sorumlu birimlere tist yazi, mail Kontrol, izleme ve KARAAGIN
ve Bagkanligimiz  tarafindan
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa 5 /20
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



Hazirlanmasi

Idare Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

2.Kaynaklarin etkin ve
verimli
kullanilamamasi ve
kaynak israfinin ortaya
¢ikmasi,

3.Gorevde aksakliklarin
olusmasi.

4. Sayistay bulgusunun
ortaya ¢ikmasi

1.Kurum itibarinin
zedelenmesi,

2.Kaynaklarin etkin ve
verimli
kullanilamamasi ve
kaynak israfinin ortaya
¢ikmasi,

3.Gorevde aksakliklarin
olusmasi.

4. Sayistay bulgusunun
ortaya ¢ikmasi

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

olusturulan SGDB Raporlama
Whatsapp grubundan
hatirlatmalar yapilmasi,
2.0lusturulan ~ Veri  Toplama
Takviminin ~ birimlerce g6z
oniinde bulundurulmasinin
saglanmasi,

3.Baskanligimiz tarafindan

hazirlanan Stratejik Plan izleme
ve Degerlendirme Kilavuzunun
birimler  tarafindan  raporlar

Oniinde
raporlarm
kilavuza uygun hazirlanmasinin

hazirlanirken g0z
bulundurularak

saglanmasi.

1.Harcama Birim yoneticileri
tarafindan birim faaliyet
raporlariin zamaninda, tutarl,
eksiksiz ve harcama yetkilileri
tarafindan imzalanmis giivence
beyaninin gonderilmesi
hususunda Harcama Birimlerine
hatirlatmalar yapilmasi,

2.Belge ve raporlarin  hazirlik
stirecinde birim faaliyet
raporlarmin igerigine ve kanunda
belirtilen kurallara ve siirelere
uygun

olarak hazirlanmasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Degerlendirme
yapilmast

Takip edilmesi,
Kontrol ve
Degerlendirme
yapilmast

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar Isletmeni Senay
GUNGOR

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar Isletmeni Senay
GUNGOR

Sayfa 6 /20



1.Kurum itibarinin
zedelenmesi,

Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi

2.Kaynaklarin etkin ve
verimli
kullanilamamasi ve
kaynak israfinin ortaya
¢ikmasi,

3.Gorevde aksakliklarin
olusmasi.

4. Sayistay bulgusunun
ortaya ¢ikmasi

1.1dari para cezasi
ortaya ¢ikmasi,

SGK Giris-Cikis Islemlerinin Yapilmasi

2.Personelin magdur
olmasi,

3.itibar kaybinin ortaya
¢ikmasi,

4 Kamu zararina
sebebiyet verme,
1. Kurum itibarinin
zedelenmesi,
6. Taginir Islemlerinin Yapilmasi 2 Kaynaklarin etkin ve
verimli
kullanilamamasi ve

Adres Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

hususunda hizmet i¢i egitimler

verilmesi.
1.Gorevli  personele mevzuat
egitimi verilmesi,

2.Mevzuat dogrultusunda siirecin
takibinin yapilmasi.

1.SGK ise giris ve cikis
islemlerinin zamaninda, dogru ve
eksiksiz yapilarak kontrollerinin
saglanmasi.

1.Personele mevzuat

verilmesi,

egitimi

2. Tasinirlarin etkili, ekonomik,
verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesini ve kullanilmasini;

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip edilmesi,
Kontrol ve
Degerlendirme
yapilmast

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

Takip edilmesi,
Kontrol ve izleme
yapilmast

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar Isletmeni Senay

GUNGOR

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni Senay

GUNGOR

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sayfa7 /20



7.

Adres

Giinlii Yazisma Islemleri

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

kaynak israfinin ortaya
¢ikmasi,

3.Gorevde aksakliklarin
olusmasi.

4. Sayistay bulgusunun
ortaya ¢ikmasi

5. Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi gii¢c sonuglara
yol agmasi,

1.Birim itibarinin
zedelenmesi

2. Gorevde
aksakliklarin olusmasi.

kontrollerinin yapilmasini, taginir
kayit yetkilisi ve taginir kontrol
yetkilisi vasitasiyla kayitlarinin
saydam bir sekilde tutulmasini
saglamak,

3.Harcama yetkilisi tarafindan
gerekli denetimlerin yapilmasi.

1. Personelin, is ve islemlerini
takip ederek diizenli ¢alisma
aliskanligt  edinmesine  katki
saglayacak egitim ve disiplin
anlayisinin  verilerek  is  ve
islemlerin zamaninda
gerceklestirilmesini saglamak,

2.1s ve islemlerin siirecinin takip
ve kontroliiniin yapilmasi.

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafima kabul edilmistir.

Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Imza

Takip edilmesi

Telefon : 03782235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048

Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Tagimir Kontrol Yetkilisi
Mali Hizmetler Uzm. Yrd.
Burak ERGISI

Tagimir Kayit Yetkilisi
Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Bilgisayar Isletmeni
Hiiseyin KORGUN

Bilgisayar Isletmeni Senay
GUNGOR

Sayfa 8 /20



Harcama Birimi:

Alt Birim:

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Strateji Geligtirme Daire Bagkanligi

Biitce ve Performans Programi Sube Miidiirliigi

Gérevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir/hatirlatilmamistir.

Sira No Hassas Gorev
Biitce hazirlik ¢alismalari is ve
islemleri

1
Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Buket KARAAGIN
Sube Miidiirii
imza
Risk Faktorleri Meveut Tedbirler ve
Degerlendirme
1.Kamu zararina 1.Harcama birimlerinin = ge¢mis
sebebiyet vererek, yillardaki biitge gider

telafisi gii¢ sonuglara
yol agmasi,

2.Kurum itibarmin
zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve
verimli
kullanilamamasi ve
kaynak israfinin ortaya
¢ikmasi,

4.Gorevde
aksakliklarin olugmasi.

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

gerceklesmeleri dikkate alinarak
bir onceki yilda yayimlanan Orta
Vadeli Program, Biitce Cagris1 ve
Eki, Biitce Hazirlama Rehberi
Taslagmma goére kurum biitge
ihtiyacinin belirlenmesi,

2.Temmuz Ay sonuna kadar
kurum  biitcesi  olusturularak
biitgenin  {ist  yOnetici ile
Cumhurbagkanligi  Strateji  ve
Biitce Bagkanligina raporlanmasi
saglanmali,

3.Biitce gelir tahminleri gegmis
donemlerin tahminleri de
incelenerek gercekei yapilmali.

Telefon
internet Adresi
E-Posta

ilave Tedbirler

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi,
Degerlendirme
yapilmast

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Hassas Gorevi olan
Personelin Ad1 Soyadi
Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sayfa9 /20



Biitce Uygulamalari s ve Islemleri

Ayrintili Finansman Programimin

Hazirlanmasi

Kurumsal biitge 6deneklerinin harcama

birimlerine dagitim

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

1. Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi gii¢ sonuglara
yol agmasi,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Giiven kayb1
olusmasi,

4. Kurum itibarmin
zedelenmesi.

1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi giic sonuglara
yol agmasi,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Giiven kayb1
olusmasi,

4. Kurum itibarmin
zedelenmesi.

1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi giic sonuglara
yol agmasi,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

1.Birimlerden  gelen  6denek
taleplerine ait 6denek aktarma, likit
ekleme islemlerinin zamaninda,
idari ve mali cezalara sebep
olmadan yapilmasinin saglanmast,

2 Aylik ve Uger aylik dénemler,
itibariyle biitge giderlerinin

raporlanmasi,

3. Birimlerden gelen &denek

aktarma  taleplerinin  e-biitge
sistemine zamaninda ve eksiksiz
girilmesi.

1.Gelirlerin gergeklesme ay ve
donemlerinin ge¢mis yil verileri
incelenerek tespit edilmeli,

2.Gelirlerin yasal dayanaklarindan
gerceklesme donemlerinin tespit
edilmeli,

3 Nakit imkanlari, harcamalarin
niteligi ve diger 6zel durumlar
dikkate alinarak o6deneklerin
tasarruf  tedbirleri  genelgesi
kapsaminda dagitilmasi.

Takip edilmesi ,
Kontrol, degerlendirme
ve Izleme yapilmasi

Takip edilmesi,
Kontrol, degerlendirme
ve izleme yapilmasi

1.Gecmis yi1l  biitge gider = Takip edilmesi,
ger¢eklesmelerinin dikkate  Kontrol, izleme ve
almast, degerlendirme
. . apilmasi

2.Yeni kurulan fakiilte, agilan yap
birim, boliim sayilarmin dikkate

Telefon : 03782235500

internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Sayfa10 /20



3. Giiven kaybi
olusmasi,

4 .Kurum itibarmin
zedelenmesi.

alinmasi,

3.Birimlerin 6denek ihtiyag
raporlarinin ¢ikarilmas,

4.Birim ydneticileri ile toplanti
yapilarak paydas goriislerinin
alinmasi.

Dokiiman No FRM-1048
v . ihi 07.05.2025
HASSAS GOREV ANALIiZ FORMU Resiayon Tarb T~
Revizyon No 0

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Performans Programinin izlemesinin 1. Giiven kayb1 1.Universitemiz birimlerinden 3  Takip edilmesi, Sube Miidiirii Buket
Yapilmasi olugmasi, aﬂlk izleme sonug;lar}nln talep  Kontrol, izleme ve KARAAGIN
edilerek, gelen verilerin kontrol degerlendirme
2. Zaman kaybinin edilmesi, 1 Mali Hizmetler Yardimcisi
yapilmasi o
ortaya ¢ikmasi, ) Burak ERGISI
2.U¢ aylik izleme verilerinin
3. Kurum itibarmin belirli yasal siiresi igerisinde E-
5 zedelenmesi, Biitce  sistemine  girislerinin
yapilmasi,
3.Baskanligimiz tarafindan
olusturulan SGDB Raporlama
Whatsapp grubu iizerinden izleme
verilerinin gonderilmesi ile ilgili
hatirlatmalarin yapilmasi.
Bir sonraki yilin Performans Program 1.Kamu zararina 1. Universitemiz tiim birimlerinin ~ Takip edilmesi, Sube Miidiirii Buket
Hedeflerinin E-Biit¢e Sistemine sebebiyet vererek, = Performans Programu hazirlama  Kontrol, izleme ve KARAAGIN
Girilmesi telafisi giic sonuglara @ siirecine zamaninda ve etkin degerlendirme
yol agmasi, katilim saglayabilmeleri igin tist yapilmast Mali Hizmetler Yardimcist
6 yaz1 ve e-posta yoluyla birimlere Burak ERGISI
) 2. Zaman kaybinin hatirlatmalar yapilarak gosterge
ortaya ¢ikmasi, hedeflerinin toplanilmasi,
3. Giiven kayb1 2.Strateji ve Biitce Baskanliginin
olugmasi, belirledigi tarihe kadar hedeflerin
Adres Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN ] Telefon 0378 223 5500 Sayfa11 /20
Internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



01 Personel Giderleri ve 02 SGK

Devlet Primi Giderleri Tertiplerinde

Odenek Ustii Harcama Yapilmast

Odenek Taleplerinin Biitge Odenek

Talep Rehberine Uygun Olarak
Hazirlanmasi

11 Koordinasyon Kurulu Toplant:
Hazirliklarinin Yapilmasi

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

4 Kurum itibarinin
zedelenmesi.
1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi gii¢ sonuglara
yol agmasi,

2. Kurum itibarinin
zedelenmesi,

3.Zaman kaybimin
ortaya cikmasi.

1.Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

2.Giiven kaybi
olusmasi.

1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi giic sonuglara
yol agmast

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Giiven kayb1
olusmasi,

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

E-Biitce sistemine kontrol
edilerek girislerinin saglanmasi.

1.Sistemi tarafindan kontrolii
saglanmaktadir. Odenek iistii bir
harcama gergeklestirilmeye
calisildiginda sistem tarafindan
uyar1 mesaji verilerek harcamanin
iptalinin saglanmasi,

2.Birimlerden gelen  6denck
talepleri  dogrultusunda st
yonetici oluru alinarak e-biitce
sistemine girig yapilmasi.

1.0denek talep yazilari
Baskanligimiza iletildiginde
Biitce Odenek Talep Rehberinde
istenilen belgelerin olup olmadigi
kontrol  edilerek  uygulama
birliginin saglanmaya ¢alisilmasi.

1.Yatirim biitcesi olan harcama
birimlerine iist yaz1 yazilarak
istenilen bilgilerin temin
edilmesinin saglanmasi,

2.Universitemiz Yatirim Projeleri
Izleme Formu, Yatirimer Kurulus
Dénem Raporu ve Il Yatirm
Takip  Sistemi  Formlarinin
doldurulmasi, proje gorselleri ile
birlikte CD formatinda Valilige

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN
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Dokiiman No FRM-1048

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU e T
Revizyon No 0
4 Kurum itibarmin zamaninda eksiksiz gonderilmesi.
zedelenmesi.
Projelerin harcama durumu ve hesap 1.Giiven kayb1 1.1lgili birime iist yazi yazilarak  Takip edilmesi, Sube Miidiirii Buket
ozetinin Strateji ve Biitge Baskanligma = olusmasi, analitik biitge simiflandirmasinin  Kontrol edilmesi KARAAGIN
bildirilmesi ekonomik kodlama sistemine
2.Kurum itibarinin | uygun olarak diizenlenecek proje Mali Hizmetler Yardimeist
zedelenmesi bazinda harcama durumu ve Burak ERGISI
10 hesap Ozetinin bagkanligimiza
: gonderilmesinin saglanmasi, Bilgisayar isletmeni Mert
S . SEYHAN
2.1lgili  mevzuati  geregince
Strateji ve Biitge Bagkanligina
zamaninda eksiksiz  bilgilerin
gonderilmesinin saglanmasi.
Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler 1.Gtiven kayb1 1.Bagkanligimiz tarafindan = Takip edilmesi, Sube Midiirii Buket
Raporunun Yayinlanmasi olugmasi, birimlere yazilan st yazi ile ilgili  Kontrol edilmesi KARAAGIN
verilerin zamaninda
2.Kurum itibarmin toplanmasinin saglanmasi, Mali Hizmetler Yardimcist
zedelenmesi Burak ERGIST
2.Birimlerden gelen bilgilere
11. s o . .
3.Zaman kaybinin istinaden raporun hazirlanarak Bilgisayar Isletmeni Mert
ortaya ¢ikmasi, butceuygulama(@sbb.gov.tr SEYHAN
adresine  gonderilmesi,  ilgili
mevzuatl geregince temmuz ay1
icerisinde kamuoyuna
duyurulmasmin saglanmasi.
Proje izleme bilgilerinin KAYA 1.Giiven kayb1 1.Yatirim biit¢esi olan harcama = Takip edilmesi, Sube Miidiirii Buket
modiiliine zamaninda girilmesi olugmast, birimlerine Ust yazi yazilarak  Kontrol edilmesi KARAAGIN
KAYA sistemi izleme raporunun
12. 2. Kurum itibarmin doldurularak bagkanligimiza Mali Hizmetler Yardimcisi
zedelenmesi. gonderilmesinin saglanmas, Burak ERGISI
2.Cari Y1t Yatirim Progranmm Yil
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN ] Telefon : 03782235500 Sayfa13 /20
Internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



Yatirim Programi Izleme ve
Degerlendirme Raporunun
Yaymlanmasi

13.

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

3. Zaman kaybimin
ortaya ¢ikmasi,

1.Gtiven kayb1
olusmasi,

2.Kurum itibarmin
zedelenmesi

3. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

I¢i Islemlerinin Uygulanmasi ve
Izlenmesi Hakkinda Genelge
geregi 3 ayda bir ilgili bilgilerin
zamaninda  eksiksiz  KAYA
modiiliine giriglerinin
yapilmasinin saglanmasi.
1.Yatirim biitcesi olan harcama
birimlerine iist yaz1 yazilarak bir
onceki mali yila ait istenilen
bilgilerin  temin  edilmesinin
saglanmasi,

2.Birimlerden gelen bilgilerin
kontrol edilerek ilgili raporun
hazirlanmasinin saglanmasi,

3.1lgili mevzuat1 geregince Mart
ayl igerisinde yayinlanmasinin
saglanmasi, ilgili  kurumlara
gonderilmesinin saglanmasi.

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafima kabul edilmistir.

Cetin BOSTANCI

Strateji Gelistirme Daire Baskam

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Imza

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi,
Degerlendirme
yapilmast

Telefon : 03782235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048

Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sayfa 14 /20



Harcama Birimi:

Alt Birim:

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii

Gérevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir/hatirlatilmamistir.

Sira No Hassas Gorev Risk Faktorleri
1- Idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari
1 3- Personel ve
Muhasebe Yetkililigi Paydaslarin Magdur
Gorevi Olmasi
4- ltibar Kaybi
5- Sorusturma
1- Idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari
.. . 3- Personel ve
2 Bl..nm Gef S:eklestlrme Paydaslarin Magdur
Gorevliligi
Olmasi
4- ltibar Kaybi
5- Sorusturma
3 Tasmir is ve Islemlerinin 1- Kamu Zarar
Takibi ve Konsolidasyonu 2- Itibar Kayb1
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Hiiseyin GOZUTOK

Sube Miidiirii

imza

Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme

1-

2-

Odeneklerin Kontroliiniin
Saglanmasi,

Yapilacak Harcamalarin Ilgili
Mevzuatlar Cergevesinde
Gergeklestirilmesinin
Saglanmasi,

Gorev ile Ilgili Mevzuata Hakim
Olunmasi,

Yedek Personel Yetistirilmesi.

Odeneklerin Kontroliiniin
Saglanmasi,

Ihtiyacin Dogru Tespit Edilmesi,
Yapilacak Harcamalarin Ilgili
Mevzuatlar Cercevesinde
Gergeklestirilmesinin
Saglanmasi,

Gorev ile Ilgili Mevzuata Hakim
Olunmas.

Mali Y1l icerisinde Haftalik ve
Aylik Olarak Kontrollerin
Yapilmasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

ilave Tedbirler

Takip ve Kontrol Edilmesi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Hassas Gorevi olan
Personelin Ad1 Soyadi

Sube Miidiirii Hiiseyin
GOZUTOK

Sube Miidiirii Hiiseyin
GOZUTOK

Bilgisayar Isletmeni
Betiil HAN

Sayfa 15 /20



TTBS (Tasarruf Tedbirleri
Bilgi Sistemi) Raporlamasi

TTBS (Tasarruf Tedbirleri
5 Bilgi Sistemi) ne Bilgi
Girislerinin Yapilmasi

6 Icra Is ve Islemleri

Adres

3-

2-
3-

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Di1s Denetimlerde
Bulguya Konu
Olmasi

Itibar Kayb1

D1s Denetimde
Cezai Yaptirim
Itibar Kayb1

Idari Para Cezasi
Kamu Zarari
Personel ve
Paydaslarin Magdur
Olmasi

Itibar Kayb1

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

2-

Taginir Kayit Yetkililerinin
Yapacaklar1 Caligmalarin
Eksiksiz ve Aksakliga Meydan
Vermeden Yiiriitiilebilmesi I¢in
Gereken Onlemlerin Alinmasi
Birimler Arasi Koordinasyon ve
Is Birligini Saglayarak, Uyumlu
Calisilmasinin Saglanmast
Birimlerden Aylik Dénemlerde
Gelen Tiiketim Cikis1 Dénem
Raporlarmin BKMYBS’den
Alinan Raporlarla Uygunlugunun
Saglanmasi

Siiresi I¢inde Sisteme Yiiklenmek
Uzere TTBS Raporlarmin
Hazirlanmast

Siiresi Icinde Sisteme Yiiklenmek
Uzere TTBS Verilerinin
Birimlerden Toplanarak
Konsolide Edilmesi

Icra Miidiirliiklerinde Gelen
Yazilara Yasal Siiresi i¢cinde
Cevap Verilmesi

Gerekli Muhasebe Kayitlariin
Tutularak Aylik Bazda Kalan icra
Borg¢larmin Takibi

Maastan Kesilerek Odenen Icra
Tutarlarinin Icra Dairelerine
Zamaninda

Aktariminin Saglanmasi

Gorevle Ilgili Olarak Mevzuat
Bilgisine Sahip Olunmasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Takip ve Kontrol Edilmesi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Bilgisayar Isletmeni
Betiil HAN

Bilgisayar Isletmeni
Betiil HAN

Sube Miidiirii Hiiseyin
GOZUTOK
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Kefalet ve Sendika Odeme

Islemleri
3 Maas, Ek Ders ve Diger
Odemeler
Proje Odemeleri (BAP-
9 TUBITAK-TUSEB-
ERASMUS)
Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

1-
2-
3-

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Idari Para Cezast
Kamu Zarari
Personel ve
Paydaslarin Magdur
Olmasi

Itibar Kayb1

Idari Para Cezasi
Kamu Zarari
Personel ve
Paydaslarin Magdur
Olmasi

Itibar Kayb1

Personel ve
Paydaslarin Magdur
Olmasi

Itibar Kayb1

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

1-

Birimlerden Maas Evraklari ile
Birlikte Gelen Evraklarin
Muhasebe Kayitlari ile
Karsilastirilmasi

Kefalet ve Sendika Odemelerinin
Siiresi i¢inde Emanet
Hesaplarindan Cekilerek
Gonderilmesinin Saglanmasi
Maas ile Ilgili Degisikliklerin
Takibinin Yapilmas: ve Kontrol
Edilmesi

Birimlerden Gelen Maasg
Evraklarinin Kontroliiniin
Saglanmas1 ve BKMYBS’ Ye
Giriginin Yapilmasi

Muhasebe Yetkilisi Tarafindan
Personel Odeme Islemlerinin
Kontroliiniin Yapilmasi

Hata Tespit Edilen Evraklarin
Ilgili Birim/Birimlere ladesinin
Saglanmasi

Hata Tespit Edilen Evraklarin
Igili Birim/Birimlere ladesinin
Saglanmasi

BAP Hesaplarindaki Paranin
Mizanla Olan Uyumunu Kontrol
ve Nazim Hesaplarda Takibini
Yapmak

Evraklarin Kontrolii ve
Zamaninda Sisteme Girisinin
Yapilmasi

Odemesi Yapilacak Olan Is ve
Islemlere Ait Miktarlarin, Hesap
Numaralarinin ve VKN’lerin

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Bilg. Islt. Betiil HAN
Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Bilg. Islt. Betiil HAN
Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Bilg. Islt. Betiil HAN
Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN
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Teminat Mektuplarina Ait
Is ve Islemler

10

Hazine Yardim Talep

11 Tablosu Hazirlanmasi

12 ALYS’ye Veri Aktarim

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

1-

3-

1-
2-

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Sorusturma Acilmasi
Idarenin
Giiven Kaybi

Idari Para Cezasi
Itibar Kayb1
Personellerin
Magdur Olmast

Itibar Kayb1
Kurum Genelinde
Tasmirlarin
Tasarruflu
Kullanilmasinda
Aksakliklara Sebep
Olunmasi

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

Dogrulugunun Kontroliiniin
Saglanmasi

Y1l i¢inde Kurumun Dis
Paydaglarla Gergeklestirmis
Oldugu Is ve Islemler (Yapim
Isleri, Bakim Onarim, Thale
Edilen Diger Isler) Sonucu
Alman Teminat Mektuplarinin
Zamaninda BKMYBS’de Kayit
Altina Alinmasi

Kayit Altina Alinan Teminat
Mektuplarinin Kasada Muhafaza
Edilmesi

Siiresi Dolan ve Dolacak Olan
Teminat Mektuplari Ile ilgili
Olarak Birimlerle Koordine
Sekilde Calismak (3’er Aylik
Dilimlerde Yazigmalar Yapmak)
Hazine Yardimi Talep
Tablosunun Mizan Bilgilerine
Gore Hazirlanarak Strateji ve
Biitge Baskanlig1 Biitge Genel
Miidiirliigiine Ust Yaz1 ve Mail
ile Ulastirilmasi

Haftanin Son Calisma Giinii
Verilerin TKYS Den Cekilerek
ALYS’ye Aktariminin
Saglanmasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

FRM-1048
07.05.2025

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Sube Miidiirii Hiiseyin
GOZUTOK

Bilg. Islt. Betiil HAN
Daire Bask.
Cetin BOSTANCI

Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN
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13

14

15

16

17

18

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Banka Is ve Islemlerinin
Takibi

Kurum Tagmmazlariyla
Mlgili Kira Kontrolleri

Kisi Borglarinin Takibinin
Yapilmasi

Sayistay [lamimna Bagh
Alacaklarin Kontroliiniin
Saglanmasi

Muhasebe Is ve
Islemlerinde Hata
Yapilmasi Ve Harcama
Birimlerinden Gelen Odeme
Evraklarimin Hata
Barindirmasi

Sube Miidiirliigii Nezdinde
Web Sitesine Veri Girisinin
Yapilmasi

2-
3-

1-

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Di1s Denetimlerde
Sorgu Konusu
Olmasi

Itibar Kayb1

Hak Sahiplerinin
Magduriyeti

Di1s Denetimlerde
Sorgu Konusu
Olmasi

2- itibar Kaybi

1-

2-
1-
2-

3-

Di1s Denetimlerde
Sorgu Konusu
Olmasi

Maddi Hak Kaybi
Kamu Zarar1

Di1s Denetimde
Sorgu Konusu
Olmas1

Idari Para Cezasi

Di1s Denetimlerde
Kuruma Cezai

Yaptiriminin Olmast

Paydaslarin
Zamaninda Dogru

Bilgiye Ulasamamasi

Itibar Kayb1

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

Banka Hesaplarinin Tek Tek ve

Diizenli Sekilde Kontrol Edilmesi

Banka Hesaplarin Tek Tek
Kontrol Edilip Stipiirme
Isleminin Hangi Hesapta
Yapildigimin Bulunmast

Thale Yapan Birimin
Miistecirlerle Iletisime
Gegmesinin Saglanmast

Borg Sahibi Kisiler ile Iletisime
Gegilmesi

Borg Sahipleri ile Iletisime
Gegilmesi

Gerekli Hallerde Hukuk
Miisavirligi Aracihigi ile icra
Takiplerinin Baglatilmas1

Hatanin Kaynaklandigi Harcama
Birimleri Yetkilileri ile Iletisime
Gegilmesi

Veri Yiiklemesinin Yapilip
Yapilmadig: ile Ilgili Kontroliin
Saglanmasi

Yedek Personel Yetistirilmesi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol Edilmesi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

0378223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Bilg. Islt. Betiil HAN
Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Bilg. Islt. Betiil HAN
Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Bilg. Islt. Betiil HAN
Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Bilg. Islt. Betiil HAN
Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Sube Miidiirii Hiiseyin
GOZUTOK
Bilg. Islt. Betiil HAN
Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Bilg. Islt. Dilek SAHIN
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Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafima kabul edilmistir.
Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam
Imza
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa20 /20
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