BARTIN ONIVERSITES

“"Aydinlik Yarinlara”

HARCAMA BiRiMI STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

ALT BiRIM ADI MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU

RiSKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)

HASSAS RISK

SN GOREVLER

1- Idari Para Cezasi

2- Kamu Zaran

3- Personel ve
Paydaglarin Magdur
Olmasi

4- tibar Kayb1

5- Sorusturma

Muhasebe Yetkililigi

Gorevi Yitksek

1- Idari Para Cezasi

2- Kamu Zarari

3- Personel ve
Paydaglarin Magdur
Olmasi

4- tibar Kaybi

5- Sorusturma

Birim Gergeklestirme

Gorevliligi Yiiksek

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigti 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

DUZEYi

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KONTROLLER/T_EDBiRLER
(Alinmas1 Gereken Onlemler)

Odeneklerin Kontroliiniin
Saglanmasi

Yapilacak Harcamalarin {lgili
Mevzuatlar Cergevesinde
Gergeklestirilmesinin
Saglanmasi

Gérev ile ilgili Mevzuata
Hakim Olunmasi

Yedek Personel Yetistirilmesi

Odeneklerin Kontroliiniin
Saglanmas1

Ihtiyacin Dogru Tespit
Edilmesi

Yapilacak Harcamalarin ilgili
Mevzuatlar Cergevesinde
Gergeklestirilmesinin
Saglanmasi

Gorev ile Ilgili Mevzuata
Hakim Olunmasi

Telefon 0378 2235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
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- Sef V. Aysegiil
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Sube Miidiirii
Hiiseyin
Aylik GOZUTOK
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“"Aydinlik Yarinlara”

Tasinir Is ve
Islemlerinin Takibi ve
Konsolidasyonu

TTBS (Tasarruf
Tedbirleri Bilgi
Sistemi) Raporlamasi

TTBS (Tasarruf
Tedbirleri Bilgi
Sistemi) ne Bilgi
Giriglerinin
Yapilmasi

fcra Is ve Islemleri

2-
3-

1-
2-
3-

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Kamu Zarari

Itibar Kayb1

Di1s Denetimlerde Orta
Bulguya Konu

Olmasi

Itibar Kayb1 Orta

Dis Denetimde
Cezai Yaptirim Orta
Itibar Kayb1

[dari Para Cezasi
Kamu Zarari
Personel ve
Paydaglarin Magdur
Olmasi

Yiksek

e

Mali Y1l Icerisinde Haftalik ve
Aylik Olarak Kontrollerin
Yapilmas1

Tasinir Kay1t Yetkililerinin
Yapacaklar1 Calismalarin
Eksiksiz ve Aksakliga Meydan
Vermeden Yiiriitiilebilmesi
Icin Gereken Onlemlerin
Alinmasi

Birimler Aras1 Koordinasyon
ve Is Birligini Saglayarak,
Uyumlu Calisilmasinin
Saglanmasi

Birimlerden Aylik
Donemlerde Gelen Tiiketim
Cikis1 Dénem Raporlarinin
BKMYBS’den Alinan
Raporlarla Uygunlugunun
Saglanmasi

Siiresi Iginde Sisteme
Yiiklenmek Uzere TTBS
Raporlarinin Hazirlanmasi

Siiresi Iginde Sisteme
Yiiklenmek Uzere TTBS
Verilerinin Birimlerden
Toplanarak Konsolide
Edilmesi

Icra Miidiirliiklerinde Gelen
Yazilara Yasal Siiresi Icinde
Cevap Verilmesi

Gerekli Muhasebe
Kayitlarinin Tutularak Aylik

Haftalik-Aylik-

3’er Aylik

3’er aylik

3’er aylik

Aylik

FRM-0638
25.03.2021

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Sef Betiil HAN

Sef Betiil HAN

Sef Betiil HAN

Sef V. Aysegiil
UNVER

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN 03782235500
www.bartin.edu.tr

info@bartin.edu.tr

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Sayfa2 /6
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“"Aydinlik Yarinlara”

4- Itibar Kayb1

1- 1idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari

7 Kefalet ve Sendika 3- Personel ve
Odeme Islemleri Paydaglarin Magdur
Olmasi
4- Itibar Kayb1
1- Idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari
8 Maas, Ek Ders ve 3- Personel ve
Diger Odemeler Paydaslarin Magdur
Olmasi
4- Itibar Kaybi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Orta

Orta

internet Adresi

Bazda Kalan Icra Bor¢larinin

Takibi

Maastan Kesilerek Odenen

[cra Tutarlarinin icra

Dairelerine Zamaninda
Aktariminin Saglanmasi
Gérevle Ilgili Olarak Mevzuat
Bilgisine Sahip Olunmasi

Birimlerden Maas Evraklari
ile Birlikte Gelen Evraklarin
Muhasebe Kayitlari ile

Karsilastirilmasi
Kefalet ve Sendika

Odemelerinin Siiresi i¢inde
Emanet Hesaplarindan
Cekilerek Gonderilmesinin

Saglanmasi

Maas ile ilgili Degisikliklerin
Takibinin Yapilmasi ve

Kontrol Edilmesi

Birimlerden Gelen Maas
Evraklarinin Kontroliiniin
Saglanmas1 ve BKMYBS’ Ye

Giriginin Yapilmasi
Muhasebe Yetkilisi

Taraflndan Personel Odeme
Islemlerinin Kontroliiniin

Yapilmasi

Hata Tespit Edilen Evraklarin

Dgili Birim/Birimlere
ladesinin Saglanmasi

Telefon : 03782235500
www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Aylik

Aylik

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Sef Betiil HAN
Bilg. Isl. Nigar
YAVAS
Bilg. Islt. Dilek
SAHIN

Sef Betiil HAN
Bilg. Isl. Nigar
YAVAS
Bilg. Islt. Dilek
SAHIN
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Proje Odemeleri 1- Personel ve

9 (BAP-TUBITAK- coydaslarin Magdur
ERASMUS) 2- ltibar Kayb
Teminat 1- io?llggsrlma

10  Mektuplarma Ait is agumast
ve islemler 2- Idarenin Giiven

¥ Kayb1
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Orta

Orta

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi

25.03.2021

Revizyon No 0

Hata Tespit Edilen Evraklarin
Mgili Birim/ Birimlere
ladesinin Saglanmasi

BAP Hesaplarindaki Paranin
Mizanla Olan Uyumunu
Kontrol ve Nazim Hesaplarda
Takibini Yapmak

Evraklarin Kontrolii ve
Zamaninda Sisteme Giriginin
Yapilmasi

Odemesi Yapilacak Olan Is ve
Islemlere Ait Miktarlarim,
Hesap Numaralariin ve
VKN’lerin Dogrulugunun
Kontroliiniin Saglanmasi

Y1l iginde Kurumun Dis
Paydagslarla Gergeklestirmis
Oldugu is ve Islemler (Yapim
Isleri, Bakim Onarim, Thale
Edilen Diger Isler) Sonucu
Alinan Teminat Mektuplarimin
Zamaninda BKMYBS’de
Kayit Altina Alinmast

Kayit Altina Alinan Teminat ~ Teminat Mektubu
Mektuplarimin Kasada Her Geldiginde
Muhafaza Edilmesi

Siiresi Dolan ve Dolacak Olan

Teminat Mektuplari {le ilgili

Olarak Birimlerle Koordine

Sekilde Calismak (3’er Aylik

Dilimlerde Yazismalar

Yapmak)

Gelisinde

Telefon : 0378 2235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Odeme Evraki Her

Sef Betiill HAN
Bilg. Isl. Nigar
YAVAS
Bilg. Islt. Dilek
SAHIN

Sef V. Aysegiil
UNVER

Sayfa4 /6
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12

13

14

15

16

Adres

“"Aydinlik Yarinlara”

Hazine Yardimi Talep
Tablosu Hazirlanmast

ALYS’ye Veri
Aktarimi

Banka s ve
Islemlerinin Takibi

Kurum .
Tasimmmazlariyla Ilgili
Kira Kontrolleri

Kisi Borglariin
Takibinin Yapilmasi

Sayistay [lamina
Bagli Alacaklarin

1- Idari Para Cezasi

2- Itibar Kayb

3- Personellerin
Magdur Olmas1

1- Itibar Kayb

2- Kurum Genelinde
Tasinirlarin
Tasarruflu
Kullanilmasinda

Aksakliklara Sebep

Olunmasi

1- Dis Denetimlerde
Sorgu Konusu Olmasi
2- Itibar Kayb1

3- Hak Sahiplerinin
Magduriyeti

1- Dis Denetimlerde
Sorgu Konusu Olmasi
2- itibar Kayb1

1- Dig Denetimlerde
Sorgu Konusu
Olmasi

2- Maddi Hak Kaybi1

1- Kamu Zarari
2- Di1s Denetimde Sorgu

Konusu Olur

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Orta

Diisiik

Orta

Orta

Orta

Orta

1-

internet Adresi

Hazine Yardimu Talep
Tablosunun Mizan Bilgilerine
Gore Hazirlanarak Strateji ve
Biitge Baskanlig1 Biitge Genel
Miidiirliigiine Ust Yaz1 ve
Mail ile Ulastirilmasi

Haftanin Son Calisma Giinii
Verilerin TKYS Den
Cekilerek ALYS’ye
Aktariminin Saglanmasi

Banka Hesaplarinin Tek Tek
ve Diizenli Sekilde Kontrol
Edilmesi

Banka Hesaplarin Tek Tek
Kontrol Edilip Siipiirme
Isleminin Hangi Hesapta
Yapildiginin Bulunmast

Thale Yapan Birimin
Miistecirlerle Iletisime
Gegmesinin Saglanmast

Borg Sahibi Kisiler ile
lletisime Gegilmesi

Borg Sahipleri ile iletisime
Gegilmesi

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

Dokiiman No
Yayin Tarihi

FRM-0638
25.03.2021

Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Her Ayin Ik 5
Giinii I¢inde

Her Hafta

Her Giin (Giin
Icinde En Az 2
Kere)

Her Ay Kira
Yattiginda

Her Ay

Her Ay

Sef Betiil HAN
Daire Bask. V.

Cetin BOSTANCI

Bilg. islt. Nigar
YAVAS
Bilg. Islt. Dilek
SAHIN

Sef Betiil HAN
Bilg. Isl. Nigar
YAVAS
Bilg. Islt. Dilek
SAHIN

Sef Betiil HAN
Bilg. Isl. Nigar
YAVAS
Bilg. Islt. Dilek
SAHIN
Sef Betiil HAN
Bilg. Isl. Nigar
YAVAS
Bilg. Islt. Dilek
SAHIN
Sef Betiil HAN
Bilg. Isl. Nigar
YAVAS
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“"Aydinlik Yarinlara”

Kontroliiniin
Saglanmasi

Muhasebe Is ve
Islemlerinde Hata
Yapilmasi Ve

17 Harcama
Birimlerinden Gelen
Odeme Evraklarmin
Hata Barindirmasi

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

3- Idari Para Cezasi

1- Dis Denetimlerde
Kuruma Cezai Orta
Yaptiriminin Olmasi

Sube Miidiirligi 1- Paydaslarin Zamaninda
Nezdinde Web Dogru Bilgiye
18 Sitesine Veri Ulasamamasi Orta
Giriginin Yapilmasi 2- itibar Kayb1
Hazirlayan
Hiiseyin GOZUTOK
Sube Miidiirii
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi:

-, Revizyon No: 0)

2-

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Gerekli Hallerde Hukuk Bilg. Islt. Dilek
Miisavirligi Araciligi ile icra SAHIN
Takiplerinin Baglatilmas1
Sef. V. Aysegiil
UNVER
Hatanin Kaynaklandig: Her Hata ile Sef Betiill HAN
Harcama Birimleri Yetkilileri  Karsilasildiginda Bilg. Isl. Nigar
ile Tletisime Gegilmesi Beklenmeden YAVAS
Bilg. Islt. Dilek
SAHIN
Veri Yiiklemesinin Yapilip
Yapilmadig: ile lgili Her Ay Bilg. Islt. Dilek
Kontroliin Saglanmasi SAHIN
Yedek Personel Yetistirilmesi
Onaylayan
Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskani V.
. Telefon : 03782235500 Sayfa6 /6
Internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr



Dokiiman No FRM-0639

HASSAS GOREVLER ENVANTERI e T
Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii
. GOREVIN YORUTULDUGU  SORUMLU BiRiM GOREVIN YERINE
SN | BBESRAE GUIRBLIE ALT BIiRIiM YONETICISI GETIRILMEMESININ SONUCLARI

1- Idari Para Cezasi
2- Kamu Zaran

s e Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiirii Hiiseyin -
1 Muhasebe Yetkililigi Gorevi Raporlama Sube Miidiirliigi GOZUTOK 3- 1(3)61;81221161 ve Paydaslarin Magdur
4- Itibar Kayb1 Sorusturma
1- Idari Para Cezasi
. . 2- Kamu Zarar
. . RRTETy Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiirii Hiiseyin <
2 Birim Gergeklestirme Gorevliligi Raporlama Sube Miidirliigi GOZUTOK 3- gelgslz;llel ve Paydaglarin Magdur
4- Itibar Kayb1 Sorusturma
' ' 1- Kamu Zarar1
3 Tasinir Is ve Islemlerinin Takibi ve = Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin 2- Itibar Kayb1
Konsolidasyonu Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK 3- Dis Denetimlerde Bulguya Konu
Olmasi
4 TTBS (Tasarruf Tedbirleri Bilgi Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin 1- itibar Kavbi
Sistemi) Raporlamasi Raporlama Sube Miidiirliigi GOZUTOK Y
5 ;I;E;rsngr zza];riniTS?r?I;Li;LilIgl Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin 1-  Dis Denetimde Cezai Yaptirim
& ’ Raporlama Sube Miidiirligii GOZUTOK 2-  Itibar Kayb1
Yapilmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfal/4
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Dokiiman No FRM-0639

HASSAS GOREVLER ENVANTERI e T
Revizyon No 0

1- Idari Para Cezast
2- Kamu Zarari

L . . Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin N
6 Icra Is ve Islemleri Raporlama Sube Miidiirliii GOZUTOK 3 g?;igglel ve Paydaslarin Magdur
4- Itibar Kayb1
1- Idari Para Cezasi
. . 2- Kamu Zarari
o . . Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin -
7 Kefalet ve Sendika Odeme Islemleri Raporlama Sube Miidiirligii GOZUTOK 3 I(;elfliz;llel ve Paydaslarin Magdur
4- itibar Kayb1
1- Iidari Para Cezasi
. . 2- Kamu Zarari
i Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin .
8 Maas, Ek Ders ve Diger Odemeler Raporlama Sube Miidiirligii GOZUTOK 3 gelgslzglel ve Paydaglarin Magdur
4- ftibar Kayb1
9 Proje Odemeleri (BAP-TUBITAK-  Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin L gﬁg?ﬁl ve Paydalarin Magdur
ERASMUS) Raporlama Sube Miidiirligii GOZUTOK 2. itibar Kaybi
10 Teminat Mektuplarina Ait Is ve Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiri Hiiseyin 1- Sorusturma Ag¢ilmasi
Islemler Raporlama Sube Midiirligi GOZUTOK 2- Idarenin Giiven Kayb1
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa2 /4
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



Dokiiman No FRM-0639

HASSAS GOREVLER ENVANTERI e T
Revizyon No 0

1- T1dari Para Cezasi

Hazine Yardimi Talep Tablosu Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin o
11 Hazirlanmasi Raporlama Sube Miidiirliigi GOZUTOK 2- Itibar Kayb:
azirianmas aporiama ube Muduriugu 3- Personellerin Magdur Olmast
1- itibar Kayb
Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiirii Hiiseyin 2- Kurum Genelinde Tasinirlarin

12 ALYS’ye Veri Aktarimu Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK Tasarruflu Kullanilmasinda

Aksakliklara Sebep Olunmasi

1- Dis Denetimlerde Sorgu Konusu
Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiirii Hiiseyin Olmast
Raporlama Sube Miidiirliigii GOzZUTOK 2- Itibar Kaybi

3- Hak Sahiplerinin Magduriyeti

13 Banka Is ve Islemlerinin Takibi

1- Dis Denetimlerde Sorgu Konusu

14 Kurum Tasinmazlariyla ilgili Kira Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Midiirii Hiiseyin Olmasi
Kontrolleri Raporlama Sube Miidirligii GOZUTOK 2-  Itibar Kayb1
Kisi Borglarinin Takibinin Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidiirii Hiiseyin 1- Dis Denetimlerde Sorgu Konusu
15 Yapilmasi Raporlama Sube Miidiirligii GOZUTOK Olma§1
2- Maddi Hak Kayb1
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa3 /4
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Dokiiman No FRM-0639

HASSAS GOREVLER ENVANTERI e T
Revizyon No 0

1- Kamu Zarari

16 Saylsta)i Ilflmmat Bagli Alacaklarin | Muhasebe Kesin HFisa_p \{.ev ) Sube Midiirii Hiiseyin 2 Dis Denetimde Sorgu Konusu Olur
Kontroliiniin Saglanmasi Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK o
3- Idari Para Cezas1
Muhasebe Is ve Islemlerinde Hata
17 Yapilmasi ve Harcama Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidirii Hiiseyin 1- Dis Denetimlerde Kuruma Cezai
Birimlerinden Gelen Odeme Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK Yaptiriminin Olmasi
Evraklariin Hata Barindirmasi
18 Sube Mudiirliigii Nezdinde Web Muhasebe Kesin Hesap ve Sube Miidirii Hiiseyin L g?lyg (}?elﬁzszfn?il;;da Dogru
Sitesine Veri Girisinin Yapilmasi Raporlama Sube Miidiirliigii GOZUTOK 2. itibar Kaybs
Onaylayan
Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam V.
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa4 / 4
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



BARTIN UNIVERSITES| HASSAS GOREV ANALiZ FORMU
‘Aydinlik Yarinlara

Harcama Birimi: Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
T Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Midiirliigii

Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir/hatirlatiimamustir.

Hiiseyin GOZUTOK
Sube Miidiirii

imza

Sira No Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme Ilave Tedbirler

1-  Odeneklerin Kontroliiniin

1- Idari Para Cezasi Saglanmast,

2- Kamu Zarari .
U Mevzuatlar Cergevesinde
3- Personel ve

. Muhasebe Yetkililigi Paydaslarin Magdur GeVr geklestirilmesinin
Saglanmasi,

Gorevi Olmasi
4- [tibar Kayb

5- Sorusturma Olunmast,

1-  Odeneklerin Kontroliiniin

2-  Yapilacak Harcamalarin Ilgili

4-  Yedek Personel Yetistirilmesi.

Dokiiman No FRM-1048

Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Hassas Gorevi olan
Personelin Adi Soyadi

Sef V. Aysegiil UNVER

Takip ve Kontrol Edilmesi

3- Gorev ile Ilgili Mevzuata Hakim

1- Idari Para Cezasi Saglanmasi,
2- Kamu Zarar1 2- Ihtiyacin Dogru Tespit Edilmesi,
.. . 3- Personel ve 3- Yapilacak Harcamalarin flgili Takip ve Kontrol
Birim Gergeklestirme . . . s
2 . ins Paydaslarin Magdur Mevzuatlar Cergevesinde Edilmesi, Izleme
Gorevliligi iy ..
Olmasi Gergeklestirilmesinin Yapilmasi
4- Itibar Kayb Saglanmasi,
5- Sorusturma 4-  Gorev ile Ilgili Mevzuata Hakim
Olunmas.
Tasinir s ve islemlerinin 1- Kamu Zarari 1- Mali Y1l Igerisinde Haftghk ve Talflp ve Kontrol
3 . . - Aylik Olarak Kontrollerin Edilmesi, [zleme
Takibi ve Konsolidasyonu 2- ltibar Kayb1
Yapilmas1 Yapilmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Sube Miidiirii Hiiseyin
GOZUTOK

Sef Betiil HAN
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“"Aydinlik Yarinlara”

TTBS (Tasarruf Tedbirleri
Bilgi Sistemi) Raporlamasi

TTBS (Tasarruf Tedbirleri
5 Bilgi Sistemi) ne Bilgi
Girislerinin Yapilmasi

6 fcra Is ve Islemleri

Adres

3-

=
1

1-

2-
3-

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Dis Denetimlerde
Bulguya Konu
Olmasi

Itibar Kayb1

D1s Denetimde
Cezai Yaptirim
Itibar Kayb1

[dari Para Cezasi
Kamu Zarar
Personel ve
Paydaslarin Magdur
Olmasi

Itibar Kayb1

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

Tasinir Kayit Yetkililerinin
Yapacaklar1 Caligmalarin
Eksiksiz ve Aksakliga Meydan
Vermeden Yiiriitiilebilmesi I¢in
Gereken Onlemlerin Alinmasi
Birimler Arasi Koordinasyon ve
Is Birligini Saglayarak, Uyumlu
Calisilmasinin Saglanmast
Birimlerden Aylik Donemlerde
Gelen Tiiketim Cikis1 Dénem
Raporlarmin BKMYBS’den
Alinan Raporlarla Uygunlugunun
Saglanmasi

Siiresi I¢inde Sisteme Yiiklenmek
Uzere TTBS Raporlarinin
Hazirlanmasi

Siiresi I¢inde Sisteme Yiiklenmek
Uzere TTBS Verilerinin
Birimlerden Toplanarak
Konsolide Edilmesi

Icra Miidiirliiklerinde Gelen
Yazilara Yasal Siiresi i¢cinde
Cevap Verilmesi

Gerekli Muhasebe Kayitlarinin
Tutularak Aylik Bazda Kalan icra
Borglarinin Takibi

Maastan Kesilerek Odenen Icra
Tutarlarinin icra Dairelerine
Zamaninda

Aktariminin Saglanmasi

Gérevle Ilgili Olarak Mevzuat
Bilgisine Sahip Olunmasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip ve Kontrol Edilmesi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr
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“"Aydinlik Yarinlara”

Kefalet ve Sendika Odeme
Islemleri

Maas, Ek Ders ve Diger
Odemeler

Proje Odemeleri (BAP-
9 TUBITAK-TUSEB-
ERASMUS)

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

1-
Idari Para Cezas1

Kamu Zarari

Personel ve

Paydaslarin Magdur 2-
Olmasi

Itibar Kayb1
1-
L 2-
Idari Para Cezasi
Kamu Zarari
Personel ve
Paydaslarin Magdur 3.
Olmasi
Itibar Kayb1
4-
1-
2.
Personel ve
Paydaslarin Magdur
Olmast 3.
Itibar Kayb1
4-

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

Birimlerden Maas Evraklari ile
Birlikte Gelen Evraklarin
Muhasebe Kayitlari ile
Karsilastirilmasi

Kefalet ve Sendika Odemelerinin
Siiresi Iginde Emanet
Hesaplarindan Cekilerek
Gonderilmesinin Saglanmasi
Maas ile ilgili Degisikliklerin
Takibinin Yapilmasi: ve Kontrol
Edilmesi

Birimlerden Gelen Maas
Evraklarimin Kontroliiniin
Saglanmasi ve BKMYBS’ Ye
Girisinin Yapilmasi

Muhasebe Yetkilisi Tarafindan
Personel Odeme Islemlerinin
Kontroliiniin Yapilmasi

Hata Tespit Edilen Evraklarin
Igili Birim/Birimlere ladesinin
Saglanmas1

Hata Tespit Edilen Evraklarin
Igili Birim/Birimlere ladesinin
Saglanmasi

BAP Hesaplarindaki Paranin
Mizanla Olan Uyumunu Kontrol
ve Nazim Hesaplarda Takibini
Yapmak

Evraklari Kontrolii ve
Zamaninda Sisteme Girisinin
Yapilmasi

Odemesi Yapilacak Olan Is ve
Islemlere Ait Miktarlarin, Hesap
Numaralarinin ve VKN’lerin

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip ve Kontrol
Edilmesi, izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, izleme
Yapilmasi

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Sef Betiil HAN

Bilg. isl. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Sef Betiil HAN
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Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Sef Betiil HAN
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“"Aydinlik Yarinlara”

Teminat Mektuplarina Ait
Is ve Islemler

10

Hazine Yardimi Talep

11 Tablosu Hazirlanmasi

12 ALYS’ye Veri Aktarimi

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

1-
2-

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Sorusturma Agilmasi
Idarenin
Giiven Kaybi

[dari Para Cezasi
Itibar Kayb1
Personellerin
Magdur Olmast

Itibar Kayb1
Kurum Genelinde
Tasinirlarin
Tasarruflu
Kullanilmasinda
Aksakliklara Sebep
Olunmasi

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

Dogrulugunun Kontroliiniin
Saglanmasi

Y1l I¢inde Kurumun Dis
Paydaslarla Gergeklestirmis
Oldugu Is ve Islemler (Yapim
Isleri, Bakim Onarim, Thale
Edilen Diger Isler) Sonucu
Alman Teminat Mektuplarinin
Zamaninda BKMYBS’de Kayit
Altina Alinmast

Kayit Altina Alinan Teminat
Mektuplarinin Kasada Muhafaza
Edilmesi

Siiresi Dolan ve Dolacak Olan
Teminat Mektuplari {le ilgili
Olarak Birimlerle Koordine
Sekilde Calismak (3’er Aylik
Dilimlerde Yazigsmalar Yapmak)
Hazine Yardimi Talep
Tablosunun Mizan Bilgilerine
Gore Hazirlanarak Strateji ve
Biitce Baskanlig1 Biitge Genel
Miidiirliigiine Ust Yazi ve Mail
ile Ulastirilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, izleme
Yapilmasi

Haftanin Son Calisma Giinii
Verilerin TKYS Den Cekilerek
ALYS’ye Aktariminin

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme

- Yapilmasi
Saglanmas1 P
Telefon 0378 2235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Sef V. Aysegiil UNVER

Sef Betiil HAN
Daire Bask. V.
Cetin BOSTANCI

Bilg. Islt. Nigar YAVAS
Bilg. islt. Dilek SAHIN
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13

14

15

16

17

18

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

“"Aydinlik Yarinlara”

Banka Is ve Islemlerinin
Takibi

Kurum Taginmazlariyla
Ilgili Kira Kontrolleri

Kisi Borglarinin Takibinin
Yapilmasi

Sayistay {lamima Bagh
Alacaklarin Kontroliiniin
Saglanmas1

Muhasebe Is ve
Islemlerinde Hata
Yapilmas1 Ve Harcama
Birimlerinden Gelen Odeme
Evraklarinin Hata
Barindirmasi

Sube Miidiirliigii Nezdinde
Web Sitesine Veri Giriginin
Yapilmasi

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Dis Denetimlerde
Sorgu Konusu
Olmasi

Itibar Kayb1

Hak Sahiplerinin
Magduriyeti

Di1s Denetimlerde
Sorgu Konusu
Olmasi

2- itibar Kayb1

1-

2-
1-
2-

3-

Di1s Denetimlerde
Sorgu Konusu
Olmasi

Maddi Hak Kaybi
Kamu Zarar1

Di1s Denetimde
Sorgu Konusu
Olmasi

Idari Para Cezas1

Di1s Denetimlerde
Kuruma Cezai

Yaptirimimin Olmasi

Paydaslarin
Zamaninda Dogru

Bilgiye Ulagamamasi

Itibar Kayb1

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

Banka Hesaplarinin Tek Tek ve

Diizenli Sekilde Kontrol Edilmesi

Banka Hesaplarin Tek Tek
Kontrol Edilip Siiplirme
Isleminin Hangi Hesapta
Yapildiginin Bulunmasi

Thale Yapan Birimin
Miistecirlerle Iletisime
Gegmesinin Saglanmast

Borg Sahibi Kisiler ile Iletisime
Gegilmesi

Borg Sahipleri ile Iletisime
Gegilmesi

Gerekli Hallerde Hukuk
Miisavirligi Araciligi ile icra
Takiplerinin Baglatilmasi

Hatanin Kaynaklandigi Harcama
Birimleri Yetkilileri ile iletisime
Gegilmesi

Veri Yiiklemesinin Yapilip
Yapilmadigi ile lgili Kontroliin
Saglanmas1

Yedek Personel Yetistirilmesi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Takip ve Kontrol Sef Betiil HAN

Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol Edilmesi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, Izleme
Yapilmasi

Takip ve Kontrol
Edilmesi, izleme
Yapilmasi

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Bilg. isl. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Sef Betiil HAN
Bilg. isl. Nigar YAVAS
Bilg. Islt. Dilek SAHIN

Sef Betiil HAN
Bilg. Isl. Nigar YAVAS
Bilg. islt. Dilek SAHIN

Sef Betiil HAN
Bilg. Isl. Nigar YAVAS
Bilg. islt. Dilek SAHIN

Sef. V. Aysegiil
UNVER
Sef Betiil HAN
Bilg. isl. Nigar YAVAS
Bilg. islt. Dilek SAHIN

Bilg. islt. Dilek SAHIN
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