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HARCAMA BIRIMI = Strateji Gelistirme Daire Baskanhig
ALT BIRIM ADI = Biitce ve Performans Programi Sube Miidiirliigii
. GOREVIN
RISKLER PERIYODIK HASSAS GOREVI
(Gorevin Yerine KONTROLLER/TEDBIiRLER KONTROL OLAN PERSONELIN
S/N HASSAS GOREVLER = Getirilmemesinin RiSKDUZEYI  (Alinmasi Gereken Onlemler) EDILMESi ADI SOYADI

Sonuglari) GEREKEN SURE

1. Harcama birimlerinin ge¢mis yillardaki
biitge gider gergeklesmeleri dikkate
almarak bir onceki yilda yayimlanan
Orta Vadeli Program, Biit¢ce Cagrisi1 ve
eki Biitce Hazirlama Rehberi Taslagina

1. Zaman Kaybi gore kurum biitce ihtiyaci belirlenmeli,
Olusmasi,
2. Temmuz Ayi1 sonuna kadar kurum
Butceyi 2. Idareye ve Personele bltgesi olusturularak biitgenin st
1 Hazirlik . Guvenin Kaybolmasi, Yiiksek yonetici ile Cumhurbagkanligi Strateji =~ Her yil Haziran veya = Bu*** ER****/ Me**
Calismalar1 Is ve Biitce Bagkanligina raporlanmasi = Temmuz ayinda SE****
ve Islemleri 3. Gorevin Aksamasi, saglanmal,
4. 1dari ve Mali 3. Bitce  gelir  tahminleri  gegmis
Sorumluluk. donemlerin tahminleri de incelenerek
gercgekei yapilmali,
4. Odeneklerin biitce tertiplere dagitimimda
6denek dagitim anahtarlarinin
kullanilmasi.
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1. Birimlerden gelen 6denek taleplerine ait
Odenek  aktarma, likit  ekleme
1. Gorevin Aksamasi, islemlerinin zamaninda idari ve mali
cezalara sebep olmadan yapilmasi
y . 2. Zaman Kayb1 A
Butce Uygulamalari Is " - i . Tlm sireclerde Bu*** ER****/ Me**
ve islemleri Olusmas, Yiksek 2. Aylik ve Uger aylik dénemler, itibariyle uygulanmaktadir. P =r——

bitce giderlerinin raporlanmasi
3. Idari ve Mali
Sorumluluk 3. Birimlerden gelen 06denek aktarma
taleplerinin e-biitge sistemine zamaninda
ve eksiksiz iglenmesi.

1. Gelirlerin  gerceklesme ay  ve
donemlerinin  gegmis  yil  verileri
incelenerek tespit edilmeli,

1. Zaman Kaybi Olugmasi, 2. Gelirlerin  yasal dayanaklarindan

Ayrintily erceklesme dénemlerinin tespit
Finansman 2. GoOrevin Aksamasi, . ECrGeK 3 Bu*** ER****] Me**
Yiksek edilmeli, Her y1l Ocak aymda .
Programinin SE
Hazirlanmasi 3. Idari ve Mali L. . .
3. Nakit imkanlari, mevsimler o6zellikler,
Sorumluluk . e
harcamalarm niteligi ve diger Ozel
durumlar dikkate alinarak 6deneklerin
tasarruf tedbirleri genelgesi kapsaminda
dagitilmasi.
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Kurumsal o
biitce 1. Gorevin Aksamasi,
6deneklerinin )
harcama 2. Zaman Kayb1 Yiiksek
birimlerine Olugmast.
dagitimi

1. Zaman Kaybi1 Olusmasi
Performans .

2. Gorevin Aksamasi .
Programinin Yuksek
Hazirlanmasi . .

3. Idari ve Mali

Sorumluluk
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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

Gegmis yil bitce gider gergekles-
melerinin dikkate alinmasi

Hizmet  genislemelerinin  dikkate
alinmasi

Birimlerin 6denek ihtiya¢ raporlarinin
cikarilmast 4.Birim yoneticileri ile
yazigmalarin yapilmast

. Universitemiz tim birimlerinin Perfor-

mans Programi hazirlama surecine
zamaninda ve etkin katilim
saglayabilmeleri i¢in iist yaz1 ve e-posta
yoluyla birimlere hatirlatma yapilmasi,

. Birim Yoneticileri ile yazigmalarin

yapilmasi,

. Bagkanligimiz tarafindan olusturulan

SGDB Raporlama Whatsapp grubu
tizerinden hatirlatmalar yapilmaktadir.

Telefon : 03782235500
www.bartin.edu.tr

internet Adresi

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Bu*** ER****/ Me**

Tlm sireclerde
SE****

uygulanmaktadir.

Hazirlanmasi her yil
Ekim ayinda,
izlemesi tiger aylik
donemler halinde

Bu*** ER****
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1. Sistemi tarafindan kontroli

01 Personel Giderleri ve saglanmaktadir. Odenek iistii
02 SGK Devlet Primi 1.Gorevin Aksamasi, bir harcama gergeklestirilmeye | Odemeler Bk ER**x%/ Ve
Giderleri Tertiplerinde . Yiiksek calisildiginda sistem tarafindan | bagkanligimiza her PER——
Odenek Ustl Harcama 2.1dari ve Mali Sorumluluk. uyar1 mesaji verilerek gonderildiginde
Yapilmasi harcamanin iptali
saglanmaktadir.

1. Odenek talep yazilari

- . 1.Zaman Kaybi Olusmasi Baskanligimiza iletildiginde
Odenek Taleplerinin Bitce Odenek Tale Her 6denek
Butce Odenek Talep N Yuksek g€ Laenek Taiep . - Bu*** ER****/ Me**
; 2.GoOrevin Aksamasi Rehberinde istenilen belgelerin | talebinde .
Rehberine Uygun o SE
Olarak Hazirlanmasi olup olmadig kontrol
3.Idari ve Mali Sorumluluk edilmektedir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sube Miidiirii Daire Baskani
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HARCAMA BiRiMi Biitge ve Performans Programi Sube Miidiirliigii
" GOREVIN YURUTULDUGU L e s GOREVIN YERINE
SNO HASSAS GOREVLER ALT BiRIM SORUMLU BIRIM YONETICISI GETIRILMEMESININ SONUGLARI

1. Zaman Kaybi Olusmasi,

2. Idareve Personelin

Biitgeyi Hazirlik Calismalar is ve Biitge ve Performans Programi = Byg### KA **sekok Giivenin Kaybolmasi,

1 : . e e
Islemleri Sube Miudiirlugi 3. Gorevin Aksamasi,
4. Idari ve Mali Sorumluluk.
1. Gorevin Aksamasi,
2 Biitce Uygulamalar: is ve islemleri Biitce ve Pf:rf.c.n:r"nans Programi  Bypxx* KA***k*x 2. Zaman Kaybi Olusmas,
Sube Midiirligi
3. Idari ve Mali Sorumluluk.
1. Zaman Kayb1 Olusmasi,
3 Ayrintili Finansman Programinin Biitce ve Performans Programi = By###* KA ****k+* 2. Gorevin Aksamasi,
hazirlanmas:. Sube Midiirlagi
3. Idari ve Mali Sorumluluk.
1. Gorevin Aksamasi,
4 Kurumsal biitce 6deneklerinin Biit¢e ve Performans Programi But#* KA*++ses
harcama birimlerine dagitimi Sube Mudiirlugii 2. Zaman Kaybi Olusmasi.
1. Zaman Kayb1 Olusmasi,
5 Performans Programinin Biit¢e ve Performans Programi
Hazirlanmasi Sube Miudiirlugi Bu*#* KA*#*4%* 2. Gorevin Aksamasi,
3. Idari ve Mali Sorumluluk
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01 Personel Giderleri ve 02 SGK
Devlet Primi Giderleri

6 Tertiplerinde Odenek Ustii Sube Miidiirliigii
Harcama Yapilmasi
Odenek Taleplerinin Biitce Odenek

7 Talep Rehberine Uygun Olarak

Hazirlanmasi

*Not: 12.03.2025 tarihli ve 2500028739 sayili toplanti kararinin 6. maddesine istinaden glincellenmistir.
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Biit¢e ve Performans Programi

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Midiirlugi

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Bu*** KA******

Bu*** KA******

ONAYLAYAN

Ka*** CE***
Daire Baskani
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Gorevin Aksamasi,

{dari ve Mali Sorumluluk.

Zaman Kayb1 Olusmasi
Gorevin Aksamasi

{dari ve Mali Sorumluluk
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