BARTIN ONIVERSITES

“"Aydinlik Yarinlara”

HARCAMA BiRiMi
ALT BiRiM ADI

S/N HASSAS GOREVLER

1 Muhasebe Yetkililigi
Gorevi
Birim

2 Gergeklestirme
Gorevliligi

Adres

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE KESIiN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)
1- idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari
3- Personel ve
Paydaslarin Yiiksek
Magdur Olmasi
4- [tibar Kaybi
5- Sorusturma
1- lidari Para
Cezasi
2- Kamu Zaran
3- Personel ve .
Yiiksek
Paydaslarin
Magdur Olmasi

4- Itibar Kayb1
5- Sorusturma

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

RISK DUZEYI

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken Onlemler)

1-

2-

GOREVIN
PERIYODIK
KONTROL
EDILMESI

GEREKEN SURE

Odeneklerin Kontroliiniin
Saglanmasi

Yapilacak Harcamalarin ilgili
Mevzuatlar Cercevesinde
Gergeklestirilmesinin
Saglanmasi

Gorev ile Ilgili Mevzuata
Hakim Olunmasi

Yedek Personel
Yetistirilmesi

Gunlik

1- Odeneklerin
Kontroliiniin
Saglanmasi

2- Ihtiyacin Dogru
Tespit Edilmesi

3- Yapilacak
Harcamalarin ilgili
Mevzuatlar
Cercevesinde
Gergeklestirilmesinin
Saglanmasi

4- Gorev ile Ilgili
Mevzuata Hakim
Olunmasi

Ayhk

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon
internet Adresi
E-Posta

FRM-0638
25.03.2021

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

HASSAS GOREVi
OLAN
PERSONELIN ADI
SOYADI

Ce*** BQ*kk**

Ay***** UN***

Sayfal/6



“"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

1- Kamu Zarari
Tasinir I ve 2- ltibar Kayb1
3 Islemlerinin Takibi 3- Dis Denetimlerde Orta
ve Konsolidasyonu Bulguya Konu
Olmasi
TTBS (Tasarruf
4 T.e dblr!erl Bilgi 1- itibar Kayb1 Orta
Sistemi)
Raporlamasi
TTBS (Tasarruf
Tedbirleri Bilgi 2- Dis Denetimde
5 Sistemi) ne Bilgi Cezai Yaptirinm  Orta
Girislerinin 3- itibar Kayb1
Yapilmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

1-

2-

Mali Y1l icerisinde Haftalik
ve Aylik Olarak Kontrollerin
Yapilmasi

Tasinir Kayit Yetkililerinin
Yapacaklar1 Calismalarin
Eksiksiz ve Aksakliga
Meydan Vermeden
Yiiriitiillebilmesi I¢in
Gereken Onlemlerin
Alinmasi

Birimler Arasi Koordinasyon
ve [s Birligini Saglayarak,
Uyumlu Calisilmasinin
Saglanmasi

Birimlerden Aylik
Donemlerde Gelen Tiiketim
Cikis1 Donem Raporlarinin
BKMYBS’den Alinan
Raporlarla Uygunlugunun
Saglanmasi

1- Siiresi Icinde Sisteme
Yiiklenmek Uzere TTBS
Raporlarinin
Hazirlanmasi

Siiresi icinde Sisteme
Yiiklenmek Uzere TTBS
Verilerinin Birimlerden
Toplanarak Konsolide
Edilmesi

Telefon 0378 2235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0
Haftalik-Aylik- Ayt TNk
3’er Aylik
3’er aylik Ayex [JN***
3’er aylik Be*** HA*

Sayfa2 /6



HASSAS GOREV TESPIT FORMU
“"Aydinlik Yarinlara”

Icra Midiirliiklerinde Gelen
Yazilara Yasal Siiresi Icinde
Cevap Verilmesi

2- Gerekli Muhasebe
1- Idari Para Cezasi Kayitlarinin Tutularak Aylhik
2- Kamu Zarar1 Bazda Kalan Icra Bor¢larinin
Co . . 3- Personel ve . Takibi
6 lera Iy ve Islemler Paydaslarin Yitksek 3- Maastan Kesilerek Odenen Ayhk
Magdur Olmasi Icra Tutarlarinin icra
4- Itibar Kaybi Dairelerine Zamaninda
Aktariminin Saglanmasi
4- Gorevle ilgili Olarak Mevzuat
Bilgisine Sahip Olunmasi
1- Birimlerden Maas Evraklari
ile Birlikte Gelen Evraklarin
1- Idari Para Cezasi Muhasebe Kayitlar ile
2- Kamu Zarari Karsilastirilmasi
7 Kefalet ve Sendika 3- Personel ve Orta 2- Kefalet ve Sendika Avlik
Odeme Islemleri Paydaslarin Odemelerinin Siiresi i¢inde Y
Magdur Olmasi Emanet Hesaplarindan
4- [tibar Kayh Cekilerek Gonderilmesinin
Saglanmasi
1- Maas ile Ilgili Degisikliklerin
1- idari Para Cezasl Takibinin Yapllrr.lam ve
Kontrol Edilmesi
2- Kamu Zarari g,
2- Birimlerden Gelen Maas
Maas, Ek Ders ve 3- Personel ve .
8 e Orta Evraklarinin Kontroliiniin Ayhk
Diger Odemeler Paydaslarin 9 ,
9 Saglanmasi1 ve BKMYBS’ Ye
Magdur Olmasi o
4- itibar Kaybi Girisinin Yapilmasi
3- Muhasebe Yetkilisi
Tarafindan Personel Odeme
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
Ay***** UN***

Ce*** BO******

Ay***** UN***
Be*** HA*
Ni*** Y A%k*
Dj*** SA***

Ay***** UN***
Be*** HA*
INj*ok Aok
Dj*** SA***
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“"Aydinlik Yarinlara”

Proje Odemeleri 1- Personel ve

9 (BAP-TUBITAK- Payvdaslarm
ERASMUS) Magdur Olmasi
2- Itibar Kaybi
Teminat 1- ioi‘llzgl;ll‘ma
10  Mektuplarina Ait Is Aglimast
ve islemler 2- Idarenin Giiven
? Kayb1
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Orta

Orta

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

Islemlerinin Kontroliiniin
Yapilmasi

Hata Tespit Edilen
Evraklarin lgili Birim/Lere
fadesinin Saglanmasi

Hata Tespit Edilen
Evraklarin lgili Birim/Lere
ladesinin Saglanmasi

BAP Hesaplarindaki Paranin
Mizanla Olan Uyumunu
Kontrol ve Nazim
Hesaplarda Takibini Yapmak
Evraklarin Kontrolii ve
Zamaninda Sisteme Girisinin
Yapilmasi

Odemesi Yapilacak Olan Is ve
Islemlere Ait Miktarlarin,
Hesap Numaralarinin ve
VKN’lerin Dogrulugunun
Kontroliiniin Saglanmasi

Y1l Iginde Kurumun Dis
Paydaslarla Gergeklestirmis
Oldugu Is ve Islemler (Yapim
Isleri, Bakim Onarim, ihale
Edilen Diger Isler) Sonucu
Alinan Teminat Teminat Mektubu
Mektuplarinin Zamaninda Her Geldiginde
BKMYBS'de Kayit Altina

Alinmasi

Kayit Altina Alinan Teminat

Mektuplarinin Kasada

Muhafaza Edilmesi

Odeme Evraki
Her Gelisinde

Telefon : 03782235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Ay****** UN***
Be*** HA*
Ni*** Y A%k
Dj*** SA***

Ay***** UN***
Ce*** Bk
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Dokiiman No FRM-0638

o . Yayin Tarihi 25.03.2021
T VERTES -
Revizyon No 0
3- Siresi Dolan ve Dolacak Olan
Teminat Mektuplar ile flgili
Olarak Birimlerle Koordine
Sekilde Calismak (3’er Aylik
Dilimlerde Yazismalar
Yapmak)
1- Hazine Yardimi Talep
. 1- idari Para Cezasi Tablosunun Mizan Bilgilerine
1 ?:IZ;;?FZEITSIEH 2- ltibar Kayb1 Orta Gore Hazirlanarak Stratejive  Her Ayin ilk 5 Be*** HA*
Hazirlanmast 3- Personellerin Biitce Baskanllgl Biitce Genel Glnii [¢inde Cettx GOtk
Magdur Olmasi Miudurligine Ust Yazi ve Mail
ile Ulastiriimasi
1- Itibar Kaybi
2- ?:r&r:ﬂés;ehnde 1- Haftanin Son Calisma Guni
12 ALYS’ye Veri Taiarruﬂu Diisiik VeriI,erin TKYS Den Gekilerek Her Hafta N Y AR
Aktarimi ALYS’ye Aktariminin
Kullanilmasinda Saglanmasi
Aksakliklara Sebep
Olunmasi
1- Banka Hesaplarinin Tek Tek ve
1- Dis Denetimlerde Diizenli Sekilde Kontrol
13 Bankalsve Sox_‘gu Konusu Olmasi Edilmesi _ng Gun (Giin B(.e*** HA*
islemlerinin Takibi 2- [tibar Ka}ybl N Orta 2- Banka Hesaplarin Tek Tek Icinde En Az 2 N}*** YA®H*
3- Hak Sahiplerinin Kontrol Edilip Stipirme Kere) Di*#ek SA*HE
Magduriyeti isleminin Hangi Hesapta
Yapildiginin Bulunmasi
Kurum 1- D15 Denetimlerde 1- ihale Yapan Birimin . Be*** HA*
14 Sorgu Konusu Olmasi e oo Her Ay Kira sk A Sk
Tasinmazlariyla 2- itibar Kaybi Orta Moustecirlerle lletisime Yatuginda Ni*** YA
llgili Kira Kontrolleri Gegmesinin Saglanmasi Dt SA***
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN ] Telefon : 03782235500 Sayfa5/6
Internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



. Dokiiman No FRM-0638
o . Yayin Tarihi 25.03.2021
AT NS
Revizyon No 0
1- Dis Denetimlerde _ Be*** HA*
15  Kisi Borglarinin Sorgu Konusu 1- Borg Sahibi Kisiler ile Iletisime K U A SR
o Orta . . Her Ay Ni*** YA
Takibinin Yapilmasi Olmas Gegilmesi -
2- Maddi Hak Kaybi
S il LK 7 1- Borg Sahipleri ile iletisime
16 oglfacazarin ~ DIy Jenetimde Orta 2- Gerekli Hallerde Hukuk Her Ay Njex Y A%
Kontroliiniin Sorgu Konusu Olur s o ko Q Ak
o o Musavirligi Araciligiile Icra Di*** SA
Saglanmasi 3- Idari Para Cezas1 e
Takiplerinin Baslatiimasi
Muhasebe Is ve
1$lem1erinde Hata . Fookkk TTN H4k
Yapilmasi Ve 1- Dis Denetimlerde 1- Hatanin Kaynaklandig Her Hata ile Ay UN
Kuruma Cezai - . N 8 Be*** HA*
17  Harcama Orta Harcama Birimleri Yetkilileri Karsilasildiginda .
. . Yaptiriminin S . . INj#H* YA,
Birimlerinden Gelen ile lletisime Gegilmesi Beklenmeden ok @ A sk
- Olmasi Di*** SA
Odeme Evraklarinin
Hata Barindirmasi
Sube Mudirlugu 1- Paydaslarin 1- Veri Yiklemesinin Yapilip
18 N.ezd.inde W.eb Z;flmlamnda Dogru Orta YaPI|madlél ile llgili Kontrolin Her Ay Dk AR
Sitesine Veri Bilgiye Ulasamamasi Saglanmasi
Girisinin Yapilmasi 2- itibar Kaybi 2- Yedek Personel Yetistirilmesi
Hazirlayan Onaylayan
Ce...BO...... Ka... Ce...
Muhasebe YetKkilisi Strateji Gelistirme Daire Baskani
*Not: 12.03.2025 tarihli ve 2500028739 sayil1 toplanti kararinin 6. Maddesine istinaden giincellenmistir.
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon 03782235500 Sayfa6 /6
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Dokiiman No FRM-0639
.. . Yayin Tarihi 25.03.2021
HASSAS GOREVLER ENVANTERI Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii
. GOREVIN YORUTULDUGU U GOREVIN YERINE
S.NO HASSAS GOREVLER ALT BiRiM SORUMLU BIRIM YONETICISI GETIRILMEMESININ SONUCLARI
1- Idari Para Cezasi
2- Kamu Zarari
1 Muhasebe Yetkililigi Gorevi X;hoariikrfaléislig 11;14?1535 r‘l]ije“ii Muhase%e(:)\ifil:im CE 3- Personel ve Paydaslarin
p & Magdur Olmasi
4- tibar Kayb1 Sorusturma
1- Idari Para Cezasi
. . T Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 2- Kamu Zarari
2 Birim Gergeklestirme Gorevliligi Raporlama Sube Midiirliigi - 3- Personel ve Paydaslarin
p & Magdur Olmasi
4- tibar Kayb1 Sorusturma
1- Kamu Zararl
3 Tasinir Is ve Islemlerinin Takibi Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 2- ltibar Kayb1
ve Konsolidasyonu Raporlama Sube Midiirligii BO#txekx 3- Dis Denetimlerde Bulguya
Konu Olmasi
1- Itibar Kayb1
4 TTBS (Tasarruf Tedbirleri Bilgi Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE***
Sistemi) Raporlamasi Raporlama Sube Midiirligii BO#txekx
T.TBS (tI‘asarr_uf.Te.dplrle.rl .Bllgl Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 1- D15 Denetimde Cezai
5 Sistemi) ne Bilgi Girislerinin Raporlama Sube Miidiirliiii Y - Yaptirim
Yapilmasi p 5 2- ltibar Kayb1
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon 03782235500 Sayfal/4
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Dokiiman No FRM-0639
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

1- Idari Para Cezasi
Co ; . Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 2- Kamu Zarari
6 Icra Is ve Islemleri Raporlama Sube Midiirliiii oy - 3- Personel ve Paydaslarin
p & Magdur Olmasi
4- [tibar Kaybi
1- Idari Para Cezasi
” Kefalet ve Sendika Odeme Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** g: gzggnzeiljglpa daslarin
Islemleri Raporlama Sube Mudirligi BO#korkx o ydas
Magdur Olmasi
4- [tibar Kayb1
1- Idari Para Cezasi
. e 2- Kamu Zarari
. *kok
8 Maas, Ek Ders ve Diger Odemeler lf\{d;hoarsl?r)rfaléeustl)r; II;I/IiSc?E r‘l,ije“ii Muhasel}ageoﬁﬁiﬁim CE 3- Personel ve Paydaslarin
p J Magdur Olmasi
4- tibar Kaybi
9 Proje Odemeleri (BAP-TUBITAK-  Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 1- l{’ﬂe;ggﬂfl()\{fng;;ydaslarm
ERASMUS) Raporlama Sube Midiirligii BO 2- itibar Kaybi
10 Teminat Mektuplarina Ait Is ve Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 1- Sorusturma Agilmasi
Islemler Raporlama Sube Miidirligi Btk 2- Idarenin Giiven Kaybi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon 03782235500 Sayfa2 /4

internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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12

13

14

15

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Hazine Yardimi Talep Tablosu
Hazirlanmasi

ALYS’ye Veri Aktarimi

Banka [s ve islemlerinin Takibi

Kurum Tasinmazlanyla ilgili Kira

Kontrolleri

Kisi Bor¢larinin Takibinin
Yapilmasi

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Miidiirligii

Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Midiirligii

Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Midiirligii

Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Midiirligii

Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Midiirligii

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

Muhasebe Yetkilisi CE***

BO******

Muhasebe Yetkilisi CE***

BO******

Muhasebe Yetkilisi CE***

BO******

Muhasebe Yetkilisi CE***

BO*Hkkk

Muhasebe Yetkilisi CE***

1210 Rk
Telefon 0378 2235500

internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

1-
2-
3-

1-

Dokiiman No FRM-0639
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Idari Para Cezasi
Itibar Kaybi
Personellerin Magdur Olmasi

Itibar Kayb1

Kurum Genelinde Tasinirlarin
Tasarruflu Kullanilmasinda
Aksakliklara Sebep Olunmasi

Dis Denetimlerde Sorgu
Konusu Olmasi

Itibar Kaybi

Hak Sahiplerinin Magduriyeti

Dis Denetimlerde Sorgu Konusu
Olmasi
Itibar Kaybi

1-

2-

Dis Denetimlerde Sorgu
Konusu Olmasi
Maddi Hak Kaybi

Sayfa3 /4



Dokiiman No FRM-0639

HASSAS GOREVLER ENVANTERI e T
Revizyon No 0

1- Kamu Zaran

16 Sayistay ilamina Bagh Alacaklarin = Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 2- Dis Denetimde Sorgu Konusu
Kontroliiniin Saglanmasi Raporlama Sube Miidirligi BO¥Hekkx Olur
3- lidari Para Cezasi
Muhasebe Is ve Islemlerinde Hata
17 Yapilmasi ve Harcama Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 1- Dis Denetimlerde Kuruma
Birimlerinden Gelen Odeme Raporlama Sube Miudiirligii Bttt Cezai Yaptiriminin Olmasi
Evraklarinin Hata Barindirmasi
Sube Midiirliiglii Nezdinde Web Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi CE*** 1 leiyc.laslarln Zamaninda Dogru
18 Sitesine Veri Girisinin Yapilmasi Raporlama Sube Miidiirligi Btk Bilgiye Ulasamamas
’ p p & 2- ltibar Kayb1
Onaylayan
Ka... CE...

Strateji Gelistirme Daire Baskani

*Not: 12.03.2025 tarihli ve 2500028739 sayil1 toplanti1 kararinin 6. Maddesine istinaden giincellenmistir.

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa4 / 4
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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