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BIiRIMI
ALT BIRIiM ADI

S/N HASSAS GOREVLER

Biitgeyi Hazirlik
1 Calismalar Is ve
Islemleri
Adres

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Biitce ve Performans Programi Sube Miidiirliigii

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuclari)

1.Zaman Kaybi Olusmasi,

2.Idare ve Personelin
Giivenin Kaybolmas;,

3.Gorevin Aksamasi,

4.Idari ve Mali Sorumluluk.

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

RISK DUZEYI

Yuksek

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

1.Harcama birimlerinin
gecmis yillardaki biitce
gider gerceklesmeleri
dikkate alinarak Bir 6nceki
yilda yayimlanan Orta
Vadeli Program, Orta Vadeli
Mali Plan, Biitge Cagrisi ve
eki Biitce Hazirlama Rehberi
Taslagina gore kurum biitce
ihtiyaci belirlenmeli,

2.Temmuz Ay1 sonuna kadar
kurum biitgesi olusturularak
st yoneticiye ve Maliye
Bakanlig1 Biitge ve Mali
Kontrol Genel Midtrligiine
raporlanmasi saglanmalj,

3.Biitce gelir tahminleri
gecmis donemlerde
incelenerek gercekgi
yapilmali,

4.0deneklerin biitce
tertiplere dagitiminda

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
GOREVIN ) .
PERIYODIK HASSAS GOREVI
KONTROL OLAN

. . PERSONELIN ADI
EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE
Daire

Her yil Temmuz Baskani/Sube
veya Agustos ayinda Midiirii/Sef/

Telefon 0378 2235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Gorevli Personel

Sayfal/3
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1.Gorevin Aksamasi,

2 Bu‘F(;e Uygu.l amalari I 2.Zaman Kaybi1 Olusmas;,
ve Islemleri
3.1dari ve Mali Sorumluluk
1.Zaman Kaybi Olusmasi,
Ayrintili Finansman
3 Programinin 2.Gorevin Aksamasi,
hazirlanmasi.
3.1dari ve Mali Sorunluluk.
. Kurumsal biitce 1.Gorevin Aksamasi,
0deneklerinin 2.Zaman Kayb1 Olusmasi.
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Yiksek

Yuksek

Yiksek

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0
O6denek dagitim
anahtarlarinin kullanilmasi.
1.Birimlerden gelen talep ve
gondermelerinin mevzuatta
ongoriilen siirelerde
yapilmasi,
Daire
2.Aylik ve Uger ayhk Tlm stireclerde Baskani/Sube
doénemler itibariyle biitce uygulanmaktadir. Miidiirt/Sef/
giderlerinin raporlanmasi, Gorevli Personel
3.Birimlerden gelen 6denek
aktarma taleplerinin e-biitce
sistemine islenmesi.
1.Gelirlerin gergeklesme ay
ve donemlerinin ge¢mis yil
verileri incelenerek tespit
edilmeli,
2.Gelirlerin yasal
dayanaklarindan Daire
gerceklesme donemlerinin Baskani/Sube
tespit edilmelli, Her y1l Ocak ayinda Mudiirii/Sef/

3.Nakit imkanlari,
mevsimler ozellikler,
harcamalarin niteligi ve
diger 6zel durumlar dikkate
alinarak odeneklerin

dagitilmas.
1.Gegmis y1l biitge gider .
iy y <S¢ 81 Tlm siireclerde
gerceklesmelerinin dikkate
uygulanmaktadir.

alinmasi

Telefon 0378 223 55 00

internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Gorevli Personel

Daire
Baskani/Sube

Sayfa2 /3
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harcama birimlerine

dagitimi
1.Zaman Kaybi Olusmasi
Performans
5 Programinin 2.Gorevin Aksamasi
Hazirlanmasi
3.Idari ve Mali Sorumluluk
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Yiksek

2.Hizmet genislemelerinin
dikkate alinmasi,

3.Birimlerin 6denek ihtiyag
raporlarinin ¢cikarilmasi
Birim yoneticileri ile
yazigmalarin yapilmasi
1.Universitemiz tiim
birimlerinin Performans
Programi hazirlama
slirecine zamaninda ve etkin
katilim saglayabilmeleri icin
list yaz1 ve e-posta yoluyla
hatirlatma yapilmasi,

2.Birim Yoneticileri ile
yazismalarin yapilmasi,

3.Baskanligimiz tarafindan
olusturulan SGDB
Raporlama Whatsapp grubu
tizerinden hatirlatmalar

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
Midiirti/Sef/

Gorevli Personel

. Daire
[-}-Jle;rylAl }?ﬁ(}m ayinda, Baskani/Sube
ser iy Miidiirii/Sef/

Donemler Halinde Gorevli Personel

Sayfa3 /3

yapilmaktadir.
Telefon 0378 2235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr



BiRiMi

S.NO

Adres
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HASSAS GOREVLER

Biitgeyi Hazirhik Calismalar Is ve
Islemleri

Biitge Uygulamalar Is ve islemleri

Ayrintili Finansman Programinin
hazirlanmasi.

Kurumsal biitce 6deneklerinin
harcama birimlerine dagitimi

Performans Programinin
Hazirlanmasi

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Biitce ve Performans Programi Sube Midiirliigii

GOREVIN YORUTULDUGU
ALT BIiRIM

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Mudirlugi

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Midiirlagi

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Midiirligi

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Mudirlugii

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Miudiirlugii

Bartin Universitesi Rektérligii 74100 Merkez / BARTIN
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SORUMLU BiRIM YONETICISI

Daire Bagskani

Daire Baskani

Daire Baskani

Daire Baskani

Daire Baskani

Telefon 0378 223 55 00
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
GOREVIN YERINE

GETIRILMEMESININ SONUCLARI
1.Zaman Kaybi Olusmasi,

2.Idare ve Personelin Giivenin
Kaybolmasi,

3.Gorevin Aksamasi,
4.1dari ve Mali Sorumluluk.
1.Gorevin Aksamasi,
2.Zaman Kaybi Olusmasi,
3.Idari ve Mali Sorumluluk.
1.Zaman Kaybi Olusmasi,
2.Gorevin Aksamasi,
3.Idari ve Mali Sorumluluk.
1.Gorevin Aksamasi,
2.Zaman Kaybi Olusmasi.
1.Zaman Kaybi Olusmasi,

2.Gorevin Aksamasi,
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3.Idari ve Mali Sorumluluk
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa2 /2
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