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Biitce Uygulamalar s

ve Islemleri

BARTIN ONIVERSITES

“"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Biitce ve Performans Programi Sube Miidiirliigii

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuglara yol
acmasi,

2.Kurum itibarmin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,
4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gii¢ sonuglara yol
agmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

RiSK
DUZEYIi

Yiksek

Yiksek

KON TROLLER/T_}_ZDBiRLER
(Alinmas1 Gereken Onlemler)

1.Harcama birimlerinin ge¢mis yillardaki
biitce gider gerceklesmeleri dikkate
almarak bir 6nceki yilda yayimlanan Orta
Vadeli Program, Biitce Cagrist ve Eki,
Biitce Hazirlama Rehberi Taslagina gore
kurum biitce ihtiyacinin belirlenmesi
2.Temmuz Ayt sonuna kadar kurum

biitcesi  Olusturularak  biit¢enin  {ist
yonetici ile Cumhurbaskanlig1 Strateji ve
Biitce Bagkanligina raporlanmast
saglanmali

3.Biitge gelir tahminleri gegmis donemlerin
tahminleri de incelenerek  gergekei
yapilmali

1.Birimlerden gelen 6denek taleplerine ait
O0denek aktarma, likit ekleme islemlerinin
zamaninda, idari ve mali cezalara sebep
olmadan yapilmasinin saglanmasi,
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“"Aydinlik Yarinlara”

Ayrintili Finansman
Programimin
Hazirlanmast

Kurumsal biitce
odeneklerinin harcama
birimlerine dagitim

Performans
Programiin
Izlemesinin Yapilmasi

3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olusmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuglara yol
acmasi,

2 Kurum itibariin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olusmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuclara yol
acmas,

2 Kurum itibariin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gii¢ sonuglara yol
agmaslt,

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Yiksek

Yiksek

Yiiksek

2 Aylik ve Uger aylik donemler, itibariyle
biit¢e giderlerinin raporlanmast

3. Birimlerden gelen o&denek aktarma
taleplerinin e-biitge sistemine zamaninda ve
eksiksiz girilmesi

1.Gelirlerin  gerceklesme ay  ve
donemlerinin  gegmis  yil  verileri
incelenerek tespit edilmeli,

2.Gelirlerin  yasal dayanaklarindan

gerceklesme donemlerinin tespit edilmeli,
3.Nakit imkanlari, harcamalarin niteligi ve

diger o6zel durumlar dikkate alinarak
Odeneklerin tasarruf tedbirleri genelgesi
kapsaminda dagitilmasi

1.Gegmis yil biitge gider

gergeklesmelerinin dikkate alinmasi

2.Yeni kurulan fakiilte, agilan birim, boliim
sayilarinin dikkate alinmasi

3.Birimlerin 6denek ihtiyag raporlarinin
¢ikarilmasi

4.Birim yoneticileri ile toplanti yapilarak
paydas goriislerinin alinmasi

1.Universitemiz birimlerinden 3 aylik
izleme sonuglarinin talep edilerek, gelen
verilerin kontrol edilmesi.
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Mali Hizmetler Uzman
Yardimcisi Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Uzman
Yardimcisi1 Burak
ERGISI

Yilda 2 Kere

Bilgisayar  Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Uzman
Yardimcisi Burak
ERGISI

Y1l Boyunca

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket

Her 3 Ayda 1 KARAAGIN



Bir sonraki yilin
Performans Programm
Hedeflerinin E-Biitce
Sistemine Girilmesi

01 Personel Giderleri
ve 02 SGK Devlet
Primi Giderleri
Tertiplerinde Odenek
Ustii Harcama
Yapilmasi

“"Aydinlik Yarinlara”

2.Kaynaklarm etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

3.Gorevde aksakliklarin olusmasi.

4.Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilmemesi sonucunda kurum
itibarin1 zedeleyici sonuglarin
olusmasi,

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuglara yol
acmasi,

2.Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuglara yol
acmasi,

2.Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Yiksek

Yiksek

2.Ug aylik izleme verilerinin belirli yasal

siiresi icerisinde E-Biitce sistemine
girislerinin yapilmasi
3.Bagkanligimiz tarafindan olusturulan

SGDB Raporlama Whatsapp grubu
iizerinden izleme verilerinin génderilmesi
ile ilgili hatirlatmalarin yapilmasi

1. Universitemiz tiim  birimlerinin
Performans Programi hazirlama siirecine
zamaninda ve etkin katilim
saglayabilmeleri i¢in iist yazi ve e-posta
yoluyla birimlere hatirlatmalar yapilarak
gosterge hedeflerinin toplanilmasi

2.Strateji  ve Biitge Baskanliginin
belirledigi tarihe kadar hedeflerin E-Biitce
sistemine kontrol edilerek girislerinin
saglanmasi

Sistemi tarafindan kontrolii
saglanmaktadir. Odenek iistii bir harcama
gerceklestirilmeye calisildiginda sistem
tarafindan  uyart mesaji  verilerek
harcamanin iptalinin saglanmasi

2 Birimlerden gelen &denek talepleri
dogrultusunda iist yonetici oluru alinarak e-
biitce sistemine giris yapilmasi
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Yilda 1 Kere

Y1l boyunca

Mali Hizmetler Uzman
Yardimcisi Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN
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“"Aydinlik Yarinlara”

Odenek Taleplerinin
Biitce Odenek Talep
Rehberine Uygun

Olarak Hazirlanmasi

Il Koordinasyon
Kurulu Toplanti
Hazirliklarinin
Yapilmasi

Projelerin harcama
durumu ve hesap
Ozetinin Strateji ve
Biitce Bagkanligina
bildirilmesi

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuclara yol
acmasi,

2.Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuglara yol
acmasi,

2 Kurum itibariin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuclara yol
acmas,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarm etkin ve verimli
kullanilamamas1 ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Orta

Yiksek

Yiksek

1.0denek talep yazilari Baskanligimiza
iletildiginde  Biitce  Odenek  Talep
Rehberinde istenilen belgelerin  olup
olmadigr kontrol edilerek uygulama
birliginin saglanmaya ¢alisilmasi

l.Yatiim  biitgesi  olan  harcama
birimlerine iist yazi yazilarak istenilen
bilgilerin temin edilmesinin saglanmasi,

2.Universitemiz Yatirim Projeleri Izleme
Formu, Yatirimecir Kurulus Dénem Raporu
ve Il Yatirim Takip Sistemi Formlarimn
doldurulmasi, proje gorselleri ile birlikte
CD formatinda ValiliZe zamaninda
eksiksiz gonderilmesi

1.1lgili birime iist yaz1 yazilarak analitik
biitce  siniflandirmasinin ~ ekonomik
kodlama  sistemine  uygun olarak
diizenlenecek proje bazinda harcama
durumu ve hesap 6zetinin baskanligimiza
gonderilmesinin saglanmasi,

2.0lgili mevzuati geregince Strateji ve
Biitce Baskanligina zamaninda eksiksiz
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Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Taginir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Y1l Boyunca

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak

Her 3 Ayda 1 ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasmir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Yilda 2 Kere
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13

Kurumsal Mali Durum
ve Beklentiler
Raporunun
Yayimlanmasi

Proje izleme
bilgilerinin KAYA
modiiliine zamaninda
girilmesi

Yatirim Programi
[zleme ve
Degerlendirme
Raporunun
Yayimlanmasi

“"Aydinlik Yarinlara”

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuglara yol
acmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

5. Seffaflik ve hesap verme
sorumlulugunun yerine
getirilmemesi sonucunda kurum
itibarin1 zedeleyici sonuglarin
olusmasi,

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gli¢ sonuclara yol
acmasi,

2.Kurum itibarinin zedelenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi ve kaynak
israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmas.

1.Kamu zararina sebebiyet
vererek, telafisi gii¢ sonuglara yol
a¢masi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Yiiksek

Yiksek

Yiksek

bilgilerin gonderilmesinin saglanmasi.

1.Bagkanligimiz  tarafindan  birimlere
yazilan st yazi ile ilgili verilerin
zamaninda toplanmasinin saglanmasi.

2.Birimlerden gelen bilgilere istinaden
raporun hazirlanarak
butceuygulama@sbb.gov.tr adresine

gonderilmesi, ilgili mevzuati geregince

temmuz ay1 igerisinde kamuoyuna
duyurulmasinin saglanmasi
l.Yatiim  biitgesi  olan  harcama

birimlerine iist yazi1 yazilarak KAYA
sistemi izleme raporunun doldurularak
baskanligimiza gonderilmesinin
saglanmasi,

2.Cari Yili  Yatiim Programi Y1l I¢i
Islemlerinin Uygulanmas1 ve Izlenmesi
Hakkinda Genelge geregi 3 ayda bir ilgili

bilgilerin zamaninda eksiksiz KAYA
modiiliine girislerinin yapilmasinin
saglanmasi

I.Yatirrm  biitcesi olan  harcama

birimlerine iist yazi yazilarak bir dnceki
mali yila ait istenilen bilgilerin temin
edilmesinin saglanmasi,

2.Birimlerden gelen bilgilerin kontrol
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Yilda 1 Kere

Her 3 Ayda 1

Yillda 1 Kere

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tagimir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tasinir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
Uzm. Yrd. Burak
ERGISI

Bilgisayar Isletmeni
Mert SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Tagimir Kontrol
Yetkilisi Mali Hizmetler
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3.Kaynaklarin etkin ve verimli edilerek ilgili raporun hazirlanmasinin Uzm. Yrd. Burak

kullanilamamas1 ve kaynak saglanmasi ERGISI

israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi. 3.1lgili mevzuati geregince Mart ay1 Bilgisayar Isletmeni

5. Seffaflik ve hesap verme igerisinde yaymlanmasinin saglanmasi, Mert SEYHAN

sorumlulugunun yerine ilgili kurumlara gonderilmesinin

getirilmemesi sonucunda kurum saglanmasi

itibarin1 zedeleyici sonuglarin

olusmasi,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Buket KARAAGIN Cetin BOSTANCI

Sube Miidiirii Strateji Gelistirme Daire Baskam V.



HASSAS GOREVLER ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi Biitce ve Performans Program Sube Miidiirliigii

S.NO HASSAS GOREVLER

Biitge hazirlik caligsmalari i ve

1 islemleri

» Biitge Uygulamalar Is ve
Islemleri

3 Ayrintili Finansman Programinin
Hazirlanmasi

4 Kurumsal biitce 6deneklerinin

harcama birimlerine dagitimi

GOREVIN YORUTULDUGU
ALT BiRIM

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Midiirliigi

Biit¢e ve Performans Programi
Sube Mudiirliigi

SORUMLU BiRiM
YONETICISi

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN
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GOREVIN YERINE GETIRILMEMESININ
SONUCLARI

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic

sonuglara yol agmasi,

2 .Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi

ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2.Kurum itibarmin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2.Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarm etkin ve verimli kullanilamamas1
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olusmasi.



BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Performans Programimin
Izlemesinin Yapilmasi

Bir sonraki yilin Performans
Programi Hedeflerinin E-Biitge
Sistemine Girilmesi

01 Personel Giderleri ve 02 SGK
Devlet Primi Giderleri
Tertiplerinde Odenek Ustii
Harcama Yapilmasi

Odenek Taleplerinin Biitge
Odenek Talep Rehberine Uygun
Olarak Hazirlanmasi

11 Koordinasyon Kurulu Toplantt
Hazirliklarmin Yapilmasi

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sube Midiirii Buket
KARAAGIN

Sube Midiirii Buket
KARAAGIN

Sube Midiirii Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamas1
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

3.Gorevde aksakliklarin olusmasi.

4.Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilmemesi sonucunda kurum itibarini
zedeleyici sonuglarin olusmasi,

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2.Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2 .Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi gii¢
sonuglara yol agmasi,

2.Kurum itibariin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi gii¢
sonuglara yol agmasi,

2.Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Projelerin harcama durumu ve
hesap Ozetinin Strateji ve Biitce
Baskanligina bildirilmesi

Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporunun
Yayinlanmasi

Proje izleme bilgilerinin KAYA
modiiliine zamaninda girilmesi

Yatirim Programi Izleme ve
Degerlendirme Raporunun
Yayinlanmast

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Miidiirligii

Biitce ve Performans Programi
Sube Mudiirliigi

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Sube Miudiirii Buket
KARAAGIN

Sube Mudiirii Buket
KARAAGIN
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4.Gorevde aksakliklarin olusmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuclara yol agmasi,

2.Kurum itibariin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2.Kurum itibarmin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugmasi.

5. Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilmemesi sonucunda kurum itibarini
zedeleyici sonuglarin olugmasi,

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi giic
sonuglara yol agmasi,

2 .Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.

1.Kamu zararina sebebiyet vererek, telafisi gii¢
sonuglara yol agmasi,

2 Kurum itibarinin zedelenmesi,

3.Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamasi
ve kaynak israfinin ortaya ¢ikmasi,

4.Gorevde aksakliklarin olugsmasi.
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5. Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilmemesi sonucunda kurum itibarini
zedeleyici sonuglarin olugmasi,

ONAYLAYAN

Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam V.



“"Aydinlik Yarinlara”

Harcama Birimi:

Alt Birim:

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Biitge ve Performans Programi Sube Miidiirliigi

Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklari hatirlatilmistir/hatirlatiimamustir.

Buket KARAAGIN
Sube Miidiirii
imza
Sira No Hassas Gorev Risk Faktorleri MeVClVJt Tedb.lrler ve
Degerlendirme
Biit¢e hazirlik ¢alismalari is ve 1.Kamu zararina 1.Harcama birimlerinin ge¢mis
islemleri sebebiyet vererek, yillardaki biitge gider
telafisi gii¢ sonuglara gerceklesmeleri  dikkate alinarak
yol agmasi, bir 6nceki yilda yayimlanan Orta
Vadeli Program, Biitge Cagris1 ve
2.Kurum itibarinin Eki, Biitce Hazirlama Rehberi
zedelenmesi, Taslagina gore kurum Dbiitce
ihtiyacinin belirlenmesi,
3.Kaynaklarin etkin ve
1 verimli 2.Temmuz Ay1 sonuna kadar
kullanilamamasi ve kurum  biitgesi  olusturularak
kaynak israfinin ortaya | biitgenin st  yOnetici  ile
¢ikmasi, Cumbhurbagkanligi  Strateji  ve
Biitce Baskanligina raporlanmasi
4.Gorevde saglanmall,
aksakliklarin olugmasi.
3.Biit¢e gelir tahminleri gegmis
dénemlerin tahminleri de
incelenerek gercekei yapilmali.
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN . Telefon
Internet Adresi
E-Posta

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

ilave Tedbirler

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi,
Degerlendirme
yapilmasi

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Hassas Gorevi olan
Personelin Ad1 Soyadi
Sube Miidiirii Buket

KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN
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Biitce Uygulamalari Is ve Islemleri

Ayrintili Finansman Programinin

Hazirlanmasi

Kurumsal biitge 6deneklerinin harcama

birimlerine dagitim

“"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

1. Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi gii¢ sonuglara
yol agmasi,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Giiven kayb1
olusmasi,

4, Kurum itibarinin
zedelenmesi.

1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi giic sonuglara
yol agmasi,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Giiven kayb1
olusmasi,

4 Kurum itibarinin
zedelenmesi.

1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi giic sonuglara
yol agmasit,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

1.Birimlerden = gelen  6denek
taleplerine ait 6denek aktarma, likit
ekleme iglemlerinin zamaninda,
idari ve mali cezalara sebep
olmadan yapilmasinin saglanmast,

2 Aylik ve Uger aylik doénemler,
itibariyle biitce giderlerinin

raporlanmasi,

3. Birimlerden gelen 6denek

aktarma  taleplerinin  e-biitge
sistemine zamaninda ve eksiksiz
girilmesi.

1.Gelirlerin gerceklesme ay ve
donemlerinin ge¢mis yil verileri
incelenerek tespit edilmeli,

2.Gelirlerin yasal dayanaklarindan
gergceklesme donemlerinin tespit
edilmeli,

3.Nakit imkanlari, harcamalarin
niteligi ve diger 6zel durumlar
dikkate alinarak  oOdeneklerin
tasarruf  tedbirleri  genelgesi
kapsaminda dagitilmasi.

Takip edilmesi,
Kontrol, degerlendirme
ve Izleme yapilmasi

Takip edilmesi,
Kontrol, degerlendirme
ve izleme yapilmasi

1.Ge¢mis yil  biitce gider = Takip edilmesi,
gerceklesmelerinin dikkate Kontrol, izleme ve
alnmasi, degerlendirme
. . apilmasi
2.Yeni kurulan fakiilte, acilan yap S
birim, bdliim sayilarmin dikkate
Telefon : 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sube Miidiirli Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimcisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI
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“"Aydinlik Yarinlara”

Performans Programimin izlemesinin
Yapilmasi

Bir sonraki yilin Performans Programi
Hedeflerinin E-Biitce Sistemine
Girilmesi

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

3. Giiven kaybi1
olusmasi,

4.Kurum itibarinin
zedelenmesi.

1. Giiven kayb1
olusmasi,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Kurum Itibarinin
zedelenmesi,

1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi giic sonuglara
yol agmasi,

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Giiven kaybi1
olusmasi,

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

alinmasi,

3.Birimlerin 6denek ihtiyag
raporlarinin ¢ikarilmas,

4.Birim ydneticileri ile toplanti
yapilarak paydag goriislerinin
almmasi.

1.Universitemiz birimlerinden 3
aylik izleme sonuglarinin talep
edilerek, gelen verilerin kontrol
edilmesi,

2.U¢ aylhk izleme verilerinin
belirli yasal siiresi igerisinde E-

Biitce  sistemine  giriglerinin
yapilmasi,
3.Baskanligimiz tarafindan

olusturulan SGDB  Raporlama
Whatsapp grubu iizerinden izleme
verilerinin goénderilmesi ile ilgili
hatirlatmalarin yapilmasi.

1. Universitemiz tiim birimlerinin
Performans Programi hazirlama
slirecine zamaninda ve etkin
katilim saglayabilmeleri i¢in {ist
yaz1 ve e-posta yoluyla birimlere
hatirlatmalar yapilarak gosterge
hedeflerinin toplanilmast,

2.Strateji ve Biitce Bagkanligiin
belirledigi tarihe kadar hedeflerin

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip edilmesi,
Kontrol, izleme ve
degerlendirme
yapilmasi

Takip edilmesi,
Kontrol, izleme ve
degerlendirme
yapilmasi

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI
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“"Aydinlik Yarinlara”

01 Personel Giderleri ve 02 SGK
Devlet Primi Giderleri Tertiplerinde
Odenek Ustii Harcama Yapilmasi

Odenek Taleplerinin Biitge Odenek
Talep Rehberine Uygun Olarak
Hazirlanmasi

11 Koordinasyon Kurulu Toplant
Hazirliklariin Yapilmasi

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

4 Kurum itibarinin
zedelenmesi.
1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi gii¢ sonuglara
yol agmasi,

2.Kurum itibarinin
zedelenmesi,

3.Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi.

1.Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

2.Giiven kaybi
olusmasi.

1.Kamu zararina
sebebiyet vererek,
telafisi giic sonuglara
yol agmasi

2. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

3. Giiven kaybi1
olusmasi,

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

E-Biitce sistemine kontrol
edilerek girislerinin saglanmasi.

1.Sistemi tarafindan kontrolii
saglanmaktadir. Odenek iistii bir
harcama gerceklestirilmeye
calisildiginda sistem tarafindan
uyar1 mesaj1 verilerek harcamanin
iptalinin saglanmasi,

2.Birimlerden gelen 6denek
talepleri  dogrultusunda  iist
yonetici oluru alinarak e-biitce
sistemine girig yapilmasi.

1.0denek talep yazilari
Baskanligimiza iletildiginde
Biitce Odenek Talep Rehberinde
istenilen belgelerin olup olmadigi
kontrol  edilerek  uygulama
birliginin saglanmaya ¢aligilmasi.

1.Yatirim biitgesi olan harcama
birimlerine (st yazi yazilarak
istenilen bilgilerin temin
edilmesinin saglanmasi,

2.Universitemiz Yatirim Projeleri
[zleme Formu, Yatirime1 Kurulus
Doénem Raporu ve Il Yatirim
Takip  Sistemi  Formlarinin
doldurulmasi, proje gorselleri ile
birlikte CD formatinda Valilige

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN
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“"Aydinlik Yarinlara”

Projelerin harcama durumu ve hesap
Ozetinin Strateji ve Biitce Bagkanligina
bildirilmesi

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

4.Kurum itibarinin
zedelenmesi.

1.Giiven kaybi
olusmasi,

2. Kurum itibarinin
zedelenmesi

10.
Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler 1.Giiven kaybi
Raporunun Yayinlanmasi olusmast,
2.Kurum itibarinin
zedelenmesi
11.
3.Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,
Proje izleme bilgilerinin KAYA 1.Giliven kayb1
modiiliine zamaninda girilmesi olugmast,
12. 2.Kurum itibarinin
zedelenmesi.
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

zamaninda eksiksiz gonderilmesi.

1.1lgili birime iist yaz1 yazilarak
analitik biitce siniflandirmasinin
ekonomik kodlama  sistemine
uygun olarak diizenlenecek proje
bazinda harcama durumu ve
hesap Ozetinin baskanligimiza
gonderilmesinin saglanmasi,

2.1lgili  mevzuati  geregince
Strateji ve Biitce Baskanligina
zamaninda eksiksiz  bilgilerin
gonderilmesinin saglanmasi.

1.Bagkanligimiz tarafindan
birimlere yazilan iist yazi ile ilgili
verilerin zamaninda

toplanmasinin saglanmasi,

2.Birimlerden gelen bilgilere
istinaden raporun hazirlanarak
butceuygulama@sbb.gov.tr

adresine  gonderilmesi, ilgili
mevzuati geregince temmuz ay1
igerisinde kamuoyuna
duyurulmasinin saglanmasi.

1.Yatirim biitgesi olan harcama
birimlerine st yazi yazilarak
KAYA sistemi izleme raporunun
doldurularak bagkanligimiza
gonderilmesinin saglanmasi,

2.Cari Yili Yatirim Programi Y1l

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

Takip edilmesi,
Kontrol edilmesi

Telefon : 03782235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Dokiiman No FRM-1048
Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI
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“"Aydinlik Yarinlara”

Yatirim Programi Izleme ve
Degerlendirme Raporunun
Yayimlanmasi

13.

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

3. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

1.Gtiven kayb1
olusmasi,

2.Kurum itibarinin
zedelenmesi

3. Zaman kaybinin
ortaya ¢ikmasi,

I¢i Islemlerinin Uygulanmasi ve
Izlenmesi Hakkinda Genelge
geregi 3 ayda bir ilgili bilgilerin
zamaninda  eksiksiz  KAYA
modiiliine girislerinin
yapilmasinin saglanmasi.

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafima kabul edilmistir.

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

1.Yatinm biit¢esi olan harcama = Takip edilmesi,
birimlerine st yazi yazilarak bir  Kontrol edilmesi,
6pce_:ki _ mali y1_la ait _isten_ile_n Degerlendirme
bilgilerin  temin  edilmesinin
b yapilmasi
saglanmasi,
2.Birimlerden gelen bilgilerin
kontrol edilerek ilgili raporun
hazirlanmasinin saglanmasi,
3.1lgili mevzuat1 geregince Mart
ay1 icerisinde yayimlanmasinin
saglanmasi, ilgili kurumlara
gonderilmesinin saglanmasi.
Cetin BOSTANCI
Strateji Gelistirme Daire Baskam V.
imza
Telefon : 03782235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Yayin Tarihi 07.05.2025
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN

Sube Miidiirii Buket
KARAAGIN

Mali Hizmetler Yardimecisi
Burak ERGISI

Bilgisayar Isletmeni Mert
SEYHAN
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