
İŞ TANIMI 

Adres : Bartın Üniversitesi Rektörlüğü 
74100 Merkez / BARTIN 

Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 

: 

0378 223 55 00 
www.bartin.edu.tr 

info@bartin.edu.tr 

Sayfa 1 / 1 

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) 

 

 

 
 

Adı Soyadı NİHAN ORDU 
Görev Unvanı BİLGISAYAR İŞLETMENİ 

Birimi STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI/ İÇ KONTROL ŞUBE 
MÜDÜRLÜĞÜ 

En Yakın Yönetici STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANI 
Yokluğunda Vekâlet Edecek MEHTAP AKKUŞ ÖZMEN 

 

YAPTIĞI İŞLER 

 

 5018 sayılı Kanun Hükümleri ile İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul ve Esaslara ve 
Kamu İç Kontrol Standartları Tebliğine uygun bir şekilde İç Kontrol Sisteminin oluşturulması, 
uygulanması, izleme ve geliştirilmesi çalışmalarını yürütmek, 

 Ön Mali Kontrol iş ve işlemlerini yürütmek, 
 Üniversitemiz kalite güvence çalışmaları, kurum iç değerlendirme işlemleri ile taşınır kayıt 

yetkilisi işlemlerini gerçekleştirmek, 
 Taşınır İstek Yetkilisi olmadığında iş ve işlemleri yürütmek, 
 Bilgi edinme sorumlusu olmadığı zaman gereken iş ve işlemleri yapmak, 
 Kalite çalışmalarında büro ve destek hizmetlerini yürütmek, 
 Birim Kalite Komisyon üyesi görevini yürütmek, 
 Aylık başkanlık toplantılarının birim temsilcisi, 
 Görevi ile ilgili süreçleri Üniversitemiz Kalite Politikası ve Kalite Yönetim Sistemi çerçevesinde, 

kalite hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütmek, 
 Bağlı bulunduğu yönetici veya üst yöneticilerin, görev alanı ile ilgili vereceği diğer işleri iş sağlığı 

ve güvenliği kurallarına uygun olarak yapmak, 
 Brifing Raporunun hazırlanarak Valiliğe gönderilmesi, 
 Birim ve idare faaliyet raporunu hazırlamak, 
 Öncelikle  bulunduğu  alanda  olmak  üzere Hijyen ve Sanitasyonun sağlanması  için  sorumlu 

personelle  iletişimde  olması,  kurumun  genelinde  de Hijyen  ve  Sanitasyon  konusunda gerekli  
hassasiyeti  göstermesi, 

 Daire Başkanı tarafından verilecek diğer görevleri yapmak. 
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