
İŞ TANIMI  
  Adı Soyadı   Mehtap ZAMAN 

Görev Unvanı   Diyetisyen 

Birimi   Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

En Yakın Yönetici   Şube Müdürü 

Yokluğunda Vekâlet Edecek   - 

  

YAPTIĞI İŞLER  

• Kanun, Yönetmelik ve diğer mevzuatla verilen görevleri zamanında ve eksiksiz yapmak. 

• Birimin hizmet alanına giren konularda kendisine verilen görevleri kanun, tüzük, yönetmelik ve 

diğer mevzuat hükümleri çerçevesinde yürütmek. 

• Üniversitede bulunan öğrenci, idari ve akademik personel ile bunların kanunen bakmakla 

yükümlü olduğu kişilere sağlıklı beslenme ile ilgili poliklinik hizmeti vermek. 

• Kendisine başvuran bu kişilere özgü beslenme programları hazırlamak ve hazırlanan programa 

uyup uyulmadığının takibini yapmak. 

• Beslenme ile ilgili poliklinik kayıtlarını tutmak. 

• Üniversitenin yemek hizmetleri ihalesi için  komisyonla birlikte teknik şartname hazırlamak.  

• Kantin ve Yemekhane Denetleme Komisyonu görevini yerine getirmek 

• Kurum gıda mühendisiyle birlikte aylık yemek menüsünü oluşturmak. 

• Sağlık hizmetlerine ilişkin istatistiksel raporlara temel oluşturacak aylık kayıtların tutulmasını ve 

raporların hazırlanmasını sağlamak, 

• Görevleriyle ilgili evrak, taşınır ve taşınmaz malları korumak, saklamak. 

• Görevi ile ilgili mevzuatları takip ederek değişen mevzuatları amirlerine bildirmek. 

• Kurumda hijyen ve sanitasyon kapsamında alınacak görevlerde işbirliği içinde bulunmak. 

• Daire Başkanı tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 

Komisyon Görevleri 

 

Asil Üyelikler 

• Kantin ve Yemekhane Denetleme Komisyonu 

• Mal Alımları Denetim Muayene ve Kabul Komisyonu (Yüklenici Firmanın) 

• Yemek Hizmeti Teknik Şartnamesi Komisyonu 

• İhale Teknik Şartname Komisyonu (2886 Sayılı Kanun Kapsamında) 

• Mutfak Malzemeleri Alımları için Teknik Şartname Komisyonu 

Yedek Üyelikler 

• Günlük Depo Çıkışı Kontrol ve Muayene Komisyonu 

• SWAB Analizi Komisyonu 

 

TEBELLÜĞ EDEN ONAY 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını 

okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhüt 

edeim. 
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