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Adi Soyadir Hatice YILDIRIM
Gorev Unvam = Sef
Birimi STRATE]Ji GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI-Biitce ve Performans
Programi Sube Miidiirliigii-i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube
Miudirligi-Stratejik Planlama Sube Miidiirligi

En Yakin Yonetici Sube Midiiri
Yoklugunda Vekalet Edecek Mert SEYHAN

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Bartin Universitesi tist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalar
yapmak. Idare stratejik planinin olusturulmasi, giincellenmesi, yenilenmesi ve koordinasyonunun
saglanmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Idarenin stratejik planlama calismalarina yonelik bir hazirhk programi olusturulmasini,
stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve danismanlik hizmetlerinin
verilmesini saglamak ve stratejik planlama calismalarini koordine etmek,

Stratejik planlamaya iliskin destek hizmetlerini vermek,

Idarenin faaliyet raporunun hazirlik calismalarini koordine etmek,

Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi ve koordinasyonunu saglamak,

Universitemiz Idari Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi ve Koordinasyonunu saglamak,

Bartin Valiligi il Planlama ve Koordinasyon miidiirliigii tarafindan 6 aylik donemler halinde

gonderilmesi istenen Brifing raporlarinin hazirlanmasi ve koordinasyonunu saglamak,

Idarenin misyonunun belirlenmesi calismalarinin koordinasyonunu saglamak,

Idarenin iistiinliik ve zayifliklarinin tespitinde koordinasyonu saglamak,

Idarenin faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, tasnif etmek iizere analiz etmek,

Yonetim Bilgi Sistemi fonksiyonuyla isbirligi saglamak,

Idarenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite olgiitleri gelistirilmesinde

koordinasyonu saglamak,

Idarenin faaliyet alanlarina iliskin verilerin istatistiki kayit ve kontrol islemlerini yiiriitmek,

e Goreviile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagh bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Stratejik Planlama Sube Miidirligii'ne gelen yazilarin ilgili personele havalesini saglamak,

e Goreviileilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagl bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e I¢ Kontrol ve On mali Kontrol Sube Miidiirligii'ne gelen yazilarin ilgili personele havalesini
saglamak,

e Idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuglandirmak,
Dogrudan Temin Takip Sistemi ile 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 21/f - 22/d maddeleri
kapsaminda yapilan alimlarda dikkat edilmesi gereken %10 sinirinin takibini yapmak ve
Kamu fhale Kurulu uygun gériisiiniin alinmasi islemlerini yiiriitmek,

e Biitce uygulama sonuglarini raporlamak, sorunlari onleyici ve etkinligi artirici tedbirler

iiretmek,
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e Biitce ve Performans Programi Sube Miidiirliigii'ne gelen yazilarin ilgili personele havalesini
saglamak,

e Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saglamak,

e Goreviile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uygun olarak is ve islemlerin ytriitilmesi,

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi icin sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermesi,

e Daire Bagkani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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